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Zménovy list ke Smérnici:

Zména €. Pavodni vydani
Platnost od: 1.1.2012
Predmét zmény:*)

Zména ¢.1 Novelizace
Platnost od: 1.1.2018

Pfedmé&t zmény:*)

Zména organizacni struktury — puvodni odbor vnitra a krajsky zivnostensky
Ufad nahradil odbor organizaéni a pravni; zména formatu dle nové formaini
upravy pisemnosti;

DopInéni pusobnosti pfisluSnych odboru krajského ufadu jako nadfizeného
organu v(ci zfizovanym pfispévkovym organizacim a zalozenym obchodnim
spole€¢nostem;

Aktualizovany pfilohy smé&rnice, nové pouze takové, které jsou pouzitelné
pro cely krajsky ufad;

Aktualizovan a doplnén sazebnik, pfiloha €. 1;

Zména ¢. 2

Novelizace

Platnost od:

1.4.2019

Pfedmé&t zmény:*)

Doplnéni druhé véty v ¢lanku 7 odstavce 1, tykajici se povinnosti osloveného
odboru, neprodlené sdélit odboru organizaénimu a pravnimu skute€nost,
pokud se poZadovana informace nevztahuje k jeho plsobnosti.

Zména ¢. 3

Novelizace

Platnost od:

2. 1. 2020

Predmét zmény:*)

Upravy v souladu se zmé&nami InfZ novelou z. & 111/2019 Sb., kterym byla
stanovena plisobnost Ufadu pro ochranu osobnich tdajd pro oblast prezkumu
a necinnosti, dale je Ufad nadfizeny organ pro obchodni spole¢nosti (zpfesnéna
formulace ¢l. 1 odst. 4,5, ¢l. 13 odst. 3, ¢l. 14 odst. 4). Stanoven postup
krajského ufadu jako nadfizeného organu pfi odvolacim a stiznostnim fizeni|
ohledné Zadosti o informace, které se tykaji nékolika oblasti pfenesené
pusobnosti, rozhoduje odbor organiza¢ni a pravni za soucinnosti a stanovisek|
dotéenych odborl krajského ufadu (€l. 13 odst. 2 a 14 odst. 2). Pfidany ¢lanky
ohledné& piezkumu, nedinnosti a vykonatelnost pfikazu (&l. 15 a 16). Zadosti o
informace zaslané pfimo na pracovni e-mail a Ustni zadosti by méli pfiméfené
vyfidit téZ neudfednici a voleni zastupci Kralovéhradeckého kraje (Cl. 4 odst. 2,
¢l. 5 odst. 5 a ¢l. 18). Drobné stylistické zpfesnéni formulaci nasledujicich
¢lankd (€l. 4 odst. 1, €l. 6 odst. 1, 2, €l. 8 odst. 1, 3, €l. 9 odst. 1, 3, €l. 10 odst.
2). Aktualizovan vzor €. 4 rozhodnuti o odvolani. Pfidany vzory informacni
pfikazl v odvolacim a stiznostnim fizeni €. 7 a 8.

Zména ¢. 4

Novelizace

Platnost od:

01.05.2022

Predmét zmény:*)

Zména organizacni struktury — plvodni odbor organiza¢ni a pravni nahradil
odbor majetkopravni.

Zména nadfizeného organu pro zfizené prFispévkové organizace dle z. C.
106/1999 Sb. dle aktualni judikatury NSS, rozsudek ze dne 16.2.2022, ¢j. Komp
3/2021-26.

Zména ¢. 5

Novelizace

Platnost od:

15.02.2023

Pfedmét zmény:*)

Zména organizacni struktury — plvodni odbor majetkopravni nahradil odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky Ufad. Aktualizace §§ odkazli na z. €.
106/1999 Sb. v platném znéni (po novele z. €. 241/2022 Sh.).




Zména nadfizeného organu pro Skoly a Skolské organizace dle z. ¢. 106/1999
Sb. dle aktualnich zavérd Ufadu pro ochranu osobnich udajd je jim krajsky)
urad.

) Pfredmétem zmény se rozumi, vé&em nastala Uprava (Slanek, strana apod.), pfi
rozsahlejSich Upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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HLAVA | - PREDMET UPRAVY
Clanek 1

(1)  Tato smérnice upravuje postup Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje
(dale jen ,krajsky ufad®)

a) jako povinného subjektu pfi zvefejiovani a poskytovani informaci
a pfi vyfizovani stiznosti,

b) jako nadfizeného organu v odvolacim Fizeni, pokud jde o odvolani
proti rozhodnuti organu obce o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace,

C) jako nadfizeného organu pfi rozhodovani o stiznosti na postup organu obce
pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace, podle zakona Cislo 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®).

(2)  Zadosti podané ve smyslu zakona &islo 123/1998 Sb., o pravu na informace
o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon ¢&. 123/1998
Sb.“), po posouzeni zadosti odborem majetkospravnim a krajsky Zivnostensky ufad,
vyfizuje odbor Zzivotniho prostfedi a zemédélstvi. Pfi vyfizovani téchto zadosti
postupuje odbor zZivotniho prostfedi a zemédélstvi obdobné, jako postupuje odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky urad pfi vyfizovani zadosti dle zakona a této
smérnice, v souladu s odchylkami stanovenymi zakonem ¢. 123/1998 Sb. Obdobné
se pfi vyfizovani zadosti ve smyslu zakona €. 123/1998 Sb., pouZije i sazebnik, ktery
je pfilohou €. 1 této smérnice.

(3)  Krajsky ufad neposkytuje informace dle zakona v pfipadé, pokud je povinnym
subjektem pfispévkova organizace nebo spoleCnost zalozena nebo zfizena
Kralovéhradeckym krajem, a zaroven krajsky ufad pozadované informace nema
k dispozici.

(4) Nadfizenym a odvolacim organem Kralovéhradeckym krajem zfizenych
prisp&vkovych organizaci je dle ustanoveni § 16a, §16 a § 20 odst. 5 zakona Ufad
pro ochranu osobnich udaji. U Skol a Skolskych zafizeni je dle ustanoveni § 178
odst. 1 zakona cislo 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale
jen ,spravni fad“) a zakona Cislo 516/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen Skolsky zakon), nadfizenym a odvolacim organem krajsky ufad, odbor
Skolstvi.

(5) Ufad pro ochranu osobnich udajii je pfislusny k pfezkumu rozhodnuti
krajského ufadu jako nadfizeného organu i k opatfeni proti necinnosti krajského
Uradu jako nadfizeného organu. Ufad pro ochranu osobnich Gdaji také rozhoduje
v odvolacim a stiznostnim fizeni, pokud nelze nadfizeny organ urcit dle ustanoveni
§ 178 spravniho fadu, coz se tyka Kralovéhradeckym krajem zaloZenych obchodnich
spolecnosti.



HLAVA Il - POVINNOST POSKYTOVAT INFORMACE
Clanek 2

1) Krajsky ufad je podle § 2 odst. 1 zakona povinnym subjektem, ktery poskytuje
informace vztahujici se k jeho pasobnosti. Krajsky ufad vyfizuje i zadosti o informace
doruéené Kralovéhradeckému kraji a jeho organtim.

2) Krajsky ufad poskytuje zadatelim na zakladé jejich zadosti o poskytnuti
informace nebo zvefejnénim pouze takové informace, které ma v ramci své €innosti
k dispozici, vztahuji se k jeho plsobnosti a nepfekracuji rozsah jeho pravomoci.
Podminky prava svobodného pfistupu k informacim a zakladni podminky, za nichz
jsou informace poskytovany, upravuje zakon.

3) Kazdé omezeni prava na informace musi mit zakonny davod.

HLAVA Il - ZVEREJNOVANI INFORMACI
Clanek 3
(1) Informace uvedené v ustanoveni § 5 zakona zvefejfiuje krajsky ufad

na internetovych strankach Kralovéhradeckého kraje www.kr-kralovehradecky.cz,
které jsou verejnosti pfistupné po dobu 24 hodin denné.

(2) Krajsky ufad poskytuje kazdému zadateli moznost ziskat kopii kterékoli
ze zvefejnénych informaci.

(3) Dojde-li ke zméné zvefejnéné informace, je krajsky ufad povinen provést
aktualizaci do 15 dnu ode dne, kdy takova zména nastala. Za provedeni aktualizace
odpovida vedouci odboru, jehoz naplné €innosti se zvefejnéna informace tyka (dale
jen ,vedouci pfislusného odboru®).

(4) Zakladni informace tykajici se Cinnosti a struktury krajského ufadu a dalSich
organu Kralovéhradeckého kraje, fady, smérnice a zasady pfijaté organy
Kralovéhradeckého kraje, pravni predpisy vydavané vramci pulsobnosti
Kralovéhradeckého kraje a seznamy hlavnich dokumentl, které mohou byt
poskytnuty podle zakona, jsou vefejnosti k dispozici v ufednich hodinach u odboru
majetkospravniho a krajsky zivnostensky urad.

(5) Povinnost poskytovat informace se netykd dotazi na nazory, budouci
rozhodnuti a vytvafeni novych informaci. V takovém pfipadé rozhodne krajsky ufad
o odmitnuti zadosti podle ustanoveni § 15 InfZ a ¢l. 8 této smérnice.



HLAVA IV - ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE
Clanek 4

(1)  Zadost o poskytnuti informace (dale jen ,zadost‘) se podava ustné nebo
pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Pisemné
Zzadosti pfijima podatelna krajského urfadu (dale jen ,podatelna“). Pisemna zadost
musi obsahovat nalezitosti dle ustanoveni § 14 zakona.

(2) Pokud byla zadost u€inéna elektronicky a nebyla podana prostfednictvim
elektronické podatelny krajského uradu, neni zadosti podle zakona. Zaméstnanec
Kralovéhradeckého kraje zafazeny do krajského uradu podilejici se na vykonu
spravnich Cinnosti (dale jen ,ufednik®), kterému byla takova zadost doru¢ena na jeho
elektronickou adresu, Zadost vyfidi, pokud je mu pozadovana informace vzhledem
k obsahu jeho pracovni naplné znama a nejde o informaci rozsahlou; na vyfizeni
takové zadosti se tato smérnice nevztahuje. Netyka-li se poZadovana informace
pracovni naplné ufednika a neni mu znama nebo jde-li orozsahlou informaci,
ufednik pouci bez odkladu Zadatele o tom, Zze zadost je podle zakona tfeba podat
prostfednictvim  elektronické podatelny krajského ufadu nebo pisemné
prostfednictvim podatelny krajského ufadu, pfipadné prostfednictvim datové
schranky. Tento odstavec se vztahuje pfiméfené téz na neufedniky, tedy
zaméstnance Kralovéhradeckého kraje zafazené do krajského ufadu, ktefi se
nepodileji na vykonu spravnich €innosti a volené zastupce Kralovéhradeckého kraje.

(3) Pokud ZzZadost sméfuje kinformaci, kterou krajsky ufad nema aktualné
k dispozici, ackoli mu zvlastni zakon uklada, aby tyto udaje evidoval, je povinen je
neprodlené doplnit a informaci zadateli poskytnout.

HLAVA V - POSTUP PRI VYRIZOVANI USTNICH ZADOSTIi
Clanek 5

(1) Na zakladé ustné podané zadosti se poskytuje pouze informace
jednoduchého charakteru, jejiz vyhledani neni Casové narocné a jejiz poskytnuti neni
spojeno s naklady.

(2) Informaci poskytuje Zadateli ustni formou ufednik, kterému je pozadovana
informace vzhledem k obsahu jeho pracovni naplné znama. Podal-li ustni zadost
novinar, odkaze jej ufednik s jeho Zadosti na tiskové oddéleni odboru organiza¢niho
a pravniho krajského ufadu.

(3) Ustné podané z&adosti se neeviduji a o poskytnuti informace se nepofizuje
zaznam.

(4) Neni-li mozné pozadovanou informaci na zakladé ustné podané Zzadosti
poskytnout, zejména je-li informace rozsahla, nebo pokud Zzadatel povazuje
poskytnutou informaci za nedostacujici, vyzve ufednik Zadatele, aby podal Zadost
pisemné.



(5) Tento Clanek se vztahuje pfiméfené téz na neufedniky, tedy zaméstnance
Kralovéhradeckého kraje zafazené do krajského uradu, ktefi se nepodileji na vykonu
spravnich €innosti a volené zastupce Kralovéhradeckého kraje.

HLAVA VI - POSTUP PRI VYRIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI

r v 7

Clanek 6 - Zaevidovani zadosti a posouzeni jejiho obsahu

(1) Pisemné podanou zadost pfeda podatelna nebo organ Kralovéhradeckého
kraje, kterému byla doruCena, neprodlené odboru majetkospravnimu a krajsky
Zivnostensky ufad k zaevidovani a k pfezkoumani, zda je urCena krajskému uradu,
popf. jinému organu Kralovéhradeckého kraje a zda obsahuje zakonem pozadované
nalezitosti a udaje o zadateli uvedené v ustanoveni § 14 zakona.

(2)  Brani-li nedostatek udaju o Zadateli podle ustanoveni § 14 odst. 2 zakona
postupu vyfizeni zadosti podle zakona, zejména vydani rozhodnuti o odmitnuti
zadosti, vyzve odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad Zadatele ve Ihuté
do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel této vyzvé
do 30 dnl ode dne jejiho doru€eni, odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky
urad zadost odlozi.

(3) V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfiliS obecné, vyzve odbor majetkospravni a
krajsky zivnostensky uUfad Zadatele ve lhuté do 7 dnd od podani zadosti, aby ji
upfesnil; neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky uUfad o odmitnuti Zadosti.?

(4) Nevztahuji-li se pozadované informace k plsobnosti krajského Ufadu
ani jiného organu Kralovéhradeckého kraje, odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad zadost odlozi a tuto odivodnénou skute€nost sdéli pisemné do 7
dnG ode dne doruceni zadosti Zadateli.?

Clanek 7 - Vyfizeni zadosti

(1)  Neni-li davod pro postup podle ¢lanku 6 odst. 2, 3 nebo 4, a vztahuje-li se
zadost k naplni €innosti jednotlivého odboru krajského ufadu, dle obsahu Zadosti
pozada odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad o pfedani pozadované
informace vedouciho pfislusného odboru a vyzve jej, aby pozadovanou informaci
vztahujici se k naplni €innosti jeho odboru pfedal odboru majetkospravnimu a krajsky
Zivnostensky ufad v elektronické pFipadné pisemné podobé spolu s pfipadnym
vyCislenim ndkladd spojenych s poskytnutim informace nejpozdéji do 7 dnl
od doru€eni vyzvy. Pokud se pozadovana informace nevztahuje k plsobnosti
osloveného vécné prislusného odboru, dotyCny odbor sdéli tuto skutecnost

!viz § 14 odst. 5 pism. a) zakona
2 viz § 14 odst. 5 pism. b) zakona
3 viz § 14 odst. 5 pism. c) zakona



neprodlené odboru majetkospravnimu a krajsky zivnostensky urad, aby byl nasledné
dodrZen postup dany ustanovenim § 14 odstavce 5 pismena c) zakona (Zadost musi
byt odloZzena ve Ihité do 7 dni ode dne doruceni zadosti). Vedouci pfislu§ného
odboru odpovida za obsah a vécnou spravnost pfedané informace a za jeji pfedani
ve stanoveném formatu odboru majetkospravnimu a krajsky Zivnostensky urad
ve lhatach uvedenych ve vété prvni a druhé.

(2) V pripadé, kdy zadost o informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace
podle ustanoveni § 6 zakona je vedouci pfislusného odboru, ktery byl vyzvan
k pfedani informace, povinen tuto skuteCnost sdélit odboru majetkospravnimu
a krajsky Zivnostensky ufad neprodlené tak, aby mohla byt zachovana zakonem
stanovena lhata vyfizeni takové zadosti do 7 dnu ode dne doruceni.

(3) Vztahuje-li se Zzadost knaplni c¢innosti vice odborl, predlozi odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad jeji kopii véem vedoucim pfislusnych
odboru a vyzve je, aby pozadovanou informaci vztahujici se k naplni ¢innosti jejich
odboru pfedali odboru majetkospravnimu a krajsky zivnostensky ufad v elektronické
podobé spolu s pfipadnym vycislenim nakladl spojenych s poskytnutim informace
nejpozdéji do 7 dnl od doruceni vyzvy. Vedouci pfislusnych odborli odpovidaiji
za obsah a vécnou spravnost pfedané informace a za jeji pfedani ve stanoveném
formatu odboru majetkospravnimu a krajsky zivnostensky ufad ve lhaté uvedené
ve vété prvni.

(4) Odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky ufad odpovida za vyfizeni
zadosti ve Ihuté nejpozdéji do 15 dnld ode dne prijeti zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni (dale jen ,zakonna Ihita“), popf. v prodlouzené Ihuté podle ustanoveni § 14
odst. 6 zakona. Dale odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad v souc€innosti
s odborem informatiky zajiStuje zvefejnéni poskytnuté informace na internetovych
strankach Kralovéhradeckého kraje www.kr-kralovehradecky.cz do 15 dnl
od poskytnuti informace zadateli. V pfipadé, Ze informace byla poskytnuta v jiné
nez elektronické podobé nebo je mimofadné rozsahla, postali zvefejnéni
doprovodné informace* vyjadfuijici jeji obsah.

(5) Byla-li Zzadost doruCena pfimo urcittmu odboru, pfeda ji vedouci tohoto
odboru neprodlené odboru majetkospravnimu a krajsky Zivnostensky ufad
k zaevidovani a k vyfizeni Zadosti v souladu s ¢lankem 6 a 7 této smérnice.

(6) Je-li Zzadost adresovana jinému organu Kralovéhradeckého kraje
nez krajskému ufadu, vyfizuje ji krajsky ufad, odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad a postupuje pfitom obdobné podle ¢lankd 6, 7 a 8. Odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad informuje organy Kralovéhradeckého
kraje, kterym byla zadost o informace adresovana, o zpusobu jejiho vyfizeni.

(7) Informace, které se tykaji samostatné pusobnosti Kralovéhradeckého kraje,
poskytuje krajsky ufad v samostatné pusobnosti. Informace, které se tykaji
pfenesené plsobnosti Kralovéhradeckého kraje, poskytuje krajsky ufad v pfenesené
pusobnosti.

4viz § 3 odst. 6 zdkona



Clanek 8 - Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1)  Pokud krajsky ufad zadosti (byt i jen z&asti) nevyhovi, vyda ve Ihaté
pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popf. o odmitnuti ¢asti zadosti®
(dale jen ,rozhodnuti o odmitnuti Zadosti“), které musi obsahovat naleZitosti,
uvedené v ustanoveni § 68 a nasledujicich spravniho fadu.

(2) Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti vydava odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad na zakladé stanoviska vedouciho pfislusného odboru, jehoz
naplné €innosti se Zadost tyka.

(3)  Stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se dorucuje
do vlastnich rukou Zadatele.® Vedoucimu pfislusného odboru, jehoZz naplné innosti
se zadost tyka, je poskytnuta na védomi kopie rozhodnuti, pokud o to pozada.

Clanek 9 - Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti

(1)  Pokud je podano odvolani do rozhodnuti krajského ufadu o odmitnuti Zadosti,
pFipadné do rozhodnuti o ¢asteném odmitnuti Zadosti, krajsky ufad maze o odvolani
rozhodnout sam tak, Zze mu v plném rozsahu vyhovi (autoremedura), neucini-li tak,
rozhoduje nadfizeny organ, kterym se rozumi v fizeni vedeném v samostatné
pusobnosti Ministerstvo vnitra Ceské republiky, v fizeni vedeném v prenesené
plsobnosti vécné prislusny Ustfedni spravni Grad.”

(2) Podané odvolani spolu se spisovym materidlem a vyjadfenim predlozi
nadfizenému organu odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad ve lhaté 15
dnd ode dne doruceni odvolani na zakladé stanoviska pfislusného odboru. Vysledek
odvolaciho fizeni pfeda na védomi odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky
ufad odboru, jehoz se dle naplné €innosti napadené rozhodnuti tykalo.

(3) V odvolacim fizeni postupuje krajsky ufad podle ustanoveni § 20 zakona.
Pokud zakon nestanovi jinak, pouZiji se pfi postupu dle zadkona pro odvolaci fizeni
ustanoveni spravniho fadu.

Clanek 10 - Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace
kraje a jeho organu, jako povinnych subjektu

(1) Odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky ufad posoudi stiznost
dle ustanoveni § 16a zakona. V pfipadé, Ze Ize stiznosti zcela vyhovét poskytnutim
pozadované informace nebo konecné licencni nabidky nebo vydanim rozhodnuti,
postupuje se obdobné, jako v pfipadé vyfizovani Zadosti, tedy vyfizujicim utvarem
bude odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky urad.

S viz § 15 odst. 1 zdkona
6 viz § 72 odst. 1 spravniho fadu
7viz § 178 odst. 2 véta druha spravniho fadu



(2)  Jestlize nelze postupovat dle odst. 1, odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem a vyjadienim
nadfizenému organu, kterym se rozumi v fizeni vedeném v samostatné plsobnosti
Ministerstvo vnitra Ceské republiky a v fizeni vedeném v pifenesené puUsobnosti
vécné prislusny Ustfedni spravni urad.® Vécné prislusny odbor, kterého se plvodni
zadost tykala, je povinen poskytnout odboru majetkospravnimu a krajsky
zivnostensky urad soucinnost a je-li o to poZzadan stanovisko.

(3) Podanou stiznost spolu se spisovym materidlem a vyjadienim predlozi
nadfizenému organu odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky ufad ve lhuté 7
dnl ode dne, kdy mu stiznost dosla.

HLAVA VIl - UHRADA NAKLADU SPOJENYCH S POSKYTNUTIM
INFORMACE

Clanek 11

(1)  Krajsky ufad je opravnén v souvislosti s poskytovanim informaci pozadovat
na zadateli Uhradu nakladul, spojenych s pofizenim kopii, opatfenim technickych
nosiCl dat a s odeslanim informaci (dale jen ,naklady®) ve vySi stanovené podle
sazebniku, ktery tvofi pfilohu této smérnice. Nepfesahnou-li naklady na vyfizeni
Zadosti ¢astku K¢ 100,-, bude informace poskytnuta zadateli zdarma; to neplati, jde-li
0 opakované poskytnuti informaci obdobného charakteru témuz Zadateli.

(2) Krajsky urad je opravnén v souvislosti s poskytovanim informaci pozadovat
na zadateli Uhradu nakladu za vyhledani informaci jen tehdy, jde-li 0 mimoradné
rozsahlé vyhledani informaci. Mimofadné rozsahlym vyhledavanim informaci se
rozumi Cinnost, ktera se objektivné vymyka bézné pracovni &innosti pracovnikl
povinného subjektu, nebot pfi ni dochazi k zvySeni vytizeni pracovnikd povinného
subjektu, a to do zna¢né miry na ukor plnéni ostatnich povinnosti. Jedna se zejména
o vyfizovani mimofadné rozsahlych zadosti o velké mnozstvi informaci
pozadovanych za dlouhé Casové obdobi, shromazdovani a provérovani velkého
mnozstvi dokumentd, pfipadné uskupovani velkého mnozstvi udaju. °

(3)  Za spravnost vypoctu nakladu odpovida vedouci pfislusného odboru, ktery byl
pozadan o predani pozadované informace podle ¢lanku 7 odstavce 1 této smérnice
a ktery ve vypoctu uvede, na zakladé jakych skute€nosti a jakym zpUsobem byla
vySe uhrady vycislena. Vztahuje-li se Zadost k naplni €innosti vice odboru, odpovida
za spravnost vypoctu nakladl vedouci pfislusného odboru; ve vycisleni nakladu
spojenych s poskytnutim informace, pfedanému odboru majetkospravnimu a krajsky
zivnostensky ufad podle ¢lanku 7 odst. 2, vedouci pfislusného odboru uvede,
na zakladé jakych skute€nosti a jakym zpusobem byla vy3Se uhrady vycislena. Pokud
jsou soucasti vycislenych nakladl také naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani
informaci, je nutné fadné odulvodnit, jaké konkrétni Cinnosti vykonavali pFislusni
pracovnici, ktefi informace vyhledavali, tedy nalezité zduvodnit, v éem mimoradna
rozsahlost vyhledavani spocivala.

8 viz § 178 odst. 2 véta druha spravniho fadu
% napf. diivody pro prodlouzeni lhiity k vyiizeni Zadost dle § 14 odst. 6 pism. a) a b) zdkona
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(4) V pfipadé, Ze bude krajsky ufad za poskytnuti informace pozadovat uhradu
nakladl, oznami odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad pisemné tuto
skuteCnost spolu s vySi uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe Uhrady
vyCislena. Nesplni-li krajsky ufad vuéi zadateli tuto oznamovaci povinnost, ztraci
narok na uhradu nakladd.

(5) Naklady se hradi v pokladné krajského ufadu v hotovosti &i kartou nebo
prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb nebo prostfednictvim uctu
Kralovéhradeckého kraje vedeného u penézniho ustavu.

(6) Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim poZadované uhrady. Pokud
Zadatel do 60 dnu ode dne oznameni vySe pozadované uhrady tuto nezaplati, odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad zadost odlozi a o této skuteCnosti
Zadatele pisemné informuje. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vySi poZzadované
urady lhaté 60 dnu nebézi.

HLAVA VIII - EVIDENCE ZADOSTI, STiZNOSTi A VYROCNIi ZPRAVA
Clanek 12

(1) Evidenci pisemné podanych Zadosti vede odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad, ktery kazdé zadosti pridéli pofadové Cislo, a to podle poradi,
v jakém byla zadost v pfislusSném kalendafim roce doruCena krajskému ufadu
a ktery téz zodpovida za vedeni spisové dokumentace.

(2)  Odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad eviduje:

a) original zadosti,

b) original kazdé poskytnuté informace nebo, je-li poskytnuta informace rozsahla,
original pruvodniho dopisu krajského ufadu zadateli, v jehoz pfiloze byla
obsaZena informace,

c) original kazdé licen¢ni nebo podlicencni smlouvy uzaviené pfi poskytovani
informaci,

d) pisemné zaznamy o tom, Ze informace byla Zadateli poskytnuta nahlédnutim
do spisu nebo na pamétovych médiich,

e) stejnopis kazdého rozhodnuti krajského ufadu o odmitnuti Zadosti,

f) stejnopis kazdého rozhodnuti nadfizeného organu o odvolani proti rozhodnuti
krajského ufadu o odmitnuti zadosti,

g) stejnopis kazdého rozhodnuti nadfizeného organu o stiznosti na postup organu
Kralovéhradeckeého kraje pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

h) stejnopis kazdého rozhodnuti soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
organu Kralovéhradeckého kraje o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace.

(3)  Odbor majetkospravni a krajsky Zivnhostensky ufad vede evidenci stiznosti

podanych dle ustanoveni § 16a Kralovéhradeckému kraji jako povinnému subjektu i
jako nadfizenému organu.
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(4)  Odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad vede evidenci odvolani
podanych proti rozhodnuti organu obce v samostatné pisobnosti dle ustanoveni § 16
krajskému ufadu jako nadfizenému organu.

(5)  Odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky ufad zpracovava na zakladé
udaju evidence kazdorocné vyro&ni zpravu Kralovéhradeckého kraje o €innosti jeho
organl v oblasti poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok.'® Vyroéni
zpravu schvaluje a podepisuje hejtman Kralovéhradeckého kraje.

(6)  Archivaci vySe popsané spisové dokumentace provadi odbor majetkospravni
a krajsky Zivnostensky urad.

HLAVA IX - ROZHODOVANI O ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI
ORGANU OBCE A PRISPEVKOVE ORGANIZACE O ODMITNUTI
ZADOSTI

Clanek 13

(1)  Krajsky ufad rozhoduje jako nadfizeny organ o odvolani proti rozhodnuti
organu obce o odmitnuti Zadosti.!

(2) O odvolani proti rozhodnuti organu obce o odmitnuti Zadosti v samostatné
pusobnosti rozhoduje odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky ufad. O odvolani
proti rozhodnuti organu obce o odmitnuti Zadosti v pfenesené pusobnosti rozhoduje
vécné prislusny odbor krajského ufadu. Pokud se Zadost o informace tykala vice
oblasti prfenesené pusobnosti, rozhoduje odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad za soucinnosti dotéenych odboru krajského ufadu. Odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad si vyzada stanoviska dotéenych odbort
krajského ufadu, které jsou stanoviska povinny predlozit odboru majetkospravnimu
a krajsky zivnostensky ufad ve lh(té stanovené v internim sdéleni.

(3) O odvolani proti rozhodnuti Skol a Skolskych zafizeni o odmitnuti Zadosti
rozhoduje odbor Skolstvi.

HLAVA X - ROZHODOVANI O STIZNOSTECH NA POSTUP ORGANU

OBCE A PRISPEVKOVE ORGANIZACE PRI VYRIZOVANI ZADOSTI
O INFORMACE

Clanek 14

(1)  Krajsky ufad rozhoduje jako nadfizeny organ o stiznostech na postup organu
obce pfi vyfizovani Zadosti o informace.'?

10 viz § 18 zdkona
' viz § 178 odst. 2 véta prvni spravniho Fadu
12 viz § 178 odst. 2 véta prvni spravniho Fadu
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(2) O stiznosti na postup organu obce pfi vyfizovani zadosti o informace tykajici
se samostatné pusobnosti a stiznosti ohledné sdélené vysSe uhrady rozhoduje odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad. O stiznosti na postup organu obce
pfi vyfizovani zadosti o informace tykajici se pfenesené plusobnosti obce rozhoduje
vécné prislusny odbor krajského ufadu. Pokud se Zadost o informace tykala vice
oblasti pfenesené pusobnosti, rozhoduje odbor majetkospravni a krajsky
zivnostensky ufad za soucinnosti dotéenych odbort krajského ufadu. Odbor
majetkospravni a krajsky zivnostensky urad si vyzada stanoviska dotéenych odboru
krajského ufadu, které jsou stanoviska povinny predlozit odboru majetkospravnimu
a krajsky zivnostensky ufad ve |haté stanovené v internim sdéleni.

(3) Prevezme-li krajsky ufad podle § 16a odst. 6 pism. c) zakona véc usnesenim
stim, Ze sam poskytne informaci nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
postupuje se dale podle ustanoveni hlavy VI.

(4) O stiznosti proti postupu Skol a Skolskych zafizeni pfi vyfizovani zadosti
o informace rozhoduje odbor Skolstvi. O stiznostech ohledné sdélené vySe uhrady
rozhoduje odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad.

HLAVA Xl - PREZKUM A NECINNOST
Clanek 15

(1)  Rozhodnuti krajského ufadu jako nadfizeného organu lIze pfezkoumat
v pfezkumném Fizeni, pro jehoz vedeni podle zvlastniho pravniho predpisu’ je
prislusny Ufad pro ochranu osobnich tdaji. Ukony krajského Gfadu souvisejici
s uvedenym pfezkumnym Ffizenim (autoremedura, stanovisko k podnétu k pfezkumu,
zaslani spisu apod.) zajistuje ve véci zadosti o informace tykajici se samostatné
pusobnosti odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky ufad, v pfipadé Zzadosti
o informace tykajici se prenesené plsobnosti zajistuje ukony vécné pfislusny odbor
krajského ufadu.

(2) Kopatfeni proti ne€innosti krajského ufadu jako nadfizeného organu podle
zvlastniho predpisu® je prislusny Ufad pro ochranu osobnich adajd. V pripadé
necinnosti tykajici se rozhodovani krajského ufadu jako nadfizeného organu
o zadosti o informace vyfizované v samostatné plsobnosti postupuje Ufadu
pro ochranu osobnich udaju takovy podnét vCetné stanoviska odbor majetkospravni
a krajsky zivnostensky ufad a zajistuje soucinnost pfi odstranéni necinnosti. Jestlize
se necinnost tyka rozhodovani krajského ufadu jako nadfizeného organu ohledné
Zadosti o informace v pfenesené pusobnosti, postupuje Ufadu pro ochranu osobnich
udaji takovy podnét vCetné stanoviska vécné prislusny odbor krajského ufadu
a zajistuje soucinnost pfi odstranéni necinnosti.

13 viz § 94 a nasledujici spravniho fadu
4 viz § 80 spravniho fadu

13



HLAVA XIl - VYKONATELNOST PRIKAZU
Clanek 16

Rozhodnuti krajského ufadu jako nadfizeného organu, kterym je po odvolacim nebo
stiznostnim fizeni uloZen prikaz'®, vykonava dle spravniho fadu, ten odbor krajského
Ufadu, ktery pfikaz vydal, tedy pokud se jednalo o Zadost o informaci v samostatné
pusobnosti odbor majetkospravni a krajsky Zivnostensky ufad, a pokud se jednalo
o zadost o informaci v pfenesené plsobnosti vécné pfislusny odbor krajského ufadu.

HLAVA XIIl - ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 17

ZruSuje se Smérnice Rady Kralovéhradeckého kraje upravujici postup Krajského
ufadu Kralovéhradeckého kraje v oblasti poskytovani informaci podle zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

schvalena usnesenim Rady Kralovéhradeckého kraje €. RK/15/654/2022 ze dne
25.04.2022.

Clanek 18

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Kralovéhradeckého kraje
zarazené do krajského dradu, ktefi se podileji na vykonu spravnich cinnosti
(ufednici). Pfiméfené se vztahuje téz na neufedniky a volené zastupce
Kralovéhradeckého kraje predevsim ohledné zadosti o informace zaslané na jejich
pracovni e-mail a ustni Zadosti o informace.

Clanek 19

Novelizace smérnice byla schvalena Radou Kralovéhradeckého kraje na jeji 4.
schlzi konané dne 06.02.2022 usnesenim €. RK/4/255/2023 a nabyva ucinnosti dne
15.02.2023.

Mgr. Martin Cervigek
hejtman Kralovéhradeckého kraje

Sviz § 16 odst. 5 a § 16a odst. 6 pism. b) zdkona
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Prilohy:

1. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

2. FormulaF Zadosti o informace

3. Vzor licenéni smlouvy /§ 14a zakona/

4 . Vzor rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti organu obce o odmitnuti Zadosti

5. Vzor rozhodnuti o stiznosti na postup organu obce pfi vyfizovani zadosti /§ 16a
odst. 6 pism. a, b zakona/

6. Vzor rozhodnuti o stiznosti na postup organu obce pfi vyfizovani zadosti —
usneseni o prevzeti véci /§ 16a odst. 6 pism. ¢ zakona/

7. Vzor rozhodnuti o odvolani — informacni pfikaz /§ 16 odst. 4 zakona/

8. Vzor rozhodnuti o stiznosti — informacni pfikaz /§ 16a odst. 6 pism. b) zakona/

" Licenéni smlouvu je tfeba uzavfit pfi poskytovani informaci, které jsou predmétem dudevniho vlastnictvi (napf.
analyzy, koncepce, studie &i informace v databazi), pfi€emz povinny subjekt sam vykonava majetkova prava
vyplyvajici z tohoto dusevniho vlastnictvi nebo dusevni prava tfetich osob nebrani poskytovani téchto informaci
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