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Vybérové fizeni ¢. 6/2025

tajemnici Méstského uUfadu Jaroméf, vyhlaSuje podle zakona

¢. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni,

vybérové fizeni:

Druh prace:

Referent/ka odboru majetku mésta, respektive oddéleni spravy majetku
mésta odbor majetku mésta Méstského urfadu Jaromér

Popis pracovni €innosti:

e vede Uplnou a podrobnou evidenci majetku ve vlastnictvi a spravé mésta, vetné
Ucetnich odpisl v souladu s platnymi vnitfnimi pfedpisy mésta a v souladu s platnou
legislativou (zakon o ucetnictvi, Ceské Ucetni standardy),

e vypracovava zapisy o pfevzeti i vyfazeni majetku, pfedava piikazy k zauctovani
zmén dle platnych zasad obéhu dokladu (zafazovaci, zménové a vyfazovaci
protokoly),

e zodpovida za v€asné vyfazeni Ci zafazeni nemovitych véci z/do majetku mésta,

e vede veskerou agendu pisemnych dokument(l spojenych s vlastnictvim a pfevodem
majetku mésta a zodpovida za provadéni zmén,

e zodpovidad za vypracovani pfislusnych smluv souvisejicich
organizacemi (zejména smlouvy o vypujéce a smlouvy o najmu),

e provadi kontrolu evidence majetku ve spravé organizaci zfizenych méstem za
ucelem spravy a hospodafeni se svéfenym majetkem, a to na z&kladé pfedloZzené
inventarizace majetku témito organizacemi,

e zajiStuje a zodpovida za provedeni inventarizaci majetku mésta dle platnych vnitinich
predpisu a k tomuto Ucelu vyhotovuje Plan inventur — pokyn inventarizanich praci
v&etné jmenovani ¢lent komisi a cely prabéh inventariza¢nich praci koordinuje,

e zpracovava celkovy prehled inventarizace a predklada zavéreCnou zpravu
k odsouhlaseni pfisluSnym organim mésta,

e vede evidenci 8kod na majetku mésta, sestavuje potfebné podklady k uplatnéni
Skodnich udalosti a pfedava je na odbor organizaéni a vnitfnich véci.

s méstskymi

Misto vykonu prace:

Jaromér

Predpokladany nastup
do zaméstnani:

Nastup ihned po skonceni vybérového Fizeni.

Doba trvani pracovniho
pomeéru:

PIny pracovni Uvazek, doba neurcitd, tfimési¢ni zkuSebni doba.

Platové zarazeni:

Platova tfida €. 9 (rozpéti od 23 110 do 33 220 K¢) urcujici pro platovy stuperi je délka
zapocitatelné praxe dle ustanoveni § 123 odst. 4 zakoniku prace a miry jejiho zapoctu
podle ustanoveni § 4 nafizeni viady €. 341/2017 Sb.

Nejnizsi aroven mésiéniho zaruéeného platu dle ustanoveni § 112 zakoniku prace
ve spojeni s ustanovenim § 7 nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. ¢ini 29 120 Ké.

Poznamka: zarazeni do platové tfidy dle nafizeni viady & 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni a nafizeni vlddy ¢. 466/2024 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni (prfiloha ¢. 1 k nafizeni
vlady &. 466/2024 Sb.) k némuz je nastaven systém vykonového odmériovani, tzn. soubézné
s platovym tarifem je realnd mozZnost osobniho priplatku a odmén.

Predpoklady:

« fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského
statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodarském prostoru,

trvaly pobyt na uzemi CR pro fyzické osoby z jinych zemi,

minimalni vék 18 let,

znalost Eeského jazyka,

plna svépravnost,

bezuhonnost.

Pozadovana kvalifikace:

Vy38Si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

DalSi pozadavky:

¢ velmi dobré organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost,
komunikativnost — pfijemné vystupovani, vstficnost k obanim a uméni jednat
s lidmi,

e dobra znalost prace na PC, fidi¢ské opravnéni skupiny B.

Dale uvitame:

e praxi v oblasti u€etnictvi, evidence majetku a inventarizace, Ci v oblasti vefejné
spravy

Nalezitosti pfihlasky:

e jméno, pfijmeni a titul,
e datum a misto narozeni,
e statni pfisluSnost,
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e misto trvalého pobytu,

e popf. zasilaci adresu,

e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni ob¢anem ¢lenského statu Evropské unie nebo obanem statu,
ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu
o povoleni k trvalému pobytu,

e datum a podpis.

Pouze pro ucely obsazeni pracovniho mista uvedte, prosim, do pfihlasky:

e kontaktni telefonické a elektronické spojeni.

K pfihlasce nutno o strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich, o
priloZit tyto doklady: odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se vypisované pracovni pozice,

e (Cestné prohlaseni o bezuhonnosti,

e kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani,

e kopie dal$ich dokladu o absolvovani odbornych kurzd nebo jiného vzdélani.

Benefity: e Zajimava odborna prace v pratelském kolektivu - zauceni zajisténo

e Pracovni pozice vhodna i pro absolventy

e Interni i externi vzdélavani (plné hrazené odborné seminafe, Skoleni aj.) pro
predmétnou pracovni pozici

e Pruzné rozvrzeni pracovni doby ve vybranych pracovnich pozicich s ro¢nim
vyrovnavacim obdobim

e Vyméra dovolené 5 tydnud (200 hodin) v kalendarnim roce

e Nepenézni pFispévek na volno¢asové aktivity zaméstnancd formou vkladu na
benefitni kartu Edenred

e Mésicni pfispévek zaméstnavatele na penzijni pfipojiSténi (po 3 mésicich trvani
pracovniho poméru) ve vysi 500 K&

e Prfispévek na stravovani formou stravenkové karty Edenred ve vys$i 123 K&

e Poskytnuti tzv. zdravotniho volny z dlvodu kratkodobé zdravotni indispozice
v kalendainim roce s nahradou platu v délce tfi smén za podminek stanovenych
kolektivni smlouvou

o Jistota, stabilita, spolehlivost zaméstnani

e Dobra dostupnost v centru mésta

e DalSi zaméstnanecké benefity dle platné kolektivni smlouvy (finanéni odmény pfi
Zivotnich a pracovnich jubileich, finanéni dar pfi skonéeni pracovniho poméru pfi
odchodu do starobniho diichodu &i dlichodu pro invaliditu Ill. stupné, finanéni dar pro
bezpfispévkové darce krve atd.)

e Organizovani firemnich akci

Lhita pro podani

. 12.02.2025
pFihlasky:
Misto a zptisob podani PfihlaSku je mozné zaslat prostfednictvim datové schranky: ID sbwbzd5, e-mailem:
piihlagky: epodatelna@jaromer-josefov.cz, prostfednictvim drzitele postovni licence nebo osobné

predloZit (na podatelnu MU) na adresu: Méstsky ufad Jaroméf, k rukam tajemnice Ing.
Michaely Skovajsové, ndm. Ceskoslovenské armady 16, 551 01 Jaroméf. Obalku
oznacte ,,VR-6/2025 — Referent/ka OMM - neotvirat®.

Formulaf pfihlasky Ize ziskat ZDE

Dulezité upozornéni: PFesny ¢as a misto konani eventualniho ustniho pohovoru bude sdélen telefonicky (ihned
po terminu pro podani pfihlasek) a nasledné e-mailem v§em uchazecum, ktefi budou na
zakladé zaslanych pfihlasek spliovat podminky pro zafazeni do Ustniho kola.

Ing. Jan Zila, vedouci odboru majetku mésta, tel.: 491 847 210, 604 245 499, e-mail:
zila@jaromer-josefov.cz nebo pani Eva Machova, vedouci oddéleni spravy majetku
mésta, tel.: 491 847 218, 736 490 519, e-mail: machova@jaromer-josefov.cz.

Poskytnuté osobni tdaje budou zpracovavany vyhradné pro tcely obsazovaného pracovniho mista v souladu s platnou legislativou o
ochrané osobnich tdaji a nebudou zpfistupnény ¢i pfedany jinym osobam. Poskytnuti udajii je dobrovolné, je vSak nezbytné pro tcast pri
obsazeni pracovniho mista. Potvrzuji, Ze jsem se seznamil s informacemi o zpracovani osobnich udaju uvedenymi na internetovych
strankach meésta Jaromére v Pouéeni o zpracovani osobnich tdajii v souvislosti s obsazenim pracovniho mista.
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Jaromér 27.01.2025

Lpodepsano elektronicky*

Ing. Michaela Skovajsova
tajemnice ufadu
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