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Pokyny ke zpracovani ucetni zavérky k 31. 12. 2013 a predloZeni vykazii

Pfi zpracovani ucetni zavérky za obdobi 12/2013 postupujte v souladu s pfislusSnymi pravnimi
ptedpisy, zejména:

- zadkonem €. 563/91 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,

- vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., technickd vyhldska o ucetnich zdznamech, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

- vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisi,

- vyhlaskou ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaji pfedavanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondd, rozpoctti dobrovolnych
svazkli obci, rozpocéti Regiondlnich rad regionti soudrznosti, ve znéni pozd¢jsich
predpisu,

- Ceskymi ucetnimi standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky 701-710.

Dle § 3 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ucetni
zavérka se sklada:

e rozvaha (bilance),

e vykaz zisku a ztraty,

e priloha,

e piehled o penéZnich tocich,

e prehled o zménach vlastniho kapitalu.
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Prispévkové organizace, které vedou ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu a jejichz
ziizovatelem je izemni samospravny celek, nesestavuji prehled o penéznich tocich a ptrehled o
zménach vlastniho kapitalu. Piehled o penéznich tocich a pfehled o zménach vlastniho
kapitalu sestavuji (ptfedavaji) pouze piispévkové organizace vedouci ucetnictvi v plném
rozsahu, které dle § 18 zakona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdé¢jsich predpist, k rozvahovému
dni za posledni dva roky po sob¢ jdouci splnily soucasné ob¢ kritéria (v obou letech) uvedena
v § 20 odst. 1 pism. a) v bodech 1 a 2 zékona ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni:

- aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢, aktivy celkem se pro tucely tohoto zidkona
rozumi uhrn zjistény zrozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle
§ 26 odst. 3,

- roc¢ni uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢, ro¢nim uhrnem ¢istého obratu
se pro ucely tohoto zakona rozumi vySe vynosu sniZena o prodejni slevy a délena
poctem zapocatych mésicii, po které trvalo iicetni obdobi, a vynasobena dvanacti.

Ugetni vykazy budou predavany v K& na dvé desetinna mista.

Piiloha musi byt fadn¢ vyplnéna nejen v tabulkovych Castech, ale také v ¢astech textovych,
v souladu s pravnimi piedpisy. Tabulky fondt v pfiloze navazuji na rozvahu.

Do textové ¢asti E. 2 dopliiit informace o rozpisu obdrZenych a ¢erpanych dotaci. Celkova
¢astka musi souhlasit s uctem 672 — Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transferi
ve Vykazu zisku a ztraty.

Pied odeslanim si zkontrolujte veskeré mezivykazové a vnitrovykazové vazby platné
v roce 2013.

Informace k Priloze C: Na fadku C. 1 bude uvedena castka, o kterou v prubéhu roku doslo
ke zvySeni uctu 403. Na tadku C. 2 bude uvedena ¢astka, o kterou v priabéhu roku doslo ke
snizeni uétu 403. Castky musi vychazet z rozvahy.

Ptispévkové organizace predaji vySe uvedené vykazy (vetné kopii originalnich bankovnich
vypist) na krajsky trad, ktery provede jejich kontrolu a pteda do centralniho systému
ucetnich informaci statu.

Pomocny analyticky prehled

V tcetnim obdobi roku 2013 predavaji Pomocny analyticky piehled podle § 3a vyhlasky
¢. 383/2009 Sb., technicka vyhldska o ucetnich zdznamech, ve znéni pozdé&jSich predpisi,
ptispévkové organizace, jejichz aktiva celkem (netto) presahly k 31. 12. 2011 nebo k 31. 12.
2012 vysi 100 000 000 Ke¢.



Termin prredani zavérky na odbor $kolstvi do 31. 1. 2014

Vykazy predejte:

1) v elektronické formé ve formatu XML (vyhlaseném MF CR), tento soubor ve formétu
XML doporucujeme podepsat zaruCenym elektronickym podpisem odpovédné osoby
(naptiklad ucetni ¢i jiny povéieny pracovnik). Tyto soubory ve formatu XML zaSlete
mailem na e-mailovou adresu:

hlehka@kr-kralovehradecky.cz
jsatrapova@kr-kralovehradecky.cz

2) ve formé opisu sestavy, (dle vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., v platném znéni a vyhlasky
410/2009 Sb., v platném znéni) schvalené statutarnim zastupcem ucetni jednotky, véetné
kopii bankovnich vypisi k 31. 12. 2013 na adresu:
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Pouziti uéetnich metod zajiSt’ujicich vécnou a formalni spravnost ucetnictvi

Uplatnéni ¢asového rozliSovani ndkladl a vynosi, pfijmut a vydajii, dohadné polozky.
Dokladova inventura ptijatych a poskytnutych zaloh k vyacétovani.

Vyc¢isleni inventariza¢nich rozdill a jejich zauctovani.

Douctovani odpistt dlouhodobého majetku v souladu s odpisovym planem, zajiténi
finan¢niho kryti investiéniho fondu finan¢nimi prostiedky a snizeni investiéniho fondu
Vv pfipad¢ finan¢niho nepokryti.

Vyuétovani zalohovych ptidéli FKSP, kontrola okruhu aktiv a pasiv vztahujicich se k FKSP.
Vyuctovani piijatych transferd (pfispévkt a dotaci) — predepsat vratky.

Dle § 28 odst. 3 zdkona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, pfevést do rezervniho
fondu (CUS 703 bod 6.3.1. pism. c) nespotfebované prostiedky poskytnuté podle
§ 28 odst. 2 bod b) zakona 250/2000 Sb.

Kontrola Cerpani ptipustného objemu prostfedkii na platy a pii piekroceni tohoto limitu
pouziti fondu odmén.

Ocenéni pohledavek a zavazkil v cizi méné podle kurzu CNB k 31. 12., vytétovani kurzovych
rozdilt ve valutové pokladné a na devizovém uctu.

Rozdé€leni spolecnych nakladi na hlavni a dopliikovou ¢innost.

Vypocet danové povinnosti k dani z pfijmu pravnickych osob a jeji zauctovani.

Pouziti uspory danové povinnosti za rok 2010 — pokud nelze prokézat, v dalovém ptiznani
za rok 2013 se zvysi zaklad dang, resp. vysledek hospodateni o ¢astku, o kterou byl snizen
zaklad dan¢ v roce 2010.



Inventarizace

Soucasti ucetni zavérky je provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazki
k 31. 12. 2013. Skute¢né stavy majetku a zavazkia se zjistuji fyzickou a dokladovou
inventurou, které musi byt v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném
znéni a vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki. Inventariza¢ni rozdily
se vyuctuji do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkda.
Provedeni inventarizace jsou organizace povinny prokizat u veSkerého majetku
a zavazki po dobu 5 let po jejim provedeni.

Z4dame Vas 0 vyplnéni predlozené piilohy ,,Potvrzeni o existenci majetku ve vlastnictvi
zFizovatele, ktery je v uzivani prispévkovou organizaci® a vyjadfeni, Ze uvedena castka
souhlasi s inventarizaci k 31. 12. 2013. Dle § 49 odst. ¢) vyhlasky 410/2009 Sb., kterou
se provadéji nekterd ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdé&jSich
pfedpist, pro nckteré vybrané ucetni jednotky, je nutné zavést tyto Udaje
do TUucetnictvi zfizovatele do podrozvahové evidence (jednd se o majetek predany
k hospodafeni PO). Tyto udaje vV tisténé podobé zaslete podepsané statutarnim
zastupcem do 23. ledna 2014 Bc. Blance Bartonové.

Dalsi informace tykajici se zpracovani vykazti muizete ziskat na oddéleni ucetni evidence kol
a Skolskych zatizeni odboru Skolstvi Krajského titadu Kralovéhradeckého kraje.

S pozdravem

JUDr. Radmila Sulcova v. r.
vedouci odboru skolstvi



