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Uvod

Plasobnost ohlasoven na useku evidence obyvatel a trvalého pobytu je upravena
zakonem €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Aplikace agendovych informacnich systému spravnich evidenci (dale jen ,Aplikace®)
umozniuje ohlaSovnam vykonavat pusobnost podle zakona o evidenci obyvatel —
agendu A115 Evidence obyvatel a rodna disla, a sice provadét zapisy zmén udaju
o trvalém pobytu nebo doruovaci adrese, vydavat vypisy evidovanych udaji a tyto
Gdaje také vyuzivat, jsou-li potfebné pro vykon agendy ohlasovny.

Tento dokument pfedstavuje uzivatelim z ohlasoven jednotlivé funkéni ¢asti Aplikace
a popisuje, jak se do Aplikace pfihlasit a jak s jednotlivymi procesy pracovat.

prostiedi Aplikace, v némz budou ohlaSovny pracovat.

x Barevnost nahledd pouzitych v tomto dokumentu je odliSna od barevnosti uzivatelského

Seznam pouzitych zkratek

AISEO
ROB
ROS
RPP

RUIAN

ZEO

informacni systém evidence obyvatel
zakladni registr obyvatel

zakladni registr osob

zakladni registr agend, organu vefejné
moci, soukromopravnich uzivateld udaji
a nékterych prav a povinnosti

zakladni registr tzemni identifikace, adres
a nemovitosti

zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel),

ve znéni pozdéjSich predpisl
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1. Uzivatelska podpora

Uzivatelim pfihla8enym do Aplikace je kdispozici rozsahla uzivatelska
dokumentace.

Upozorfiujeme piedevSim na uvodni kapitoly, které popisuji ovladani Aplikace
(rozvrzeni obrazovky, povaha horizontalniho a vertikalniho nabidkového menu,
navigacni prvky, typy informacnich hlaseni, prace se seznamem, upozornéni v podobé
oznaceni datového zaznamu barevnym pruhem atd.) a postup vyhledani a zobrazeni
dat obyvatele.

Uzivatelskou dokumentaci Ize zobrazit stiskem tlaCitka [ ] v horni &asti obrazovky.

'Y

13.09.2023 11:03:19 OBR EQ 10 Verze 8.1.15 @

DalSi podplirné materialy, véetné prezentace a videozaznamu ze S$koleni,
videonavodu a této pfirucky, jsou dostupné na webu Zpfistupnéni AlS SE.

V pripadné potfeby kontaktujte podporu aplikace. Tu uzivatelim poskytuje odbor
agendovych informacnich systéma Ministerstva vnitral, provozovatel aplikace.
Kontaktni Udaje jsou uvedeny ve spodni Casti pfihlaSovaci obrazovky. PfihlaSenym
uzivatellm jsou tyto Udaje zobrazeny i na datovém zaznamu osoby pod nabidkami
menu v levé ¢asti obrazovky.

AAIS EO VYVOJ
Pobyt

- Osoba
1@ > Osoba > Detail

Provozovatel Kontaktni informace
Ministerstvo vnitra Ceské republiky e-mail: hotline-c227@mv.gov.cz > Pobyt

Odbor agendovych informacnich systéma telefon: +420 974 849 600 > Dokdady

namésti Hrdind 1634/3, 140 21 Praha 4 > Podpdrna opatfeni
Prohidteni za

> Vrtahy

© 2026 Ministerstvo vnitra Ceské republiky

! D¥ive odbor centralnich informacnich systému Ministerstva vnitra.


https://kvalitavs.gov.cz/kurzy/skoleni-ais-se/
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2. Prihlaseni do Aplikace

Postup prihlaseni do Aplikace

1. Spustte internet otevienim webového prohlize¢e? a do adresniho fadku zadejte
adresu webu Aplikace.

Jste-li uzivatel z obce I. nebo Il. typu, zadejte adresu https://aisse.mv.gov.cz.

Jste-li uzivatelem z obce lll. typu, zadejte adresu https://aisse.mvcr.cms2.cz.

v & Nové karta X +

»> C ht',ps:f}'aisse.mv.gov.cz|

2. Na zobrazené webové strance zadejte své autentizacni
udaje. Stisknéte tlacitko [Certifikdtem] a nasledné uvedte
své uzivatelské jméno a heslo.

Opravnéni pro pristup k udajim AISEO uzivateli nastavi lokalni administrator obce. Postup,
jak zjistit, kdo je lokalnim administratorem obce, a pfipadné zaregistrovat nového, se
dozvite pod timto odkazem: Co je JIP/KAAS a kdo je lokalni administrator.

3. Jste-li z obce, jejiz organy vykonavaiji pusobnost ohlaSovny pro jinou obec, vyberte
dvojklikem ze zobrazené nabidky obec, za kterou chcete v Aplikaci aktualné
pracovat.

4. Dvojklikem provedte vybér ¢innostni role ze zobrazené nabidky.3

5. Chcete-li zvolit jinou Cinnostni roli, kliknéte na symbol “ umistény vedle vaseho
jména a pfijmeni v horni Casti obrazovky a vyberte jinou @ owomome v oo @

&innostni roli.

CR57942

2 Pro pfistup k Aplikaci doporucujeme pouZivat webové prohlize¢e Google Chrome nebo Mozilla Firefox.
3 Nabidka &innostnich roli se zobrazi jen tomu uZivateli, ktery md na svém Gctu v JIP/KAAS nastaveno vice
¢innostnich roli pro pristup k Aplikaci.


https://aisse.mv.gov.cz/
https://aisse.mvcr.cms2.cz/
https://www.youtube.com/watch?v=we66HFPdW5w
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3. Modul Osoba

Modul Osoba slouzi k vyhledani a zobrazeni Udaju konkrétni osoby.

Soucasti modulu jsou procesy pro zapis novych udaji a zmény téch jiz evidovanych.
K dispozici je i proces pro reklamaci nespravné evidovanych udaju.

Modul je zpfistupnén uzivatelim pfihlaSenym pod Cinnostni roli CR798 Zapis, zména
nebo zruSeni udaji v AISEO ohlasovnou nebo CR11548 Vyuzivani udaju z AISEO
ohlasovnou.

3.1 Vyhledani osoby a zobrazeni evidovanych adaja

Modul Osoba spustite z uvodni obrazovky Aplikace. Po pfihlaseni do Aplikace je tento
modul nastaven jako aktivni, pfipraveny k pouzivani. Pracujete-li aktualné v jiném
modulu, pfekliknéte v hlavnim (procesnim) menu na moznost Osoba.

A AIS EO VYO P IROORD I oy scumagenet v ez D)

€227 48 vy  secleppa23

Osoba  Adrdila

Postup vyhledani

1. Zadejte rodné Ccislo. Chcete-li osobu vyhledat zadanim jejiho data narozeni
a jmennych udaju, kliknéte na moznost Datum narozeni. Nasledné zadejte datum
narozeni a jméno a pfijmeni, pfipadné rodné pfijmeni.

Vyhledani osoby

Rodné &islo Datum narozen(

2. Uvedte duvod dotazu. Nasledné stisknéte tlacitko [Vyhledat].

3. Aplikace zobrazi seznam dohledanych osob. Dvojklikem vyberte zaznam
ze seznamu.

Vyhledana osoba m

[122.05.1983  Pfijmeni: IBISEK  |méno: SILVESTR  Divod dotazu: 1232026

—

830522/4367 IBISEK SILVESTR IBISEK 22051983 Stifbrna Skalice, Praha-vjchod

I EOO 830522/4378 IBISEK SILVESTR IBISEK 22.05.1983 M Praha 4, Praha 4

STR. 5 VERZE 1.0
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Aplikace nasledné zobrazi datovy zaznam vybrané osoby, obrazovku Detail se
zakladnimi adaji. Dal$i udaje jsou dostupné ze zalozek udajového menu v levé Casti
obrazovky (zalozky
Osoba, Pobyt ad.).

@ Onlasouna Benes ¢ twins Sz (3)

AAISEO VYVOJ

@ > Osoba > Detail zpacna sernam | ([l

83082274367
IBEEK
181K

22.05.1983 Stav osoby; Odrevidavina
SILVESTR

> Vatahy

> Pobyt

Zanikie reg. partrierstvism... Rodinny stav od:

> Doklady

Platnj TP - adresa iadu
Prahad

LD, 2471001 Platnj od: 2205.1983

c Praha East obee: Nusle{Praha d)
TABORSKA € papisne: 350 3
14000 Okres Praha hlauni mésto Obec 3 Praha 4 (Praha 4)

Dalsi daje

Zeski republika

Ceskd repubiika Stfibrna Skalice Okres Prahavychod

3.2 Ovéreni splnéni podminek pro zaevidovani zmény
Zménu udaju Ize zaevidovat, jsou-li splnény zakonné podminky. Tyto podminky se
tykaji i napfiklad prokazani totoZnosti nebo zastoupeni.
Spinéni nékterych zakonnych podminek muzete pfed provedenim zapisu ovéfit
s vyuzitim udaja AISEO.
Lze napfiklad ovéfit tyto skute€nosti:

a) platnost predkladaného dokladu totoznosti (Udajové menu; zalozka Doklady >

nabidka Obcansky prukaz nebo nabidka Cestovni doklad); zobrazeny jsou
pouze platné osobni doklady,

b) oblan je drzitelem platného ob¢anského prukazu (Udajové menu; zalozka
Doklady > nabidka Obc¢ansky prukaz),

Podle 8 10 odst. 6 ZEO je obcan povinen prokazat svou totoznost obéanskym prikazem,
a teprve ve chvili, pokud platny obéansky priilkaz nema, jinym obdobnym dokladem.

C) osoba, ktera zastupuje nezletilé dité, je jeho rodi¢ nebo jiny zakonny zastupce
(Udajové menu; zalozka Vztahy > nabidka Rodi¢e nebo nabidka Jini zakonni
zastupci),

d) rodic, ktery zastupuje své dité, je opravnén jej zastupovat, resp. nebyl zbaven
rodiCovské odpovédnosti (Udajové menu; zaloZzka Vztahy > nabidka Rodice),
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u jeho udajil v datovém zaznamu ditéte zobrazena informace . 40 435511/4372
Rodi¢ zbaven rodicovské odpovédnosti. Pjment: TULIPANOVA

Rodné pifjment: BAZALKOVA
@ Rodi¢ zbaven rodi¢ovské odpovédnosti

\ Pokud je rodi¢ zbaven rodi¢ovské odpovédnosti, pak je Matka

e) osoba, ktera zastupuje zletilého, je jeho opatrovnik (Gdajové menu; zalozka
Podpurna opatfeni > nabidka Opatrovnictvi),

V AISEO se nevedou informace o rozsahu omezeni. Zda je opatrovnik opravnén v dané
véci opatrovance zastupovat, je tfeba ovéfit pfimo ze soudniho rozhodnuti.

f) obCan ma soudem schvalené zastoupeni ¢lenem domacnosti nebo soudem
schvélenou smlouvu o ndpomoci (Udajové menu; zalozka Podpurna opatreni >
nabidka Zastoupeni nebo nabidka Napomoc).

nebo smlouvu o napomoci, nevedou se Udaje zastupcl a podpurcll. Zda se jedna o osobu
opravnénou jednat za ob&ana nebo spole¢né s nim, je tfeba oveéfit pfimo z pfedlozeného
rozhodnuti.

x V AISEO se vedou udaje o rozhodnuti, kterym soud schvalil zastoupeni €lenem domacnosti

3.3 Zapisové procesy modulu Osoba

Zapisove procesy se spousti ze zaznamu osoby; dotCenou osobu je tak tfeba nejdfive

vyhledat. AALS ED

VétSinu zapisovych procesl je pfistupna z procesniho
.
menu zaznamu osoby. @ > Osoba > Detail

Pobyt v  Reklamace v

Zapisové procesy, kterymi se méni udaje evidované doruCovaci adresy nebo
evidovaného zakazu pobytu, naleznete v procesnim menu na zaznamu dorucovaci
adresy nebo zakazu pobytu. Na zaznam se dostanete pfes zalozky a nabidky
Gdajového menu a nasledné dvojklikem na pfislusny fadek zobrazeného seznamu.

3.3.1 Zména mista trvalého pobytu

Cilem procesu je zaevidovat k ob¢anovi zménu mista trvalého pobytu ohlaSenou podle
§ 10 odst. 5 a nasl. ZEO.
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Proces neslouZi k vyznaceni zruseni trvalého pobytu podle § 12 ZEO, ani k vyznaceni
x prihlaseni k trvalému pobytu po ukonéeni trvalého pobytu podle § 10a ZEO.

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Spustte proces Zména TP (procesni menu zaznamu osoby > zalozka Pobyt >
nabidka Trvaly pobyt > proces Zména TP).

3. Aplikace vas upozorni na pfipadnou evidenci zakazu pobytu zobrazenim tlacitka

[Zakaz pobytu]. Stisknéte tlacitko a zkontrolujte, zda v« BOZENY NEMCOVE
se trest zakazu pobytu nevztahuje na nové misto \_
trvalého pobytu. Zapis zmbiny mista trvalého pobyty

4. Zadejte novou adresu mista trvalého pobytu.

Adresu mUzete vyhledat zadanim nékterych jejich adresnich  zspiszmeny mista tvaiého pobyt
udajd, nebo zadanim kédu RUIAN. Pfednastavena je moznost
Udaje, pfekliknout mazete na moznost Kod RUIAN.

Udaje = moznost vyhledat adresu zadanim jejich idajd; obec je pfednastavena a nelze
ji zménit. Uzivatel povinné uvede ulici a / nebo Cislo domovni, volitelné muze uvést
druh ¢isla domovniho, Cislo orientacni a jeho znak. Po stisknuti tlacitka [Vyhledat]
Aplikace zobrazi seznam adres odpovidajicich zadanym Udajum a uzivatel dvojklikem
vybere adresu ze seznamu. Nasledné je zobrazena sekce Vybrana nova adresa TP

s udaji zvolené adresy. Jednotlivé udaje této sekce nelze zménit, Ize vSak vyhledat
jinou adresu stiskem tlacitka [Nové zadani].

Polozka Druh ¢. dom. je vybérova; zvolit muzete z hodnot popisné a evidencéni.

Zejména ve vétSich obcich doporu€ujeme pro zuzeni poctu dohledanych adres
zadavat spole¢né obec, ulici a ¢islo domovni.

Zapis zmény mista trvalého pobytu

Udaje K6d RUIAN

Obec Ulice:

€. domovni: 568 Druh £ dom.: popisné v
C. orientagni: Znak & or.: evidentni
=3 £33

STR. 8 VERZE 1.0
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Kéd RUIAN = moznost vyhledat adresu zadanim jedineéného kodu, ktery je dané
adrese pfitazen v RUIAN. UzZivatel zada prisludny kéd a stiskne tlagitko [Vyhledat].
Aplikace zobrazi seznam a uzivatel dvojklikem vybere adresu ze seznamu. Aplikace
nasledné zvolenou adresu zobrazi v sekci Vybrana nova adresa TP. Po stisknuti
tlaCitka [Nové zadani] Ize vyhledat jinou adresu.

5.

Uvedte datum pfihlaSeni ktrvalému pobytu —osmemasencr
a stisknéte aktivované tlaCitko [Potvrdit].
[

Aplikace zobrazi informaci, Ze zména byla
zaevidovana. Potvrdte stiskem tlacitka [OK].

3.3.2 Ukonceni trvalého pobytu

Cilem procesu je zaevidovat k ob&anovi ukoné&eni trvalého pobytu na Gzemi Ceské
republiky podle § 10 odst. 12 ZEO. Evidovat Ize i ukonceni trvalého pobytu k datu
v budoucnosti.

Postup zapisu

1.
2.

Vyhledejte osobu.

Spustte proces Ukonceni TP (procesni menu zaznamu osoby > zalozka Pobyt >
nabidka Trvaly pobyt > proces Ukonceni TP).

Vyznacte datum ukonceni trvalého pobytu, které muaze byt v budoucnosti,
a stisknéte tlaCitko [Potvrdit].

Aplikace nasledné zobrazi informaci, Ze zména byla zaevidovana. Stisknéte
tlaCitko [OK].

Datem ukonéeni trvalého pobytu se rozumi den, kdy bylo sdéleni o ukon&eni trvalého
pobytu doru€eno prisludné ohlasovné, pfipadné pozdéjsi den uvedeny v tomto sdéleni.

Zada-li uzivatel ukongeni trvalého pobytu do budoucna, projevi se toto v Gdajich AISEO a
ROB az nastupem zadaného data ukonceni trvalého pobytu.

3.3.3 Zruseni Udaje o mistu trvalého pobytu

Cilem procesu je zaevidovat zruSeni trvalého pobytu ob¢ana podle § 12 ZEO, vcetné
prihlaseni k trvalému pobytu na adresu uradu.
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Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

Na zaznamu osoby ovéfte mimo jiné i to, Ze v mezidobi nedoslo k zaevidovani zmény
mista trvalého pobytu, tedy Ze aktualné evidovany udaj o mistu trvalého pobytu je
shodny s tim, o jehoz zruSeni bylo rozhodnuto.

2. Spustte proces Zruseni TP (procesni menu zaznamu osoby > zalozka Pobyt >
nabidka Trvaly pobyt > proces Zruseni TP).

Udaje pro z4pis do RPP

3. Sekce Udaje pro zapis do RPP je
- v , . , . Nézev agendy: Evidence obyvatel a rodna ¢isla
pfedvyplnéna; udaj zobrazeny v poli e cmos:
Spisova znacCka / ¢.j. mUzete prepsat, Uda] .o oo
zobrazeny vpoli Rozhodl mulzZete ...
prenastauvit. Rozhodt:

TP-123/2026

Mésto Benesov X v

4. Vyznacte datum nabyti pravni moci
rozhodnuti a poté stisknéte tlacitko [Potvrdit]. Aplikace nasledné zobrazi informaci,
Ze zména byla zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlacitka [OK].

3.3.4 Prihlaseni k trvalému pobytu po ukonéeni pobytu v ciziné

Cilem procesu je zaevidovat pfihlaSeni ob&ana k trvalému pobytu na adresu ufadu
po ukoné&eni pobytu v ciziné podle § 10a ZEO.

adresu a doloZi vSechny naleZitosti podle § 10 odst. 6 ZEO, uZivatel pouZije proces Zména
TP.

\ Pokud se ob&an po ukonc€eni pobytu v ciziné hlasi k trvalému pobytu na jim zvolenou

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Spustte proces Prihlaseni k TP po ukon€eni pobytu v ciziné (procesni menu
zaznamu osoby > zalozka Pobyt > nabidka Trvaly pobyt > proces Prihlaseni k TP
po ukonceni pobytu v ciziné).

3. Vyznacte datum pfihlaSeni k trvalému pobytu a poté stisknéte tlaCitko [Potvrdit].
Aplikace nasledné zobrazi informaci, Ze zména byla zaevidovana. Provedeni
zapisu potvrdte stiskem tlacitka [OK].
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3.3.5 Zapis dorucovaci adresy

Cilem procesu je zaevidovat obCanovi doru€ovaci adresu na zakladé zadosti podle
8 10b ZEO. Zaevidovat Ize i doru€ovaci adresu s budoucim datem platnosti.

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Spustte proces Evidence dorucovaci adresy (procesni menu zaznamu osoby >
zalozka Pobyt > proces Evidence dorucovaci adresy).

3. Zadejte doru€ovaci adresu.

Evidovat Ize adresu v Ceské republice, adresu v zahranii nebo adresu postovni
prinradky Ci doruCovaci schranky. Pfednastavena je evidence doruCovaci adresy
v Ceské republice, prekliknout mdzete na evidenci adresy v zahrani&i nebo evidenci
postovni pfihnradky nebo doru€ovaci schranky.

Typ dorugovaci adresy

Adresa v CR Adresa v zahrani¢i  PoStovni pfihradka / Dodavaci schranka

Evidence doruéovaci adresy, ktera je adresou v Ceské republice

Dorudovaci adresu v Ceské republice mizZete vyhledat zadanim nékterych jejich
adresnich udajd, nebo zadanim KOdu  vyhiedsntadresy

RUIAN. Pfednastavena je moznost
Podle udajd, prekliknout mize na
nékterou z dalSich moznosti.

Podle adajt Podle okresu PCD Kéd RUIAN

Dal$i volba — PCD — je uréena obecnim Gfadiim obcim s rozsifenou plisobnosti; agkoli je
tato volba aktivni i pro ohlaSovny, neni jim primarné ur€ena a ohlaSovny by ji nemély
pouzivat.

Podle ZEO muze byt dorugovaci adresou takova adresa v Ceské republice, ktera je
vedena v RUIAN. Tlagitko [Zadat Gidaje nedohledaného adresniho mista] Ize pouZit pouze
po pfedchozi konzultaci s Ministerstvem vnitra.

Podle udaju = moznost vyhledat adresu zadanim obce a pfipadné dalSiho udaje di
udajl, napf. ulice a / nebo Cisla domovniho. Po stisknuti tlaCitka [Vyhledat] Aplikace
zobrazi seznam adres odpovidajicich zadanym udajiom a uzivatel dvojklikem vybere
adresu ze seznamu. Nasledné je zobrazena sekce Vybrana dorucovaci adresa s Udaji
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zvolené adresy. Jednotlivé udaje této sekce nelze zmeénit, Ize v8ak vyhledat jinou
adresu stiskem tlacitka [Nové zadani].

Zejména ve vétSich obcich doporu€ujeme pro zuzeni poctu dohledanych adres
zadavat spole¢né obec, ulici a ¢islo domovni.

Podle okresu = moznost vyhledat adresu v ramci konkrétniho okresu. Po vybéru
okresu z integrované nabidky Aplikace umozni dohledat adresu v ramci nékteré z obci
zadaného okresu.

Kéd RUIAN = moznost vyhledat adresu zadanim jedineéného kodu, ktery je dané
adrese pfifazen v RUIAN. Uzivatel uvede pfislusny kod a stiskne tlagitko [Vyhledat].
Aplikace zobrazi seznam s uvedenim adresy daného kédu a uzivatel dvojklikem
vybere adresu ze seznamu. Aplikace nasledné zvolenou adresu zobrazi v sekci
Vybrana dorucovaci adresa. Po stisknuti tlaCitka [Nové zadani] Ize vyhledat jinou
adresu.

Evidence doru€ovaci adresy, ktera je adresou v zahranig@i

Doru€ovaci adresa v zahrani¢i uvedte volnym textem, s vyjimkou statu, jehoz nazev
vyberete z integrované nabidky.

Povinné je tfeba vyplnit dva fadky adresy a stat; na jeden fadek se zpravidla uvede
ulice a €islo domovni, pfipadné i Cislo bytu, na druhy fadek nazev obce a identifikator
odpovidajici PSC (postal code, postcode). Pfipadné Ize na tieti fadek samostatné
uvést identifikator odpovidajici PSC, nebo na druhy Fadek uvést ¢ast obce &i méstskou
&ast a nazev obce spolu s identifikatorem odpovidajicim PSC az na fadek treti.

Je odpovédnosti obCana ohlasit takovou doru€ovaci adresu, kam mu bude mozno
doruéovat a kde si bude moci zasilky pfebirat. Pfi pfepisu adresy je proto tfeba dbat tvaru
adresy, jak jej uvedl ob€an do Zadosti, a v tomto tvaru adresu zaevidovat.

Typ dorucovaci adresy

Adresa v CR Adresa v zahrani¢i ~ Po3tovni pfihradka / Dodavaci schranka

Zadani doru€ovaci adresy volnym textem

Postovni adresa musf byt zapsana v souladu se zvyklostmi a narodnimi predpisy zemé urceni

Baker Street 221b
Westminster
250329 London

Stat: SPOJENE KRALOVSTVI VELKE BRITANIE A SEVERNIHO IRSKA X v
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Evidence dorucovaci adresy, ktera je postovni prihradkou / dorucovaci
schrankou

Adresa postovni pfihradky nebo doruCovaci schranky sestava ztypu a Cisla
dorugovaciho boxu (napt. ,postovni pfihradka 67, ,doru¢ovaci schranka 12“), PSC
a nazvu posty nebo obce.

Postovni pfihradka je schranka pro doru¢ovani pisemnosti umisténa pfimo na posté. Na
rozdil od toho doru€ovaci schranka &i schrana byva umisténa na navsi obce, u hlavni
silnice apod.

Polozky Typ a Dodaci posta jsou vybéroveé; v pfipadé polozky Typ vyberte z moznosti
Postovni prihradka a Dodavaci schranka. Poté, co vyberete pfisluSnou dodaci postu,
Aplikace automaticky doplini odpovidajici PSC.

Typ dorucovaci adresy

Adresa v CR Adresa v zahrani&i  Po3tovni pfihrddka / Dodavaci schranka

Postovnl pfihradka / Dodévaci schranka

Typ Postovni prihradka Postovni prihradka: |

psC Dodaci posta: | Praha 82 (Hiavni mésto Praha)

Platnost od: 26.09.2025

Storno

4. Jako datum platnosti doruCovaci adresy je prednastaveno aktualni datum.
Prednastavené datum potvrdte stiskem tlacitka [Potvrdit], pfipadné prepiste datem

vr wvaivos

zména byla zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlacitka [OK].

Datem platnosti doruovaci adresy se rozumi datum podani zadosti o zapis doruCovaci
adresy, tj. datum doruceni zadosti pfislusné ohlaSovné, nebo datum, které ob&an jako
datum platnosti v Zadosti uvedl| a které je datem v budoucnosti.

Je nastavena valida¢ni kontrola, ktera neumozZni zadat doru€ovaci adresu s datem
platnosti dfivéjSim nez 10 dnu pfed aktualnim datem a s datem platnosti pozdé&jSim nez
60 dnu po aktualnim datu. Je-li tfeba takové datum zadat, kontaktujte Ministerstvo vnitra.
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Platnost od:

o1 '06'2026| Naplanovana dorugovaci
[ EINSVERE RN ;<o ze zavést maximalng 60
dnil do budoucnasti.

Storno

Je-li datum pocatku platnosti doru€ovaci adresy datem budoucim, tedy je vySSi nez datum

\ aktualni, je dorucovaci adresa zaevidovana ve stavu Napldnovany a v seznamu
dorucovacich adres je uvedena mezi adresami minulymi. V den platnosti zacne byt
evidovana jako aktualni dorucovaci adresa ve stavu Platny.

Alaudinf dorufovaci adresa

Zaznam nenalezen.

Minulé doruovacf adresy (5)

B = e = == ]

MASARYKOVO NAM, 103

25601 Benelov adresnimisto v CR 01.02.2026

naplanavany

MASARYKOVO NAM. 103

e adresni mistov CR 13.12.2025 14.12.2025

neplatny

3.3.6 Zména doruc¢ovaci adresy

Cilem procesu je ukoncit ob¢anovi aktualné platnou doru€ovaci adresu a zaroven
zaevidovat adresu novou. Evidovat Ize i zménu s budoucim datem platnosti. Je-li
evidovana zmeéna do budoucna, bude dosavadni doruCovaci adresa vedena jako
platna az do zadaného data platnosti nové doru€ovaci adresy.

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pfes zalozku Pobyt a nabidku Doruc¢ovaci adresa zobrazte
seznam doru€ovacich adres a dvojklikem vyberte doruCovaci adresu ze seznamu.
Aplikace zobrazi jeji detail.

3. Spustte proces Zména.

Aludinf dorutovad adresa
Trvaly pobyt Zména  Ulnéeni
plamy S;:: yliv,'\{ :‘hsm} adresn( mista v R 03.07.202
Zakaz pobytu -
N Minulé dorucovacl adresy (1) 1ar > Osoba > Pobyt > Dorufovaciadresa > Detail
oruéovaci adresa
B = s

Racgasse 16
nepiatny 890 73 Ulm nestruknurovana adresa
Spelkavd republika Némecko

4. Postup zadani nové doru€ovaci adresy je shodny s postupem evidence doru€ovaci
adresy.
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5. Jako datum platnosti doruCovaci adresy je prednastaveno aktualni datum.
Prfednastavené datum potvrd’te stiskem tlac":l'tka [Potvrdit] pﬁ'padné pfepiéte datem

zména byla zaevidovana. Potvrdte stiskem tIaC|tka [OK].

Je nastavena validac¢ni kontrola, ktera neumozni zadat doru€ovaci adresu s datem
platnosti dfivéjSim nez 10 dnl pfed aktualnim datem a s datem platnosti pozdéjSim nez
60 dna po aktualnim datu. Je-li tfeba takové datum zadat, kontaktujte Ministerstvo vnitra.

3.3.7 Ukonceni dorucovaci adresy
Cilem je ukoncit evidenci aktualné platné doru€ovaci adresy. Doru€ovaci adresu lze
ukoncit i k budoucimu datu; v takovém pfipadé bude doru€ovaci adresa evidovana

jako platna az do zadaného data skonceni platnosti.

AAIS EO

@ Ohlsiovna Benes v/ Mo Beneiow (1)

Zmény Ukonéeni

f} > Osoba » Pobyt » Dorufovaciadresa » Detail m

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pfes zalozku Pobyt a nabidku Dorucovaci adresa zobrazte
seznam dorucovacich adres a dvojklikem vyberte adresu ze seznamu. Aplikace
zobrazi jeji detail.

3. Spustte proces Ukonceni.

_ _An — _n - A AIS Eo
Trvaly pabyt _- zménll  UkonZeni
I B ANlchi adresnl misi
24k byt plamy 5601 Viadim resnimis
az pobytu
Minulé doruzovac adresy (1) 1t > Osoba > Pobyt > Dorufovaci adresa > Detail

Dorucovaci adresa

neplatng: g9 nestrukTUrovans aoresa

4. Jako datum skonc":enl’ platnosti doruéovaci dresy je pFednastaveno aktualni

vr wviwvos

nebo budou0|m a nasledné potvrdte. Apllkace poté zobrazi informaci, ze zména
byla zaevidovana. Potvrdte stiskem tlacitka [OK].
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Je nastavena validaéni kontrola, ktera neumozni ukongit doru€ovaci adresu s datem
platnosti pozdéjSim nez 60 dnu po aktualnim datu.

3.3.8 Zapis zédkazu pobytu

Cilem procesu je zaevidovat novy zékaz pobytu.

Gdaje o zakazu pobytu, pokud tyto Udaje nebyly zapsany soudem (8§ 5 odst. 2 ZEO).

\ Obecni Ufad pfislusny podle mista trvalého pobytu ob¢ana je povinen zapsat do AISEO
O uloZeni trestu zéakazu pobytu rozhoduji v trestnim fizeni soudy.

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Spustte proces Evidence zdkazu pobytu (procesni menu zaznamu osoby >
zalozka Pobyt > proces Evidence zakazu pobytu).

3. Aplikace zobrazi prehled aktualné platnych zakazd pobytu evidovanych
k vyhledané osobé. Zkontrolujte, zda dotyény zakaz pobytu je / neni evidovan.
Neni-li evidovan, pokracujte v zapisu. Pokud evidovan je, ukon&ete proces stiskem
tlacitka [Storno].

Rodné &islo: 835511/4372 Datum narozen: 11.05.1983 Stav osoby: Odrevidovéna

PFijment: TULIPANOVA Jméno: DITA Upozornéni: R - Reklamace

Rodné pFijmeni: BAZALKOVA Pohlavi: 4 ZA DA ZROd

Rodinny stav: Vdana Rodinny stav od: 17.06.2012

PCD: 2352527 Platny od: 08.07.2020 Druh pobytu: Platny TP - adresa Ofadu
Obec: Ritany Cést obce: Rigany Méstské Z4st:

Ulice: JASELSKA €. popisné 601 C. orientacni: 5

psc: 25101 Okres: Praha-vychod Obec 3: Rizany (Praha-vychod)

Aktudlni platné zékazy pobytu (3)

Krajsky soud v Zména 10.12.2025

19825 Vykondvany 07122025 06.12.2026  okres: Tachov, kraj: Plzefisky Blani 789 stavu 7P 07.12.2025 092734 pzenter
19824 Vykondvanj 26102025 22022031  kraf: lnomoravsky Ly 07032026 o206 admjis  E
W sy e S s ey e My N e MO g
Novy zékaz pobytu

Rozhodl: | N I Cislo jednaci: |

4. V sekci Novy zakaz pobytu vyberte z integrované nabidky oznaceni soudu, ktery
0 zékazu pobytu rozhodl, a uvedte Cislo jednaci.

5. Nasledné zadejte dobu trvani zdkazu pobytu.
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Vzdy musite zadat datum pocatku v poli Datum od, variantné k tomu muizete zadat
datum konce zakazu pobytu v poli Datum do nebo délku doby trvani zakazu pobytu.
Délku doby trvani zakazu pobytu zadate vybérem 2z hodnot mésic nebo rok
a uvedenim konkrétniho pocétu mésicu ¢&i let. Aplikace nasledné automaticky
od zadaného data pocCatku zakazu pobytu a zadané délky doby trvani zakazu pobytu
dopocita datum konce zakazu pobytu.

Datum pocatku zakazu pobytu maze byt zadano do budoucna.

Nowvy zakaz pobytu

Rozhodl: Okresnisoud v Prerové Cislo jednaci 10 P 325/2025

Datum od: 01.01.2026 Doba trvani 3

Datum do: Datum pravni moci rozhodnuti

vykonavan. Datum pocatku zakazu pobytu nemusi byt shodné s datem pravni moci
rozhodnuti, kterym bylo o zdkazu pobytu rozhodnuto.

X Dobou trvani zakazu pobytu je tfeba rozumét obdobi, ve kterém je trest zakazu pobytu

6. Zadejte misto zakazu pobytu.

VSechny polozky pro zadani mista zakazu pobytu, s vyjimkou BliZ§i specifikace mista
zakazu pobytu, jsou vybérové. Nabidku jednotlivych polozek zuzite vepsanim prvnich
znakl nazvu obce, okresu atd.

Je-li mistem zdkazu pobytu Uzemi obce, zadejte ji vybérem z integrované nabidky
poloZzky Obec. Obdobné |ze zadat misto zakazu pobytu, které se tyka uzemi kraje,
okresu, ¢asti obce nebo méstské ¢asti.

Po zadani obce, Casti obce €i méstské Casti Ize vybérem z integrované nabidky doplnit
konkrétni ulici. Misto zakazu pobytu Ize také upfesnit volnym textem uvedenym
do pole BIliz§i specifikace mista zakazu (napf. ,horni konec ulice Perlova®). Blizsi
vymezeni mista zakazu pobytu Ize uvést i samostatné, bez vazby na konkrétni obec,
cast obce i méstskou Cast.

Misto zékazu pobytu

Kraj: Ustecky Okres: Chomutov
Obec OTVICE (Chomutoy) Cast obce:

Ulice: Méstska East

Bliz3[ specifikace mista zakazu: koupalisté
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Misto zékazu pobytu

Kraj: Okres:

Obec Cast obce:
Ulice: Méstska ast:

BliZ&f specifikace mista zakazu: fotbalové stadiony

Zadano musi byt alespori jedno misto zakazu pobytu. Tyka-li se z&kaz pobytu
napfiklad uzemi vicero obci, Ize tuto skuteCnost zadat uvedenim vyc¢tu obci do pole
BliZ8i specifikace mista zakazu, nebo s vyuZzitim tlaCitka [Pfidat misto]. Zadejte obec
mista zakazu pobytu a stisknéte tlacitko [Pfidat misto]. Aplikace zobrazi novou sekci
Misto zadkazu pobytu pro zadani dalSi obce.

Misto zékazu pobytu

Kraj: Ustecky Qkres: Teplice

Obec: HAJ U DUCHCOVA (Teplice) Cast obce:

Ulice: Méstska cast:

BliZ&i specifikace mista zakazu:

Pfidani mista zakazu pobytu mizete zruSit kliknutim na tlacitko [x] v nové zobrazené
sekci pro zadani mista zakazu pobytu.

Kraj: | Okres:

Obec: | Cast obce:

Ulice: Méstska gast:

BIiZ5i specifikace mista zakazu: | —yp—

7. Zadejte datum pravni moci rozhodnuti a potvrdte provedeni zapisu stiskem tlacitka
[Potvrdit]. Aplikace nasledné zobrazi informaci, Ze zména byla zaevidovana, kterou
potvrdte stiskem tlaCitka [OK].

ve stavu Vykonavany. Jedna-li se o datum v budoucnosti, je zdkaz pobytu zaevidovan
ve stavu Nevykonavany. V den pocatku platnosti se zakaz pobytu dostane do stavu
Vykonavany.

x Je-li datum pocatku zakazu pobytu nizSi nez datum aktualni, je zakaz pobytu zaevidovan
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Aktuélni zakazy pobytu (2)

tast obce: Drzkov, obec: Drzkov, okres: Jablonec nad Nisou, kraj: Liberecky - blizSi specifikace: u Okresni soud v Havli¢kové

Nevykonavany — 12.12.2028 11.10.2031 = ¢j. 5555 ohlP4
hDsogcdy Brodé
P méstska Cast: Polanka nad Odrou, obec: Ostrava, okres: Ostrava-mésto, kraj: Moravskoslezsky, ulice: q T ¢j.3333
Vykondvany 12.08.2020  23.08.2030 JANOVSKA Okresni soud v Mélniku soudBEN

3.3.9 Zruseni zakazu pobytu

Cilem procesu je zaevidovat zruSeni zakazu pobytu. Zrusit Ize pouze takovy zakaz
pobytu, ktery dosud nezacal byt vykonavan, tj. datum jeho po&atku je v budoucnosti.

Zakaz pobytu, ktery dosud neni vykonavan, je evidovan ve stavu Nevykonavany.

AAIS EO A () o bk i

fir > Osoba > Pobyt > Zikarpobytu > Detall

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pres zalozku Pobyt a nabidku Zakaz pobytu zobrazte seznam
zakazl pobytu a dvojklikem vyberte zakaz pobytu ze seznamu. Aplikace zobrazi
jeho detail.

3. Spustte proces Zruseni rozhodnuti.

Zakaz pobytu far > Osoba > Pobyt > Zékaz pobytu > Detail

. . Newykondvany  01.01.2027 31.12.2030  obec: Kraborovice, okres: Havli¢kav Brod, kraj: Vyso€ina - blizsi sp
Dorucovaci adresa

4. Zadejte datum nabyti pravni  zuseniromodnui

Zruferirozhodnut  [Fedéasné ukenceni  Zménaplatnostl  Prerugen:

mOC| a St'skn e tlaé"tko Datum pravni moci rozhodnuti: [ 12.12.2025

[Potvrdit]. Aplikace poté
zobrazi informaci, ze zména =l -

byla zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlacitka [OK].

3.3.10 Pred¢asné ukonceni zakazu pobytu

Cilem procesu je zaevidovat ukon€eni zakazu pobytu pfed datem konce jeho platnosti.
PfedCasné ukonceni lze evidovat pouze k zdkazu pobytu, ktery je ve stavu
Vykonavany.
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Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pres zalozku Pobyt a nabidku Zakaz pobytu zobrazte seznam
zakazu pobytu a dvojklikem vyberte zakaz pobytu ze seznamu. Aplikace zobrazi
jeho detail.

3. Spustte proces Predcasné ukonceni.

v VYVO
- )
Zrugeni rozhodni PtedZasné ukonéen éna platnostl
Trvaly pobyt

Dorucovaci adresa Vykonavany 07.12.2025 06.12.2026 okres: Tachov, kraj: Plzefisky

Vykonavany 26.10.2025 22.02.2031 kraj: Jihomoravsky

Vykonavany 10.10.2025 09.10.2030 obec: Karlovy Vary, okres: Karlovy Vary, kraj: Karl

4. Zadejte datum predCasného ukon€eni zakazu pobytu a poté stisknéte tladitko
[Potvrdit]. Aplikace zobrazi informaci, Ze zména byla zaevidovana, kterou potvrdte
stiskem tlacitka [OK].

3.3.11 Zména platnosti zdkazu pobytu

Cilem procesu je vyznacit zménu platnosti zakazu pobytu, ktery je evidovan ve stavu
Nevykonavany.

Dlvodem muze byt dfivéj$i nebo naopak pozdéjsi propusténi z vykonu trestu odnéti

x svobody, které ma za nasledek dfivéjSi nebo naopak pozdéjsi zaCatek vykonu trestu
zakazu pobytu. Je tfeba vyznadit, Ze zakaz pobytu bude vykonavan od dfivéjSiho nebo
naopak pozdéjsiho data a zarover s datem poc¢atku zakazu pobytu upravit i datum konce
jeho platnosti.

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pfes zalozku Pobyt a nabidku Zakaz pobytu zobrazte seznam
zakazl pobytu a dvojklikem vyberte zakaz pobytu ze seznamu. Aplikace zobrazi
jeho detail.

3. Spustte proces Zména platnosti.
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Z&kaz pobytu

pffruzen

. R Nevykondvany  01.01.2027  31.12.2030  obec: Kraborovice, okres: Havlitkiv Brod, kraj: Vysocina - bliz3i sp
Dorucovaci adresa @ > Osoba » Pobyt » Zskazpobytu > Detail

4. Zadejte nové datum pocCatku zakazu pobytu a nasledné i nové datum konce zakazu
pobytu, nebo délku doby trvani zakazu pobytu. Po zadani délky doby trvani zakazu
pobytu Aplikace automaticky sama dopocita nové datum konce zakazu pobytu.

Vice k zadani délky doby trvani zdkazu pobytu viz proces zapisu zdkazu pobytu.

Zména platnosti

Datum od: 15.01.2026 Datum do: Doba trvani: : ok

m some

5. Potvrdte provedeni zapisu stiskem tlaCitka [Potvrdit]. Aplikace nasledné zobrazi
informaci, Ze zména byla zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlacitka [OK].

3.3.12 Preruseni zakazu pobytu

Cilem procesu je zaevidovat preruSeni zakazu pobytu, tj. pferuseni doby jeho
vykonavani. Po dobu pferuSeni zakaz pobytu nebézi, ¢imz dochazi k oddaleni data
konce jeho platnosti. Divodem pro pferuSeni zakazu pobytu je zpravidla vykon trestu
odnéti svobody.

PreruSeni Ize evidovat pouze k zakazu pobytu, ktery je ve stavu Vykonavany.
Zaevidovanim preruseni se zakaz pobytu dostane do stavu Nevykonavany. Uplynutim
zadaného data konce preruseni bude zakaz pobytu opét ve stavu Vykonavany.

A AIS EO FEIEENGEENI ) ornteva bt

far » Osoba > Pobyt > Ziks pobytu 3 Detal m

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pfes zalozku Pobyt a nabidku Zakaz pobytu zobrazte seznam
zakazl pobytu a dvojklikem vyberte zakaz pobytu ze seznamu. Aplikace zobrazi
jeho detail.

3. Spustte proces Preruseni.
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4. Zadejte datum pocCatku preruSeni zakazu pobytu a nasledné datum konce
preruSeni, nebo délku doby trvani pFeruseni; po zadani délky doby preruseni
Aplikace automaticky sama dopocita nové datum konce zakazu pobytu.

Vice k zadani délky doby trvani zdkazu pobytu viz proces z4pisu zdkazu pobytu.

Misto zékazu pobytu

Kraj: Moravskoslezsky Qkres: Opava
Obec Dobroslavice Cast obce:

Ulice: Méstska ¢ast:

BIiZ&i specifikace: kovarna

Prerusit

Datum od: 12.12.2025 Datum do: 21122029 Doba trvani:

m stome

5. Potvrdte provedeni zapisu stiskem tlacitka [Potvrdit]. Aplikace nasledné zobrazi
informaci, Ze zména byla zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlacitka [OK].

3.3.13 Zména ukonceni preruseni zakazu pobytu

Cilem procesu je vyznacit prodlouzeni ¢i zkraceni doby pferuSeni zakazu pobytu, a tim
upravit dobu trvani zakazu pobytu. Zkracenim ¢&i prodlouzeni evidované doby
preruseni dojde k posunu data poc¢atku a konce doby dal$iho trvani zakazu pobytu.

Zménu ukonc&eni pferuseni |ze evidovat pouze k zakazim pobytu, které jsou ve stavu
Nevykonavany a je k nim evidovano aktualné platné preruseni doby jejich platnosti.

Postup zapisu

1. Vyhledejte osobu.

2. Z udajového menu, pfes zalozku Pobyt a nabidku Zékaz pobytu zobrazte seznam
zakazu pobytu a dvojklikem vyberte zakaz pobytu ze seznamu. Aplikace zobrazi
jeho detail.

3. Spustte proces Zména ukonceni preruseni.

TlaCitko pro spusténi procesu je umisténo v zaznamu zakazu pobytu, v sekci
s informacemi o pribéhu zakazu pobytu.
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Zakaz pobytu

Stav: Nevykonavany

Datum od: 01.12.2025 Datum do: 30.11.2027 Doba trvani: 2 roky
Datum prévni moci 30.11.2025 Predcasné ukonceno: Zruseno:

rozhodnuti:

Rozhodl: Okresni soud v Opavé Cislo jednact: 5T 457/2025-45

Misto zakazu pobytu

Kraj: Moravskoslezsky Okres: Opava

Obec: Dobroslavice Céstobce:

Ulice: Mé&stska &ast:

Blizsi specifikace: kovarna

Platnost

Datum od: 01.12.2025 Datum do: 11.12.2025 Doba trvéni: 2 roky
PFeruseni

Datum od: 12.12.2025 Datum do: 21.12.2025 Doba trvani:

Zménit ukonZeni pFeruseni

4. Zadejte nové datum konce preruSeni zakazu pobytu.

5

. Potvrdte provedeni zapisu stiskem tlacitka [Potvrdit]. Aplikace nasledné zobrazi
informaci, Ze zména byla zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlaCitka [OK].

Zména ukon&eni pferuseni

Datum do: 26.12.2029

3.3.14 Zapis reklamace

Cilem procesu je oznacit udaj, o jehoz spravnosti vyvstaly pochybnosti, za nespravny.

Postup zapisu

1.
2.

3.
4.

Vyhledejte osobu.

Spustte proces Zapis reklamace (procesni menu zaznamu osoby > zalozka
Reklamace > proces Zapis reklamace).

Zadejte &islo jednaci; polozku Zadatel nevyplriujte.

Z integrované nabidky vyberte Udaj nebo polozku pro zadani reklamace.

Napfiklad je-li nespravné evidovana adresa mista trvalého pobytu nebo typ trvalého

Y
d

z

obytu), vyberte z nabidky polozku Adresa trvalého pobytu. Je-li nespravné evidovano
atum pfihlaSeni k trvalému pobytu nebo datum ukonceni trvalého pobytu, vyberte
nabidky udaj Datum posledniho pobytu od. Je-li nespravné evidovano ¢islo jednaci

rozhodnuti o opatrovnictvi nebo Udaje opatrovnika, vyberte z nabidky poloZku
Opatrovnictvi.

S
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Vybérem udaje Ci polozky z nabidky se aktivuje tlaCitko [Pridat].

Reklamace

Cislo jednaci: 123 Utinnost od: 16122025

Typ evidence: Evidence obyvatel w

Zadatel: Pro fyzickou osobu: pfijment, jméno a rodné ¢islo nebo datum narozenf.
Pro pravnickou osobu: nazev a identifikator (ICO).

PoloZka: v ]

Adresa trvalého pobytu i

Seznam Je prézdn. Archivni polozky osoby

Datum nabyti pravni moc| rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého
Datum narazen
Datum posledniho pobytu od

Datum Gmrti

5. Stisknéte tlacitko [Pridat].

Stiskem tlacitka se vybrany udaj €i polozka propiSou do seznamu ve spodni Casti
obrazovky. Ze seznamu je Ize odstranit stiskem Cerveného tlacitka [X].

6. K udaji ¢i polozce v seznamu uvedte pozadovanou hodnotu, tj. spravnou hodnotu,
vepsat muzete i hodnotu reklamovanou.

Stejnym postupem Ize do seznamu pfidat i dalSi reklamované udaje Ci polozky.

<] Rodné tislo 15111111 (RRRRIARRR!
[ -] Pohlavi sena mui
stome

Pole pro vepsani obou hodnot jsou volné editovatelna; v polich neni nastaveno
formatovani rodnych ¢isel a datumu jako u jinych polozZek, je tedy tfreba uvadét rodné &islo
i s lomitkem a datum s teCkami.

7. Potvrdte provedeni zapisu stiskem tlacitka [Potvrdit]. . zpisrekamace x
Aplikace nasledné zobrazi informaci, Ze zména byla ey sepssnE proveseny
zaevidovana, kterou potvrdte stiskem tlacCitka [OK]. “

STR. 24 VERZE 1.0
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4. Modul Adresa

Modul Adresa umozriuje vyhledat a zobrazit zaznam konkrétni adresy. Evidovany jsou
pouze adresy v Ceské republice. Souéasti zaznamu je i kod adresy podle RUIAN
a historie adresy, pokud v minulosti doslo k jeji zméné nebo zménam.

S modulem mohou pracovat uzivatelé pfihlaSeni pod &innostni roli CR798 Zapis,
zména nebo zruSeni udaju v AISEO ohlaSovnou nebo CR11548 VyuZivani udaji
z AISEO ohlaSovnou.

4.1 Vyhledani adresy a zobrazeni evidovanych udaju

Modul Adresa spustite z uvodni obrazovky Aplikace, kliknutim na moznost Adresa
v hlavnim (procesnim) menu.

R AIS EO WVOJ 22.06.2026 10:42:32 OBR EO 10 Verze 9.1.3 © OhlssovnaBenes v Hesobenston ()

€278 _vyvo] | sedapp23

Qb Adresa  Univirzalni vyhledavani ~

Postup vyhledani

1. Zintegrované nabidky vyberte obec a nasledné zadejte néktery z dalSich
adresnich udajl, napf. ulici a / nebo Cislo domovni. Chcete-li vyhledavat zadanim
kédu RUIAN, kliknéte na moznost K6d RUIAN a zadejte pfisludny identifikator.
Alternativné je umoznéno vyhledavat pfes moznosti Podle okresu a PCD.

Vyhledani adresy

Podle Gdaji Podle okresu PED Kod RUIAN
Okres: Vcetné neplatnych

Obec: BeneZov (Benedov) X v €. domovn( Druh €. dom. v

V pfipadé vyhledani zadanim ulice uvedte nazev ulice a nasledné stisknéte tlacitko
[Vyhledat ulici]. Pfi vyhledani nejsou rozliSovana velka a mala pismena. Aplikace zobrazi
seznam dohledanych ulic, vybér ulice provedte dvojklikem na zdznam v seznamu.

2. Stisknéte aktivovaneé tlacitko [Vyhledat].

3. Aplikace zobrazi seznam dohledanych adres. Dvojklikem vyberte zaznam
ze seznamu.

Pocet adres (2) [ emont |
Typ hlecon Podle Odajl  Obec Stard Paka  Cosiobos Stard Paka  Ulice: U SPLAVU
o e e

1159758 Jicin Stard Paka Stars Paka UsPLAVY 7

1150818 Jigin Stard Paka Staré Paka USPLAVL 137
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Aplikace nasledné zobrazi datovy zaznam vybrané adresy, obrazovku Detalil
s aktualnimi Udaji. Minulé Udaje jsou dostupné pod nabidkou Historie adresy
Gdajového menu.

72.06.2026 112842 0BREO 202 Varze 5.1.3 -
A AIS EO VYVO) . @) Onissovna Benes ' isaseneior (D)
<2279 o)  sedappB23
@ > Adresa » Detail
Historie adresy
Hotline MY €R Okres: 3604 Jicin PED: ©1159818

Obec ®15083 Stara Paka Kod RUIAN: ®17495580
Cast obce: D15083 Stara Paka
Méstska East: PsC: 50791
Ulice B2ses4 U SPLAVU €. popisné: 137
Status domu: Obyvany €. orientacn
Matrika: 6084 Méstsky Gfad Novd Paka - Matrika
Obec 3: 3641 Nova Paka (Jicin)

Na detailu adresy Ize zjistit i matriéni Ufad, do jehoz spravniho obvodu obec nalezi, a kdd

\ adresniho mista v RUIAN. Dal$i zobrazené identifikatory, s vyjimkou po$tovniho
smérovaciho Cisla, jsou technickymi udaiji slouzicimi vyluéné pro ucely provozu aplikaci
spravnich evidenci.

4.2 Zobrazeni seznama ob¢anu s trvalym pobytem na adrese

Uzivatel pfihlaSeny pod ¢innostni roli CR11548 Vyuzivani udaji z AISEO ohlaSovnou
ma k dispozici i procesy umoznujici vygenerovat seznam obcand aktualné
prihlaSenych k trvalému pobytu na dohledané adrese a seznam obcana, ktefi byli
na dohledané adrese hlaseni k trvalému pobytu v minulosti.

. . , , o . v Adresa
Seznamy lze zobrazit rozkliknutim nabidek Seznam lidi v domé —
. R , v - . , Jetai
a Archiv lidi v domé udajového menu.

Historie adresy

Zobrazeni seznamu je podminéno zadanim duvodu dotazu. Jeho Seznam lidi v domé
zadanim se aktivuje tla€itko [OK]. Po jeho stisknuti Aplikace Archiv iy dome
zobrazi pozadovany seznam.

Ke kazdému z ob¢anu uvedenych v seznamu je automaticky zaevidovan zaznam o vyuziti
jeho udajli (8§ 3 odst. 8 ZEO).
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5.Zalozka Zadosti

Zalozka obsahuje nabidku procesu pro vydani vypisu podle § 8 odst. 3 a nasl. a podle
§ 10 odst. 8 ZEO, a sice vypisu udaju obyvatele, vypisu udaju osoby blizké a vypisu
vlastnikovi objektu.

Které konkrétni procesy jsou v zaloZce zpfistupnény, je odvislé od Cinnostni role
pfihladeného uzivatele. Uzivateli pfihlaSenému pod ¢€innostni roli CR806 Poskytovani
udaja z AISEO jsou v zalozce zpfistupnény procesy pro pofizeni vypisu udajd
obyvatele a vypisu udajl osoby blizké, uzivateli pfihlaSenému pod cinnostni roli
CR57942 Poskytnuti udaji z AISEO vlastnikovi podle adresy objektu zase proces pro
pofizeni vypisu vlastnikovi objektu.

Zalozka Zadosti je umisténa v hlavnim (procesnim) menu Gvodni obrazovky.

22.06.2026 12:04:21 Verze 9.1.3 -
A AISEO VYVO] rmﬁ_ﬂ_: “m::a; ! @) Ohlstovna Benes v visto Bensiov (1)
Zadosti v

5.1 Poskytnuti udaji podle adresy objektu

Cilem procesu je zpracovat obdrzenou zadost vlastnika objektu o poskytnuti udaju
obcanu s trvalym pobytem na adrese daného objektu podle § 10 odst. 8 ZEO a pofidit
pozadovany vypis.

Postup vydani vypisu

1. Spustte proces Poskytnuti udaji podle adresy objektu (zdlozka Zadosti >

proces Poskytnuti udaji podle adresy objektu). 2 AIS EO ol

Poskytnuti tidajd podle adresy objektu

2. Vyhledejte adresu objektu.

Obec je pfednastavena a nelze ji zménit. Zadejte ulici a / nebo Cislo domovni. Chcete-
li vyhledavat zadanim kodu RUIAN, kliknéte na moznost K6d RUIAN, zadejte ptislusny
identifikator. Nasledné stisknéte tlaCitko [Vyhledat]. Aplikace zobrazi seznam
dohledanych adres. Dvojklikem vyberte zdznam ze seznamu.

Udaje Ko6d RUIAN

Obec: Ulice:
€. domovni: 568 Druh & dom.: papisné

C. orientagni: Znak & or.:

STR. 27 VERZE 1.0



W _
& ;@ Ministerstvo
el vnitra

3. Zadejte davod dotazu.

4. V sekci Zadatel stisknéte aktivované tlagitko [Vyhledat]. Zadejte Gdaje pro
vyhledani Zadatele a znovu stisknéte tlacitko [Vyhledat].

Zadatel je vyhledavan v ROB, a to zadanim Gdaji dokladu nebo zadanim osobnich
udaji. Vedle typu a Cisla
Vyhledani osoby

dokladu je tfeba zadat
i datum narozeni.

{e]:]

Typ dokladu: - Cislo dokladu:

Je-li v ROB podle . ...

zadanych udaju vyhledano ... - o] e
vice osob, Aplikace o0 tom ...

uzivatele informuje a vyzve

jej kzadani doplfujiciho =

adaje.

Jako doplriujici udaj nelze samostatné zadat misto narozeni. Pro zadani mista narozeni
v Ceské republice nejdfive vyberte z nabidky polozky Stat udaj Ceska republika
a nasledné vyberte z nabidky polozky Obec pfisluSnou obec.

5. Aplikace zobrazi seznam dohledanych osob, dvojklikem vyberte osobu
ze seznamu.

6. V pfipadé, ze byl zadatel vyhledan zadanim osobnich udaju, je tfeba doplnit udaje
jeho dokladu totoznosti. Stejné jako pfi vyhledani, i zde je polozka Typ dokladu
vybérova; nabidka se zobrazi po kliknuti do pole.

Prokazuje-li zadatel totoznost cizozemskym dokladem, uzivatel jeho nazev uvede v poli
x Jiny typ dokladu a zaroveri doplni i jeho cislo.

Typ dokladu Jing typ dokladu: Personalauswels BRD Cislo dokladu 26311747

Pokud Zadatele nelze dohledat, zkontrolujte spravnost udaji zadanych pro vyhledani.
Zadané udaje Ize opravit po stisku tlacitka [ROB]. Jsou-li itdaje zadany spravné, stisknéte

\ tlagitko [+Novy Zadatel]. Udaje pouzité pro vyhledani se propi$ou do sekce Zadatel; zbylé
Udaje doplnite.

Vyhledénl osaby ROB m

Darum narozeni: 22061927 Piljmen’: MRAVENEC méno: FERD)

A
I N e e o
Zaznam

nenalezen.

7. Seznam obc¢anu s trvalym pobytem na zadané adrese Ize zobrazit a Ize zménit
fazeni jednotlivych zaznamU (vzestupné / sestupné podle jména, pfijmeni nebo
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data narozeni). Pro zménu fazeni kliknéte na Sipky uvedené v oznaceni sloupcl
seznamu.

— Seznam ob&and s TP na adrese (4)

8. Udaj v poli Vystavil je pfedvypInén a uZivatel jej maze upravit.

9. Stisknéte aktivované tlacitko [Potvrdit].

Aplikace zobrazi vygenerovany vypis ve formatu PDF/A, ktery mizete vytisknout nebo
ulozit do pocitace.

V nejbliz§i dobé bude proces upraven, aby stejné jako procesy pro poskytnuti Gdaju
obyvatele a poskytnuti udaji osoby blizké umoznil opatfit vypis elektronickou peceti a aby
byla sjednocena grafika vSech vypisu.

5.2 Poskytnuti udaji obyvatele

Cilem procesu je zpracovat zadost o poskytnuti udaju obyvatele z AISEO podle § 8
odst. 3 a nasl. ZEO a pofidit pozadovany vypis.

Zada-li obyvatel o poskytnuti udajti osoby blizké, tj. idaji o jejim umrti, prohlaseni
za mrtvého Ci prohlaSeni za nezvéstného, pouzijte proces Poskytnuti udaju osoby
blizké.

Postup vydani vypisu

1. Spustte proces Poskytnuti tdaju obyvatele (zdlozka Zédosti > proces
Poskytnuti udaju obyvatele). AAIS EO vwo

Zadosti ~

2. Zadejte duvod dotazu. ——

Paskyrnun 4dajd osoby blizké

3. Vsekci Zadatel stisknéte aktivované tlagitko [Vyhledat]. Zadejte Gdaje pro
vyhledani zadatele a znovu stisknéte tlacitko [Vyhledat].

Zadatel je vyhledavan v ROB, a to zadanim udaji dokladu nebo zadanim osobnich
udaji. Vedle typu a Cisla
dokladu je tfeba zadat i datum
narozeni.

Vyhledani osoby
ROB

Typ dokladu: v Cislo dokladu:

\]e'li V ROB pOdle ZadanYCh Datum narozen: 22051983

UdaJlQJ vyhledano vice osob, s e Jméno: st P
. .
Fiment: N " Nelze provést
Aplikace o tom uzZivatele o O s e
povaleny limit (1), Upfesnéte dotaz
Star: Ceska republika X v Obec PRAHA 4 (Praha 4) X v 2adanim dalzich Uda|d.
[ Qoo | =
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informuje a vyzve jej k zadani doplfujiciho udaje.

v Ceské republice nejdfive vyberte z nabidky polozky Stat udaj Ceska republika
a nasledné vyberte z nabidky polozky Obec pfislusnou obec.

x Jako doplfiujici udaj nelze samostatné zadat misto narozeni. Pro zadani mista narozeni

4. Aplikace zobrazi seznam dohledanych osob, dvojklikem vyberte osobu
ze seznamu.

5. V pfipadé, Ze byl Zadatel vyhledan zadanim osobnich udaju, je tfeba doplnit udaje
jeho dokladu totoznosti. Stejné jako pfi vyhledani, i zda je polozka Typ dokladu
vybérova; nabidka se zobrazi po kliknuti do pole.

Prokazuje-li zadatel totoznost cizozemskym dokladem, uzivatel jeho nazev uvede v poli
\ Jiny typ dokladu a zaroven doplni i jeho Cislo.

Typ dokladu: Jiny typ dokladu: Personalausweis BRD Cislo dokladu:

Pokud Zadatele nelze dohledat, zkontrolujte spravnost udaji zadanych pro vyhledani.
Zadané Udaje Ize opravit po stisku tladitka [ROB]. Jsou-li idaje zadany spravné, stisknéte
x tlagitko [+Novy Zadatel]. Udaje pouzité pro vyhledani se propi$ou do sekce Zadatel; zbylé
Udaje doplnite.
Vyhledani asoby + Novj Zadatel ==

| nl:2206.1927  Filjmenl: MRAVENEC FERD)

t A
T I i B B o i

Zaznam nenalezen.

6. Maji-li byt poskytnuty udaje zadatele, oznacte v sekci Obyvatel checkbox Obyvatel
shodny se Zadatelem a stisknéte tlagitko [Vyhledat]. Zadatel timto bude ztotoZnén
v AISEO. V opatném piipadé, maji-li byt poskytnuty Udaje jiného obyvatele,
stisknéte tlacitko [Vyhledat] a nasledné zadejte udaje pro vyhledani obyvatele.

Obyvatele Ize vyhledat zadanim rodného Cisla nebo zadanim  Wriee

data narozeni, jména a pfijmeni, pfipadné rodného pfijmeni.
Predstavena je moznost vyhledavani podle rodného Cisla, pro ...... |
vyhledavani podle jinych Udaju piekliknéte na moznost Datum
narozeni. Aplikace zobrazi seznam dohledanych osob,

dvojklikem vyberte zaznam ze seznamu.

7. V sekci PoZzadované udaje obyvatele oznacte ty udaje, které maji byt poskytnuty.
Maji-li byt poskytnuty vdechny udaje, oznacte moznost PoZadovany vsechny udaje.
Jsou-li kromé aktualné platnych pozZzadovany i dfivéjSi Udaje, oznacte moznost
véetné minulych hodnot evidovanych tdaju.
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8. Udaj v poli Vystavil je pfedvypInén a uZivatel jej maze upravit.
9. V sekci Dalsi udaje vyberte z integrované nabidky zpUsob pfedani vypisu.
Bude-li vypis Zadateli pfedan nebo

v P . g , - Dal3i udaje
poStou zaslan v listinné podobé,
vyberte moznost osobné.

Vystavil: M&stsky UFad Benesov

Zpusob predani: v

Budete-li vypis zasilat Zadateli -
elektronicky, zvolte moznost digitalné digitaing s elektronickou peceti
s elektronickou peceti.

Elektronicky zasilany vypis bude automaticky opatfen elektronickou peceti Ministerstva
vnitra, kter4 nahrazuje elektronicky podpis.

10. Stisknéte aktivované tlaCitko [Potvrdit]. Aplikace zobrazi vygenerovany vypis
ve formatu PDF/A, ktery muzete vytisknout
nebo ulozit do pocitace.

POSKYTNUTI UDAJO
Z INFORMACNIHO SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL
(na2akIacd § 8 odst. 3 28k0N3 £. 1332 )

piibizseni shonieni  endentsdsie
Eurvasems

5.3 Poskytnuti udaju osoby blizké
Cilem procesu je zpracovat zadost obyvatele o poskytnuti Udaju osoby blizké podle
8 8 odst. 3 a nasl. ZEO a pofidit pozadovany vypis.

Zada-li obyvatel o poskytnuti svych dajd, nebo Zada-li zadatel o poskytnuti udajd
zastupované osoby, napf. nezletilého ditéte nebo opatrovance, pouzijte proces
Poskytnuti udaji obyvatele.

Postup vydani vypisu

1. Spustte proces Poskytnuti udajii osoby blizké (zalozka Zadosti > proces
Poskytnuti udaji osoby blizké).

2. Zadejte duvod dotazu.

3. V sekci Zadatel stisknéte aktivované tlagitko [Vyhledat]. Zadejte Udaje pro
vyhledani Zadatele a znovu stisknéte tlaCitko [Vyhledat].
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Zadatel je vyhledavan v ROB, a to
zadanim udaju dokladu nebo
zadanim osobnich udajia. Vedle
typu a Cisla dokladu je tfeba zadat ... .
i datum narozeni.

Typ dokladi Obansk prikaz X ~ Cislo dokladu 27333356

Je-liv ROB podle zadanych udaju =
vyhledano vice osob, Aplikace otom uzivatele informuje a vyzve jej k zadani
dopliujiciho udaje.

Jako doplriujici udaj nelze samostatné zadat misto narozeni. Pro zadani mista narozeni
v Ceské republice nejdfive vyberte z nabidky polozky Stat udaj Ceska republika
a nasledné vyberte z nabidky polozky Obec pfislusnou obec.

4. Aplikace zobrazi seznam dohledanych osob, dvojklikem vyberte osobu
ze seznamu.

5. V pfipadé, Ze byl Zzadatel vyhledan zadanim osobnich udaju, je tfeba doplnit udaje
jeho dokladu totoznosti. Stejné jako pfi vyhledani, i zda je polozka Typ dokladu
vybérova; nabidka se zobrazi po kliknuti do pole.

Jiny typ dokladu a zaroveri doplni i jeho cislo.

Typ dokladu: Jing typ dokladu: Personalauswels BRD Cislo dokladu: 12631174 |

x Prokazuje-li zadatel totoznost cizozemskym dokladem, uzivatel jeho nazev uvede v poli

Pokud Zadatele nelze dohledat, zkontrolujte spravnost Udaji zadanych pro vyhledani.
Zadané Udaje Ize opravit po stisku tladitka [ROB]. Jsou-li Udaje zadany spravné, stisknéte
\ tlagitko [+Novy Zadatel]. Udaje pouzité pro vyhledani se propi$ou do sekce Zadatel; zbylé
Udaje doplnite.
Vyhledani osoby + Nov Zadatel [ ove zacsni |

| rozen': 22,06.1927  Fifjmeni: MRAVENEC  |méno: FERDS

atun A
T e e I B o i
Zaznam nenalezen.

6. V sekci Osoba blizka stisknéte tlacitko [Vyhledat] a nasledné zadejte udaje
pro vyhledani osoby blizké.

Osobu blizkou Ize vyhledat zadanim rodného Cisla nebo zadanim data narozeni,
jména a pfijmeni, pfipadné rodného pfijmeni. Pfedstavena je mozZnost vyhledavani
podle rodného &isla, pro vyhledavani e

podle  jinych udajl prekliknéte

Rodné dislo

3 ason1% -
Péjmeni: SLUZBOVA Jména: ANDELY Redné pfjmeni:
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na moznost Datum narozeni. Aplikace zobrazi seznam dohledanych osob, dvojklikem
vyberte zaznam ze seznamu.

7. V sekci PoZadované udaje osoby blizké oznacte ty Udaje, které — Pordneodakosonybieke
maji byt poskytnuty. Maji-li byt poskytnuty vSechny udaje, S
oznacte moznost PoZadovany vSechny udaje.

<]

(<]

8. Udaj v poli Vystavil je pfedvypInén a uzivatel jej mdze upravit.

| a
5 ©

9. V sekci Dal$i udaje vyberte z integrované nabidky zplsob
pfedani vypisu.

Bude-li vypis Zadateli pfedan nebo postou zaslan v listinné podobé, vyberte moznost

osobné.

Budete-li vypis zasilat Zadateli elektronicky, zvolte moznost digitalné s elektronickou
peceti.

Elektronicky zasilany vypis bude automaticky opatfen elektronickou peceti Ministerstva
vnitra, ktera nahrazuje elektronicky podpis.

10. Stisknéte aktivované tlaCitko [Potvrdit]. Aplikace zobrazi vygenerovany vypis
ve formatu PDF/A, ktery mlzete vytisknout nebo ulozit do pocitace.

3‘!5 Ministerstvo
il vnitra

POSKYTNUTI UDAJO
Z INFORMACNIHO SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL
(na zakladé § B odst. 3 zdkona £. 133/2000 5b.)
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6. Modul Univerzalni vyhledavani

Jedna se o modul nabizejici uzivatelim moznosti vyhledavani evidovanych osob.
Vyhledavat Ize konkrétni osobu nebo skupinu osob, jejichz udaje odpovidaji zadanym
vyhledavacim parametrim, pfipadné pocCet osob s Udaji odpovidajicimi zadanym
vyhledavacim parametrim.

Uzivatelim je k dispozici samostatna uzivatelska pfiruc¢ka pro praci s timto modulem,
dostupna pfimo v Aplikaci.

Modul je zpfistupnén uzivatelim pfihlaSenym pod €innostni roli CR11548 VyuZivani
udaji z AISEO ohlaSovnou.

7.Co délat, kdyz...

...Zapisu nespravny udaj?

V takovém pfipadé pouzijte proces Zapis reklamace a oznaCte dany udaj
za nespravny. Zaroven doporucujeme spojit se s obecnim ufadem obce s rozSifenou
pusobnosti, pod ktery vase ohlaSovna spada a ktery je pfisluSny ke zjednani napravy,
a poskytnout mu potfebnou soucinnost.

...dojde ke zméné adresy sidla obce, resp. ohlasovny?

Doslo-li ke zméné adresy sidla vaSi obce, je tfeba tuto zménu nejdfive promitnout
do ROS. AZ nasledné Ize aktualizovat adresu nastavenou pro ucely provozu AISEO
a evidovanou v zaznamech ob&anu s trvalym pobytem na Ufedni adrese.

Adresa sidla obce bude v ROS automaticky zaktualizovana poté, co prostfednictvim
formulafe Formular pro aktualizaci udajd OVM pozadate o zménu udajli obce
v Seznamu organt verejné moci. Nasledné je tfeba informovat Ministerstvo vnitra,
odbor spravnich €innosti, aby doSlo k nastaveni nové adresy na provozu AISEO.
Ministerstvo vnitra, odbor spravnich ¢innosti, o pfenastaveni uvédomi pfislusny obecni
Urad obce s rozsifenou pusobnosti, ktery pfijme potfebna opatfeni na Useku evidence
obyvatel a useku ob¢anskych prukazu.

Ohlasovna sama nevyznacCuje novou adresu sidla ohlasovny v datovych zaznamech
obc&anl s trvalym pobytem na Ufedni adrese. Zménu zaeviduje obecni Ufad obce s
rozSifenou pasobnosti k tomu uréenym procesem.
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...nedohledam adresu pri zapisu zmény trvalého pobytu nebo zapisu doruc¢ovaci
adresy?

Nedafi-li se vdm novou adresu trvalého pobytu nebo novou doru€ovaci adresu, ktera
je adresou v Ceské republice, vyhledat, kontaktuje pracovisté hotline Ministerstva
vnitra (tel.: 974 849 600, e-mail: hotline-c227@mv.gov.cz).

...ob¢an ohlasi zménu mista trvalého pobytu v ramci jednoho domu / vchodu,
kdy fakticky nedochazi ke zméné adresy mista trvalého pobytu?

Zménu mista trvalého pobytu zapiste do AISEO procesem Zména TP.

Nové jiz nebude automaticky, uplynutim zakonné Ihity, ukonéovana platnost obéanského

prakazu, zapiSe-li ohlaSovna zménu mista trvalého pobytu, aniz by doSlo ke zméné
x evidovanych adresnich Udaji. Dosavadni ob&ansky priikaz ob¢ana zlstane v takovém

pripadé platny.

OhlaSovny tak jiz v téchto konkrétnich pfipadech nebudou oddélovat vyznaceny roh

obcéanského prikazu a vydavat potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu.
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