20151/2026/KHK
Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje

VASE ZNACKA: V&em obcim, méstim,
ZE DNE: . méstysiim a dobrovolnym
CISLO JEDNACI: KUKHK-AP-2026-4237-3 svazkUm obci

DATUM: 3.3.2026 na uzemi

VYRIZUJE: Ing. Milan Zilvar Kralovehradeckeho kraje

ODBOR: analyz a podpory fizeni
ODDELENI: vykaznictvi a financovani obci
TELEFON: 736521812

E-MAIL: mzilvar@khk.cz

POCET PRILOH: 0
SPISOVY ZNAK: 181.1.3

Pokyny k predavani vykazu Schvaleni ucetni zavérky za rok

2025

za obce, mésta, méstyse, DSO a prispévkové organizace

ZASLANO PRES DATOVE SCHRANKY

Zdaddame zitizovatele pFispévkovych organizaci, aby s témito pokyny sezndmili své piispévkové
organizace.

VSechny aktudlni pokyny a metodicka pomoc naSeho odboru jsou k dispozici na naSich strankdach:
https://www.khk.cz/urad/informace-pro-obce/metodicka-pomoc-obcim/vykaznictvi-obci-po-obci

Obce, DSO a prispévkové organizace zrizované obcemi budou za rok 2025 predavat vvkaz
Schvaleni ucetni zavérky (dale vvkaz SUZ):

1) v elektronické formé ve formatu XML (vyhlaseném MF CR). Tyto soubory zalete e-mailem:

a) na e-mailovou adresu:

vyk@khk.cz

b) s prislusnym pi‘edmétem ve formatu:

WinVYK25 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss IIITIIII nnnnnnnnnnnnnn. ... (viz Technické pokyny)
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2) ve formé opisu vykazii v PDF. Opis vykazu SUZ zasilejte pi'es datové schranky.

V roce 2026 bude piedavan vykaz SUZ za rok 2025 v terminu do 15.7.2026. Pi schvalovani postupuijte dle
vyhlasky €. 220/2013 Sb. v platném znéni. Predpokladame, ze tento vykaz budete na krajsky tiad zasilat
prubézné *, tak jak budete mit schvalenu Vasi ucetni zavérku. Ucetni zavérka za rok 2025 musi byt schvalena
do 30. 6. 2026.

Z divodu nastaveni SW pro zpracovani roku 2026 a prvniho zpracovani vykazi Fin 2 — 12 M bude piijimani
vykazti mozné od 20. 3. 2026. Prosime, vykazy SUZ zasilejte aZ od 20. 3. 2026. Pokud jste jiz vykaz SUZ
zaslali, prosim pieposlete ho znovu po 20. 3. 2026.

* Technicka poznamka k zasilani (plati jen pro vykaz SUZ) - az budete zasilat vykaz SUZ, tak
pfi vyplitovani ,,obdobi zpracovani“ v pfedmétu mailu (mm/rrrr), postupujte nasledovne:

A) vykaz je zasilan v dobé 5.3. az 31.3.2026, pak do obdobi v pfedmétu mailu vyplnte 02/2026 .... napf.
WinVYK25 02/2026 12.03.2026 10:22:00 123456 ZS Zbeénik SUZ

B) vykaz je zasilan v dob¢ 1.4. az 30.4.2026, pak do obdobi v pfedmétu mailu vyplite 03/2026 .... napft.
WinVYK25 03/2026 12.04.2026 10:22:00 127507 ZS Rikov SUZ

C) vykaz je zasilan v dobé 1.5. az 31.5.2026, pak do obdobi v pfedmétu mailu vyplite 04/2026 .... napf.
WinVYK25 04/2026 09.05.2026 10:26:00 123457 ZS Dohalice SUZ

D) vykaz je zasilan v dob¢ 1.6. az 30.6.2026, pak do obdobi v pfedmétu mailu vypliite 05/2026 .... napf.
WinVYK25 05/2026 02.06.2026 10:22:00 123457 ZS Rohenice SUZ

E) vykazje zasilan v dob€ 1.7. az 15.7.2026, pak do obdobi v pfedmétu mailu vypliite 06/2026 .... napf.
WinVYK25 06/2026 11.07.2026 10:22:00 163457 ZS Skalice SUZ

SHRNUTI:

Termin pro schvaleni uc¢etni zavérky za rok 2025 je do 30. 6. 2026.

Termin piedani vykazu SUZ za rok 2025 je nejdéle do 15. 7. 2026. Vykazy zasilejte
prabézné po schvaleni ucetni zaveérky.

Dal3i informace tykajici se zpracovani vykazii SUZ miizete ziskat u piislusnych pracovnikii (jako u ostatnich
vykazil) na oddéleni vykaznictvi a financovani obci Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje.

Ing. Milan Zilvar
oddéleni vykaznictvi a financovani obci
odbor analyz a podpory fizeni
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