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Pokyny ke zpracovani a predloZeni vykazi mést, méstysii, obci, DSO

a prispévkovych organizaci za obdobi 12/2025

ZASLANO PRES DATOVE SCHRANKY A ZVEREJNENO NA STRANKACH KRAJE

Pfi zpracovani tiéetni zavérky za obdobi 12/2025 postupujte v souladu s prislusnymi pravnimi piedpisy,
zejména:

- zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni,

- vyhlaskou €. 5/2014 Sb., v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 412/2021 Sb., v platném znéni,

- Ceskymi ucetnimi standardy.

Ministerstvo financi - vyhlaSky:
https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/ucetnictvi/ucetni-reforma-verejnych-financi-ucetnic/pravni-
predpisy/platna-legislativa--vyhlasky/2025/vyhlasky-pro-rok-2025-pro-ucetnictvi-statu-58427

Metodickda pomoc naseho odboru je k dispozici na naSich strankdch:
https://www.khk.cz/urad/informace-pro-obce/metodicka-pomoc-obcim/vykaznictvi-obci-po-obci

Pivovarské nameésti 1245 | 500 03 | Hradec Kralové Vstricny, rychly a profesionalni turad
tel.: 495 817 111 — spokojeny ob¢an.
e-mail: posta@khk.cz

www.khk.cz
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[ P¥edavani vykazii za obdobi 12/2025 |

Pokud jste v priib¢hu 4. ¢tvrtleti tohoto roku zrusili PO, musite i za ni predkladat vykazy. Informaci o zruSeni
¢i slouceni (samoziejmée i o vzniku) PO zaslete na oddé€leni vykaznictvi a financovani obei KU
Kralovéhradeckého kraje k rukdm Ing. Zilvara.

Vykaz Piiloha Gcetni zavérky musi byt fadné vyplnéna nejen v tabulkovych castech, ale také v Castech

ﬂ, v souladu s pravnimi predpisy.

U USC a DSO je nezbytné dodret:

U prispévkovych organizaci je nezbytné dodrzet:

O mezivykazové a vnitrovykazové vazby platné v roce 2025.

USC a DSO piedavaiji za obdobi 12/2025 tyto vykazy:

i A S

°

11.

Vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,

Rozvaha v K¢ na dvé desetinnd mista,

Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

Piilohu ucetni zavérky v K¢ na dvé desetinna mista, technickou soucasti ptilohy jsou i ¢asti GARANCE
a PROJEKTY PARTNERSTVI viz nize

Pomocny analyticky piehled (dale PAP)

V uicetnim obdobi roku 2025 nepredavaji pomocny analyticky prehled (vicetni zaznamy) podle § 3a
vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., ve znéni ucinném ode dne nabyti ucinnosti této vyhlasky, téz obce, jejichz
pocet obyvatel je k 1. lednu 2024 mensi nez 3000 a prispevkové organizace, jejichz aktiva celkem
(netto) nepresahuji k 31. prosinci 2023 nebo k 31. prosinci 2024 vysi 100 000 000 K¢.
https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace

Rozsifeny vykaz PAP —tj. ¢ast XIV. az XVI. — tyka se mést s poctem obyvatel deset tisic a vice. Tj.
obce, jejichZ pocet obyvatel zvefejnény Ceskym statistickym ufadem je k 1. lednu 2024 roven
nebo vétsi nez 10 000.

Piehled o penéZnich tocich a 0 zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinna mista,

Vykaz Prehled o penéznich tocich a o zménach viastniho kapitalu (sestavuji) preddvaji pouze
organizace, které k rozvahovému dni za posledni dva roky po sobé jdouci (1j. v letech 2024 a 2025)
splnily soucasné obé kritéria (v obou letech) dle § 18 a § 20 odst. 1 pism. c) v bodech 1 a 2 zdkona ¢.
563/1991 Sb. v platném znéni.

Ro¢ni udaje o poskytnutych garancich (viz Zakon €. 25/2017 Sb.)

Ro¢ni idaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru (viz Zakon ¢. 25/2017 Sb.)

. Tabulku €. 1 — Piehled uvéria, zapijcek a navratnych finanénich vypomoci prijatych od

finan¢nich instituci, jinych fyzickych a pravnickych osob k 31. 12. 2025 (dale jen ,,Tabulka ¢. 1 —
Statni zavérecny ucet*) — pfedavaji vSechny obce a DSO

Tabulka ¢. 3 — Vysvétleni vyznamnych skute¢nosti v roce 2025 (dale jen ,,Tabulka ¢. 3 — Statni
zavéredny ucet*) — piedava pouze Statutarni mésto Hradec Kralové. Pro predavani Tabulky €. 3 plati
obdobné podminky jako pro Tabulku €. 1, véetné terminu pfedani.

Vykazy Rocni udaje o poskytnutych garancich a Rocni udaje o projektech partnerstvi verejného a soukromého
sektoru vstoupi do XML vykazu Priloha ucetni zaverka. Vykazy Rocni uidaje o poskytnutych garancich a Rocni
udaje o projektech partnerstvi verejného a soukromého sektoru nemaji vlastni soubor XML a budou technicky
soucasti XML vystupu vykazu Priloha ucetni zaverky.

Tzn. Ze v XML budete predavat vykazy Fin 2-12 M, Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Priloha ucetni zaverky,
Tabulka ¢. I (resp. Tabulka ¢. 3.) - Stdtni zaverecny ucet, pripadné Prehled o penéznich tocich a zménach
viastniho kapitdlu, pripadné PAP (popr. rozsireny PAP).


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace

Prispévkové organizace zrizené obcemi predavaji za obdobi 12/2025 tyto vvkazy:

1. Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

2. Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

3. Piilohu uéetni zavérky v K¢ na dveé desetinna mista, technickou soucasti pfilohy je ¢ast PROJEKTY
PARTNERSTVI, viz nize

4. Pomocny analyticky prehled (dale PAP)

V ucetnim obdobi roku 2025 nepreddvaji pomocny analyticky prehled (uicetni zaznamy) podle § 3a
vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., ve znéni ucinném ode dne nabyti ucinnosti této vyhlasky, téz obce, jejichz
pocet obyvatel je k 1. lednu 2024 mensi nez 3000 a prispévkové organizace, jejichz aktiva celkem
(netto) nepresahuji k 31. prosinci 2023 nebo k 31. prosinci 2024 vysi 100 000 000 K¢.

https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace
Rozsifeny vykaz PAP — tj. cast XV. az XVI.
6. Prehled o penéZnich tocich a 0 zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinna mista,

- Vykaz Prehled o penéznich tocich a o zméndach vlastniho kapitalu (nesestavuji) nepfeddvaji prispévkove

organizace, které vedou ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu (§ 9 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.).

- Vykaz Prehled o penéznich tocich a o zmeéndch vlastniho kapitalu (sestavuji) pFeddvaji pouze
prispevkoveé organizace vedouci ucetnictvi v plném rozsahu, které k rozvahovému dni za posledni dva
roky po sobé jdouci (j. v letech 2024 a 2025) splnily soucasné obé kritéria (v obou letech)
dle § 18 a § 20 odst. I pism. c) v bodech 1 a 2 zdkona ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni.

7. Roc¢ni udaje o projektech partnerstvi veirejného a soukromého sektoru (viz Zakon ¢. 25/2017 Sb.).

PO nepredavaji vykaz Ro¢ni udaje o poskytnutych garancich.

0

Vykaz Rocni udaje o projektech partnerstvi verejného a soukromého sektoru v XML vstoupi do XML vykazu
Priloha ucetni zaverka. Vykaz Rocni udaje o projektech partnerstvi verejného a soukromého sektoru nema
viastni soubor XML a budou technicky soucasti XML vystupu vykazu Priloha ucetni zaverky.

Tzn. ze v XML budete preddavat vykazy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Priloha ucetni zaveérky, pripadné Prehled o
penéznich tocich a zménach viastniho kapitalu, piipadné PAP a rozsireny PAP.


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace

| Organizacni a technické poznamky |

1. Zasilani vykazi

V ptipad¢, Ze posilate opravu vykazl (format XML), prosim, na konci pfedmétu pfipojte text ,,OPRAVA®,
napiiklad: WinVYK25 12/2025 10.01.2026 12:39:56 00579246 Obec Rohenice OPRAVA.

2. Piijem vykazi

Vykazy zaslané na adresu vyk@khk.cz_jsou pfijimany ke zpracovani v pracovni dobé, po zékladnim
zpracovani o tom obdrzite informaci. Tudiz vykazy je mozno zasilat v pribéhu celého dne, véetné vikendu, avsak
zpracovani probéhne v ramci bézné pracovni doby.

3. Piedmét mailu s vvkazy ve formatu XML

a. Vykazy ve formatu XML za vSechny okresy zasilejte na Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje pouze
na spole¢nou e-mailovou adresu:

vvk@khk.cz

b. Na adresu vyk@khk.cz zasilejte pouze vykazy ve formatu
XML!!! Tato adresa slouzi vyhradné k nahravani vykazi do naseho ekonomického systému.

c. Pro jednoznac¢nou identifikaci pfichozich dat je nutné uvadét presné specifikovany predmét e-mailu.
Predmét e-mailu musi mit nasledujici strukturu:

WinVYK25 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss IIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnnnnnnn.....

WinVYK25 navésti

mezera
mm aktualni obdobi (mésic) zasilaného vykazu
/ lomitko
rrrr aktualni obdobi (rok) zasilaného vykazu
mezera
dd.mm.rrrr datum vytvoteni davky vykazu
dd —den
teCka
mm — mésic
tecka
T —rok
mezera
hh:mm:ss okamzik - ¢as vytvoreni davky dat
hh — hodina
dvojtecka
mm — minuta
dvojtecka


mailto:vyk@khk.cz
mailto:vyk@khk.cz
mailto:vyk@khk.cz
mailto:vyk@khk.cz

SS — sekunda

mezera

TITIITIIT ICO organizace, 5 az10 mist, pfipadné doplnéno nulami zleva

mezera

nnnnn.... nazev organizace (nepovinné, délka omezena celkovou délkou véty 255 znak)
Naptiklad:

WinVYK25 12/2025 20.01.2026 12:34:56 272680 Obec Bozanov
WinVYK25 12/2025 20.01.2026 12:39:56 579246 Obec Dohalice
WinVYK25 12/2025 21.01.2026 05:14:11 857564 Obec Rikov

WinVYK25 12/2025 18.01.2026 05:18:11 12345678 ZS Zbeénik

P1i zaslani dalsiho mailu s vykazy, prosim, zkontrolujte si, Ze mate aktualni Cas a datum v pfedmétu mailu a ze
pfedmét mailu zacina textem WinVYK25....

Na zikladé zkuSenosti se zpracovanim vykazii, Vas prosime, abyste ve ¢tvrtletich (za jednu organizaci)
zasilali vSechny vvkazy, pripadné i PAP najednou. Jeden mail bude tudiZ obsahovat vice pfiloZenych
souborii. Rada uéetnich jednotek jiZ takto postupuje nyni. Informace, kterou po nahrani vykazi obdriite,
bude pro Vas prehlednéjsi a tplna.

4. Kontrola zaslanych vvkazi

KdyzZ odeslete Vase vykazy ke zpracovani na adresu vyk@khk.cz obdrZzite informaci o
zpracovani téchto vykazi. V priloZenych souborech jsou informace o zpracovani vykazi, pripadné chyby
a opisy vykazi. Jde o opis vykazii, které jsou aktualné nahrany (pfijaty) do naseho ekonomického
systému.

Bézné si kontrolujte informaci o zpracovani dat a predev§im chyby. Prosim vénujte i pozornost
opisu zaslanych vykazi. Zobrazuje se zde posledni — aktualni stav nahranych vykazi. Prosim, ovérte si,
zda byl Vas zaslany vykaz fadné nahran.

5. Operace prostiednictvim bankovnich karet, pir‘evody pokladnich zistatka na BU ke konci roku
2025

Na zakladé zkusSenosti prosime, abyste pfi realizaci karetnich operaci (pfedevsim vkladi a vybéra
v bankomatech) a pfevodti pokladnich ztstatkti na BU na konci roku byli obezretni. Aby vSechny tyto operace
byly zatiétovany bankou jeSté v roce 2025 (tzn. byly na vypise za 12/2025).
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[ Terminy pro piedavani vykazii obci, DSO a piispévkovych organizaci |

PRO OBCE ADSO - Terminy pro predavani vykazii za obdobi 12/2025

— VYklftz "h
Vykazy za oz'lza = penéznich| Vykazy o pro;et e Pomocny Konsoli- | Schvilen Pomocny Stitni
mésic (obdobi)| Termin | Fin2-12 Yykaz tocicha | poskyt- partlvlier- analy- 3:50,1- cwvate'm konsoli- | o™
roku2025 | predini | M Z‘:r,‘”‘ zméndch | nutjeh | o | 1k e ,“fek“'* daéni “V?fef“y
OBCEA DSO zwaty, vastniho |garancich verepneno prehled sezham | zaverky pitehled uee
priloha " asoukr.
kapitalu
sektoru
prosinec  06.02.2026 @ @ @ @ @ @ @
k 31.12.2025 | 09.01.2026 @
k 31.12.2025 | 15.07.2026 @ @

POZNAMKY:
*  zasila se prubézné - s koneénym terminem 15. 7. 2026, bude zaslin samostatny pokyn

znak @ znamena, Ze se zasila dany vykaz

PRO PRiISPEVKOVE ORGANIZACE - Terminy pro piedavani vykazi
za obdobi 12/2025

Piehled o Vikaz o
i Rozvaha, s , projektech , 2
Vykazy za vkaz penéznich Vykazy o rtner Pomocny Konsoli- | Schvaleni Pomocny Statni
mésic (obdobi)| Termin | Fin2-12 Yyk tocicha | poskyt- pa i analy- dani icetni konsoli- | ", ,
roku 2025 prredani M thsr,ua zménach | nutych f‘ﬁn’h ticky flnin ,us::km . daéni zav?te:ny
PO zwaty, Mastniho |garancich verepiehoa pirehled Seznafm |Zaerky prehled uee
priloha . soukr.
kapitalu
sektoru
prosinec | 06.02.2026 @ @ @ @
k 31.12.2025 | 15.07.2026 @

POZNAMKY:
*  zasila se pribézné - s koneénym terminem 15. 7. 2026, bude zaslan samostatny pokyn

znak @ znamena, Ze se zasila dany vykaz

Kontakty pro jednotlivé okresy:

Hradec Kralové:

vykazy.hk@khk.cz
Renata Cerna, telefon 736 521 813 - pro USC, DSO
Be. Véra Vaiikova, telefon 495 817 507, 606 021 037 - pro PO



Jicin:
vykazy.jc@khk.cz

Irena MyS$akova, telefon 601 375 638, 495 817 491
Ing. Milan Zilvar, telefon 495 817 228, 736 521 812

Nachod

vykazy.na@khk.cz

Bc. Marcela Erbenova, telefon 495 817 504, 702 210 197
Bc. Véra Vaiikova, telefon 495 817 507, 606 021 037

Rychnov nad KnéZnou

vykazy.rk@khk.cz

Véra Benkova, telefon 495 817 449, 725 745 515
Ing. Milan Zilvar, telefon 495 817 228, 736 521 812

Trutnov

vykazy.tu@khk.cz

Ing. Veronika Vosykova, telefon 607 029 573, 495 817 232

Bc. Véra Vaiikova, telefon 495 817 507, 606 021 037

- pro USC, DSO
- pro PO

- pro USC, DSO
- pro PO

- pro USC, DSO
- pro PO

- pro USC, DSO
- pro PO

[ Finanéni vypoiadani statnich prostiedki - vratky |

Vratky finan¢niho vyporadani za rok 2025 neposilejte v prosinci 2025, ale az zacatkem roku 2026 v souladu
s pokyny k finan¢nimu vypotadani, které obdrzite zacatkem ledna 2026 do datové schranky.

Prilohy

Ing. Milan Zilvar v.r.
oddéleni vykaznictvi a financovani obci
odbor ekonomicky



