Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Mésto Nové Mésto nad Metuji
vyhlasuje
vybérové Fizeni na obsazeni mista

referent Oddéleni Skolstvi a sportu

Méstského uradu Nové Mésto nad Metuji

Misto vykonu prace: Nové Mésto nad Metuji

Moznost nastupu do zaméstnani: duben 2025 nebo dle dohody

Doba trvani pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu urcéitou (zastup za MD)
Platové zarazeni: 10. platova trida

Pozn.: zafazeni do platové tfidy je v souladu s nafizenim vlady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci
a kvalifikaéni pfedpoklady zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist.
Odmeénovani se Fidi nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach
a sprave ve znéni pozdéjsich predpisl (pfilohou €. 1)

Co bude naplni Vasi prace:

- spoluprace na kontrolach ucetnictvi pfispévkovych organizaci

- spoluprace s odborem Skolstvi krajského ufadu pfi pfipravé rozpoctu Skol a Skolskych
zarizeni

- zpracovani statistické analyzy a vykaz{

- spoluprace se sportovni komisi

- administrace agendy pfispévku, dotaci a dari mésta (evidence zadosti, kontrola Uplnosti
podkladu, predkladani podkladd do RM a ZM)

- vykon statni spravy v oblasti Skolstvi

- sprava spisovny oddéleni OSS

Co od vas ocekavame:

- orientaci v pravnich pfedpisech souvisejicich s oborem poZadované prace, pfedevsim
v zakoné €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v zakoné €. 563/1991 Sb., zakon o ucetnictvi,
v zakoné €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a zakoné &. 128/2000 S., o obcich (obecni
zfizeni), véechny v platném znéni

- praxe v pozadovaném oboru vyhodou

- zkouska zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon spravnich €innosti ve Skolstvi vyhodou

- prehled o sportu v Novém Mésté nad Metuji vyhodou

- vstficnost k obéandm a uméni jednat s lidmi

- dobrou znalost prace na PC, predevsim v MS Office

- vyborna znalost Excel vyhodou

- znalost regionu, ¢asovou flexibilitu, ochotu dale se vzdélavat

- Tidi¢sky prukaz skupiny B

Kvalifikac¢ni predpoklady dle narizeni viady ¢. 341/2017 Sb.:

- vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vy3Si odborné vzdélani
(obory finanéniho zaméfeni vyhodou)

Predpoklady dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o urednicich Uzemnich samospravnych
celku:

- statni ob&anstvi CR (v pfipadé ciziho statniho obéanstvi trvaly pobyt v CR);
- nad 18 let véku, znalost jednaciho jazyka;
- bezuhonnost, zplsobilost k pravnim tkonim;

Co nabizime:

- stabilni zdzemi ufadu uzemni zivotni pojisténi
samospravy - 3 dny zdravotniho volna
- podpora profesniho i osobniho rozvoje - 5 tydnd dovolené
- po zkusebni dobé& osobni ohodnoceni - pfispévek na stravovani
- mimofadné odmény - sluZebni telefon s moZnosti soukromého
- prisp&vek na penzijni pipoji§téni nebo vyuziti za snizeny tarif

- kurzy anglic¢tiny



Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul zgjemce

- datum a misto narozeni, statni pfislusnost zajemce

- misto trvalého pobytu zajemce (z divodu kontaktu uvedte i tel. &islo nebo e-mail)

- Cislo ob&anského prukazu, datum a podpis zajemce

- vzor pfihlasky naleznete na: Formulafe odboru spravy ufadu - Nové Mésto nad Metuiji -
oficialni stranky (novemestonm.cz)

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

- strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o pfedchozich a dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

- motivacni dopis

- vypis z evidence rejstfiku trestll ne starS§i nez 3 mésice, popf. Cestné prohlaseni
0 bezuhonnosti

- doklad o nejvy$8im dosazeném vzdélani, pfipadné osvéd&eni o absolvovanych kurzech
prohlubovani kvalifikace v pozadovaném oboru

Termin podani prihlasek: do 13.03.2025

Prihlasky zasilejte se vdemi pozadovanymi naleZitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase
pfihlaska Uplna a nemuize byt zahrnuta mezi zadosti dalSich uchazeCll na obsazované
pracovni misto.

Posouzeni pfihlagek do vybérového Fizeni prob&hne 14.03.2025. Ustni pohovor s vybranymi
uchazeci se uskute¢ni 20.03.2025. Uchazeci budou o €ase vybérového fizeni informovani
emailem.

vratny@novemestonm.cz.

Prihlasky zasilejte na email: jezdikova@novemestonm.cz nebo je doruc¢te bud osobné
na podatelnu M&U Nové Mé&sto nad Metuiji, nebo zaslete na adresu: MéU Nové Mésto
nad Metuji, nam. Republiky &. p. 6, PSC 54901.

Pfedni stranu obalky oznaéte slovy: “Vybérové fizeni — referent 0SS — Neotvirat*

Zaslanim pfihlasky spole¢né s vy$e pozadovanymi materidly davate souhlas s vyuzitim osobnich udajud v nich
obsazenych pro vnitfni potfebu Méstského ufadu NMnM. Po skon&eni vybérového Fizeni Vam budou zaslané
materialy na vyzadani vraceny.

Ing. Jifi Svatek, PhD.
tajemnik


https://www.novemestonm.cz/urad/zadosti-a-formulare/formulare-odboru-spravy-uradu/
https://www.novemestonm.cz/urad/zadosti-a-formulare/formulare-odboru-spravy-uradu/
tel:777001591
mailto:vratny@novemestonm.cz

