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Na zéklad€ § 69 odst. 2 pism. f zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, vydavam organizacni fad Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje.
Tento vnitini pfedpis je zavazny pro vSechny zaméstnance Kralovéhradeckého kraje zarazené
do krajského tradu.

Zakladni ustanoveni
Clanek 1

Organizacni fad krajského uradu (dale jen ,,afad*) stanovi zdsady Cinnosti a fizeni ufadu,
ukoly a vzajemné vztahy jeho odborti, oddéleni, organizacni strukturu ufadu, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnanct uradu.

Utad tvoii feditel ufadu a zaméstnanci kraje zatfazeni do tradu. Utad se ¢leni na odbory.
Odbory lze vnitin€ ¢lenit na nizsi organizacni stupné.

Postaveni a ptisobnost uradu
Clanek 2

(1) Postaveni a plisobnost ufadu upravuje zdkon ¢.129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni),
ve znéni pozd¢jSich predpisii a pokud jde o plisobnost, téz zvlastni zakony. Uftad je
organem kraje.

(2) V samostatné puasobnosti plni ufad ukoly ulozené zastupitelstvem kraje, radou kraje
a napomahd cCinnosti vybori zastupitelstva kraje a komisi rady kraje. Provadi ftizeni
o pravech a povinnostech fyzickych a pravnickych osob ve vécech svéfenych
v samostatné piisobnosti k rozhodovani organim kraje.

(3) Utad plni tkoly v pfenesené pisobnosti, s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny
zastupitelstvu, rad¢ nebo zvlastnimu orgénu kraje.

Organizacni struktura uradu

Clanek 3
(1) Organizaéni ¢lenéni uradu:
oddéleni interniho auditu 1A
odbor organizacni a pravni ORG
e odd¢leni legislativni a pravni LP
e oddé€leni krizového fizeni KRI
e oddélenti tiskové TI
e oddéleni administrativni ADM

odbor kancelar reditele KR
e oddéleni personalni PE
e oddéleni hospodaiské spravy HS
e odd¢leni informacni centrum IC
odbor majetkospravni a krajsky zivnostensky airad MSZ
e odd¢leni stiznosti a dozoru obci SDO



e oddéleni majetkové
e oddéleni vnitini spravy
e oddéleni krajsky zivnostensky trad

odbor ekonomicky
e oddéleni rozpoctu a financovani
e oddéleni ucetni evidence
e oddéleni vykaznictvi a financovani obci

odbor regionalniho rozvoje, granta a dotaci
e odd¢leni evropskych grant
e odd¢leni krajskych dotaci
e oddéleni regionalniho rozvoje

odbor Zivotniho prostiredi a zemédélstvi

e odd¢leni vodniho hospodafstvi
oddé¢leni ochrany ptirody a krajiny
oddéleni zeméd¢lstvi

odd¢leni koordinace statni spravy a samospravy

odbor izemniho plianovani a stavebniho Fadu
e oddéleni uzemniho planovani
e oddéleni stavebniho fadu

odbor Skolstvi a sportu
e odd¢leni stiedniho a specialniho vzdélavani
e oddéleni priméarniho a zdjmového vzdélavani

odbor rozpoctu a ucetnictvi $kol a Skolskych zarizeni
e oddéleni rozpoctu Skol a skolskych zatizeni
e oddéleni ucetni evidence kol a Skolskych zatizeni

odbor socialnich véci
e oddéleni socidlné pravni ochrany déti
e oddéleni socidlni prace, prevence a registrace socidlnich
sluzeb
e odd¢leni planovani a financovani socialnich sluzeb

odbor zdravotnictvi
e oddé€leni zdravotnictvi
e oddéleni zdravotni péce a ekonomiky

odbor dopravy a silni¢niho hospodarstvi
e oddéleni dopravy
e oddéleni silni¢niho hospodarstvi
e oddéleni dopravni obsluznosti

oddéleni EIA, IPPC a technické ochrany zivotniho prostiedi
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odbor investic INV

e odd¢leni vefejnych zakazek ZAK

e odd¢leni pripravy a realizace staveb PRST

e oddéleni ekonomické EKO
odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu KP

e odd¢leni kultury a pamatkové péce KPP

e oddéleni kulturnich a kreativnich odvétvi a KKCR

cestovniho ruchu

odbor analyz, podpory Fizeni a kontroly AK
e oddéleni prezkumu hospodateni obci PHO
e odd¢leni metodiky a kontroly MEK
odbor informatiky INF
e oddéleni informatiky IT
e oddéleni projektl a sitové infrastruktury ITP

oddéleni geografickych informacnich systémi a digitalné GEO
technické mapy

Spole¢né ukoly zabezpecované odbory krajského tradu
Clanek 4

(1) Obecné ptisobnosti odborti souvisejici se zabezpecenim tkold Gfadu, jsou zejména:

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

)

pfiprava a zabezpeCovani podkladi pro jednani zastupitelstva a rady kraje,
ptipadné dalsich organt kraje

zpracovani navrhil internich normativnich aktl a pravnich ptedpist kraje, ptipadné
soucinnost pii jejich piipraveé v ramci odborné piisobnosti Gtvart

poskytovani informaci, dat a podkladi potifebnych pro ¢innost a rozhodovani
vlastnich organti kraje, utvarti ufadu, statnich organti a organti obci

zajiStovani podkladl pro poskytovani informaci vetejnosti dle platnych pravnich
predpist

poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii a smérnice upravujici postup organd
kraje pfi poskytovani informaci podle tohoto zdkona

rozhodovani o stiznostech a odvolanich dle zakona ¢. 106/1999 Sb., a smérnice
upravujici postup organt kraje pii poskytovani informaci podle tohoto zdkona,
je-li pfedmétem fizeni rozhodnuti nebo postup organi obce ¢i jiného povinného
subjektu

metodicke vedeni pravnickych osob a organizaénich slozek ziizenych krajem
vykon statni spravy ve vymezenych usecich s vyjimkou véci, které patii do
plsobnosti zvlaStnich organi kraje nebo jinych spravnich orgént

poskytovani odborné a metodické pomoci obcim

kontrola vykonu pfenesené piisobnosti obci



k)
D

vyfizovani stiznosti, oznadmeni, podnétii a petici v rozsahu své pisobnosti

ptiprava podkladii pro projednéni zadosti obcanti zastupitelstvem nebo radou kraje

m) poskytovani pomoci vyborim zastupitelstva a komisim rady kraje a informaci

n)

p)

Q)

t)

¢lentim/Clenkam rady a zastupitelstva

ochrana svéifeného majetku a materialné technickych prostiedki, pomticek a udajt
podléhajicich  povinnosti ~ mlcéenlivosti, jakoz 1  védecko-technickych
a ekonomickych informaci

zajiStovani funkce ptikazce operace a soucinnost pii zajisStovani zakona o finanéni
kontrole ve vefejné spraveé a provadéci vyhlasky

implementace zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované
konverzi dokumentt

pii mimotadné udalosti nebo v dob¢ krizového stavu plni tkoly, ulozené krizovym
Stibem nebo bezpecnostni radou kraje (zejména plnéni tkold plynoucich ze
zakona ¢. 240/2000 Sb. o krizovém fizeni, zakona ¢. 239/2000 Sb. o integrovaném
zachranném systému a zékona ¢. 12/2002 Sb., o statni pomoci pii obnove uzemi)

implementace zdkona 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, také zajiStuje editaci
ptislusnych referencnich udaji v zakladnich registrech

dodrzovéni povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy v oblasti ochrany osobnich
udajii [zejména natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu
téchto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich
udajit)] véetné dodrzovani povinnosti a pokynt stanovenych internimi pfedpisy na
useku ochrany osobnich udaji

odpovida za zvetejnovani smluv (a objednavek) v souladu se zdkonem ¢. 340/2015
Sb., o zvlastnich podminkach UCinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv), v platném znéni, a v souladu
s internimi ptedpisy kraje v ptipadech, kdy je zpracovatelem ¢i1 predkladatelem
dané smlouvy (objednavky)

u) jsou-li vramci gesce ziizovany piispeévkové organizace (dale téz ,,PO*), pak

odpovida za zéapis vetfejnych funkcionaiti (statutarni zastupci ptispévkovych
organizaci a osoby vymezené zakonem) podle § 14a odst. 1,3 zdkona o stfetu
zajml a za piihlaSovani organt podle § 14a, odst. 2, zdkona o stfetu zajmi do
centralniho registru oznament

v) jsou-li v rdmci gesce zfizovany PO a zakladany pravnické osoby, pak zabezpecuje

zapis pravnickych osob kraje do ptisluSného vetejného rejstiiku a zvetejiiovani
stanovenych tdaji v Ustfednim véstniku Ceské republiky

w) jsou-li vramci gesce zfizovany PO, pak v ramci agendy integrovana statni

X)
y)

pokladna zajiStuje sbér dat a nésledné odeslani za tfizené PO, na daném webu
aktualizuje kontaktni udaje za dané PO

pfipravuje a ptedklada podklady pro rozhodovani organti kraje za svétenou oblast
zajiStuje problematiku vyfizovani Zadosti o mimotfaddné dotace a vyrovnavaci
platby za zavazek vetejné sluzby

poskytuje soucinnost ostatnim odborim pro realizaci investic Kralovéhradeckého
kraje ve svéfené oblasti financovanych zriznych zdroji, a to piedevSim



z evropskych finan¢nich fondl ve spolupraci s dotCenymi odbory Krajského uradu
Kralovéhradeckého kraje, ddle se zfizenou organizaci CIRI a dal$imi zalozenymi
a zfizenymi organizacemi v fizené oblasti

aa) koordinuje aktivity projekti vcetné projektii podpotfenych z evropskych fondi
souvisejicich s ¢innosti Kralovéhradeckého kraje a fizeného odboru

bb) vytvari rozvojové dokumenty a koncepce v fizené oblasti pro Kralovéhradecky
kraj

cc) odbor, ktery vramci gesce zfizuje prispévkovou organizaci déale plni ukoly
vyplyvajici ze zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni), v platném znéni,
a souvisejicich pravnich predpisii zejména:

o metodicky vede a kontroluje piispévkové organizace ve svéfené oblasti
v provoznich zélezitostech, persondlnim a technickém zabezpeceni, piedklada
navrhy k rozhodovéni prostfednictvim vedouciho odboru Rad¢ a Zastupitelstvu
Kralovéhradeckého kraje

o zajiStuje rozborovou cinnost, zpracovavd piehledy a analyzy o stavu
ekonomiky prispévkovych organizaci

o napliuje ukoly stanovené usnesenim Rady kraje a Zastupitelstva kraje,
spolupracuje na naplinovani Uukoll svéfenych feditelim jednotlivych
ptispévkovych organizaci

o na zakladé pozadavku odboru investic spolupracuje s fizenymi organizacemi pfi
jejich investiénim rozvoji, shromazd’uje za organizace ziizené krajem
pozadavky na reprodukci, udrzbu a opravy majetku Kralovéhradeckého kraje

o pfi zajistovani a koordinaci ¢innosti tykajicich se nakladani s majetkem kraje
spolupracuje s ostatnimi odbory, piedkladd do Skodni a likvida¢ni komise
navrhy k nakladdani s nepotfebnym a neupotiebitelnym majetkem

dd) ovéfovani totoZnosti osob v pfipadé¢ potieby prostiednictvim urceného
elektronického systému ¢i aplikace (zejména systém eDoklady ¢i jiny zdkonem
stanoveny ¢i umoznény systém)

(2) Specifické ptisobnosti odbort, jejich odd€leni a useki jsou vymezeny v piiloze A tohoto
organiza¢niho fadu

(3) Ukony krajského tfadu jako spravniho organu ve spravnim fizeni ve smyslu § 15 odst. 2
spravniho fadu jsou opravnéni provadét feditelka, vedouci odbori, vedouci oddé€leni
a v pfipad€ jejich nepfitomnosti jejich povéfeni zastupci, ostatni Ufednici pouze
na zaklad¢€ a v rozsahu povéfeni vydaného vedoucim odboru ¢i vedoucim oddé€leni (dale
jen "opravnéna Ufedni osoba")

Podepisovani pisemnosti
Clanek 5

Podepisovani pisemnosti se fidi Podpisovym fadem.

Vedouci zaméstnanci aradu
Clanek 6

(1) V &ele Gfadu je feditel/feditelka (dale jen ,,feditel*) ufadu. Ridi jeho &innost, zpravidla
prostiednictvim vedoucich odborti. Je odpovédny hejtmanovi za plnéni ukoll
svéfenych krajskému ufadu v samostatné a prenesené pulisobnosti. V ptipadé



nepfitomnosti feditele ufadu plni tyto ukoly jeho zastupce/zastupkyné (dale
jen‘““zastupce*).

(2) V cele odboru je vedouci, ktery/a tidi a kontroluje ¢innost zaméstnancli/zaméstnankyn
(dale jen ,,zaméstnanec®) kraje zarazenych do odboru. Vedouci je jmenovan/a radou
kraje na navrh feditele ufadu. Je odpovédny/a za plnéni kol odboru na svéfeném
useku v samostatné i pienesené ptisobnosti a za kvalitu prace podiizenych zaméstnanct
fediteli ufadu.

(3) V Cele oddéleni je vedouci, ktery/a tidi jeho cCinnost. ZabezpecCuje plnéni tkola
vymezenych v pracovni naplni odd¢leni a dale opatfeni ulozend vedoucim odboru,
kterému je za plnéni téchto ukolt odpovédny.

(4) V Cele useku je vedouci, ktery/a ftidi jeho cinnost. Zabezpecuje plnéni ukoli
vymezenych v pracovni ndplni useku a dale opatieni ulozena vedoucim odboru, resp.
oddé¢leni, kterému je za plnéni téchto tkold odpovédny.

Rizeni uradu
Clanek 7

(1) Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadtizeného vedouciho
zaméstnance, jimz je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.

(2) Koordinaci ¢innosti jednotlivych odbori urcuje feditel aradu.

(3) Spory vzniklé¢ mezi odbory ufadu pti zabezpeCovani pracovnich ukoli fesi spolecné
vedouci pfislusnych odborit pfedev§im dohodou. Nedojde-li k dohodég, rozhoduje
feditel Gfadu. Spory mezi odd€lenimi a mezi zaméstnanci zafazenymi v odboru fesi
vedouci odboru.

(4) VSechny odbory maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svéfené pusobnosti
a vzajemné se informovat, zejména pfi pfipravé komplexnich stanovisek organi kraje.
Jsou opravnény pozadovat informace a odborné posudky od pfislusnych odbort
a navrhovat tymova feSeni obzvlast' zavaznych tkold pfesahujicich ramec plsobnosti
vlastniho odboru.

(5) Povinnosti kazdého odboru je vykonavat dozor v pfenesené plsobnosti nad
prenesenou pusobnosti obci, pfispévkovych organizaci, ptip. dalSich pravnickych osob
zfizenych nebo zaloZenych krajem v rozsahu vymezené ptlisobnosti. Komplexni,
vytipované a tématické kontroly Cinnosti tifadu koordinuje a provadi podle pokynti
feditele Gitadu odbor vnitra a krajsky Zivnostensky tfad. Ridici ¢innost odboru musi
byt v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy a internimi piedpisy organt
kraje.

Zastupovani zaméstnanci
Clanek 8

(1) Reditele Gfadu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce feditele v rozsahu prav
a povinnosti stanovenych feditelem.

(2) Vedouci odboru urc¢i s pisemnym souhlasem feditele ufadu svého zastupce, ktery jej
zastupuje v piipadé jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé
rozhodovani véci, které si vedouci vyhradil.



(3) Zastupovani vedouciho oddé€leni je wureno v pracovni naplni zastupujiciho
zaméstnance (rovnéz je zde uveden rozsah jeho prav a povinnosti pro zastupovani
vedouciho oddéleni v piipadé jeho nepfitomnosti, vcetné véci, které si pro
rozhodovani vedouci vyhradil).

(4) Zastupovani vedouciho tseku je ur€eno v pracovni naplni zastupujiciho zaméestnance
(rovnéz je zde uveden rozsah jeho prav a povinnosti pro zastupovani vedouciho
odboru, resp. oddéleni v piipadé jeho nepfitomnosti, vcetné véci, které si pro
rozhodovani vedouci vyhradil).

(5) K uréeni zastupce teditele uradu, vedouciho odboru, vedouciho oddéleni a vedouciho
useku je nutny souhlas zaméstnance povéreného zastupovanim.

(6) O zastupovani zameéstnancii zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize nadiizeny
vedouci zaméstnanec.

(7) Zastupovany i zastupujici jsou povinni vzajemné se informovat o vSech skute¢nostech,
které mohou mit vliv na fddny vykon svéfené funkce. Zastupovany je opravnén
pozastavit vykon opatieni svého zastupce.

(8) Pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance Ufadu, jeho piechodu na jinou funkei
nebo na jiné pracovisté uradu, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekazky nemuze
vykondvat svéfenou ¢innost, provede se predani funkce pisemnym zépisem. Byla-li
s predavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se
zarovein inventarizace svéfeného majetku.

(9) Pti zastupovani zaméstnance, ktery pro prekazku nemiize vykonavat svéfenou ¢innost
déle, nez 1 mésic se provede predani funkce pisemnym zapisem. Mél-li zaméstnanec
uzavienou dohodu o hmotné odpovédnosti, provede se zaroven inventarizace
svéten¢ho majetku tak, jak je stanoveno pracovnim fadem.

Vztahy uradu Kk jinym organim veiejné spravy
Clanek 9

(1) Utad pii vykonu samostatné ptisobnosti spolupracuje s organy obci na uzemi kraje. Na
pozadani organli obci jim poskytuje bezplatné tidaje a informace pottebné pro vykon
jejich piisobnosti a je opravnén obdobné pozadovat udaje a informace potiebné pro
vykon své piisobnosti. Vykonavéd dozor nad dodrZovanim zdkonnosti pii vykonu
prenesené pusobnosti organy obci a v pfenesené plisobnosti prezkoumava rozhodnuti
vydana jejich organy ve spravnim fizeni, pokud neni zdkonem tato plisobnost svéfena
zvlaStnimu orgéanu kraje, jinému spravnimu orgdnu nebo pokud neni vetejnopravni
smlouvou stanoveno jinak.

(2) Utad spolupracuje s Gstfednimi a (izemnimi spravnimi Gady pfi zabezpetovani tkold
v samostatné 1 prenesené plisobnosti, zejména v oblastech rozvoje vyuziti izemi,
socidlni a zdravotni péce, dodrzovani vefejného poraddku a zakonnosti, feSeni
ekologickych problémil kraje, rozvoje podnikéni, krizového fizeni, bezpecnosti
a ochrany obyvatel a majetku. Ufad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti Gdaji
a informaci od statnich organti pro vykon svych piisobnosti a projednani opatfeni
dotykajicich se jeho ukold v samostatné plisobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné
poskytovat udaje a informace pro vykon pusobnosti stadtnich organt a podklady pro
pfezkumné a kontrolni fizeni.



()

b)

d)

g)

h)

)
k)

D

Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancu kraje zarazenych do uradu
Clanek 10

Reditel viadu

rozhoduje zejména o stanoveni platu a odmén vSech zaméstnanct kraje zarazenych
do ufadu, dle usneseni vlady nebo smérnicemi ustfednich spravnich ufradi
o koncepcnich opattenich tykajicich se vykonu statni spravy v kraji, ve spolupraci se
Skodni a likvidaéni komisi o nahradé¢ Skody zplsobené zameéstnanci kraje
zafazenymi do ufadu, o kompetenénich sporech jednotlivych odborti, o zaméfeni
a provadéni vnitini kontroly ¢innosti ufadu a kontroly ¢innosti obecnich ufadd,
0 pozastaveni UCinnosti nafizeni obce, odporuje-li zédkonu ¢i jinému pravnimu
predpisu, o zruSeni usneseni, rozhodnuti a jinych opatieni organii obci v pfenesené
pusobnosti, ktera jsou v rozporu se zakony, jinymi pravnimi piedpisy a v jejich
mezich téz s usnesenimi vlady, smérnicemi uUstfednich spravnich ufadi nebo
opatfenimi krajského Gfadu ptijatymi pii kontrole vykonu pienesené ptisobnosti

r

vydava organizacni a pracovni fad, spisovy tad, skartani fad uradu a jiné vnitini
organiza¢ni normy, véetné jejich zmén a doplink
schvaluje plan kontrolni ¢innosti ufadu, navrhy naplni ¢innosti jednotlivych odbort,

resp. pracovni ndplné jejich vedoucich, ndvrhy na zdokonaleni fidicich
a informacnich systémi a materidlné-technického vybaveni uradu

odpovida za plnéni kol Gfadu v samostatné 1 pienesené pusobnosti, za koordinaci
chodu vnitini spravy uradu, za personalni praci, odbornou priipravu zaméstnanci
a socidlni rozvoj, za zkvalithovani fidicich, spravnich a ostatnich ¢innosti Gfadu, za
realizaci zdkona o finan¢ni kontrole, za vydavani Véstniku pravnich predpist kraje,
za potizovani zapisi o prub&hu zasedani zastupitelstva a usneseni ze schizi rady
kraje a pristupnost usneseni z téchto zasedani pro vetrejnost

urcuje po projednani s hejtmanem své zastupce a rozsah jejich prav a povinnosti,
dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim odbort ufadu a udéluje

souhlas uvedenym vedoucim Ufedniklim a ostatnim zaméstnanciim kraje zatazenym
do ufadu k jejich uvolilovani v pracovni dob¢ pro tcely studia

predklada radé¢ kraje ndvrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odbort tifadu

jmenuje a odvolava na zikladé zdkona o ufednicich Uzemnich samospravnych
celkil v platném znéni vedouci oddé€leni

je povinen vytvafet podminky pro bezpetné, nezavadné a zdravi neohrozujici

pracovni prostfedi vhodnou organizaci bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a pfijimanim opatteni k prevenci rizik

stanovi podle pfisluSnych pravnich ptedpist platy a odmény vSem zaméstnanciim
kraje, zatazenych do ufadu vcetné jejich zmén navrzenych vedoucimi odbort
rozhoduje o vylouceni vedouciho odboru z projedndvani a rozhodovani véci

ve spravnim fizeni, ¢ini potfebna opatfeni k zajisténi dalSiho fizeni

plni funkci vedouciho kontrolniho organu, poptipadé plni funkci vedouciho
Kontrolniho organu jim povéfeny zaméstnanec

podava Ustavnimu soudu navrh na zruSeni natizeni obce za podminek stanovenych

zvlastnim pravnim predpisem, pfisluSnému soudu navrh na zahajeni fizeni
o poruseni povinnosti vetejnych funkcionait stanovenych zékonem o stietu z4jmu



m)

n)

p)

)

b)

d)

zabezpecuje jako eviden¢ni organ vedeni registru oznameni o ¢innostech, oznameni
o majetku a oznadmeni o piijmech, darech a zavazcich podévanych vefejnymi
funkcionaii dle zakona o stfetu zajmu

jmenuje Komisi pro vykon ¢innosti na tiseku zdkona ¢. 12/2002 Sb., o statni pomoci
pii obnové tzemi a zména zédkona o pojisStovnictvi; povefuje osoby odpovédné za
vypracovani piehledu o predbézném odhadu nékladii na obnovu majetku slouziciho
k zabezpeceni zakladnich funkci v izemi podle § 3 zakona ¢. 12/2002 Sb., v platném
znéni, a odpovédné za podani zadosti podle § 2 odst. 3 zdkona ¢. 12/2002 Sb.,
v platném znéni

kontroluje proces aplikace zédkladnich registri a koordinuje aplikaci zékona
¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, do pracovné pravnich a dalSich internich
piedpist

archivuje Sbirku zdkoni a =zajistuje jeji zpfistupnéni zaméstnancim kraje
a obaniim v piipadech, kde to uklada zakon

Vedouci odboru

stanovuje v rozsahu plisobnosti odboru konkrétni ukoly a opatfeni k jejich zajisténi,
rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti podfizenych zaméstnanci v pisemnych
pracovnich naplnich, urcuje rozsah opravnéni svého podiizené¢ho k jednani jménem
odboru v jednotlivych ptipadech

zajisSt'uje spoluprici s ostatnimi odbory, metodické fizeni pravnickych osob, jejichz
ziizovatelem je kraj, hospodarnost pii vynaklddani finan¢nich prostredkii a pfi
hospodateni s materidlné technickymi prostfedky, ukoly souvisejici s opatfenimi
k feSeni mimotadnych situaci, ochranou utajovanych skutecnosti a s plnénim civilni
ochrany, poskytnuti informaci a 0daji vedenych odborem na vyzadéani statnich
organli, organi obci, organti kraje, vcetné¢ jejich komisi a vybort, fyzickych
a pravnickych osob, Ukoly souvisejici s opatfenim k feSeni mimotadnych situaci
a ochranou utajovanych skute¢nosti

urcuje dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim oddéleni
a zam¢stnanctim zafazenym v odboru

kontroluje vykon statni spravy na svéfeném tseku, plnéni ukoll v rdmci samostatné
pusobnosti, dodrzovani pravnich ptepist v ¢innosti odboru, dodrzovani pravnich
prepistt kraje v ¢innosti pravnickych a fyzickych osob, ¢innost obci v rozsahu
svétené pusobnosti odboru, dodrzovani predpistii o bezpecnosti a ochrané zdravi pii
praci a o pozarni ochrané na jim fizeném odboru, provadi Skoleni podiizenych
zaméstnancl podle zvlastnich zakont a vede o tom pisemné zdznamy

odpovida za organizaci prace a Ccinnost odboru na svéfenych usecich, za
poskytovani odborné pomoci vyborim zastupitelstva kraje, komisim rady kraje, za
kvalitu vykonu statni spravy pokud je odboru svéten, za spoluprici s ostatnimi
odbory tufadu a statnimi organy, za soustavny rozvoj lidskych zdroji vcetné
zvySovani kvalifikace a odborné Urovné podiizenych zaméstnancii, za vybaveni
pracovist’ odboru a zaméstnancli potfebnymi pomiickami a technickymi prostiedky,
za hospodarné a ucelné¢ vynakladani financnich prosttedkd vcetné prostredki
materidlnich, odpovida za plnéni ukolid zaméstnavatele v péci o BOZP

je opravnén vyzadovat pomoc a spolupraci ptislusnych odbort pii plnéni ukold,
vyjadfovat se k zalezitostem, které se dotykaji plisobnosti odboru, predkladat fediteli



ufadu zadosti statnim organim a obcim na bezplatné poskytnuti tdajii a informaci
potiebnych pro vykon ptlisobnosti odboru, navrhovat fediteli ufadu v mezich
platnych predpisti platy zaméstnancd, jejich zmény a vySi odmén, navrhovat
opatfeni k zlepSeni Cinnosti prace ufadu

g) poskytuje potiebnou soucinnost a pomoc predsedim jednotlivych vybora
zastupitelstva a komisi rady kraje

h) spolupracuje na useku vykonu samospravnych ¢innosti s ¢lenem rady povérenym
fizenim vécné prislusného useku pii realizaci plnéni usneseni organd kraje
spadajicich do vécné a odborné kompetence ptislusného odboru

1) zabezpecCuje v ramci ptisobnosti odboru kontrolni, metodickou a odbornou ¢innost
vici obeim a jejich organim

j) urcuje ze zameéstnanci zafazenych do odboru opravnéné ufedni osoby pro
provadéni ukonti ve spravnim fizeni, nejsou-li tyto osoby jiz uréeny vedoucim
oddéleni. Vedouci odboru je opravnén kdykoliv si vyhradit, ze bude v daném fizeni
pro dany ukon ¢i vice ukonti opravnénou tGiedni osobou

(3) Vedouci oddéleni

a) Fidi ¢innost zaméstnancti zatazenych do oddéleni, kontroluje a hodnoti jejich Cinnost
a navrhuje vedoucimu odboru opatieni k zlepSeni jejich prace

b) uréuje ze zaméstnancl zatazenych do oddé€leni opravnéné ufedni osoby pro
provadéni tkonti ve spravnim fizeni, nejsou-li tyto osoby urceny piimo vedoucim
odboru. Vedouci oddéleni je opravnén si kdykoli vyhradit, Ze bude v daném fizeni
pro dany ukon ¢i vice ukoni opravnénou tifedni osobou

c) organizuje cinnost oddéleni pfi plnéni ukolii vymezenych v pracovni naplni
oddéleni a plnéni opatfeni ulozenych vedoucim odboru

(4) Vedouci usekii

a) Fidi ¢innost zaméstnancl zafazenych do useku, kontroluje a hodnoti jejich Cinnost
a navrhuje vedoucimu oddéleni opatieni k zlepSeni jejich prace

b) urcéuje ze zaméstnancl zatazenych do oddé€leni opravnéné ufedni osoby pro
provadéni tkont ve spravnim fizeni, nejsou-li tyto osoby urceny piimo vedoucim
oddéleni ¢i vedoucim odboru

c) organizuje Cinnost Useku pii plnéni Ukolli vymezenych v pracovni naplni tUseku
a plnéni opatieni uloZenych vedouci oddéleni, popt. vedoucim odboru

Pracovni spory
Clanek 11

V ptipadé, Ze zaméstnanec/kyné maji podezieni, Ze dochazi vi¢i nim k poruSeni prav
a povinnosti vyplyvajicich z prava na rovné zachézeni nebo k diskriminaci, jsou opravnéni
takovéto podezieni nahléasit postupem dle ¢l. 67 Pracovniho fadu Krajského ufadu
Kralovéhradeckého kraje.
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Informacni a publikacni prostiedky
Clanek 12

Utad vydava Véstnik pravnich predpisti kraje v ti§téné podob& a zptsobem umoZitujicim
dalkovy pristup. Zfizuje na mist¢ veiejné pristupném po dobu 24 hodin ufedni desku
a zajiStuje vyveéSovani, snimani a opatiovani listin dolozkou o platnosti pravniho tkonu.
Obsah ufedni desky se zvetejiiuje 1 zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Web. stranky: www.khk.cz
Adresa elektronické podatelny: epodatelna@khk.cz

Utedni deska na adrese: Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje
Pivovarské namésti 1245
500 03 Hradec Kraloveé

Ustanoveni spole¢na a zavérecna
Clanek 13

(1) Prilohy organizaéniho tadu tvofi:

a) Priloha A — Népln¢ ¢innosti odborti Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje, jejich
odd¢leni a usekt

b) Piiloha B — Prehled pravnickych osob a organizacnich slozek zalozenych nebo
ztizenych krajem a vztahii jednotlivych odbort krajského ufadu k nim

c¢) Organiza¢ni struktura krajského uradu — graficka uprava

(2) Tento organizacni fad nabyva Gc¢innosti 01.02.2025 a rusi organizac¢ni fad predchozi, ktery
nabyl G¢innosti 05.11.2024.

V Hradci Kralové 08.01.2025

Ing. Miroslav Vrba, MPA
teditel Krajského ufadu
Kralovéhradeckého kraje
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