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JEDNACI RAD

Rady a komisi Rady Kralovéhradeckého kraje

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady Kralovéhradeckého kraje /dale jen rada/ upravuje pfipravu
a svolavani schlzi rady, pravidla jejiho jednani a rozhodovani.

Clanek 2
Schiize rady

1. Schizi rady svolava hejtman kraje (dale jen ,hejtman®), v dobé& jeho
nepfitomnosti pfislusny naméstek hejtmana kraje (dale jen ,naméstek
hejtmana®) dle planu na pfislusné obdobi, zpravidla jednou za 2 tydny. Podle
potfeby muzZe hejtman kraje nebo naméstek hejtmana (v dobé jeho
nepfitomnosti) svolat schiizi rady mimo schvalené terminy. Organizatné a
technicky schuzi rady zajiStuje odbor organizaéni a pravni.

2. Schuze rady jsou neverejné.

3. Schuzi rady se pravidelné mimo ¢lenl rady ucastni:
a) feditel krajského ufadu s hlasem poradnim,
b) vedouci odboru organizacniho a pravniho,
c) vedouci ekonomického odboru,
d) tiskovy mluvdi,
e) predseda financniho vyboru Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje,
f) zapisovatelky/zapisovatelé (dale téz ,zapisovatelé®).

4. K projednani predlozenych materiald mohou byt na schlize rady pfizvani jejich
predkladatelé nebo zpracovatelé, popf. dalSi osoby.

] Clanek 3
Ucast ¢lend rady na schizi rady

1. Clenové rady jsou povinni zGéastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se
ze zavaznych davodu schuze rady zuc€astnit, jsou povinni omluvit se. Omluvy
s uvedenim dlvodu se podavaji hejtmanovi nejpozdéji prfed schlzi rady.
Neucast na Casti schuze omlouvaji €lenové rady pFedsedajicimu ustné
v prubéhu schize.



. Za ucast na schlzi rady je povazovana i uc€ast prostfednictvim dalkového
audiovizualniho prenosu (dale téz ,videokonference®). Distancni ucast Clena
rady probiha prostfednictvim technického zafizeni, které v danou chvili
umoznuje obousmérny pfenos obrazu a zvuku a umozfuje tak jednoznacné
ztotoznéni Clena rady. Za technickou pfipravu videokonference odpovida
odbor informatiky krajského uradu.

. Svoji U€ast na schizi rady stvrzuji ¢lenové rady podpisem do prezendéni listiny.
V pfipadé videokonference zaznamena distanCni ucCast Clena rady do
prezencni listiny zapisovatel.

. Nesejde-li se dostateCny pocet Clent rady, stanovi predsedajici nahradni
termin pro konani schlize rady.

. Na &leny rady ucastnici se schize distan¢né se jednaci fad vztahuje tam, kde
to povaha véci umoznuje.

Clanek 4
Podklady pro schizi rady

. Rada jedna a usnasi se zpravidla na zakladé podkladovych materiall, které
mohou radé predkladat:

a) Clenové rady,

b) feditel krajského ufadu,

c) vedouci odboru krajského ufadu, se souhlasem ¢lena rady povéfeného
fizenim pfisluSsného useku €innosti,

d) pfedsedové komisi rady,

e) predsedové vyboru zastupitelstva,

f) kompetentni zastupci (statutarni organy Ci vedouci zaméstnanci)
pravnickych osob a vedouci organizacnich slozek, zaloZzenych nebo
zfizenych krajem, prostfednictvim vedoucich vécné pfislusnych odbor(;
v pfipadé, Ze je predkladan material pfispévkovou organizaci CIRI,
nedochazi k predkladani prostfednictvim vedouciho vécné pfislusného
odboru, ale je dany material pfedkladan pfimo zastupcem CIRI
(pfedkladatel) a dany material je schvalovan vécné prislusSnym ¢lenem
rady; s vécné prislusnym vedoucim odboru by mél byt takovy material
projednan (v kolonce ,projednano s...“)

g) jiné organy, pravnické a fyzické osoby, které o to rada pozada.

/dale jen predkladatelé/

. Za pripravu, vyhotoveni podkladovych materiald v&etné usneseni, jejich
nalezitosti, obsahovou a pravni bezchybnost, gramatickou spravnost a
celkovou upravu odpovidaji pfredkladatelé. V pfipadé dle €l. 4 odst. 1 pism. f),
je predkladatelem, a tedy osobou odpovédnou za pfipravu, vyhotoveni,
obsahovou a pravni bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou upravu
predkladaného materialu, kompetentni zastupce (statutarni organy ¢&i vedouci
zaméstnanci) pravnickych osob a vedouci organizaCnich slozek, zalozenych
nebo zfizenych krajem; vedouci vécné pfisluSného odboru je pouze osobou,
prostifednictvim které se dany material zadava do pfislusného elektronického



systému pro zpracovani materialll samospravy (byt je dany vedouci formalné
oznacen jako predkladatel). Materialy pro jednani rady musi byt zpracovany a
predloZzeny ve stanoveném terminu, jak v pisemném originale s podpisy
prislusnych osob, tak i prostfednictvim pfislusného elektronického systému
pro zpracovani materialll samospravy (dale téz ,elektronicky systém®), ktery
bude obsahovat kompletni elektronické odsouhlaseni (pfip. vyjadfeni) vSemi
dotéenymi osobami. Podrobnosti jsou uvedeny v pokynech ke zpracovani,
pfedkladani a rozesilani materialu pro jednani rady — pfiloha €. 1. Zpusob
predkladani materialt a dal$i skuteénosti mohou byt uvedeny v samostatném
pfikazu Feditele krajského uradu.

. Podkladové materialy musi obsahovat formalni nalezitosti uvedené v pfiloze €.
2

. 'V pfipadé, kdy ukony cinéné na zakladé usneseni rady budou mit vliv na
rozpoCet Kralovéhradeckého kraje, je nezbytné tuto skute¢nost vyslovné uvést
na uvodnim listu pfedkladaného materialu a nalezité¢ odldvodnit v divodové
zpraveé k navrhovanému usneseni.

. Ma-li byt na zakladé usneseni rady poskytnuto finanéni pInéni ze strany
Kralovéhradeckého kraje, nebo ma-li mit navrhované usneseni vliv na jiz
poskytnuté financni pInéni ze strany Kralovéhradeckého kraje, musi byt navrh
usneseni opatfen vyjadfenim pfikazce operace ve smyslu zakona €. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.

. Predkladatelé projednavaji obsah materiald s témi, kterym je usnesenim
navrhovano ulozZeni plnéni Ukoll nebo jichz se navrh usneseni tyka, popf. si
vyzadaji posouzeni nebo stanovisko. Podle potfeby projednavaji
predkladatelé pfipravovany material s pfisluSnou komisi rady nebo vyborem
zastupitelstva.

. V pfipadé, Ze osoba, s niz je obsah materiald projednavan, s predlozenym
zpracovanim vyslovi nesouhlas, je povinna tuto skuteCnost vyznacit do
uvodniho listu pfedkladaného materidlu a stvrdit ji svym podpisem. Stejné
vyjadieni (vCetné stru¢ného odlvodnéni) je povinna uvést i pfi schvalovani
materialu v elektronické podobé.

Clanek 5
Jednani rady

. Schuzi rady fidi hejtman nebo naméstek hejtmana, popf. jiny ¢len rady, pokud
ho hejtman povéfi fizenim schize (dale jen ,pfedsedajici), ktery nemuze byt
pfipojen distancné.

. Rada je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jejich ¢lenl. V pfipadé ¢lena rady ucastniciho se distanéné je jeho
pfitomnost realizovana prostrednictvim videokonference.



Po zahajeni schize rady predsedajici poda informaci o pfitomnosti ¢lend rady
(v€etné Clenu ucastnicich se formou videokonference).

V uvodu pfedsedajici vyzve ovéfovatele zapisu z pfedchozi schize rady
k podani zpravy o jeho ovéfeni. O namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne
rada hlasovanim. Zaroven pfedsedajici predlozi navrh na volbu dvou ¢lend za
ovérovatele zapisu z této schlze.

Pfredsedaijici predlozi radé navrh programu schlze rady. Clenové rady, feditel
krajského ufadu, popf. vedouci odboru organiza¢niho a pravniho, mohou
navrhnout zménu nebo doplnéni programu o projednani neodkladnych
zalezitosti. Navrh programu vcetné pfipadnych zmén schvaluje rada. O
doplnéni programu v pribéhu schlize o dal$i bod, pfesunuti bodl programu,
nebo slou€eni rozpravy a hlasovani ke dvéma ¢&i vice bodum programu, je
nutné provést hlasovani.

Predkladatel materialu muze material stahnout z navrhu programu schize
rady, ato az do okamziku schvaleni programu schize rady. Po schvaleni
programu muze byt material stazen pouze se souhlasem rady, ktera o tomto
navrhu hlasuje bez rozpravy. Rada muze téz usnesenim bez rozpravy prerusit
projednavani bodu programu a dalSi jednani o ném odrocCit (v takovém
pfipadé rada v usneseni urCi termin pro dalSi projednani daného bodu).

Pfedsedajici udéluje k jednotlivym bodim programu slovo predkladateli,
pokud nebylo o zplUsobu projednani rozhodnuto jinak. Po Uvodnim slovu
pfedkladatele zahaji pfedsedajici rozpravu. Po vystoupeni pfihlasenych &lenu
rady pfFitomnych fyzicky je slovo udéleno pfipadnym ¢lenim rady pfipojenym
distancné (Clen rady musi byt pfipojen k videokonferenci, musi byt vidén a
slySen).

O navrhu na ukonceni rozpravy, ktery poda €len rady, se hlasuje bez rozpravy
s tim, Ze slovo dostanou pfed hlasovanim ti u€astnici schuze, ktefi byli pred
navrhem na ukonceni rozpravy pfihlaseni.

Rada kraje muze pfijmout omezujici opatfeni podle pribéhu schize tim, Ze:
a) nikdo nemuze ve véci mluvit vice nez dvakrat,
b) doba diskuse se omezi na stanoveny pocet minut.

10.V pfipadé, Ze Cast rozpravy pozaduje néktery z ¢lenu rady zaprotokolovat,

11.

pozada o to zapisovatele.

Pozménujici navrhy predkladatelé podavaji predsedajicimu pisemné.
Pozménujici navrhy od Clena rady u€astniciho se distancné jsou jednoznacné
sdéleny v ramci videokonference. DalSi moznosti je pfedlozeni materialu v
elektronické podobé zaslanim materialu na e-mail zapisovatele a zfetelnym
audiovizualnim oznamenim ¢lena rady, Zze material byl na uvedeny e-mail
zaslan. Takto predloZzeny material je predsedajicim preCten. Pozménujicim
navrhem se pro ucely tohoto jednaciho fadu rozumi zejména: Castecné Ci
zcela pozménujici navrh, doplnujici navrh nebo protinavrh.



12.Zapisovatel ma pravo pozadat predsedajiciho schlize kdykoliv v jejim prubéhu
0 upfesnéni nebo formulaci navrhu na usneseni nebo textu zapisu.

Clanek 6
Usneseni rady a hlasovani

1. O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla
zdvizenim ruky, soub&Zné& se mulze hlasovat také pomoci hlasovaciho
zarizeni. V pripadé distancné ucastniciho se d¢lena rady je hlasovani
provedeno prostfednictvim technického zafizeni umoznujici obousmérny
pfenos obrazu i zvuku, hlasovani takovy &len rady provede ustnim zfetelnym
prohlasenim (,Pro“, ,Proti“, ,Zdrzel se®) po vyzvani pfedsedajicim a pfidéleni
slova, pficemz musi byt v daném okamziku k dispozici i pfenos obrazu.

2. Kazdy ¢len rady muze navrhnout, aby se o jednotlivych ¢astech navrzeného
usneseni hlasovalo oddélené. O tomto navrhu rozhodne rada bez rozpravy
hlasovanim.

3. Je-li navrh usneseni pfedlozen ve variantach, rada hlasuje nejprve o varianté
doporucené predkladatelem, schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfijaté. Pokud byly Cleny rady pisemné navrZzeny pozménujici
navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich
Castech navrhu, pokud to nevylu€uje povaha jiz schvaleného (pozménéného)
usneseni. O pisemnych pozméfiovacich navrzich se hlasuje vzdy v opacném
poradi, nez byly predlozeny. Nejsou-li k pfedlozenému materidlu navrzeny
pozménujici navrhy, nebo nejsou-li tyto pozménujici navrhy schvaleny, necha
pfedsedajici pfimo hlasovat o plvodnim nezmé&néném navrhu usneseni.

4. Nepfijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou z navrzenych variant, mize
ustanovit pracovni skupinu, ktera v pribéhu jednani rady vypracuje novy
navrh usneseni.

5. Jestlize se pfi jednani rady vyskytnou nové okolnosti a podminky, které
vyzaduji podstatné prepracovat predlozeny material a navrh na usneseni,
muze rada rozhodnout o jeho odroeni s uvedenim terminu nového
projednani.

6. Jestlize se pfi jednani rady vyskytnou takové okolnosti, pro které nelze
pFijmout navrzené usneseni, muze rada rozhodnout hlasovanim o jeho stazeni
Z programul.

7. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend rady.

8. Seznam materiall, které rada projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato zadné
usneseni, se uvede na zavér souhrnného usneseni rady s textem: ,Materialy
projednané radou kraje bez pfijatého usneseni*.

9. Schvaélena usneseni podepisuje hejtman.



Clanek 7
Zapis ze schuze rady

Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis a zvukovy zaznam. Zvukovy zaznam
se uchovava do doby ovéfeni zapisu na nasledujici schizi rady.

Zvukovy zaznam je urCen pro porizeni zapisu a pro potfebu ¢lend rady. Na
pozadani Clena rady zajisti odbor organizaCni a pravni pfehrani zvukového
zaznamu nebo jeho Casti.

Po uplynuti doby uchovani provede povéfeny pracovnik odboru organiza¢niho
a pravniho vymaz nahravek. O vymazu se provede pisemny zaznam.

Zapis ze schuze rady obsahuje minimalné tyto udaje:

a) datum, misto schuze rady a €as zahajeni a ukon&eni jednani,

b) pocet pfitomnych a nepfitomnych ¢lenl rady kraje (v€etné ¢€lenl rady
ucastnicich se distan¢né),

¢) schvaleny program schuize rady,

d) vysledek hlasovani a pfijata usneseni v€etné Ciselnych oznaceni,

e) ucinéna oznameni o stfetu zajmd (osobnim zajmu) podle ¢&l. 11
odst. 1 a 2 tohoto jednaciho fadu,

f) jména ovérovatell zapisu,

g) jméno zapisovatele,

h) dalSi skute€nosti, o nichZ rozhodla rada, Zze budou soucasti zapisu,

i) datum pofizeni zapisu ze schuze.

Pfilohou originalu zapisu je prezencni listina a schvalena usneseni vcetné
Ciselnych oznaceni. Zapis podepisuje hejtman a ovéfovatelé zapisu.

Zapis se vyhotovuje v jednom vytisku nejpozdéji do 10 dnl po schuzi rady
kraje a je ulozen na odboru organizaénim a pravnim. Zapis vCetné pfiloh a
podkladovych materialt se archivuje dle platného Spisového fadu Krajského
ufadu Kralovéhradeckého kraje.

Clanek 8
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola jeho pIlnéni

Pfijatd usneseni musi byt formulovana struéné, adresné, sterminy a
odpovédnosti konkrétni osoby za ukladany ukol.

Vedouci vécné pfislusného odboru krajského ufadu informuje feditele
prispévkovych organizaci kraje a zastupce pravnickych osob zalozenych



c)

d)
e)

krajem o usnesenich rady, kterymi jsou jim uloZzeny ukoly, nebo kterymi jsou
pozadani o soucinnost a spolupraci.

Usneseni rady se vyhotovuje pisemné a spoleCné se zapisem ho obdrzi
v elektronické podobé (prostfednictvim elektronického systému) c¢lenové
zastupitelstva bezprostfedné po ovéreni zapisu a jeho podepsani hejtmanem.

Usneseni rady obdrzi elektronicky rovnéz freditel krajského ufadu (vCetné
zapisu), vedouci jednotlivych odbor( a tiskové oddéleni. Usneseni rady je
rovnéz zverejnéno na webovych strankach kraje — www.khk.cz. Zverejnéna je
upravené verze usneseni zdOvodl dodrzeni pfimérenosti rozsahu
zvefejnovanych osobnich udaju podle pfislusnych pravnich predpisu
upravujicich ochranu osobnich udaju.

Odbor organizacni a pravni vede souhrnnou evidenci usneseni rady.

Kontrola pInéni pfijatych usneseni se provadi pribézné v elektronickém
systému. Kontrolni zpravu o plnéni usneseni pfedklada radé kraje pfedseda
kontrolniho vyboru, a to mésicné. Pokud je pfisludné usneseni spinéno, je
vedouci odboru povinen zajistit zapsani této skutecnosti do elektronického
systému vcCetné vyplnéni kratkého komentare ke zpusobu spinéni daného
usneseni.

Clanek 9
Komise rady

Komise rady jsou iniciativni a poradni organy rady a jsou radou zfizovany vzdy
na dané funkcni obdobi rady.

Rada jmenuje pfedsedy a Cleny komisi rady. Uklada komisim rady ukoly
v oblasti samostatné plsobnosti.

Stanovisko komise rady ma doporucujici charakter.
Pro jednani komisi se pouziji pravidla pro jednani rady pfimérené.

Funkce Clena komise rady zanika

zruSenim prislusné komise (zejména vsouladu s¢l. 9 odst. 1 tohoto
jednaciho fadu), jejimz je Clenem,

pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena komise, a to dnem, ktery
Clen komise jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné
oznameni o odstoupeni doru¢eno organlim kraje nebo predsedovi komise,
dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len komise oznamil na jednani komise,
Ze ze své funkce odstupuje; tato skute€nost se uvadi v zapisu z jednani
komise,

umrtim ¢lena komise,

odvolanim.



Clanek 10
DalsSi ustanoveni

Na zakladé opravnénych pozadavku (zadosti) dot€enych subjekti vyhotovuje
vypis z usneseni rady odbor organiza¢ni a pravni, a to po podepsani zapisu a
usneseni rady hejtmanem.

Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty ob¢anu kraje, adresované radé kraje,
soustfeduje odbor organizaéni a pravni, ktery ve spolupraci s dotéenymi
subjekty kraje pfipravuje podklady pro jejich projednani v radé.

Vzhledem k tomu, Zze schlze rady jsou nevefejné, podkladové materialy jsou
uréeny pouze pro potfebu adresati. Neni dovoleno tyto materialy postupovat
jinym osobam, popfipadé je dale rozmnoZovat a rozSifovat. Vyjimku z tohoto
ustanoveni povoluje rada. Timto ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti
stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy.

Tiskové opravy usneseni:

a) tiskové opravy usneseni rady, tykajici se zfejmych prepisti a neménici
obsah usneseni, pfeda pisemné pfedkladatel odboru organizacnimu a
pravnimu; tiskova oprava se uvede na zavér pisemné vyhotoveného
usneseni z nasledujici schlize rady,

b) tiskovou opravu nelze provést v pfipadé, ze podstatné méni pfijaté
usneseni (napf. chybné uvedeni obchodni firmy, oznaceni smluvnich
stran, atd.); takovou opravu usneseni muze provést na navrh
predkladatele pouze rada.

Poskytovanim informaci o schlizi rady kraje sdélovacim prostfedkim je
povéfeno oddéleni tiskové odboru organizacniho a pravniho.

Clanek 11
Stiet zajmu

. Kazdy ¢len rady, u néhoz skuteCnosti nasvédCuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcCité zalezitosti Radou Kralovéhradeckého kraje
mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci, je povinen tuto skute€nost sdélit pfed zahajenim jednani rady
kraje.

. Clenové rady jsou povinni pfi jednani rady, ve kterém vystoupi v rozpravé,
predlozi navrh nebo jsou opravnéni hlasovat, oznamit svij pomér k
projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by jim
mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ujma anebo maji-li na véci jiny osobni
zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy ve vztahu
k neomezenému okruhu adresatu.



. Oznameni podle odstavce 2 podava pfislusny ¢len rady ustné v prubéhu
jednani, nejpozdéji vSak pred tim, nez rada kraje (Ci jiny organ kraje) pfistoupi
k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani.

. Dal8i ozndmeni dle zdkona ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, predkladaji
Clenové rady v zakonem stanovenych terminech v souladu s platnym znénim
zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu.

. Timto ustanovenim nejsou doteny dalSi povinnosti ulozené ¢lenum rady
zakonem o stretu zajma.

Clanek 12
Jednani rady jako jediného spolec¢nika

. V pfipadé, Ze rada kraje rozhoduje ve vécech kraje jako jediného spole¢nika
obchodni spole€nosti v souladu s § 59 odst. 1 pism. j) zdkona €. 129/2000
Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu, je dané
rozhodnuti soucasti zapisu zjednani rady a je rozhodovano ve formé
usneseni rady. V téchto pfipadech musi byt pfijimané usneseni rady kraje
oznaceno tak, aby bylo ziejmé, Ze jde o rozhodovani rady kraje jako jediného
spole¢nika obchodni spole€nosti.

.V pfipadech, kde zvlastni pravni predpis stanovi k platnému rozhodnuti
povinnost pofizeni notarského zapisu, bude pfitomen v této ¢asti jednani rady
kraje notar.

. Radé Kralovéhradeckého kraje jsou Ctvrtletné podavany zpravy o
podnikatelské cinnosti a stavu majetku obchodnich spole€nosti, jejichz je
Kralovéhradecky kraj jedinym akcionafem. SoucCasné s kazdou prvni Ctvrtletni
zpravou o podnikatelské €innosti a o stavu jejiho majetku v ramci ucetniho
obdobi je pfedkladana i vyroCni zprava za celé pfedchazejici ucetni obdobi
zpracovana dle zvlastniho pravniho predpisu; souCasné s kazdou posledni
Ctvrtletni Zpravou o] podnikatelské cinnosti
a o stavu jejiho majetku vramci ucCetniho obdobi je pfedkladan navrh
strategické koncepce na nadchazejici ucCetni obdobi. Zpravy dle tohoto
odstavce jsou predkladany postupem dle €l. 4 odst. 1 pism. f) tohoto
jednaciho fadu. Vedouci pfislusného odvétvového odboru jsou povinni zajistit
informovani kompetentnich zastupct obchodnich spole€nosti o eventualnim
pozadavku rady na predlozeni &tvrtletni zpravy na konkrétni schizi rady,
zaroven jsou povinni v souladu s ustanovenim ¢l. 8 odst. 2 tohoto jednaciho
fadu zajistit informovani kompetentnich zastupct obchodnich spolec¢nosti o
pfijatém usneseni.
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Clanek 13
Zavérecna ustanoveni

Jednaci fad schvalila Rada Kralovéhradeckého kraje dne 08.01.2024 usnesenim
RK/2/5/2024 a nabyva uc€innosti dnem 08.01.2024

Tento jednaci fad rusi Jednaci fad Rady a komisi Rady Kralovéhradeckého kraje ze
dne 21.8.2017 schvaleny usnesenim ¢. RK/24/1337/2017.

Bc. Pavel Buli¢ek Mgr. Martin Cerviéek
1. naméstek hejtmana Kralovéhradeckého hejtman Kralovéhradeckého
kraje kraje

11



Priloha ¢. 1
Preambule

V souladu s ustanovenim Clanku 4 odst. 2 Jednaciho fadu Rady a komisi Rady
Kralovéhradeckého kraje Rada Kralovéhradeckého kraje stanovi pokyny ke
zpracovani, predkladani a rozesilani materialti pro jednani rady.

Clanek 1

1. Navrhy bodl k zafazeni do programu schize rady jsou predkladatelé povinni
zadat do elektronického systému prostfednictvim uréenych editor(i nejpozdéji
11 dnl pfed schlizi, do 17:00 hodin, s vyjimkou uvedenou v bodé 3.

2. Podkladové materialy pro jednani schlize rady jsou pfedkladatelé povinni
zadat do elektronického systému nejpozdéji 10 dni pfed pfisluSnym jednanim
do 17:00 hod. Pisemny original jsou pfedkladatelé povinni odevzdat nejpozdéji
7 dni pfed pfislusnym jednanim do 17:00 hod. pfislusnym osobam oddéleni
legislativniho a pravniho. Pisemné vyhotoveni podkladovych materiald musi
byt shodné s jejich elektronickou podobou (zadanou do elektronického
systému). Nesouhlasi-li elektronickda a pisemna podoba podkladovych
material(, povazuje se za zavazny original pisemného materialu. Oddéleni
legislativni a pravni si souCasné ovéfi, zda byl pfedany material odsouhlasen
vSemi dotéenymi osobami také v elektronickém systému.

3. Ve zcela vyjimeénych pfipadech, kdy projednavani nesnese odkladu, mohou
byt po terminu stanoveném v odstavci 2 zadany do elektronického systému
pouze ty materidly, jejichz dodateéné predlozeni je projednano a pisemné
odsouhlaseno pfisludnym gestorem. Instrukce k zadani takovychto materiald
do elektronického systému obdrzi zpracovatelé od administrator(
elektronického systému, kterymi jsou odpovédni pracovnici oddéleni
legislativniho a pravniho. Po obdrzeni schvaleného pisemného materialu
dojde k zafazeni téchto podkladovych materiall po terminu do elektronického
systtmu na dané jednani rady. Materidly, které byly predlozeny
k projednani dodatec¢né (tzv. ,,na stul“) musi byt nasledné vlozeny do
elektronického systému v elektronické podobé tak, aby byla zajisténa
nasledna moznost kontroly jejich obsahu.

4. Pozvanku a podkladové materidly zaSle oddéleni legislativni a pravni
elektronicky ¢lenum rady nejpozdéji 5 dnli pfed konanim schuze.

5. Nesejde-li se dostateCny pocet Clenu rady, stanovi predsedajici nahradni

termin pro konani schlze rady tak, jak vyplyva z¢lanku 3 odst. 4. O
nahradnim terminu jednani rady bude bezodkladné informovan feditel ufadu,
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vedouci jednotlivych odbor( a povéreni editofi a bude uveden v elektronickém
systému prostfednictvim oddéleni legislativniho a pravniho.

Clanek 2
e Soucasti podkladovych materiall je zejména:

a) uvodni list pfedkladaného materialu s navrhem na usneseni vcetné
odkazi na pfijata usneseni k projednavanému materialu, opatfeny
podpisy pfedkladatele, schvalovatele, zpracovatele, pfikazce operace a
pfipadné dalSich osob, se kterymi byl matrial projednan; na uvodnim
listu k pfedkladanému materialu musi byt jednoznac¢né uvedeno, zda
navrhované usneseni bude mit vliv na rozpoCet Kralovéhradeckého
kraje, samotny text usneseni sméfujiciho Kk realizaci vydaju
z rozpoctu kraje musi vzdy obsahovat konkrétni ¢astku, k jejimuz
vydani by mélo na zakladé usneseni dojit.

b) ddvodova zprava, ktera zpravidla obsahuje:
= zhodnoceni dosavadniho stavu a rozbor pfi¢in nedostatk(

» zdlvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad

c) dalSi prilohy dle potfeby, pficemz prilohy, které maji tvorit soucast
usneseni, musi byt pfimo vtextu usneseni jednoznaéné
specifikovany a musi byt na né adresné odkazovano (oznaceni
»prFiloha usneseni®).

e Formalni nalezitosti podkladovych materiall jsou uvedeny v pfiloze €. 2
jednaciho fadu.

e Adresati pisemnych materialt pro schize rady:
= Oddéleni legislativni a pravni pro potfebu zapisu

Ostatni ucCastnici jednani rady maji podkladové materialy k dispozici
v elektronické podobé prostiednictvim  elektronického systému na
intranetovych strankach krajského uradu.

Clanek 3

1. Nejpozdéji do druhého dne po zasedani schlize rady informuje oddéleni
legislativni a pravni feditele dfadu a vedouci jednotlivych odborli o
schvélenych, neschvalenych, odlozenych a pozménénych bodech programu
jednani rady.

2. Bezprostfedné po ovéfeni zapisu ze schlze rady a jeho podepsani
hejtmanem zaSle oddéleni legislativni a pravni usneseni rady v elektronické
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podob& pfislusnym adresatim. Clendm zastupitelstva je zapis k dispozici
v elektronickém systému.

Adresati usneseni rady

= Clenové zastupitelstva (prostfednictvim elektronického systému) — v€etné
zapisu

feditel krajského ufadu — v€etné zapisu

vedouci odborl krajského uradu

legislativni a pravni oddéleni (prostfednictvim elektronického systému)
tiskové oddéleni

pfedseda finan¢niho vyboru Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje —
vCetné zapisu
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Priloha €. 2

VZOR UVODNIHO LISTU PREDKLADANEHO MATERIALU

Kralovéhradecky kraij

Pro . schizi:
Rady Kralovéhradeckého kraje

Konanou dne:

K bodu:
Predklada: NAVRH USN. RK/N

Rada Kralovéhradeckého kraje
Schvalil:

Zde se uvede predkladany navrh usneseni, ktery musi byt strucny,
: jasny a vystizny — pouZije se formatovani nastavené elektronickym
Na zakladé: systémem (typ pisma, Cislovani, odrazky). V ukladaci éasti se uvede
osoba, které se ukol uklada, termin plnéni generuje elektronicky
systém po zadani ukolu dle pokyni( uvedenych v manualu

— k elektronickému systému.
Projednano:

Il uklada
osoba, které se ukol dava
.K' dnani biizvan: strucné a jednoznacné znéni tkolu
Jednani prizvan: termin: generuje elektronicky systém po zadani ukolu
Zpracoval:
Napsal:

Dopad na rozpocet:
ANO /NE
vyberte jednu z mozZnosti
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