Postup podavani zadosti o poskytnuti dotace z rozpoctu
Kralovéhradeckého kraje na podporu socialnich sluzeb
pro sluzby nezarazené do Sité socialnich sluzeb
Kralovéhradeckého kraje

Veskeré podnéty se podavaji prostiednictvim Aplikace pro fizeni sité socialnich sluzeb KISSOS na
adrese http://sitkhk.ders.cz.
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Nasledujici pokyny se tykaji pouze zadosti o podporu socialni sluzby, ktera
prozatim neni zarazena v Siti socialnich sluzeb Kralovéhradeckého kraje!

1 Kontakt

Dotazy k technickému feSeni procesu podavani Zadosti v ramci systému KISSOS zodpovi:

- Mgr. Lukas Khyn: [khyn@khk.cz, 465 817 675 — otazky k zafazeni Zadatele do systému
- Ing. Ilvan Guman: iguman@khk.cz, 495 817 246 — otazky k vyplnéni dat, Zadosti a k podpisu

zadosti


http://sitkhk.ders.cz/
mailto:lkhyn@khk.cz
mailto:iguman@khk.cz

2 Zadost o zafazeni nové sluzby do systému

2.1 Zadost poskytovatele, ktery doposud nema zafazenou sluzbu do Sité
socialnich sluzeb

Na Gvodni strance systému KISSOS stisknéte tladitko ,Zadost o nového poskytovatele, novou
sluzbu a kartu sluzby*.
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Vyplnte informace o poskytovateli:

- Udaje o poskytovateli — identifikaéni informace o subjektu

- Kontakt na poskytovatele — kontaktni idaje na osobu zodpovédnou za subjekt poskytovatele
vCetné bankovniho uctu

- Adresa sidla — adresa sidla poskytovatele

- Informace o zfizovateli

Vyplnte tudaje o poskytované sluzbé:

- Hlavni zafizeni — adresa zafizeni, kde je &i bude sluzba poskytovana
- Sluzba - identifikace sluzby a datum, od kterého je poskytovana
- Udaje o kontaktni osobé

Vypliite dopliujici Gdaje Zadosti:

V sekci ,Regionalni zadavatel“ v fadku ,Regionalni zadavatel“ vyberte obec, pro jejiz obCany sluzba
primarné slouzi.
V sekci ,Regionalita a cilova skupina“ v fadku ,Regionalita“ zvolte okruh plsobnosti. Systém zde
nabizi pouze ty moznosti, které jsou relevantni pro typ sluzby, o ktery zadate. V fadku ,Plisobnost” poté
zvolte konkrétni lokalitu (ur€enou dle okruhu plsobnosti). V Ffadku ,Cilova skupina“ zvolte cilovou
skupinu sluzby.

V sekci ,Vlastni pole“ vepiSte do fadku ,Komentar poskytovatele k celé zadosti“ zdivodnéni Vasi
zadosti, pfipadné dalSi informace. Obsahem komentare by mélo byt zejména shrnuti Zadosti v€etné
popisu, jakym zplsobem se Vase Cinnost vztahuje k obanum Kralovéhradeckého kraje. Jedna se o
povinné pole, bez kterého nebude mozné Vasi zadost odeslat. Doprovodné soubory ke komentafi je
mozno vlozit jako pfilohu (viz dal$i odstavec).

V sekci ,DalSi prilohy“ mizete tlacitkem ,Pridat soubor viozit dalSi doprovodné soubory ve formatech
*.docx, *.xIsx nebo *.pdf. Pfedpoklada se vlozeni zeiména dokumentu povéfeni k vykonu sluzby
obecného hospodarského zajmu.

Rozhoduijici jsou vzdy udaje, které vychazi z vyplnéného formulare. V pfipadg, Zze v pisemném
dokumentu €i komentafi budou uvedeny jiné hodnoty nez ty zadané ve formulafi, neni mozné se na
chybu v zadani odvolavat.

Po dokonceni predchozich krokl stisknéte tlagitko ,Odeslat zadost®. Tim dojde k podani Vasi zadosti.

Na zakladé odeslani udaju bude zadatel zaveden do modulu Evidence a realizace a bude pro néj
vytvoren formular zadosti a zfizen pristup pro pracovnika zadatele. Prostfednictvim tohoto
opravnéni bude mozné vyplnit potfebné Udaje a podepsat Zadost o dotaci.



2.2 Zadost poskytovatele, ktery jiz je zafazen s jinou sluzbu do Sité
socialnich sluzeb

Prihlaste se do aplikace KISSOS za pomoci svého uzivatelského jména a hesla béznym zpusobem.
V levém menu vyberte ,Aktualizace sité / Zadosti“.

Stisknéte tlacitko ,Nova poskytovana sluzba a Karta sluzby*.

Zkontrolujte, zda v fadku ,Definice® je zvolen spravny termin aktualizace Sité socialnich sluzeb a v fadku
.Poskytovatel“ vyberte svého poskytovatele, ktery bude sluZzbu provozovat. Poté stisknéte tladitko
,2Ulozit a obnovit".

Piedprostor = Zadost

Vyberte zalozku ,Predprostor®.

V pfedprostoru vypliite Udaje o nové poskytované sluzbé:
- Hlavni zafizeni — adresa zafizeni, kde bude sluzba poskytovana
- Sluzba - identifikace sluzby a datum, od kterého je poskytovana (tzn. ne datum, od kdy ma byt
zarazena do Sité)
- Udaje o kontaktni osobé
- Pole pro novou sluzbu — podrobnéjsi informace o planované podobé& nové sluzby dle
pfedepsanych poli

Po vypInéni véech Gdajli prepnéte do zalozky ,Zadost".
V sekci ,Regionalni zadavatel® v fadku ,Regionalni zadavatel“ vyberte Dotace KHK.

V sekci ,Regionalita a cilova skupina“ v fadku ,Regionalita“ zvolte okruh pusobnosti. Systém zde nabizi
pouze ty moznosti, které jsou relevantni pro typ sluzby, o ktery zadate. V fadku ,Paisobnost‘ poté zvolte
konkrétni lokalitu (uréenou dle okruhu pusobnosti). V fadku ,Cilova skupina“ zvolte cilovou skupinu
sluzby.

V sekci ,Vlastni pole“ vepiste do fadku ,Komentar poskytovatele k celé zadosti“ zdlivodnéni Vasi
Zadosti, pfipadné dalsi informace. Obsahem komentaie by mélo byt zejména shrnuti Zadosti v€etné
popisu, jakym zplusobem se Vase &innost vztahuje k ob&anlim Kralovéhradeckého kraje. Jedna se o
povinné pole, bez kterého nebude mozné Vasi Zadost odeslat. Doprovodné soubory ke komentafi je
mozno vlozit jako pFilohu (viz dal$i odstavec).

V sekci ,Dalsi prilohy* mizete tlacitkem ,Pridat soubor” viozit dal$i doprovodné soubory ve formatech
*.docx, *.xlsx nebo *.pdf. Pfedpoklada se vlozeni zejména dokumentu povéfeni k vykonu sluzby
obecného hospodarského zajmu.

Rozhodujici jsou vzdy udaje, které vychazi z vyplnéného formulare. V pfipadg, Zze v pisemném
dokumentu &i komentafi budou uvedeny jiné hodnoty nez ty zadané ve formulafi, neni mozné se na
chybu v zadani odvolavat.

V sekci ,Regionalni zadavatel“ stisknéte tlacitko ,Odeslat zadost o potvrzeni®. Tim dojde k odeslani
e-mailu pracovnikovi Kralovéhradeckého kraje.

Poté zadost ulozte tlaCitky ,Ulozit a obnovit‘ nebo ,Ulozit a zavrit".

Na zakladé odeslani udaju bude zadatel zaveden do modulu Evidence a realizace a bude pro néj

vytvoren formular zadosti Prostfednictvim né&j bude mozné vyplnit potfebné Udaje a podepsat Zadost
o dotaci.
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3 Podani zadosti o dotaci

3.1 Vyplnéni Evidence arealizace

Muj poskytovatel N
Moje zarizeni

Moje sluzby

Moje vykazy

Karty sluzeb

Vyrovnavaci platba

Podil zadz

Evidence a realizace

Evidence a realizace -
aktualni

-~ Evidence a realizace -
uzaviené

Dotace



FormulaF v modulu Evidence a realizace vypliite dle nasledujicich pokyna:

Pole ve vyrovnavaci plathé
Pole Skutecnost k 30.6.2023 || Rocni vyhled k 30.6.2023
Ocekavana skutec¢nost za cely rok

Kod zadavatele | 0.00| &= ot
VijZe cerpani dotace KHK z rozpoctu MPSV | 0.00] &l 000] &
KHK-vy3e Cerpani dotace z rozpotiu KHK 000l Ll
Pfimj personl T | LT o
1. Personal na pozici socidlni pracovnik 000| 7] |000| o
2. Persondl na pozici pracovnik v socidlnich sluZbach 0.00] &l 000 &
3.1 Specializovany odbornj' pracovnik 0.00] Wl 000 &
3. Zdravotnicky pracovnik 0.00] & 0.00] &| Prepoctené pocty
4. Pedagouicky pracovnik nebo dalsi odbomy 000] Wil 000 &
5. Pracovnici-administrativa a THP 0.00] Wl 000 &
6. Technicky persondkmanuaini pracovnici 000] Wil 000 &
6.1 z toho pracovnici stravovani 000 il 0.00]
Polet fakiurovanjich hodin za pfimou pédi dodavatelsky || 0.00] &l 0.00] W
1. Materidl | 0.00] Wl 000 &
1.1 z toho Pohonné hmoty | 0.00] Wl 000 &
1.2 z foho Potraviny | 000 Wl 0.00] W
2. Energie | 0.00] Wl 000 &
3. Opravy a Udrzba | 0.00] Wl 000 &
4. Ngimy | 0.00] Wl 000 &
5. Pfimé péée dodavatelsky | 0.00] Wl 000 &
6. Ostatni nakupované sluzby | 0.00] Wl 000 &
6.1z foho Pravni a ekonomické sluzby, poradenstvi | 0.00] &l 0.00] W
6.2 z toho Strava dodavatelsky | 0.00] Wl 000 &
7. Qdpisy | 0.00] Wl 000 &

ODos mano KM

Dvur Kralove nad Labam - hlavie zodavatel

Dotace KHX

KHK 2 tozp0l MPSV

KHK-<arpani 2 spiynulého roky

Suma CELKEM:

{ ooo': .[ [ tdo]
o0e! '[ 0001 i 196081600

TR 7] 00

oue! [ 8001 396501500

Mozno pfidat zadavatele




Poznamka k pfijmim od zadavateli:

V ¢asti Zadavatel v Evidenci a realizaci uvedte vSechny prostfedky z vefejnych rozpoctu véetné téch,
které jesté nebyly vyplaceny, ale existuje na né jiz rozhodnuti, nebo byly oficialné zvefejnéné
jednotlivymi zadavateli (obce, kraje, statni rozpocet, EU........ )

1. Roénim vyhledem k 30.6. se rozumi stav za cely rok, tedy pocty, naklady a vynosy od 1.1. do

31.12. aktualniho roku. Za druhé pololeti roku se tedy jedna o kvalifikovany odhad odvozeny ze
stavu k 30.6. a pfedpokladaného vyvoje.
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3.2 Vyplnéni zadosti o dotaci

KISS0o8 HK | Zména hesla | Utozend dotary - prohlifeni

Karty sluzeb =

————

Vyrovnavaaoi pintba

]
Podil zadnvateli ST Vyfiltrovat pomoci |
pridéleného ID | -
Evidence a realizace Druh slulty neuvedens - gen ~
_-”‘.———\\ J

/Dmnc- ~ vé shupnn I"' §
/ Zodavate! doince ~NaVypinéno- ¥ -

Dotace « aktuaini
\ = PuRiovat zaznamy Vypaout filtr

Kod Karty potfebnosti: 49 NoPp POA SENED DO O
Dotacs Z4dost <2021 Zadavatel Dotace XK
Flatnost od: 06 06 2027 Platnoat do: 31 07 2021
Bvidence o realizace: 2021 - ER pro roik 2021 Obdobi 2021 - Otavteny
Poskysovatel: Ustay sociéinich stiuled masta Nove Paky
Narav shukby Domow pro seniory
Pale dotace

Pakud namou takave osoby. do kolonky vessat “X™)

Ozobyy zastupeyicl pravnickou osobu jsou daks tyio (Uvedeny nide
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3.4 Podepsani zadosti

Moje slulty - o e _'“'/4'-' 2 S S

- N
Rarty sluub Idurds e

Stare dokumenty
Vyrowmavaci piathe

Filrovat seznam Zrud it \

Vyfiltrovat pomoci
pfidéleného ID

PFoad radevatali

Evidence a roalizace
Baanam dokumenis

Dotnce
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Po otevreni a kontrole zadanych Udajl je nutné jej podepsat certifikovanym elektronickym podpisem.
Navod k elektronickému podepisovani je mozné nalézt na uvodni strané systému KISSOS v sekci
Navody a manualy.



