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TISKOVA ZPRAVA

Tiskova zprava slouzi k informovani ¢tenart a divaki médii o udalosti, ktera se tyka
informujici organizace, jejich sluzeb nebo klientii.

TISKOVA ZPRAVA INFORMUJE O UDALOSTI.

Tiskova zprava je ze vSeho nejvice zprava. Informuje o udalosti, o nécem, co se d€je ¢i co se
prave stalo.

Svym obsahem odpovida na zakladni otazky CO, KDO, KDE, KDY.

USPESNA JE TAKOVA ZPRAVA, KTERA ZAUJME.

Tiskova zprava musi zaujmout, je to text, ktery redaktor/ka zkopiruje, podepise svym
jménem a vyda jako ¢lanek.

Predstavte si, Ze svou tiskovou zpravu uvidite bez jakychkoli Gprav v zitfejsSich novinach.
Pripada vam tam jako pést na oko? Pak je néco Spatné.

Tiskova zprava neni od toho, aby opakovala suchoparné popisy z projektovych zadosti nebo
vyroc¢nich zprav, ani aby nas vychvalovala do nebes (vynechme okrasné privlastky).

Tiskova zprava ma prosté informovat. Tim plni propagacni acel.

ZAUJME ZPRAVA, V NiZ JE CTIVY PRIBEH.

Vyplati se tiskovou zpravu koncipovat jako pribéh (s ,hrdinou®, ktery se nékde tcastni
néjakého déje). M4 koneckoncii informovat o udalosti — a udalost je pribéh.

Vyhybejme se odbornym vyraztim, slozitym formulacim a frazim.

Je dobré dat zpravu pred odeslanim precist nékomu, kdo o socialni praci nema ani tuseni —
co na ni rik4, co se z ni dozvédél?

PRIMA REC ZPRAVU OZIViI.
Zpusobem, jak dostat do zpravy pribéh, miiZze byt pfima rec.

Kdyz dame své sdéleni do uvozovek a pripiSeme je n€komu, vypada zivéji a divéryhodnéji.
(Je dilezité, aby uvozovkami zacinal odstavec, aby nebyly utopené v textu. Viz. priklad nize.)
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Projekt je financovan z ESF a statniho rozpoétu CR
prostfednictvim Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost.



TISKOVA ZPRAVA MA USTALENOU FORMU

Obsah a clenéni tiskové zpravy

Oznacenti tiskové zpravy: tiskova zprava, kdo a kdy ji vydal.

Titulek. Nazev zpravy musi shrnovat jeji zakladni sdéleni. Je dobré v ném pouzit
sloveso. A je dobré psat titulek az jako posledni — mél by shrnovat prvni odstavec
zpravy (perex).

Vevs V7

Perex. Nejdulezitéjsi cast zpravy. Musi obsahovat vSe podstatné, co chceme sdélit.
Musi odpovidat na klicové otazky CO, KDO, KDE, KDY.

Télo zpravy. Prvni a dal$i odstavce rozviji obsah perexu. Dopliiuji jej o dalsi
podrobnosti. Je dobré prvni odstavec zahajit pfimou feci, potom tteti odstavec a paty
(jsou-li). Je nutné drZet se stale stejné udalosti (obsahu perexu) a nevnéset do zpravy
jiné témata.

Kontakt. Jméno, telefon a emailova adresa né€koho, kdo je ke zpravé schopen
poskytnout podrobnéjsi informace.

Poznamka pro redaktorky a redaktory. Nepovinna ¢ast. Poznamka neni soucast
textu tiskové zpravy, dopliiuje informace o celé organizaci (pouziva se v kazdé tiskové
zprave ve stejném znéni).

Stavbu obsahu tiskové zpravy znazornuje néasledujici schéma obracené pyramidy.

Nejdiilezitéjsi jsou vrchni dva radky.

Schéma obsahu tiskové zprdvy*

Titulek

strucné shrnuje obsah perexu
Perex - podstata zpravy
CO, KDO, KDE, KDY

Prvni odstavec

Vyjadreni (pfima rec) nékoho, koho se
udalost tyka

Dalsi odstavce

rozviji obsah zpravy

dodavaji podrobnosti

! Bartosek, podle Pospigil 2002



Formalni zpracovani tiskové zpravy

Tiskova zprava rozsahem nepiesahuje jednu stranu formatu A4. Obvykle vyjde na ¢tyfi az pét
odstavci.

Tiskova zprava se graficky neupravuje. Pouze titulek je proveden ve vétsim pismu a perex
bude ztuénén. Jakékoli ostatni Gpravy pouze znesnadnuji zpracovani zpravy a ohrozuji jeji

uspéesnost.

Priklad tiskové zpravy s vyznacenou strukturou a grafickym zpracovanim

Titulek
shrnuje sdéleni perexu

Komunikace s lidmi se zdravotnim postiZzenim nas zajima,
daly najevo arednice

Oznaceni TZ

Tiskova zprava projektu Vzdélavani poskytovateld a zadavateld socidlnich sluzeb na
tzemi Kralovéhradeckého kraje.

Datum vydani TZ

8. z4ri 2006

Perex
(Kdo, co, kde, kdy)

Hradec Kralové — Komunikace s lidmi se zdravotnim postiZenim bylo téma
¢tvrteéniho seminare v Aule Univerzity Hradec Kralové, kterého se
zucastnilo témér sto padesat Grednic a arednikiti.

Télo zpravy

prvni odstavec po perexu
by mél obsahovat
pfimou rec

»,Na seminaii vystoupili odbornici z riznych oblasti prace s lidmi se zdravotnim
postiZzenim,“ uvedla Jana FiSerova, manazerka poiadajiciho projektu. ,Pavel Pta¢nik,
vedouci sekretariatu Vladniho vyboru pro zdravotné postiZzené, napiiklad hovoril o
diskriminaci lidi se zdravotnim postiZenim a souvisejicich pravnich normach.”

Na jeho vystoupeni pak navazovaly konkrétni doporuceni a ukazky spravné
komunikace s lidmi s riiznymi druhy zdravotniho postiZeni.

»~Komunikac¢ni potteby lidi se zrakovym postizenim piiblizil feditel hradeckého
Tyfloservisu Josef Cerha,“ doplnila Fiserova. ,,Na jeho vystoupeni navazala informacemi
a praktickymi priklady Irena Koreckova, ptedsedkyné Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych v Hradci Kralové.”

O moznostech komunikace s lidmi se sluchovym postizenim hovotila tlumocnice
znakové fe¢i Monika Krapova, ktera také tlumocila prispévek predsedkyné Hradeckého
spolku neslysicich Evy Bartonickové.

Véaclav Krasa, predseda Narodni rady zdravotné postizenych CR, vystoupil s
prispévkem tykajicim se lidi s télesnym postiZenim, a Iva Doudové piiblizila své
zkusSenosti s lidmi s mentalnim a feCovym postizenim.

Seminaf, poradany Kralovéhradeckym krajem ve spolupraci s Centrem pro
zdravotné postizené Kralovéhradeckého kraje a Univerzitou Hradec Kralové, byl
dopliikem vzdélavaci nabidky projektu Vzdélavani poskytovatelt a zadavatelt
socialnich sluZeb na tizemi Kralovéhradeckého kraje. Projekt podpofil Evropsky socialni
fond.

Poznamka pro
redaktory/ky

obecné informace o
organizaci, kterd zpravu
vydava — text je v kazdé
TZ stejny

Vzdélavani poskytovatela a zadavatela socialnich sluzeb na azemi
Kralovéhradeckého kraje je projekt zvysujici kvalitu socialnich sluzeb v kraji.
Kralovéhradecky kraj, ve spoluprici s partnerem projektu Univerzitou Hradec Kralové,
vyskoli od zati 2005 do za¥i 2007 vice nez 1.300 pracovniki socidlnich sluzeb a
ufedniki socidlnich aradid na méstskych a krajském tradu. Projekt byl podpoien z
prostiedki Evropské unie prostiednictvim Evropského socialniho fondu.

Kontakt
na nékoho, kdo muze

Vice informaci poda

Jana FiSerova
jfiserova@kr-kralovehradecky.cz
495 817 592, 724 930 042
sweb.cz/vzdelavani

JAK TISKOVOU ZPRAVU ZVEREJNIT

Rozeslat médiim

e Zpravu obvykle rozesleme e-mailem.



mailto:jfiserova@kr-kralovehradecky.cz
http://www.sweb.cz/vzdelavani

¢ Predmét emailové zpravy tvori: oznaceni a nazev zpravy (naprt. TZ: Komunikace s
lidmi se zdravotnim postizenim nas zajima, daly najevo trednice)

e Télo emailu (piiklad):
Vézeny pane / vazena pani.
Posilame vam tiskovou zpravu (ndsleduje ndzev) Komunikace s lidmi se zdravotnim postizenim nas
zajim3, daly najevo urednice.

Zprava informuje o tom, Ze (ndsleduje perex) komunikace s lidmi se zdravotnim postizenim bylo téma
¢tvrtecniho seminare v Aule Univerzity Hradec Krdlové, kterého se zucastnilo témér sto padesat

Urednic a urednika.
Vérime, Ze je zprava zajimava pro vas i vase Ctenare.
S pozdravem

e Priloha emailové zpravy. Priloha je vemailu vidy a obsahuje celou tiskovou
zpravu v textovém formatu (.rtf, .doc apod.)

o Je tfeba, aby textovy soubor prilohy byl pouzitelné pojmenovan, nejlépe ve
formé TZ_datum_NazevZpravy

e Do téla emailu je mozné zkopirovat cely text tiskové zpravy. I vtom piipadé€ ji
pripojime jako prilohu.
Zpravu je nutné rozeslat tehdy, kdy je aktualni: tedy ve stejny den, nejpozdéji druhy
den po udalosti (napt. dni otevirenych dveii, seminari apod.).

Pro rozesilani tiskovych zprav je dobré vést aktualizovany adresar médii. Je dobré zamérit se
na regionalni média (noviny, rozhlas, televize) a v narodnich na redaktorky ¢i redaktory, kteti
pokryvaji témata, o nichZz ve své zpravé piSeme. Kontakty na né lze nalézt v tiraZzi novin,
u ¢lankd, na internetovych strankach médii nebo osobnim kontaktem.

Umistit na web
Je vhodné tiskové zpravy vcas zverejiiovat na webovych strankach organizace v ¢asti urcené

médii.

DALSi ZDROJE A PRIKLADY

http://krizovatka.skaut.cz/propagace/prace-s-medii/jak-psat-tiskovou-zpravu/

http://www.h1.cz/fol/2008 /tiskova-zprava

ZPRACOVAL
Milan Svefepa

495 817 594 nebo msverepa@kr-kralovehradecky.cz

Dokument vznikl jako podpora organizacim, které se podili na naplnéni socialnich projekti
Kralovéhradeckého kraje. Vice o projektech na www.socialniprojekty.cz.
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