Vzdélavaci akce
Institutu pro verejnou spravu Praha

2. pololeti 2014




VdzZené ddmy, vdzZeni pdnové, mili zaméstnanci vefejné sprdvy,

pripravili jsme pro vds katalog vzdéldvacich akci na 2. pololeti roku 2014. Naleznete v ném
opét kurzy urcené vsem urednikiim a zaméstnancim verejné spradvy.

Uzemnim samosprdvnym celkdim nabizime pfipravy k ovéfeni zvidstnich odbornych zpd-
sobilosti, jejichZz obsah je piné v souladu s pozadavky odpovédnych resorti na znalosti
a dovednosti prokazované pri zkousce zvldstni odborné zpusobilosti. Na zdkladé zpétné
vazby od uredniki a personalisti jsme do nabidky zaradili nékolik novinek pribézného
vzdéldvdni. Pravidelné také zarazujeme kurzy pro vedouci tredniky a vedouci uradi dle
zdkona ¢. 312/2002 Sb.

Pro zaméstnance sprdvnich uradui predstavujeme novinku v podobé uceleného cyklu ma-
naZerskych dovednosti. V souladu s rozhodnutim zfizovatele naddle zajistujeme vzdéldva-
ci aktivity dle Usneseni viddy ¢& 1542 z roku 2005, tzv. ,Pravidly’; napf. vstupni vzdéldvdni
ndsledné, manaZerské kurzy prohlubujiciho vzdéldvani, zdkladni pedagogickou pfipravu
lektord.

Institutu byla zfizovatelem svéfena realizace vzdéldvacich aktivit v projektu OPLZZ ,Zaijis-
téni vzdéldvdni v oblasti registri a v dalsich kmenovych projektech eGovernmentu’, o kte-
rém se podrobnéji doctete v tomto katalogu.

Také v 2. pololeti budeme dle aktudlnich potreb realizovat riizné semindre a konference.
Sledujte, prosim, nase webové strdnky na adrese www.institutpraha.cz., kde informace
priibézné uverejrujeme.

Tésim se na dalsi spoluprdci a preji hodné uspéchu pri studiu.

PhDr. Zdenka Prochdzkovd, MPA
feditelka Institutu pro verejnou sprdvu Praha
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Zakladni informace

Piktogramy

Kazda anotace kurzu uvadi cilovou skupinu, které je kurz urcen. Povaha a obsah konkrétniho kurzu odrdzi i volbu pfislusné cilové skupiny ¢i skupin.
Proto se setkate s kurzy, které jsou vhodné jak pro tredniky izemnich samosprav, tak pro zaméstnance ve spravnich Gfadech, ale objevite také kurzy
urcené vylu¢né jedné specifické cilové skupiné.V kazdé anotaci najdete piktogram, ktery informuje o tom, pro jakou cilovou skupinu je kurz urcen.

&R do do a-'da: OO0

urednik vedouci tfednik voleny zastupitel zaméstnanecve  socialni pracovnik Sirokd verejnost feditel Skoly, elearning novinka
(vedouci ufadu) spravnim uradu skolského zafizeni
Misto konani vyuky
Institut realizuje vzdélavaci akce na dvou pracovistich:
vzdélavaci stiedisko Institutu pro vefejnou spravu Praha v Benesové ucebna Institutu pro vefejnou spravu Praha
Ke Stadionu 1918, Benesov u Prahy Dl&zdéna 4, Praha 1, 4. patro

Diilezité telefonické kontakty

Ing. Zdenka Silhova - vedouci oddéleni vzdélavani

tel.: 224 212 938

FrantiSek Bartak — vedouci oddéleni vzdélavaciho strediska Benesov
tel.:317 723 851

Ing. Jaroslav Vobr — technicka podpora eLearningovych kurzt
tel.: 224 241 279



Zakladni informace

Zpusob prihlasovani

Prihlasky na kurzy v pdf formatu si prosim stahnéte na adrese http://www.institutpraha.cz/vzdelavani/prihlaska a vyplnte v elektronické
podobé (vytisténim a naslednym skenovanim je znemoznéno automatizované zpracovéni ptihlasek). Radné vypInénou a opravnénou
osobou podepsanou pfihlasku zasilejte prosim prostrednictvim datovych schranek (upfednostriujeme tuto formu zasilani pfihlasek).
Prihlasku je vsak i nadale mozné zaslat v listinné podobé na postovni adresu Institutu nebo v elektronické podobé podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb na adresu
podatelna@institutpraha.cz.

Kazdy dokument zaslany e-mailem ¢i datovou schrankou musi byt elektronicky podepsan.

eLearningové kurzy

Terminy vypisovani eLearningovych kurzd stanovime na zékladé poptavky. V pfipadé zajmu otevieme elearningovy kurz vzdy od 1. dne
nasledujiciho mésice, kdy byla pfihlaska dorucena.

Ceny kurzt

Ceny kurzti uvedenych v tomto katalogu jsou osvobozeny od DPH.

V pfipadé, Ze se vzdélavaci kurz kond ve vzdélavacim stfedisku Benesov, je cena kurzu uvedena ve dvou variantach. Cena pred lomitkem
zahrnuje kurzovné a obédy. Cena za lomitkem obsahuje kurzovné, ubytovani ve vzdélavacim stiedisku a plnou penzi.



Jak zkvalitnit pracovni vykon (time management trochu jinak)

ChybiVdm v prdci ¢as? Chodite z prdce pozdé a unaveni?
Chybi Vdm energie béhem dne? Jste zavaleni praci? Chce
se od Vds stdle vysoky vykon?

datum: 13.11.29.12.2014
délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKTMPVD 142000
cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Dagmar Popkovda, MBA

co se naucite:
dokazete si vysvétlit ndroky dnesni doby a zaujmout k nim
pozitivni postoj

+ porozumite vlastnimu osobnimu stylu organizace prace a sty-
lu Zivota
naucite se naplanovat a navrhnout si vlastni efektivni zplsob
prace

osvojite si techniky 1. pomoci pfi stresu z nedostatku ¢asu
a psychohygieny prace

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:

9:00 - 16:20

1/ Odlisnosti time managementu (TM) 1. - 3. generace od TM 4.
generace

2/ TM 4. generace - vytvofeni nového pracovniho a Zivotniho
stylu pro dnesek

3/ sebepoznaniz hlediska TM (¢asozrouti, mé pracovni vlastnos-
ti, vykonova orientace)

4/ jak byt co nejdrive v pIné sile a fit - psychohygiena prace, cvi-
¢eni k harmonizaci a rychlé mobilizaci sil

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Pa-
vel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719 nebo
739 592 985); prihlasky na kurz a dalSi organizacni zaleZitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Manazerské kompetence pro fizeni a vedeni lidi

Potrebujete se zdokonalit v pochopeni vsech svych ma-
naZerskych kompetenci? Potfebujete pouZivat kompe-
tence pro persondilni fizeni svych podfizenych?

datum: 18.9.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVMKA 142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Jiti Beran, Ph.D.

co se naucite:
+ naucite se rozliit vedeni a fizeni jako 2 zékladni manazerské
kompetence

+ budete se zabyvat vSemi podstatnymi manazerskymi kompe-
tencemi pro Vase efektivni a Uspésné plsobeni

{Q 4
A A 4o do

uuuuu leny zastupitel  zame:
Soravnim iraca

cilova skupina:

program:
9.00-16.20

1/ Rozdily mezi vedenim a fizenim. Moznosti vyuziti kazdého
z nich

2/ Hard a soft kompetence - pldnovéni, organizovéni a vedeni
lidi

3/ Komunikovani, vyjednavani, rozhodovani, feseni problém

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Management procest a lidi

Chcete védeét, jak vyuZivat riizné zplisoby motivace a sty-
ly fizeni podrizenych, jak zaddvat tkoly podle cilii a jak
hodnotit?

datum: 30.9.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVPLA142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. AleS Hradecny

co se naucite:

prohloubite si znalosti problematiky fizeni lidskych zdrojl
s ohledem na soucasné trendy

+  ziskate orientaci ve stylech vedeni lidi
osvojite si znalosti v oblasti motivace podfizenych

ziskate nové podnéty a informace pro zkvalitnéni procesu
hodnoceni podfizenych

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:

9.00-16.20

1/ role a funkce manazera/ vedouciho - manazersky kompetenc-
ni model; podstata a cile vedeni lidi

2/ principy a metody persondlniho fizeni - fizeni podle cilt

3/ motivace podfizenych a role vedouciho/ manazera

4/ hodnotici pohovory - role vedouciho, pfiprava a provedeni
pohovoru

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)

=
MO
=
g
-
<]
N
=
S
=
=
=
=
[}
=
o
[
‘v
=
>N
VU
=
o3
=
o




=
B
>
=
]
<
N
>
g
s
=
=
=
S
S
a
o
o
=
>N
]
=
oS
=
o

Porady jako nastroj manazerské prace

Citite, Ze se ne vZdy porady vyvedou?

datum: 7.10.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVPOA142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Ales Hradecny

co se naudite:
+ seznamite se s osvédcenymi pravidly pro pfipravu a vedeni
svych porad

« osvojite si a procvicite si zasady efektivniho vedeni porad
(v teorii i na modelovych situacich)

cilova skupina: . .{ . .
A A 4o de

Gednik vedouci fednik  voleny zastupitel  zaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

9.00-16.20

1/ porada jako ndstroj manazerské prace - typy porad

2/ priprava a zvladnuti pribéhu porady; zésady efektivni porady
3/ modelové situace k procvi¢eni vedeni porady

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Sebepoznani pro fizeni druhych

Vite, jakd jste osobnost a jaké osobnosti jsou Vasi podFi- cilova skupina: A &‘ “O ‘..

=
MO
=
g
v
]
N
=
S
=
=
=
=
[}
=
o
[
‘v
=
N
U
=
o3
=
-

zeni? Jaké mohou byt interakce mezi riznymi osobnost-
nimi typy? program:
9.00-16.20 :
datum: 16. 10. 2014 1/ prehled metod pro poznani a sebepoznéni (mimo ufad, v pra-
ci, samostudijni)
délka kurzu: 8 hodin 2/ zpusoby a zasady poskytovani zpétné vazby podtizenym

3/ psychodiagnostika pro rozvoj osobnosti

misto konani: Praha
4/ zéasady Work Life Balance a time managementu 4. generace

kod kurzu: 2PKMVSPA 142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Jifi Beran, Ph.D.

co se naucite:

poznate a naucite se metody slouzici k rozvoji sebepoznéni
pfi fizeni druhych lidi a vyuZzivané trendy v praxi

« zaméfite se i na pozndni a uplatfiovani rovnovahy mezi pra- poznamka:
covnim a soukromym Zivotem

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:

- Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Interpersonalni ¢innosti manazera

Uméni ddvat zpétnou vazbu, vést rozhovory a hodnotit
a komunikovat s podfizenymi se dd naucit.

datum: 18.11.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVICA 142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Ales Hradecny

co se naucite:

+ posilite své manazerské kompetence v oblasti vybérového,
motivac¢niho a hodnoticiho pohovoru

«  pfi hrani roli v rdznych modelovych situacich si vie procvicite

11

cilova skupina: . ‘{ . .
A A 4o do

program:

9.00-16.20

1/ vyznam pozitivniho postoje ke vzdjemné spolupréci na pra-
covisti

2/ vyznam efektivni komunikace v tymu / Gtvaru - techniky kla-
deni otazek a aktivni naslouchani

3/ zpétnavazba a pravidla jejiho poskytovani pfi vedeni podfize-
nych (nécvik v riznych modelovych situacich)

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Tymova dynamika

Tymy Ziji svym Zivotem, maji své déjiny, své osobnosti.
Jak se dd vse vyuzit pro kvalitni vykon?

datum: 11.11.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVTDA142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Jifi Beran, Ph.D.

co se naucite:

+ naucite se zdsaddm komunikace v tymu z pohledu tvorby
vztah( a dGvéry a budovani respektu ve skupiné/atvaru

- zaméfite se na fedeni intrapersonalnich a interpersonalnich
konfliktd v manazerské praci

« ukazete si zplsoby vedeni projektd a porad

12

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:

9.00-16.20

1/ organizac¢ni chovani a Ufad jako uceleny spolecenskych sys-
tém s vlastni dynamikou

2/ zéasady komunikace (verbalni i neverbalni)

3/ pro¢ nefunguje manazerské vzdélavani

4/ konflikty, asertivita pfi reSeni problémd

5/ tymové role, role manazera v tymu a konflikt s jeho osobnosti

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Leadership - rozvoj vidcich schopnosti

Chcete byt manazerem/ vedoucim nebo lidrem, ktery
tézi z budoucich prileZitosti?

datum: 25.9.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVLSA142000
cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Radek Drnovsky

co se naucite:

+ |épe poznéte svij styl vedeni a odhalite dal$i moznosti pro
jeho rozvoj

. ziskate praktické dovednosti, jak zalozit vedeni tymu na ddvé-
fe, potfebach a pfirozené autorité

»  ziskate poznatky, jak tym motivovat, zvysovat jeho efektivitu
a produktivitu

13

cilova skupina: & ;{ ‘.O ‘..

Gednik vedouci dfednik  voleny zastupitel  zaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

9.00-16.20

1/ Vedeni vers. fizeni - test stylu vedeni, vedeni zaloZzené na prin-
cipech

2/ Navyky lidra - vedeni zalozené na potfebach. Davéra v tymu/
Utvaru a jak ji vytvaret a rozvijet.

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Etika a etiketa uradu

Etiketa a etika tvoFi nedilnou souédst image uradu i jeho cilova skupina: A &‘ “O ‘..
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zaméstnanct
program:
9.00-16.20 :
datum: 2. 12. 2014 1/ etika a mordlka ve vefejné spravé - etické kodexy, principy
dobré spravy, profesionalni vystupovani urednika USC a za-
délka kurzu: 8 hodin méstnance spravniho Ufadu
i . 2/ etiketa - definice, vyznam
iide iRl 3/ etiketa a profesionalita pfi telefonovani a pfi e-mailové komu-

k6d kurzu: 2PKMVETA142000 nikace nejen s vnéjsimi klienty, ale i uvnitf Gradu

cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. AleS Hradecny

co se naucite:
« seznamite se s pojeti etiky a etikety ve vefejné spravé

«  prodiskutujete vyznam etickych kodext

« pomoci zvladnuté etikety posilite svoji image i image Uradu poznamka:

« osvojite si zakladni a opomijené zasady telefonické a mailové
komunikace

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:

14 Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Seberozvoj a rozvoj druhych (vzdélavani)

Rolivedoucich je hodnotit, motivovat, vzdéldvat (se), vy-
uZivat a rozvijet potencidl svych podfizenych.

datum: 11.12.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVSRA 142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Jiti Beran, Ph.D.

co se naucite:

+ pochopite vyznam hodnoceni pracovniho vykonu jako zdkla-
du pro rozvoj a seberozvoj

+ poznate metody rozvoje dovednosti (zejm. manazerskych)

+ budete umét definovat rozdily mezi stimulaci a motivaci

15

cilova skupina: . ‘{ . .
A A 4o do

program:

9.00-16.20

1/ zavedené metody rozvoje - klasické kurzy, development cen-
trum, hodnoceni formou 180 a 360 stupnové zpétné vazby,
start - stop - continue

2/ kompetenéni modely a jejich vyuZiti pro seberozvoj
3/ koutink a mentoring

4/ osobnostni rozvoj, jaké jsou trendy a moznosti; jak se mlze
prosadit jednotlivec v systému organizace

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Pracovné-pravni minimum manazera/vedouciho

Chcete mit jistotu v oblasti pracovnéprdvnich zdleZitos-
ti?

datum: 29. 10. 2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKMVPMA 142000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Eva Dandova

co se naucite:
pochopite konitunitu ve zménach v oblasti zakoniku prace

seznamite se soucasnym stavem ve vztahu k NOZ a pfipravo-
vanymi zménami v pracovnépravni oblasti

budete mit moznost pokladat dotazy zkusené pravnicce

16

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:

9.00-16.20

1/ Zakoniky prace - vyvoj pojeti, Nalez Ustavniho soudu
¢. 116/2008 Sb., princip subsidiarity obcanského zakoniku
a zakoniku prace

2/ Koncep¢ni novela ZP

3/ Novy obcansky zékonik (NOZ) ve vztahu k zakoniku prace (z&-
kladni zasady NOZ, svépravnost v NOZ, pravni ujednani a jeho
neplatnost v NOZ, ustanoveni s dopadem do ZP)

4/ Novela ZP ¢.303/2013 Sh.

5/ Pripravované zmény v pracovnépravni oblasti

poznamka:

kontakty: informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:
PhDr. Pavel Dittrich (p.dit@institutpraha.cz, tel. 224 228 719
nebo 739 592 985) a PhDr. Lenka Hronova (224 241 283 nebo
733 129 063); pfihlasky na kurz a dalsi organiza¢ni zalezitosti:
Mgr. Pavlina Novakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Rizeni lidskych zdroji v podminkach vefejné spravy Il.
(Motivace a odmeénovani zaméstnancu, hodnoceni zaméstnancu)

Naucte se efektivné vyuZivat vsechny ndstroje Fizeni lid-
skych zdroj.

datum: 2. 10. 2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKRLZMA142000
cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. Tereza Coufalova, MBA

co se naucite:

«  Ziskate uceleny uceleny prehled o nastrojich fizeni lidskych
zdroju. Seznamite se napt. s metodikou hodnoceni, se zasada-
mi vedeni hodnoticiho rozhovoru a s nej¢astéjsimi chybami,
ke kterym pfi hodnoceni dochazi.

17

cilova skupina: & &{ ‘.O ‘..

Gednik vedouci fednik  voleny zastupitel  zaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:
9.00-16.20
Oblasti RLZ, firemni kultura
Odménovani v podminkach vefejné spravy — zdkonny ramec
odménovani, hodnoceni zaméstnanct
Vyznam a cile hodnoceni
Typy hodnoceni
Névrh metodiky
« Pfiprava na hodnoceni, zasady vedeni hodnoticiho rozhovoru
a jeho prabéh
« Razné typy hodnocenych zaméstnanct
Nejcastéjsi chyby a slabé stranky hodnoceni

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

pfihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Judikaty k agendé pamatkové péce

. U o @
Rozhodnuti soudti ve sporech z oblasti pamdtkové péce cilova skupina: M & 4o
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a ochrany kulturniho dédictvi jsou zajimavé, nékdy pre-
kvapivé, ale vzdy poucné. program:
9:00 - 16:20 :
datum: 23.9.2014 - paméatkova péce a Ustavni soud CR
+ judikatura v oblasti prohlasovani a ruseni véci jako kulturni
délka kurzu: 8 hodin pamatky
judikatura k ukladani ndpravnych opatfeni na kulturni pamat-
misto konani: Praha Jce P yenop P
kéd kurzu: 2PKJAPPB142000 - judikatura k obnové kulturnich pamatek a k zasahdm v PCHU
nebo v PCHP
cena: 1 100K¢ « judikatura v oblasti ochrany archeologického dédictvi
+ judikatura ke spravnimu trestani na Useku statni pamatkové
lektor: JUDr. Martin Zidek éce
p
co se naucite:
poznate zajimavé judikaty
udélate si predstavu o filosofii rozhodovani soudl v oblasti
pamatkové péce poznamka:
poucite se ze zkusenosti jinych
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
18 vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Spravni fizeni v praxi - Opatrovnictvi a jiné formy zastupovani

Kurz je soudédsti volného cyklu vénovaného sprdvnimu
fizeni.

datum: 30.9.2014

délka kurzu: 4 hodiny

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKSROZA 142000
cena: 600 K¢

lektor: JUDr. Karel Nezadal

co se naucite:

+ seznamite se se zménami v oblasti opatrovnictvi a jinych fo-
rem zastupovani

« proberete problematiku zastupovani, jak ji upravuje spravni
fad

«  osvojite si znalosti o zastupovani na zakladé plné moci

19

cilova skupina: m

program:

9:00 - 12:20

+ nova pravni Uprava v oblasti opatrovnictvi a jinych forem za-
stupovani

+ zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik

« opatrovnictvi

- rozsah opatrovnictvi, ustanoveni opatrovnika, zruseni opat-
rovnictvi, zanik funkce opatrovnika

« zastoupeni na zékladé plné moci

+ zmocnéneg, spole¢na zmocnénec, spolecny zastupce, rozsah
zmocnéni

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Zasady spravné korespondence

Poradime Vdm, jak sprdvné psdt uredni koresponden- cilova skupina: & &{ “O ‘..
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ci a také jak se vyhnout ¢astym gramatickym chybdm
a stylistickym prohreskim. program:
9:00-16:20 2
datum: 14.10.2014 + korespondence jako typ verbalni komunikace, normy platné
pro uredni komunikaci
délka kurzu: 8 hodin + ¢lenéni textu, jeho oznacovani, vyuzivani ¢lenicich znamének

stavba uredniho dopisu, osobni dopisy, dopisy do zahranici

isto konani: Prah
misto konant: Frana zaklady spisového a skarta¢niho radu

kéd kurzu: 2PKZSKOB142000 - prehled vybranych gramatickych jev(, akademické a vysoko-
Skolské tituly
cena: 1 100K¢ + praktické vyuziti textového editoru Microsoft Word, pfehled

klavesovych zkratek
lektor: PhDr. Dagmar Grauova

co se naucite:
budete umét sprdvné napsat uredni dopis i Ufedni dopis

do zahranici
- zorientujete se v normach vztahujicich se k uredni korespon- poznamka:
denci v ramci kurzu navic obdrzite publikaci Moderni administrativa
poznate zaklady skarta¢niho a spisového fadu ve vefejné sprave
« ziskate prehled gramatickych jev(, ve kterych se nejcastéji kontakty:
chybuje, testem si ovéfite vlastni znalosti ontakty:
. o o 5 L informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
pfipomenete si moznosti Microsoft Word a pfehled nejpouzi- Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

vanéjsich klavesovych zkratek prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-

20 vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Novela zakona o matrikach

datum: 16. 10. 2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKNZMAB142000
cena: 850K¢

lektor: JUDr. Jana Halova

co se naucite:
« seznamite se se zakonem ¢.312/2013 Sh.

«  ziskéte prehled o obsahu novely
+ proberete jednotlivé zmény

« na praktickych piikladech si osvojite aplikaci novelizované
legislativy v konkrétnich pfipadech

21

cilova skupina: & &{ ‘.O

Gednik vedouci tfednik  voleny zastupitel

program:
9.00-14.30
zakon ¢.312/2013 Sh.
obsah novely
zmény v souvislosti s novym ob¢&anskym zakonikem

prevzeti matri¢ni agendy ze zakona o reg. partnerstvi do za-
kona o matrikach

matrika

+ jméno a pfijmeni
Uprava zépisu o vedeni jména a pfijmeni cizincii v IS CR
a na urednich dokladech

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Obéti trestnych cinti

I urednici se setkdvaji s obétmi trestnych cind. Jak jim
mohou pomoci?

datum: 23.10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOTCA 142000
cena: 850K¢

lektor: Mgr. Svatava Havelkova

co se naucite:
+ seznamite se s legislativou

+ osvojite si znalosti zékladnich pojmuU k problematice obéti
trestnych ¢ind

« budete znat povinnosti organu vefejné moci k obétem trest-
nych ¢ind

+ seznamite se s moznostmi pomoci obétem trestnych cint

22

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00 - 14:30

zakon ¢. 45/2013 sb. a povinnosti organ(l vefejné moci
vysvétleni zékladnich pojmU

viktimizace a prevence sekundérni viktimizace
zakladni prava obéti trestnych ¢inud

odborna a laickd pomoc obétem trestnych cint
penézitd pomoc statu obétem trestnych ¢inl

poznamka:

kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vidimace a legalizace

Naucte se, jak vidimovat a legalizovat. Pfipravte se u nds
na sloZeni zkousky.

datum: 4.11.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOOVLB142000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Nicol Novakova

co se naucite:

+ seznamite se s legislativou
+ naucite se postup vidimace a legalizace

+ budete znadt postup pfi evidenci otiski Ufednich razitek
a podpisovych vzord

+ mUzete se pfipravit na zkousku z vidimace a legalizace

23

cilova skupina: & ;{

Grednik

program:

9:00 - 14:30

+ vykon statni spravy na Useku vidimace a legalizace

+ vidimace

+ legalizace

« evidence vidimace a legalizace, vzory otisk(l Ufednich razitek
a podpisovych vzorud

« prokazovani totoZnosti pfi vidimaci a legalizaci, subjekty
opravnéné k vidimaci a legalizaci

- ovéfovani zpUlsobilosti k ovérovani

poznamka:

tento kurz Vam muze poslouzit jako pfiprava ke slozeni zkousky
z vidimace a legalizace

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



r y [ ] :E
Zaklady rétoriky 2
-

S

o .)\ ® O 2

Kultivovany slovni projev zdklad Vaseho tuspéchu. cilova skupina: 2
program: \E

9:00 - 16:20 ;ﬁ

datum: 11.11.2014 + podstata a vyznam komunikace E

verbalni a neverbalni komunikace
dovednosti verbalni komunikace
slovni sdélenfi a jeho zamér

+ adresat mluveného projevu

kéd kurzu: 2PKOOZRA 142000 +  Fecnicky styl

« priprava fec¢nického cviceni a jeho pfednes

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D.

co se naucite:
pfibliZite si podstatu a vyznam komunikace

objasnite si vyznam verbalni a neverbalni komunikace a jejich
souladu poznamka:

proberete dovednosti verbalni komunikace

dozvite se, jak si pfipravit fe¢nické vystoupeni a jak jej pred-
nést

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
54 | Vvakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Komunikaéni dovednosti a kultura vystupovani

Potrebovali byste vylepsit vilastni komunikaéni doved-
nosti? Nasi lektoFi Vam pomohou.

datum: 25.11.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKKDKVE142000
cena: 1 100K¢

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naudite:
« osvojite si uzitetné komunikacni zasady

+ naucite se komunika¢ni techniky, které Vam usnadni jednani
Vv praxi

« poznate, jak prostfednictvim komunika¢nich dovednosti do-
sahnout svého cile

« prakticky nacvicite techniky komunikace slovni i mimoslovni

« dozvite se néco o sobé

25

cilova skupina: . ‘{ . .
A A 4o do

program:
9:00 - 16:20
komunikac¢ni techniky
zasady pfi sdélovani informaci, nejcastéjsi chyby hovofriciho
a naslouchajiciho
aktivni naslouchani
efektivni komunikace
mimoslovni komunikace
« asertivni pfistup
zvladani emoci

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Péstounstvi

Prakticky pohled na realizaci péstounské péce v CR
v soucasnosti.

datum: 2. 12. 2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKPESTB142000
cena: 850K¢

lektor: Hana Jandusova

co se naucite:
+ seznamite se s pfislusnou legislativou

- budete se podrobné vénovat problematice péstounské péce
na prechodnou dobu

+ proberete praktické zkusenosti s uzavirdnim dohod o vykonu
péstounské péce

« proberete davky statni socidlni podpory ve vztahu k péstoun-
ské péci

26

cilova skupina: & &‘ “O

douci Grednik  voleny zastupitel

program:
9:00 - 14:30

- legislativni vychodiska pro Gpravu péstounské péce v CR

+ péstounska péce na pfechodnou dobu

+ dohody o vykonu péstounské péce a jejich realizace v praxi
« davky statni socidlni podpory ve vztahu k péstounské péci

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: PhDr. Lenka
Hronova (l.hro@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Aplikace zakona €. 361/2000 Sb., v oblasti ridi¢skych opravnéni
aridi¢skych priikazii do praxe

Chcete se duikladné sezndmit s aplikaci legislativy v ob-
lasti Fidi¢skych oprdvnéni a Fidi¢skych prikazi?

datum: 9. 10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKNORPA142000
cena: 850K¢

lektor: Petra Shonova, DiS. — Ministerstvo dopravy CR

co se naudite:

+ seznamite se s novinkami v oblasti spravniho rozhodovani
o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

« naudite se spravné postupovat pfi udéleni ¢i odnéti fidic¢ské-
ho opravnéni

+  budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

27

cilova skupina:

program:
9:00 - 14:30
legislativa oblasti fidi¢skych prikazd
podminky pro udélenifidi¢ského opravnéni a vydani fidi¢ské-
ho prikazu
odnéti fidi¢ského opravnéni
~obvyklé bydlisté” - prokazujici doklady
Cestné prohlaseni
- dopravné psychologické vysetfeni
dotazy a diskuze k problematice

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Oblast Fidi¢skych priakazi se zaméfenim na vymény RP vydanych

cizim statem

v v _ve

Chcete sprdvné resit agendu vymény fidi¢skych prikazi
vydanych cizim stdtem?

datum: 13.11.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKCIRPA142000
cena: 850K¢

lektor: Petra Shonova, DiS. — Ministerstvo dopravy CR

co se naucite:
seznamite se s novinkami v oblasti spravniho rozhodovéni
o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych prikazech

« naucite se spravné postupovat pii vyméné fidi¢skych prakazt
vydanych cizim statem
dokazete rozlisit vyménitelné a nevyménitelné fidicské pra-
kazy vydané mimo CR

budete mit moznost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

28

cilova skupina: & &

program:
9:00 - 14:30
legislativa oblasti fidi¢skych prikazd
novinky v dané oblasti
vymény fidi¢skych priikaz( vydanych staty EU a ES
vymény fidi¢skych prikaza vydanych ,cizim statem”
« priklady vyménitelnych a nevyménitelnych fidi¢skych praka-
zQ
« priklady dobré praxe
dotazy a diskuze k problematice

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Ochrana zemédélského ptidniho fondu

Chcete osobné konzultovat pripady z Vasi praxe v dané
oblasti s pfedni odbornici z MZP na problematiku sprdv-
ni ¢innosti p¥i ochrané zemédélského ptidniho fondu?

datum: 20.11.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOZPFB142000
cena: 1 100K¢

lektor: Ing. Helena Bendova

co se naucite:

+ budete znét postupy statni spravy pfi feSeni aktudlnich pro-
blému v oblasti zemédélského ptdniho fondu

« seznamite se s aktudlnimi stanovisky a legislativnimi novinka-
mi oblasti ZPF

« dozvite se, jak spravné fesit problémy z praxe Gfednika ochra-
ny ZPF, se kterymi si ¢asto nevite rady

+ budete mit moZnost konzultovat pfipady z Vasi praxe a sdilet
zkusenosti s kolegy zabyvajicimi se stejnou problematikou

29

cilova skupina:

program:
9:00 - 16:20
pravni ramec
- postupy statni sprdvy ochrany zemédélského pldniho
fondu dle zdkona o ZPF pfi feSeni aktudlnich problémf
- aktualni stanoviska odboru legislativniho MZP k zakonu
0 ZPF a k navazujicim pravnim predpisim
- legislativni novinky tykajici se oblasti ZPF
« pfiklady dobré praxe, diskuze, konzultace

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Konflikty a jejich feseni

Umite resit konfliktni situace, které nastanou nejen p¥i
vykonu Vasi profese?

datum: 10.-12.11.2014
délka kurzu: 16 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKKOREA 142000
cena: 2 300K¢ /4 100KE

lektor: Mgr. Jarmila Pecharova

co se naucite:
+ dozvite se o pficinach a fazich rfeseni konfliktd

+ naucite se pouzivat vhodné strategie pfi jednani se svizelnymi
klienty

« dokézete vyuzit asertivnich technik pfi reseni konfliktd

«  pomoci tréninku a modelovych situaci se naucite fesit kon-
fliktni situace

30

cilova skupina: & &‘ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:
1.den 12:45 - 16:00
2.den 8:00 - 16:00
3.den 8:00 - 11:30
+ vznik konfliktu, pfi¢iny vzniku, rozdéleni; faze feSeni konfliktu
- trénink
« strategie zvladani konfliktnich situaci
- socidlni percepce jako prevence vzniku konfliktu, sebepo-
znani, sebedUvéra a osobni odvaha
- jednani se svizelnym klientem
- Uloha asertivniho chovani pfi prevenci a zvladani konflik-
th
«  pozitivni komunikace jako Ucinny nastroj pfi jednani s lidmi
- trénink pozitivniho vyjadfovani
- feSeni modelovych situaci

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Uzemni planovani

Chcete zndt vybrané prdvni instituty stavebniho zdkona v oblasti
tuzemniho pldnovdni, jeho provddéci vyhldsky a vybrané souvisejici
prdvni pfedpisy v aktudinim znéni vietné pfipravovanych zmén a je-
jich praktické uplatnéni? Nasi specialisté jsou pFipraveni.

datum: 4.12.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKUZPLC142000
cena: 1 100K¢

lektofi: lektori MMR CR

co se naucite:

+  kurz je disledné zaméren na praktické uplatiiovani stavebniho zakona v ¢in-
nosti Uradu uzemniho planovani, obecniho Uradu a krajského uradu na useku
uzemniho planovani

«  dozvite se aktualni stav pravni Upravy v tzemnim planovani

«  prohloubite si celkovy pfehled o ¢innostech organi izemniho planovania po-
drobnéji o ¢innostech spojenych s pofizovanim a vydavanim tizemné plédnova-
ci dokumentace

«  vysvétlen bude i smysl ¢innosti vykondvanych pracovniky, ne jen slepa aplika-
ce predpist

+ dudraz bude kladen na predejiti chybam, které se nejvice v praxi na Useku
uzemniho planovani vyskytuji

«  rozsudky NSS nebudou jen citovany, ale bude vysvétleno, jak je prakticky zo-
hlednit pfi pofizovani

«  prohloubite si znalosti nastrojt uzemniho planovani

+  budete schopni piedejit chybam projektantd, které jsou stale castéjsi

+  zorientujete se ve velice obtizné problematice vyvlastnéni a pfedkupniho pra-
va ve vztahu k obsahu UPD

31

cilova skupina:

zaméstnanec ve

Gednik vedouci Grednik
spravnim Gradu

program:

9:00-16:20

+ stru¢nd rekapitulace podle platné legislativy
- zakladnich nastroji Uzemniho planovani, jejich Gcelu

a obsahu

- organl tzemniho planovani a jejich pravomoci

- stanoviska dotcenych organi a jejich nalezitosti, které musi
pofizovatel vyzadovat

« Uzemni studie, Uzemné analytické podklady, doplnujici pru-
zkumy a rozbory

« Uzemni plan, jeho obsah a pofizovani (podrobnéji, véetné zo-
hlednéni rozsudkl Nejvyssiho spravniho soudu)

« regulacni plan z podnétu a na zadost, zadani RP v Uzemnim
planu

«  vyvlastnéni a pfedkupni pravo, vztah k UPD véetné nalezitosti,
stanoviska KU k tzemnim planam

« diskuze

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu:Bc. Vaclav Meli-
char (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Ochrana utajovanych informaci — administrativni bezpecnost

Chcete se naucit sprdvné dodrZovat ochranu utajova-
nych informaci v oblasti administrativni bezpeénosti?

datum: 25.9.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKOUIBB142000
cena: 1 100K¢

lektofi: Ing. Martin Fialka, Jana Koreriové - NBU

co se naucite:

+ naucite se aplikovat ochranu utajovanych informaci v praxi
Vadeho ufadu

+ budete se orientovat v legislativnich pfedpisech upravujicich
oblast ochrany utajovanych informaci a administrativni bez-
pecnosti

+ naucite se spravné manipulovat s utajovanymi pisemnostmi

« dozvite se o legislativnich novinkach v oblasti ochrany utajo-
vanych informaci

32

drednik vedouci dednik  Zami
Spr

cilova skupina:

program:
9:00 - 16:20
+ obecnd pravidla ochrany utajovanych informaci, zakladni poj-
my, definice, trendy vyvoje ochrany
- zakon ¢.412/2005 Sb. a jeho struktura; cile a druhy zajisté-
ni ochrany utajovanych informaci
- postaveni Narodniho bezpec¢nostniho Ufadu
- utajované informace - stupné utajeni
« administrativni bezpec¢nost - pojem a plsobnost, administra-
tivni pomucky
- vyhlaska o administrativni bezpecnosti a o registrech uta-
jovanych informaci
- predavani, preprava, prenaseni, ukladani, zapljc¢ovani
a vyfazovani utajovanych pisemnosti
- praktické priklady a zkuSenosti v oblasti administrativni
bezpecnosti

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Bc. Vaclav Me-
lichar (v.mel@institutpraha.cz, tel.: 224 241 283)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Dan z prijmu fyzickych osob

Chcete se naucit aktudlni legislativu v oblasti zdanovdni
prijmua fyzickych osob? Chcete se naucit optimalizovat
své darnové povinnosti?

datum: 9. 10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKDPFOB142000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Monika Busovska

co se naudite:

«  sestrojit jednotlivé dil¢i zaklady dané
+ urcit zaklad dané

« vypocitat dan

« vyplnit darfiové pfiznani

33

. ® O & O (o
cilova skupina: A m{ V' (v) ‘. }.{

Gednik vedouci Grednik

Spravnim Gradu

program:
9:00 - 14:20
Darovy systém v CR
Konstrukce dané z piijma fyzickych osob
Pfedmét dané
- Dil¢i zaklady dané (86,7, 8,9, 10)
+  Vypocet dané
- Danové pfiznani

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



wvre o

Dan z pfijmu pravnickych osob

Chcete se naucit aktudlni legislativu v oblasti zdanovdni
prijmu prdvnickych osob?

datum: 4. 12. 2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKDPPOB142000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Monika Busovska

co se naucite:
systém zdanéni pravnickych osob v Ceské republice

urcit zaklad dané
tvofit rezervy

- odpisovat majetek

34

cilova skupina: & &{ “O ‘.. }z‘

Spravnim Gradu

program:
9:00 - 14:20
Dafovy systém v CR
« Konstrukce dané z ptijm0 pravnickych osob
Pfedmét dané
Finan¢ni majetek
+ Danové a nedanové naklady, zaméstnanci
+  Rezervy
+  Odpisy

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Praktické vyuziti programu EXCEL pro uredniky

v v

Potfebujete rozsirit své znalosti v oblasti tabulkového
procesoru? Prihlaste se!

datum: 17.10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKEXCLC142000
cena: 1 340K¢

lektor: Ing. Jaroslav Vobr

co se naucite:
+ dozvite se, jak pracovat s rozséhlymi tabulkami

+ naucite se graficky reprezentovat tabulkova data

« osvojite si pouzivani vestavénych funkci

35

cilova skupina: . .{ . .
A A 4o de

Gednik vedouci fednik  voleny zastupitel  zaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

8:15-14:25

« praces listy
adresovani bunék

grafy
+ fady
funkce
+ rozsahlé tabulky
Sablony
poznamka:

cena véetné obéda

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Praktické vyuziti programu WORD pro uredniky

v v

Potrebujete rozsiFit své znalosti v oblasti textového edi-
toru? Prihlaste se!

datum: 24.10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKWORDC142000
cena: 1 340K¢

lektor: Ing. Jaroslav Vobr

co se naucite:
dozvite se, jak pracovat s rozsahlymi dokumenty

naucite se pouzivat styly pro formatovani
seznamite se s grafikou

« dozvite se, jak prizplsobit WORD pro zptijemnéni prace

36

cilova skupina: & &{ “O ‘..

Spravnim Gradu

program:
8:15-14:25
styly
- Sablony
tabulky
grafika
. grafy

usnadnéni prace

+ prace s dlouhymi dokumenty
formatovani textu
tabuldtory

poznamka:
cena véetné obéda

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Role feditele skoly / skolského zarizeni

cilova skupina: A ‘.CD

Grednik 1 Skoly,

feditel
Skolského zafizeni

program:

Reditel v roli:

datum: 4.11.2014 + pedagoga

+ manazera
zaméstnavatele
spravniho organu

« dobrého hospodare

kéd kurzu: 2PKORRSA 142000 + sociadlniho partnera

« Clovéka
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délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. Dagmar Grauova

co se naucite:
+ dozvite se jaké role reditel Skoly/3kolského zafizeni vykonava

« rozsah cinnosti v jednotlivych rolich

poznamka: m

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
37 vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Asistent kontaktniho mista verejné spravy - prace s portalem

Czech POINT

Potrebujete ziskat znalosti a dovednosti tykajici se agen-
dy a poskytovdni sluzeb pracovniky kontaktnich mist
prostrednictvim portdlu Czech POINT ? Prihlaste se!

datum: 13.11.2014

délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKOCPZB142000
cena: 1 760Kc¢

lektor: Mgr. Jarmila Marta Smardova

co se naucite:
seznamite se s prostiedim aplikace Czech POINT

naucite se zachazet s USB tokenem
naucite se zakladm administrativni bezpec¢nosti

«  budete umét pracovat s formulafi Czech POINT

38

cilova skupina: & &{ ‘..

zaméstnanec ve
Spravnim Gradu

program:

Zéakladni informace a filozofie Czech POINT, seznameni s porta-
lem Czech POINT, prace s certifikaty a USB tokeny; Administra-
tivni bezpecnost; Sluzby poskytované kontaktnimi misty Czech
POINT - Obchodni rejsttik; Katastr nemovitosti; Rejstfik trestd;
Zivnostensky rejsttik; Seznam kvalifikovanych dodavatel(; Bodo-
vé hodnoceni fidi¢i, Modul autovrak( ISOH; Konzultace a prak-
ticky nacvik. Prace v prostiedi CzechPOINT@office - zapisy do In-
formacniho Systému Evidence Obyvatel. Autorizovand konverze
dokument(i, Agendy Informacniho systému datovych schranek,
Agendy Zakladnich registrl vefejné spravy.

poznamka:
cena véetné obéda

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Dan z pridané hodnoty

vevs

PFihlaste se!

datum: 27.11.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

koéd kurzu: 2PKODPHB142000

cena: 850K¢

lektor: Ing. Monika Busovska

co se naucite:

prehled o systému dané z ptidané hodnoty v Ceské republice
pracovat s jednotlivymi konstrukénimi prvky DPH
zjistit ndrok na odpocet véetné jeho kraceni nebo vyrovnani

vyplnit dariové pfiznani

39

. ® O & O (o
cilova skupina: A m{ V' (v) ‘. }.{

Gednik vedouci Grednik

Spravnim Gradu

program:
9:00 - 14:20
Darovy systém v CR
Princip DPH
Registrace k DPH
Povinnosti platce DPH
- Darlovy doklad
Dariové pfiznani DPH

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Rizeni ¢asu v praxi vefejné spravy

Aplikace zdsad time managementu pfi vykonu stdtni
sprdvy a izemni samosprdvy

datum: 21.10.2014, 25.11. 2014
délka kurzu: 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKRCVSA142000
cena: 1 100K¢

lektor: PhDr. AleS Hradecny

co se naucite:
« seznamite se se zasadami efektivniho fizeni ¢asu

+ naucite se rozdélovat ¢as, stanovovat cile a priority

« pochopite, Ze efektivni vyuzivani ¢asu napomaha ke zvlddani
stresu a vyznamné pfispiva k udrzeni psychické vyrovnanosti

40

cilova skupina: & &‘ ‘.O ‘..

Spravnim Gradu

program:
9:00 - 16:20

- Time management

« Pracovni nasazeni, tempo a koncentrace
+  Osobni motivace

- Stanoveni cild a priorit

« Planovani pracovni ¢innosti

+ Odhad spotteby ¢asu

« Identifikace ¢asovych zrat, zlodéji casu

+  Pripadova studie

poznamka:

N

novinka

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Spravni rizeni v praxi — Aktualni problémy aplikace zakona

€. 500/2004 Sbh.

Nejste si jisti, jak sprdvné postupovat ve sprdvnim Fizeni?
Poradime Vdm!

datum: 7.10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kod kurzu: 2PKSRAKA 142000

cena: 850K¢

lektor: Mgr. lvan Tobek, oddéleni spravniho fizeni, Ministerstvo

vnitra CR

co se naudite:

« poradime Vam, jak fesit typické problémy ve spravnim fizeni

« seznamime Vs s legislativnimi novinkami tykajicimi se sprav-
niho fadu

« doporucime Vam, kde hledat pomoc pfi feSeni obtiznych situ-
aci ve spravnim fizeni

41

cilova skupina: . ‘{ . .
A A 4o do

program:

9:00 - 14:20
Zména spravniho fadu v souvislosti s uc¢innosti nového ob-
¢anského zakoniku a rekodifikaci soukromého prava

Vybrané zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke spravnimu
fadu zlet2012-2014

Typické problémy pfi doru¢ovani, vady fizeni
Praktické pfiklady, procvicovani, pfipadové studie
« Diskuze k problematice, zodpovézeni dotaz(i

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Zakon o odpadech a provadéci predpisy

Aktudlni informace o platné legislativé pro oblast odpa- cilova skupina: & &‘ “O ‘..
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dového hospoddfrstvi podané prehlednou a srozumitel-
nou formou program:

9:00 - 14:20 ;
datum: 2. 12.2014 + Aktudlni stav pravni ipravy odpadového hospodafrstvi

« Povinnosti subjektt pohybuijicich se v oblasti nakladani s od-
délka kurzu: 6 hodin pady

Postaveni obci jako plvodce odpadt
Orgdny statni spravy a jejich kompetence
kod kurzu: 2PKODPPB142000 - Kontrolni pravomoc Ceské inspekce Zivotniho prostiedi

misto konani: Praha

cena: 850K¢

lektor: JUDr. Hana Dvorakova

co se naucite:

prohloubite si znalosti a zdokonalite dovednosti potfebné
pfi vykonu statni spravy a samospravy na useku odpadového
hospodafstvi, pfi rozhodovaci ¢innosti, pfi posuzovani a fese-
ni spravnich deliktd a prestupk v oblasti nakladani s odpady
(v€etné ukladani sankci)

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
42 vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich urednikl tzemnich samospravnich celkt -
obecna cast

Chcete ziskat nebo si prohloubit znalosti a dovednosti
v oblasti fizeni uradu a uredniki? Chcete byt schopnym
a vykonnym manaZerem?

datum: 15.-17.9.2014 + 13.- 15.10. 2014

délka kurzu: 38 hodin

misto konani: Benesov

kéd kurzu: 2BKVVUOB142000

cena: 8 660 K¢

lektor:

co se naucite:

+ osvojite si zakladni manazerské dovednosti tykajici se fizeni
lidskych zdrojd a time managementu

« prakticky se seznamite s technikami komunikace ufadu s ve-
fejnosti

«  rozsifite své znalosti o protikorupcnich opatfenich

43

cilova skupina: ;{

program:

1.den 12:55 - 16:25 (18:00)

2.den 8:15-18:00

3.den 8:15-11:45

+ management ve vefejné sprave, zdklady efektivni komunika-
ce a predchazeni konfliktdm, komunikace s verejnosti a pre-
zentace ve vefejném sektoru, korupce a protikorup¢ni opatre-
ni

« pracovné pravni vztahy, vedeni pracovnich tym a fizeni pra-
covniho Casu, etiketa, rovné prilezitosti Zen a muzd, komuni-
kace s vefejnosti a prezentace ve vefejném sektoru

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vzdélavani vedoucich uredniku - zvlastni

(modul zaméreny na spravni ¢innosti v zemédélstvi)

\4 ”

cast

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich cinnostech
v oblasti zemédélstvi, které vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte
potrebu doplnit Vase manaZerské vzdéldvdni studiem zvldstni
Cdsti uréené vedoucim urednikiim?

datum: 12.11.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUD3A 142000

cena: 850 K¢

lektor:

co se naucite:
+ prohloubite si své znalosti o pfislusné agendé

« po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

+  ziskate odpovédi na konkrétni otazky

44

cilova skupina: ;‘

vedouci tfednik

program:

9:00 - 14:30

+ piehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi ufed-
niky

+ legislativni novinky, diskuze
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poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich arednik izemnich samospravnych celkii - zvlastni cast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti pfi finanénim hospodareni izemnich samospravnych celkt a jeho pfezkumu)

= oo Chcete mit piehled o agendé vykondvané Vasimi podfizenymi cilova skupina: ;‘
b v oblasti financniho hospodareni tizemnich samosprdvnych
% _g celkfi.? I\vlds' kurz Vfim prskytne nejen uceleny prehled, ale zod- program:
S5 povii vsechny Vase otdzky.
E‘E 9:00 - 14:30
K E datum: 22.10. 2014 + problematika spravnich cinnosti vykonavanych podfizenymi
§ 2 uredniky v oblasti finan¢niho hospodareni
gg délka kurzu: 6 hodin « zakladni pravni predpisy, aktudlni novelizace, problémové za-
g5 leZitosti
s S misto kondni: Praha
23 kéd kurzu: 2PKVUM1A 142000
cena: 850K¢
lektor: Ing. Karel Kult
co se naudite:
« prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti
« ujasnite si, zda aplikujete pravni pfedpisy ve své praxi spravné poznamka:
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
45 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich urednikt-Vzdélavani vedoucich trednikt - zvlastni ¢ast
(modul zaméfeny na spravni ¢innosti ve vodnim hospodafistvi)

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢&innostech, cilova skupina: ;‘ —=
které vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potiebu doplnit Vase 53
manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedou- program: T 3
s v 710 . s 5
cim urednikiim? S5
9:00 - 14:30 13
- O
datum: 10.9. 2014 + prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ufed- RS
niky 23
délka kurzu: 6 hodin + legislativni novinky, diskuze g §
© i
S
misto konani: Praha E <
kéd kurzu: 2PKVUD1A142000 23
cena: 850K¢
lektor: Jaroslava Nietscheova, prom. pravnik
co se naucite:
prohloubite si své znalosti o pfislusné spravni ¢innosti
po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice poznamka:
ziskate odpovédi na konkrétni otazky
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
46 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




4 y v

Vzdélavani vedoucich arednik izemnich samospravnych celkii - zvlastni cast
(modul zaméFeny na spravni c¢innosti pfi hospodareni s odpady a nakladani s obaly)
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Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich éinnostech,
které vykondvaji Vasi podFizeni? Mdte potiebu doplnit Vase
manaZerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedou-
cim urednikim?

datum: 8. 10.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUF21A142000

cena: 850 K¢

lektor: JUDr. Hana Dvorakova

co se naucite:

« prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti

« ujasnite si, zda aplikujete pravni pfedpisy ve své praxi spravné

47

cilova skupina: ;‘

program:

9:00 - 14:30
prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ured-
niky
legislativni novinky, diskuze

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vzdélavani vedoucich uredniku - zvlastni ¢ast

(modul zaméreny na spravni ¢cinnosti ve vécech fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych prakazua)

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich cinnostech cilova skupina: ;‘ —=
ve vécech ridi¢skych prikazi a oprdvnéni? Doplrite si Vase 53
manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedou- program: T 3
P P : <]
cim urednikiim? S5
9:00 - 14:30 -
- O
datum: 8. 12. 2014 + prehled spravnich ¢innosti vykonavanych podtizenymi Ufed- [ %
niky gz
délka kurzu: 6 hodin + legislativni novinky, diskuze g §
g2
S
misto konani: Praha g =
kéd kurzu: 2PKVUC4A 142000 23
cena: 850K¢
lektor: Mgr. Jana Vrana
co se naucite:
+ prohloubite si své znalosti o pfislusné agendé
« po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice poznamka:
+  ziskate odpovédi na konkrétni otazky
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
48 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich urednikt tzemnich samospravnych celk - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti pfi izemnim rozhodovani a pfi rozhodovani na tseku stavebniho fadu a vyvlastnéni)
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Chcete mit prehled o agendé vykondvané Vasimi podfizeny-
mi v oblasti tzemniho rozhodovdni a rozhodovdni na useku
stavebniho Fddu a vyviastnéni? Nds kurz Vam poskytne nejen
uceleny prehled, ale zodpovi i viechny Vase otdzky.

datum: 3. 12.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUG2A 142000

cena: 850 K¢

lektofi: Mgr. Jana Machackova, JUDr. Vladimira Sedlackova
co se naucite:

+ budete védét, jaké aktudlni zdkony upravuji danou agendu

» dozvite se o legislativnich novinkach

49

cilova skupina: ;‘

program:

9:00 —-14:30
problematika spravnich ¢innosti vykonavanych podfizenymi
uredniky
zakladni pravni pfedpisy, aktualni novelizace, problémové za-
lezitosti

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich urednikt tzemnich samospravnych celki- zvlastni cast
(modul zaméfeny na spravni c¢innosti pfi Fizeni o socidlnich sluzbach)

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢&innostech, cilova skupina: ;‘ —=
které vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potiebu doplnit Vase 53
manaZerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedou- program: T 3
P P : <]
cim urednikiim? S5
9:00 - 14:30 -
- O
datum: 29. 10. 2014 + prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ufed- RS
niky 23
délka kurzu: 6 hodin + legislativni novinky, diskuze g §
g2
S
misto konani: Praha E <
kéd kurzu: 2PKVUA1A 142000 23
cena: 850 K¢
lektor: Mgr. Roman Masek
co se naucite:
prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti, sezndmite se s legislativ-
nimi novinkami i
poznamka:
ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
50 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich urednikt tzemnich samospravnych celk - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni c¢innosti pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti v silni¢ni dopravé)
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Potfebujete ziskat prehled o agenddch v silni¢ni dopra-
vé? Chcete se sezndmit s legislativnimi novinkami v této
oblasti?

datum: 24.9.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUB2A 142000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Frantisek Prosek

co se naudite:
« prohloubite si své znalosti o pfislusné agendé

«  po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

+  ziskate odpovédi na problematické otazky

51

cilova skupina: ;‘

program:

9:00 - 14:30
prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ured-
niky
legislativni novinky, diskuze

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich uredniki uzemnich samospravnych celkt zvlastni ¢ast
(modul zaméfeny na spravni ¢innosti ve zdravotnictvi)

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢&innostech, cilova skupina: ;‘ —=
které vykondvaji Vasi podfizeni? Mdte potiebu doplnit Vase 53
manaZerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedou- program: T 3
s v 710 . s 5
cim urednikiim? S5
9:00 - 14:30 -
- O
datum: 3.11.2014 + prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ufed- RS
niky 23
délka kurzu: 6 hodin + legislativni novinky, diskuze g §
g2
S
misto konani: Praha E <
kéd kurzu: 2PKVUA3A 142000 23
cena: 850K¢
lektor: JUDr. Helena Sajdlova
co se naucite:
prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti, sezndmite se s legislativ-
nimi novinkami i
poznamka:
ujasnite si, zda aplikujete pravni predpisy ve své praxi spravné
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
57 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich urednikt tzemnich samospravnych celk - zvlastni ¢ast

(modul zaméFeny na spravni ¢innosti v izemnim planovani)
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Potfebujete ziskat informace o agendé v oblasti tizemni-
ho a pldnovdni? Prihlaste se na nds kurz!

datum: 12.11.2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUG1A 142000
cena: 850K¢

lektor: Ing. Eva Fialova

co se naucite:

« prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti, seznamite se s legislativ-
nimi novinkami

« ujasnite si, zda aplikujete pravni pfedpisy ve své praxi spravné

53

cilova skupina: ;‘

program:

9:00 - 14:30
prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ured-
niky
legislativni novinky, diskuze

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vzdélavani vedoucich urednikd Gzemnich samospravnych celkii - zvlastni cast
(modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi ochrané zdravi a zivotniho prostredl pred Skodlivymi uc¢inky chemickych latek
a chemickych pripravki a prevenci havarii zpiisobenych témito latkami)

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich cinnostech cilova skupina: m‘ g
v dané agendé, které vykondvaiji Vasi podfizeni? Doplrite si 53
Vase manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené ve- program: T 3
P 0 . <<
doucim urednikim! =S
9:00 - 14:30 13
- O
datum: 26.11.2014 + prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ufed- RS
niky 23
délka kurzu: 6 hodin + legislativni novinky, diskuze g §
© i
S
misto konani: Praha g s
kéd kurzu: 2PKVUK2A 142000 g §
cena: 850K¢
lektor: Ing. Jindra Sisrova
co se naucite:
prohloubite si své znalosti o pfislusné agendé
po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice poznamka:
ziskate odpovédi na konkrétni otazky
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
54 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Vzdélavani vedoucich urednikt tzemnich samospravnych celk - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢innost v ochrané ovzdusi)

= oo Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich éinnostech, cilova skupina: ;‘
b které vykondvaji Vasi podFizeni? Mdte potiebu doplnit Vase
o 3 manaZerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené vedou- .
e JTEEIInE program:
S5 cim urednikim?
_I? _§ 9:00 - 14:30
) E datum: 15.10. 2014 + problematika spravnich cinnosti vykonavanych podfizenymi
§ -2 uredniky
gg délka kurzu: 6 hodin . zakladni pravni piedpisy, aktualni novelizace, problémové za-
g5 leZitosti
s S misto kondni: Praha
E § kéd kurzu: 2PKVUE3A142000
cena: 850 K¢
lektor: Mgr. Anna Bejc¢kova
co se naucite:
« prohloubite si své znalosti o zakladnich pravnich predpisech
upravujicich agendu v dané oblasti, seznamite se s legislativ-
nimi novinkami .
poznamka:
« ujasnite si, zda aplikujete pravni pfedpisy ve své praxi spravné
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
55 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich urednikd Gzemnich samospravnych celkii - zvlastni cast
(modul zaméreny na prestupkové fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti silniéniho provozu na tseku dopravy
a silniéniho hospodarstvi)

Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich cinnostech cilova skupina: ;‘ —=
v dané agendé, které vykondvaiji Vasi podfizeni? Doplrite si 53
Vase manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené ve- program: T 3
s v 71,0 . s 5
doucim urednikim! =S
9:00 - 14:30 13
- O
datum: 1. 12. 2014 + prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ufed- RS
niky 23
délka kurzu: 6 hodin + legislativni novinky, diskuze g §
© i
S
misto konani: Praha g s
kéd kurzu: 2PKVUC1A142000 23
cena: 850K¢
lektor: Mgr. Jana Vrana
co se naucite:
prohloubite si své znalosti o ¢innostech vykonavanych podfi-
zenymi Ufedniky
+ po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané poznamka:
problematice
ziskate odpovédi na konkrétni otazky
kontakty:
informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)
prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
56 vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)




Vzdélavani vedoucich urednikt tzemnich samospravnych celk - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢cinnosti pfi posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi a integrované prevenci a omezovani znecisténi)
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Mdte zdjem ziskat celkovy prehled o sprdvnich ¢innostech
v dané agendé, které vykondvaji Vasi podFizeni? Dopliite si
Vase manazerské vzdéldvdni studiem zvldstni dsti uréené ve-
doucim urednikim!

datum: 29.10. 2014

délka kurzu: 6 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVUF1A142000

cena: 850 K¢

lektor: Ing. Jan Slavik, Ph.D.

co se naudite:
« prohloubite si své znalosti o pfislusné agendé

«  po absolvovani kurzu budete mit ucelenou predstavu o dané
problematice

+  ziskate odpovédi na konkrétni otazky
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cilova skupina: ;‘

program:

9:00 - 14:30
prehled spravnich ¢innosti vykondvanych podfizenymi Ured-
niky
legislativni novinky, diskuze

poznamka:

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Jana Ha-
klova (j.hak@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p. nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Cyklus kurzi pro (nejen nové) zastupitele, radni a starosty obci

PomiiZzeme Vdm zorientovat se v legislativé potfebné pro rdd-
ny vykon Vasich zodpovédnych a ndroénych funkci. Poradime
Vdm, jak resit typické problémy (a jak jim pfedchdzet).

datum: Terminy jednotlivych kurzd budou vypisovany priibéz-
né, informace o nich naleznete na http://www.institutpraha.cz/
nabidka-kurzu.

délka kurzu: Obvykle 2 dny.
misto konani: Benesov
cena: Podle rozsahu konkrétniho kurzu (cca 4 000 K¢).

lektor: Odbornici na pfislusnou problematiku.

co se naucite:
kromé vykladu platné legislativy bude vyuka zahrnovat r(izné
formy praktickych cviceni

«  kurzy dale Gcastnikdm poskytnou platformu pro vzajemnou
vyménu zkusenosti a pro konzultace probirané problematiky
s prednimi odborniky v pfislusné oblasti
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voleny zastupitel

cilova skupina:

program:

V ramci cyklu kurzl pocitdme se zafazenim zejména téchto té-
mat: Systém vefejné spravy v CR. Organy obce a jejich kompeten-
ce, vybory zastupitelstva obce a komise rady obce. Zastupitelstvo
obce (zasedani a jeho vedeni, jednaci fad, zapisy, usneseni). Prava
ob¢an( obce. Pravni fad CR, pravni piedpisy obci. Svobodny pfi-
stup k informacim, ochrana osobnich udajd. Hospodareni obci.
Zadavani verejnych zakazek. Vliv nového obcanského zakoniku
na Zivot obce. Komunikace s médii.
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poznamka:
Ke kazdému kurzu Gcastnici ziskaji balicek uzite¢nych studijnich
materiald.

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p.kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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nasledné

Vstupni vzdélavani nasledné

Chcete pracovat v ustredni stdtni sprdvé? Zde Vdam nabi-
zime povinnou soucdst vzdéldvdni pro tuto prdci.

datum: Termin bude stanoven po naplnéni minimalni kapacity
kurzu

délka kurzu: 40 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKVVNAA142000
cena: 5 500K¢

lektor:

co se naucite:

«  prohloubite a upevnite si znalosti v oblasti Ustavy CR, Gstavnich
zakonU a vybranych pravnich norem, které by mély patfit do ne-
zbytného minima védomosti zaméstnance pracujiciho pro stat

« poznate vefejnou spravu jako fungujici celek s akcentem na spe-
cifika statni spravy a zaméstnani v ni

« pochopite strukturu verejnych financi a porozumite zédkladnim
problémum, které se zde vyskytuji

«  utfidite a prohloubite si zakladni znalosti o Evropské unii

- seznamite se se socialni interakci s dlirazem na efektivni komuni-
kaci a tymovou prdci a tim si vytvofite dil¢i zaklad pro dalsi rozvoj
mékkych dovednosti
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cilova skupina:

zami
Spravnim Gradu

program:
9:00-16:20

ve vyse uvedenych péti terminech budou postupné probrana né-
sledujici témata:

+ vefejné finance

. pravnisystém CR

« vefejna sprava

+  Evropska unie

« komunikace a zavérec¢ny test

poznamka: jedna se o cyklus péti jednodennich kurz(, priprave-
nych dle provadéci metodiky k Pravidlim vzdélavani zaméstnan-
cl ve spravnich ufadech

soucasti prezen¢niho kurzu bude moznost pfistupu do eLearnin-
gového prostiedi ELEV k podplrnym materidlim ke kazdému
vyukovému modulu

zavérecny test bude pisemny, v listinné podobé a bude skladan
v posledni den na konci patého modulu

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
Vobr (j.vob@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)



Vstupni vzdélavani nasledné

NemliZete se zucastnit prezencni pfipravy pro zamést- cilova skupina: ‘..
nance ustiedni stdatni sprdavy ? Nabizime vdm rovnocen- S
nou ndhradu. program:

elLearningovy kurz
datum: + vefejné finance

«  pravnisystém CR
délka kurzu: 6 tydn( . vefejné spréva

«  Evropska unie
+ komunikace
kéd kurzu: +  zavérecny test

misto konani: individualni - eLearningovy kurz

cena: 300K¢

lektor:

nasledné

co se naucite:

- prohloubite a upevnite si znalosti v oblasti Ustavy CR, Gstavnich
zakonU a vybranych pravnich norem, které by mély patfit do ne-
zbytného minima védomosti zaméstnance pracujiciho pro stat

. . . - o poznamka:
+ poznate vefejnou spravu jako fungujici celek s akcentem na spe-
cifika statni spravy a zaméstnani v ni
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+ pochopite strukturu verejnych financi a porozumite zékladnim
problémum, které se zde vyskytuji

 utfidite a prohloubite si zakladni znalosti o Evropské unii SCLELG L
it ilni interakei s d fektivni k . informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Ing. Jaroslav
+  seznamite se se socidlni interakci s dirazem na efektivni komuni Vobr (jvobe@institutpraha.cz, tel.: 224 241 279)

kaci a tymovou praci a tim si vytvofite dil¢i zaklad pro dalsi rozvoj

mékkych dovednosti prihlasky na kurz a dalsi organizacni zaleZitosti: Mgr. Pavlina No-

60 vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Zakladni pedagogicka priprava lektorti

Pripravujete se na lektorskou cinnost? Zti¢astnéte se na-
Seho cyklu kurzi!

datum: 13.10. 2014, 20. 10. 2014, 30. 10. 2014 + 6. 11. 2014
délka kurzu: 4 x 8 hodin

misto konani: Praha

kéd kurzu: 2PKZPPLA141000

cena: 4 400K¢

lektofi: Mgr. PhDr. Marie Hanusova, PhDr. Bohumir Fiala

co se naucite:

« pochopite, jaké faktory ovliviuji proces a efektivitu vzdélava-
ni

+  budete umét definovat a v praxi aplikovat pedagogické cile,
didaktické zasady a principy, metody a formy vyuky

«  ziskate orientaci ve viech fazich didaktického procesu

« budete s to pfipravit a realizovat scénar lektorského vystou-
peni

61

cilova skupina:

aaaaaaaaaaaaa

program:
ve vyse uvedenych ¢tyfech terminech budou mit kurzy nasledu-
jici obsah:
« zadklady andragogiky

zaklady didaktiky

prakticky vycvik |

prakticky vycvik Il

poznamka: Ucastnici obdrzi dvoje skripta zamérend na lektorské
dovednosti a instruktazni film zaméreny na metody vzdélavani
dospélych

kontakty:

informace o obsahu a pedagogické strance kurzu: Mgr. Petr Kus
(p-kus@institutpraha.cz, tel.: 224 241 278)

prihlasky na kurz a dalsi organizac¢ni zalezitosti: Mgr. Pavlina No-
vakova (p.nov@institutpraha.cz, tel.: 974 863 505)
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Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti

Institut pro vefejnou spravu Praha zajistuje také prezencni ptipravu na obecnou a na vsechny zvlastni ¢asti zvlastni odborné zpusobilosti.
Vyjimku tvofi pouze ZOZ v tzemnim planovani. Institut pro vefejnou spravu Praha zajistuje ovéreni zvlastni odborné zpUsobilosti zkouskou,
ptipravu k ovéFeni zvlastni odborné zpsobilosti realizuje CVUT v Praze, a to véetné pfipravy na obecnou &ast zkousky.

Konkrétné se jednd o tyto ZOZ:

pfi prestupkovém fizeni ve vécech bezpecénosti a plynulosti silni¢niho provozu na tseku dopravy a silni¢niho hospodafstvi a sprévnich fizeni
souvisejicich

pii ochrané zdravi a zivotniho prostiedi pred skodlivymi tcinky chemickych latek a chemickych pripravkl a prevenci havarii zpdsobenych
témito latkami

pfi spravé dani a poplatk

v silni¢ni dopravé

pfi sprdvnim rozhodovéni a dozorové ¢innosti pfi provozovani drah a drazni dopravy
pii financ¢nim hospodareni tzemnich samospravnych celkd a jeho prezkumu

pfi pripravé a realizaci hospodarskych opatfeni pro krizové stavy

v lesnim hospodafstvi a myslivosti

pfi sprdvé matrik a statniho obcanstvi

v ochrané piirody a krajiny

v hospodareni s odpady a nakladani s obaly

pfi zajisténi ochrany obyvatel a krizovém fizeni

pii vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych priikazli a cestovnich dokladd

v ochrané ovzdusi

pfi pamatkové péci a spraveé sbirek muzejni povahy

pfi sprdvnim rozhodovéni o registra¢nich tkonech v oblasti provozu silni¢nich vozidel
pii spravnim rozhodovani o ridi¢skych opravnénich a ridi¢skych prikazech

pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti v silni¢cnim hospodaistvi

ve Skolstvi



V4

Prezencni priprava ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti

pfi socidlné-pravni ochrané déti

pfi Uzemnim rozhodovani a pfi rozhodovéni na Useku stavebniho fadu a vyvlastnéni

v socialnich sluzbach

ve vodnim hospodafstvi

pii prestupkovém fizeni ve véci vefejného poradku, obcanského souziti a majetku

ve zdravotnictvi

v zemédélstvi

pfi spravé zivnostenského podnikani

pfi ochrané zemédélského ptdniho fondu

pfi posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi a integrované prevenci a omezovani znecisténi
pfi fizeni o davkach pomoci v hmotné nouzi a o davkach pro osoby se zdravotnim postizenim

Ufednici jsou do pfiprav k jednotlivym ZOZ zafazovani tak, aby splnili zakonem danou lhGtu pro prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti dle § 21
zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakond.



Kalendar kurzu

nazev kurzu

zafi

Vzdélavani vedoucich uredniki-Vzdélavani
vedoucich Gfednikd - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti ve vodnim

hospodarstvi)

Vzdélavani vedoucich Grednikl tzemnich
samospravnich celkli — obecna c¢ast

Manazerské kompetence pro fizeni a vedeni

lidi

Judikaty k agendé paméatkové péce
Vzdélavani vedoucich urednikd tzemnich
samospravnych celk( - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi spravnim
rozhodovani a dozorové ¢innosti v silni¢ni

dopravé)

Leadership - rozvoj viid¢ich schopnosti

Ochrana utajovanych informaci -
administrativni bezpe¢nost

Management procest a lidi
Sprévni fizeni v praxi - Opatrovnictvi a jiné

formy zastupovani
fijen

Rizeni lidskych zdroj v podminkach
verejné spravy ll. (Motivace a odménovani
zaméstnanctl, hodnoceni zaméstnancd)
Porady jako ndstroj manazerské prace

Sprévni fizeni v praxi - Aktualni problémy
aplikace zakona ¢. 500/2004 Sb.
Vzdélavani vedoucich Urednikl tzemnich
samospravnych celk(l - zvlastni ¢ast
(modul zaméfeny na spravni ¢innosti pfi
hospodareni s odpady a nakladani s obaly)

datum

10.9.2014

15.-17.9.2014 +
13.-15.10.2014
18.9.2014

23.9.2014
24.9.2014

25.9.2014
25.9.2014

30.9.2014
30.9.2014

2.10.2014

7.10.2014
7.10.2014

8.10.2014

délka kurzu

6 hodin

38 hodin
8 hodin

8 hodin
6 hodin

8 hodin
8 hodin

8 hodin
4 hodiny

8 hodin

8 hodin
6 hodin

6 hodin

misto

Praha

Benesov

Praha

Praha
Praha

Praha
Praha

Praha
Praha

Praha

Praha
Praha

Praha

koéd kurzu

2PKVUD1A142000

2BKVVUOB142000

2PKMVMKA142000

2PKJAPPB142000
2PKVUB2A142000

2PKMVLSA142000
2PKOUIBB 142000

2PKMVPLA142000
2PKSROZA142000

2PKRLZMA142000

2PKMVPOA142000
2PKSRAKA142000

2PKVUF21A142000

cena

850K¢

8 660 K¢

1100Ke

1100K¢
850K¢e

1100K¢
1 100K¢

1 100K¢
600 K¢

1100K¢

1 100K¢
850K¢

850K¢

poznamka



Kalendar kurzu

nazev kurzu datum délka kurzu misto koéd kurzu cena poznamka
Aplikace zakona ¢. 361/2000 Sb., v oblasti 9.10.2014 6 hodin Praha 2PKNORPA142000 850K¢
ridi¢skych opravnéni a fidi¢skych prakazi
do praxe
Dan z pfijmu fyzickych osob 9.10.2014 6 hodin Praha 2PKDPFOB142000 850K¢
Zékladni pedagogicka priprava lektord 13.10.2014, 4x8hodin  Praha 2PKZPPLA141000 4 400Kc¢ Ucastnici obdrzi dvoje
20.10.2014, skripta zamérend na lek-
30.10.2014 torské dovednosti a in-
+6.11.2014 struktazni film zaméreny
na metody vzdélavani
dospélych
Zésady spravné korespondence 14.10.2014 8 hodin Praha 2PKZSKOB142000 1 100K¢ v ramci kurzu navic obdrzite

publikaci Moderni administra-
tiva ve verejné spravé
Vzdélavani vedoucich Grednik( tzemnich 15.10.2014 6 hodin Praha 2PKVUE3A142000 850Kc¢
samospravnych celkt - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innost v ochrané

ovzdusi)

Sebepoznani pro fizeni druhych 16.10.2014 8 hodin Praha 2PKMVSPA142000 1 100K¢

Novela zakona o matrikach 16.10.2014 6 hodin Praha 2PKNZMAB142000 850K¢

Praktické vyuziti programu EXCEL pro 17.10.2014 6 hodin Benesov 2BKEXCLC142000 1 340Kc¢ cena vcetné obéda
uredniky

Rizeni ¢asu v praxi vefejné spravy 21.10.2014 8 hodin Praha 2PKRCVSA142000 1 100K¢ m

Vzdélavani vedoucich Urednikl tzemnich 22.10.2014 6 hodin Praha 2PKVUM1A142000 850K¢

samospravnych celkd - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi finan¢nim
hospodareni tzemnich samospravnych
celkl a jeho prezkumu)

Obéti trestnych ¢inG 23.10.2014 6 hodin Praha 2PKOOTCA142000 850Kc m

Praktické vyuziti programu WORD pro 24.10.2014 6 hodin BeneSov 2BKWORDC142000 1 340K¢ cena véetné obéda
uredniky

Pracovné-pravni minimum manazera/ 29.10.2014 6 hodin Praha 2PKMVPMA142000 850K¢

vedouciho



Kalendar kurzu

nazev kurzu

Vzdélavani vedoucich urednik uzemnich
samospravnych celkl- zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi fizeni

o socialnich sluzbach)

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich
samospravnych celk( - zvlastni ¢ast
(modul zaméreny na spravni ¢innosti

pfi posuzovani vlivl na zivotni prostredi
a integrované prevenci a omezovani
znecisténi)

listopad

Vzdélavani vedoucich urednikd tzemnich
samospravnych celkl zvlastni ¢ast
(modul zaméteny na spravni ¢innosti

ve zdravotnictvi)

Vidimace a legalizace

Role feditele Skoly / $kolského zatizeni

Konflikty a jejich feseni

Tymové dynamika

Zaklady rétoriky

Vzdélavani vedoucich urednika-zvlastni
¢ast (modul zaméreny na spravni ¢innosti
v zemédélstvi)

Vzdélavani vedoucich Grednikl tizemnich
samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti v izemnim
planovani)

Jak zkvalitnit pracovni vykon (time
management trochu jinak)

datum

29.10.2014

29.10.2014

3.11.2014

4.11.2014

4.11.2014

10.-12.11.2014

11.11.2014
11.11.2014
12.11.2014

12.11.2014

13.11.2014

délka kurzu misto

6 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
8 hodin Praha
16 hodin Benesov
8 hodin Praha
8 hodin Praha
6 hodin Praha
6 hodin Praha
8 hodin Praha

koéd kurzu

2PKVUA1A142000

2PKVUF1A142000

2PKVUA3A142000

2PKOOVLB142000

2PKORRSA 142000

2BKKOREA 142000

2PKMVTDA142000
2PKOOZRA142000
2PKVUD3A142000

2PKVUG1A142000

2PKTMPVD142000

cena poznamka

850K¢

850K¢

850K¢

850K¢ tento kurz Vam muze
poslouzit jako pfiprava
ke slozeni zkousky
z vidimace a legalizace

1100K¢e m

2300Ke/

4 100K¢

1 100K¢

1 100K¢

850K¢

850K¢

1100K¢



Kalendar kurzu

nazev kurzu datum délka kurzu misto koéd kurzu cena poznamka
Oblast fidi¢skych priikazli se zamérenim 13.11.2014 6 hodin Praha 2PKCIRPA142000 850K¢

na vymény RP vydanych cizim statem

Asistent kontaktniho mista verejné spravy - 13.11.2014 8 hodin Benesov 2BKOCPZB142000 1 760Kc¢ cena vcetné obéda
prace s portalem Czech POINT

Interpersondlni ¢innosti manazera 18.11.2014 8 hodin Praha 2PKMVICA142000 1 100K¢

Ochrana zemédélského pudniho fondu 20.11.2014 8 hodin Praha 2PKOZPFB142000 1 100K¢

Komunika¢ni dovednosti a kultura 25.11.2014 8 hodin Praha 2PKKDKVE142000 1 100K¢

vystupovani

Rizeni ¢asu v praxi vefejné spravy 25.11.2014 8 hodin Praha 2PKRCVSA142000 1 100K¢ m
Vzdélavani vedoucich uredniki uzemnich 26.11.2014 6 hodin Praha 2PKVUK2A142000 850Kc¢

samospravnych celkt - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na spravni ¢innosti pfi ochrané
zdravi a Zivotniho prostredi pred skodlivymi
ucinky chemickych latek a chemickych
pripravku a prevenci havarii zplisobenych
témito latkami)

Darni z pfidané hodnoty 27.11.2014 6 hodin Praha 2PKODPHB142000 850K¢&
prosinec
Vzdélavani vedoucich urednik izemnich 1.12.2014 6 hodin Praha 2PKVUC1A142000 850K¢

samospravnych celkl - zvlastni ¢ast (modul
zaméreny na prestupkové fizeni ve vécech
bezpecnosti a plynulosti silnicniho provozu
na useku dopravy a silni¢niho hospodarstvi)

Etika a etiketa Uradu 2.12.2014 8 hodin Praha 2PKMVETA142000 1 100K¢
Péstounstvi 2.12.2014 6 hodin Praha 2PKPESTB142000 850K¢ m

Zékon o odpadech a provadéci predpisy 2.12.2014 6 hodin Praha 2PKODPPB142000  850Kc¢



Kalendar kurzu

nazev kurzu datum délka kurzu misto koéd kurzu cena poznamka

Vzdélavani vedoucich urednikl uzemnich 3.12.2014 6 hodin Praha 2PKVUG2A142000 850Kc
samospravnych celkt - zvlastni ¢ast (modul

zaméreny na spravni ¢innosti pfi tzemnim

rozhodovani a pfi rozhodovéni na Useku

stavebniho fadu a vyvlastnéni)

Uzemni planovani 4.12.2014 8 hodin Praha 2PKUZPLC142000 1 100K¢
Dan z pfijm0 pravnickych osob 4.12.2014 6 hodin Praha 2PKDPPOB142000 850Kc¢
Vzdélavani vedoucich Urednikt - zvlastni 8.12.2014 6 hodin Praha 2PKVUC4A142000 850K¢

¢ast (modul zaméreny na spravni ¢innosti
ve vécech fidi¢skych opravnéni a fidi¢skych

prukazh)

Jak zkvalitnit pracovni vykon (time 9.12.2014 8 hodin Praha 2PKTMPVD142000 1 100K¢

management trochu jinak)

Seberozvoj a rozvoj druhych (vzdélavani) 11.12.2014 8 hodin Praha 2PKMVSRA142000 1 100K¢

kurzy oteviené podle poptavky

Cyklus kurzti pro (nejen nové) zastupitele, Obvykle 2 Benesov Podle rozsahu Ke kazdému kurzu Ucast-

radni a starosty obci dny konkrétniho kurzu nici ziskaji balicek uzitec-
(cca 4 000 K¢). nych studijnich materiald.

Vstupni vzdélavani nasledné 40 hodin Praha 2PKVVNAA142000 5 500K¢ jedna se o cyklus péti

jednodennich kurzd,
pfipravenych dle provadé-
ci metodiky k Pravidlim
vzdéldvani zaméstnancl
ve spravnich Uradech
soucasti prezen¢niho kur-
zu bude moznost pristupu
do eLearningového pro-
stiedi ELEV k podpUrnym
materialim ke kazdému
vyukovému modulu
zavérecny test bude pi-
semny, v listinné podobé
a bude skladén v posledni
den na konci patého
modulu



Kalendar kurzu

nazev kurzu datum délka kurzu misto koéd kurzu cena poznamka

eLearningové kurzy

Vstupni vzdélavani nasledné 6 tydnt individualni - 300K¢ 0
elLearningovy
kurz



Prihlasovani na kurzy

Institut realizuje podle obsahu, zaméfeni a cilovych skupin rlizné vzdélavaci aktivity. Potfebujete na nékterou ze vzdélavacich ak-
tivit pfihlasit svého urednika, zaméstnance? Vyplite prosim pfislusnou pfihlasku a zaslete ji Institutu pro vefejnou spravu Praha.

Nejvhodnéjsim zplGsobem zpracovani prihlasky je stazeni prislusné prihlasky ve formatu .pdf, jeji vyplnéni v elektronické
podobé a odeslani. Vytisténim prihlasky a naslednym skenovanim je znemoznéno automatizované zpracovani pfrihlasky.

U prihlasek do kurzd (mimo prihlasek k pripravé a ovéreni zvlastni odborné zplsobilosti) je mozné zaslat hromadnou
prihlasku. Pro prihlaseni péti a vice tcastniki na jeden kurz je mozné pouzit tabulku se seznamem utcastnikd, ktera se

prilozi k prihlasce; v casti ,prihlaSovany ucastnik” do kolonky prijmeni se uvede text ,viz priloha” — tabulku naleznete
pod nazvem ,Priloha prihlasky” v ¢asti,Prihlasky a omluvy”.

zptisoby odeslani pfihlasky
v listinné podobé v elektronické podobé

6awdjrd podatelna@institutpraha.cz
preferovany zpiisob odeslani prihlasky Institut pro vefejnou spravu Praha podepsana zarucenym elektronickym
o o ) 110 00 Praha 1, Dlazdéna 6 podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
kazdy dokument musi byt elektronicky certifikdtu vydaném akreditovanym
podepsan! poskytovatelem certifikacnich sluzeb

Prihlasky musi byt Fadné vyplnéné a podepsané vedoucim tradu

Prihlasky na jednotlivé vzdélavaci akce naleznete na strankdach Institutu pod odkazem ,Vzdélavani a ,Prihlasky a omluvy”
(www.institutpraha.cz/vzdelavani/prihlaska)



Nabidka skript

Uvedené publikace vydané Institutem pro veirejnou spravu Praha je mozné zakoupit

u Mgr. Lukase Jirsy

« osobné po domluvé v Institutu pro verejnou spravu Praha
(tel. 974 863 525, mobil 736 610 244)

« pro objednavky prosim piste na e-mailovou adresu: l.jir@institutpraha.cz

Zaklady verejné spravy
« 333 cviceni z veiejné spravy
autofi: Mgr. Jana Haklova, Mgr. Pavla Samkova, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2014, cena 218,- K¢
« Obecni zfizeni
autofi: Mgr. Simona Brodska, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2009, cena 109,- K¢
« Spravnirad
kolektiv autord, rok vydani 2005, cena 99,- K¢
« Uzemni samospravné celky
(2. aktualizované vydani)
autofi: Mgr. Simona Vavrochova, Mgr. Petr Kus, rok vydani 2012, cena 165,- K¢

« Verejna sprava (se zaméfenim na obce a kraje)
autor: JUDr. Miroslav Brana, rok vydani 2006, cena 129,- K¢
« Zéakon o hlavnim mésté Praze
autor: JUDr. Josef Vedral, Ph.D., rok vydani 2006, cena 89,- K¢

Odborné aspekty spravnich ¢innosti
« Socialni terapie
autor: Mgr. Eva Zakouftilova, rok vydani 2008, cena 238,- K¢



Nabidka skript

« Zakon o pomoci v hmotné nouzi
autor: PaedDr. Petr Niederle, rok vydani 2010, cena 225,- K¢

Osobnost a spolecnost

« Moderni administrativa ve verejné spravé

kolektiv autord, rok vydani 2010, cena 192,- K¢
« Zaklady rétoriky pro uredniky

autor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., rok vydani 2011, cena 127,- K&
« Zaklady spolec¢enské etikety pro uredniky

autor: PaedDr. Libor Hlavacek, Ph.D., rok vydani 2010, cena 193,- K¢

« Korespondence ve verejné spravé
autor: PhDr. Jifi Pondéli¢ek, rok vydani 2006, cena: za postovné

« Kontakty s médii ve vefejné spravé
autor: PhDr. Jifi Pondéli¢ek, rok vydani 2006, cena: za postovné
« Obcanské obrady a slavnosti v Zivoté mést a obci
autor: PhDr. Jifi Pondéli¢ek, rok vydani 2005, cena: za postovné
+ Manazerské dovednosti Urednika
autor: PhDr. Jifi Pondéli¢ek, rok vydani 2004, cena za postovné
« Prezenta¢ni dovednosti a osobnostni rozvoj zaméstnance vefejné spravy
autor: Doc. PhDr. Jaroslav Muzik, DrSc., rok vydani 2005, cena: za postovné
« Soubor zakladnich pravidel a dovednosti pro lektorskou praci
autor: Doc. PhDr. Jaroslav Muzik, DrSc., rok vydani 2005, cena: za postovné
« Uvod do Fizeni lidskych zdroja
autor: Dr. Petr Krajac¢, CSc., rok vydani 2005, cena: za postovné
« Osobnost v zatézi e A
autor: PhDr. Miroslav Kadl¢ik, rok vydani 2004, cena: za postovné e




Vzdélavaci stredisko Benesov

Hleddte prostory pro uskutecnéni vasich aktivit? Potfebujete zajistit stravovaci a ubytovaci sluzby?
Vyuzijte nasi nabidky na prondjem vzdéldvaciho strediska v BeneSové!

Vzdélavaci stredisko Benesov
kongresovy a vzdélavaci areal Institutu pro verejnou spravu Praha

e moderné vybaveny bezbariérovy aredl nabizejici
profesionalni kongresové zazemi a techniku
(kongresovy sal pro 200 posluchaci
s kompletnim vybavenim vcéetné
prekladatelskych pracovist)

e didaktickd vybavenost u¢eben na vysoké Urovni
(11 Skolicich mistnosti o kapacité 14 az 100
osob, 2 pocitacové ucebny s 10/25 pocitaci)

-

PLICL eSS

e volnocasové aktivity (sauna, sportovni aredl
s umélym povrchem, spolecensky klub, kule¢nik, M — _
wifi, ...) | = B

e moznost bezplatného parkovani

kontakty:

Vzdélavaci stredisko Benesov

Ke Stadionu 1918, 256 01 Benesov

vedouci vzdélavaciho stfediska - Frantisek Bartak
tel.: 317723 851,736 610 241

e-mail: bartak@institutpraha.cz




Vzdélavani v eGovernmentu

[ ]
SR PMe OPERACNIPROGRAM 32, .38 PODPORUJEME
f;;g;;:ﬁ ﬁ LIDSKE ZDROJE cestestes Hrver nsTiO YNITRA  VASI BUDOUCNOST
|4 fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST cececeeese www.esfcr.cz

»Zajisténi vzdélavani v oblasti registrd a v dalSich kmenovych projektech eGovernmentu”
registra¢ni ¢islo projektu: CZ 1.04/ 4.1.00/A3.00004

Oblast eGovernmentu je klicovou pro celou spole¢nost i vefejnou spravu. Vyznamné muze prispét k jeji efektivité, profesionalité i lep-
$im sluzbam vefejnosti. Institut pro vefejnou spravu Praha je dodavatel vzdélavacich aktivit v projektu ,Zajisténi vzdélavani v oblasti
registrll a v dalSich kmenovych projektech eGovernmentu”, jehoz nositelem je Ministerstvo vnitra CR.

Jaka jsou témata vzdélavani ?

pouziti zdkladnich registrd

agendové informacni systémy a informacni systémy verejné spravy
sluzby soukromopravniho sektoru

zabezpeceni pfistupu k datim

zabezpeceni pfipojeni agendovych informacnich systéma
programové obdobi 2014-2020

czechPOINT@office

open data

datové schranky

Jaka je organizace vzdélavani ?

Kurzy jsou urceny Ufednikdim tzemnich samospravnych celk(l, zaméstnanclim ve spravnich ufadech a zaméstnancim organa a or-
ganizaci jimi zfizenych

Kazdé z témat bude realizovano v eLearningové i prezenéni formé

Vzdélavaci programy budou akreditovany pro prabézné vzdélavani podle zakona ¢. 312/2002 Sh.

Cilové skupiné jsou kurzy poskytovany bezplatné

Jak se prihlasit?
Prihlasky naleznete na strankach Institutu www.institutpraha.cz



Kurzy na miru

Nevybrali jste si v nasem katalogu kurz, ktery by Vds zaujal?
Nebo byste rddi néktery z ndmi nabizenych kurzi chtéli zrealizovat
pro uzavrenou skupinu ucastnik v sidle Vaseho uradu?

Institut pro vefejnou spravu Praha

nabizi
pripravu kurzi dle potieb klienta.

Je mozné si zvolit libovolnou problematiku i misto konani
a my Vam radi kurz pFipravime na miru

podle Vasich pozadavku a prani.

Pfi z4jmu o organizaci kurzu dle vasich pozadavk( kontaktujte prosim PhDr. Pavla Dittricha (tel.: 224 228 719,
739592 985, e-mail p.dit@institutpraha.cz), nebo Mgr. Lukése Jirsu (tel.: 736 610 244, e-mail | jir@institutpraha.cz).
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