mésto Jaromér Informace o volném pracovnim

WMo miste & 33/2024/INF

meésto Jaromér zastoupené tajemnici Méstského ufadu Jaromér nabizi volné pracovni misto:

Druh prace: referent/ka odboru majetku mésta, respektive utvaru zachrany
Josefova, zafazeného do Méstského uradu Jaromér

Popis pracovni ¢innosti: | ¢  zajiStuje komplexni pfipravu a realizaci cinnosti v oblasti dotacnich
program(l pro zachranu kulturnich pamatek v katastralnim tzemi Josefov
u Jaromére, s aplikaci principt udrzitelnosti a rozvoje, pfedevsim v ramci
program( pro zachranu pevnostniho mésta Josefova, tj. Havarijni program
Ministerstva kultury, Systémovy program obnovy a rozvoje pevnostnich
mést Terezin a Josefov Ministerstva pro mistni rozvoj a programu finanéni
podpory Kralovéhradeckého kraje,

. provadi ¢innosti sméfujici k ziskavani dalSich dotaci a grantl na opravy
kulturnich pamatek a staveb na uUzemi katastru Josefov u Jaromére,
s aplikaci principl udrzitelnosti a rozvoje,

. sleduje Gerpani dotac¢nich prostfedkl, provadi kontrolu a zodpovida za
dodrzeni podminek dotacnich tituld az po zavérec¢né vyuctovani a
zavére€nou zpravu projektu,

o zajiStuje pfipravu realizace schvélenych akci vcetné podkladt pro
vypracovani vSech stupnll projektové dokumentace (pro zavazna
stanoviska, povoleni zamérl a pro provedeni staveb, popf. potfebné
studie, vyjadfeni, podklady ¢&i konzultace) vcetné vydani pfislusnych
vyjadfeni a povoleni,

o zodpovida za pfipravu, pribéh a realizaci vybérovych fizeni v souladu
s platnou legislativou a vnitfinimi pfedpisy mésta Jaromér,

o zajiStuje predani a prevzeti stavenisté a vykonava funkci dozoru investora
béhem celé doby provadéni dila,

. uzce komunikuje s autorizovanymi technickymi dozory stavebnika na
pfidélenych akcich mésta, spoluprace s dozorem projektanta a
stavbyvedoucim, externimi dotaCnimi manazery a odborem planovacim a
finanénim, feSi jejich podnéty a predklada zpravy a navrhy feSeni
nadfizenému zaméstnanci,

. kontroluje fakturaci akci dle jednotlivych smluv, a to ve shodé s
provedenymi pracemi, kontroluje a sleduje zajisténi a ¢erpani financnich
prostfedkd (ve spolupraci s odborem planovacim a finanénim, popf.
dotaénim managementem), dle potfeb pfedklada pozadavky na navyseni
¢i snizeni potfeby finanénich prostfedkl z rozpo¢tu mésta,

. eviduje a kontroluje obéh ucetnich dokladu u pfidélené investi¢ni akce Ci
oprave dle platnych zasad obéhu ucetnich dokladu a ucetnich pisemnosti
(vnitfni predpis €. 5),

. pfipravuje navrhy a zajiStuje komplexni udrzbu a opravy rozsahlych a
riznorodych majetkovych soubord pevnostniho opevnéni a pfidruzenych
pamatek v katastralnim uzemi Josefov u Jaromére,

. zodpovida za prubézné zajisténi potfebné propagace Uzemi, propagaci
jednotlivych stavebnich akci a dotaénich programt, zahrnujici komplexni
navrhy v oblasti public relations a jejich exekuci po odsouhlaseni
nadfizenym zameéstnancem,

o vyfizuje korespondenci na svém Useku a vede evidenci spist dle
spisového fadu (v informacnim systému GINIS),

° spolupracuje pfi evidenci a inventarizaci majetku mésta.

Misto vykonu prace: Jaromér

Predpokladany nastup

do zaméstnani: Dle dohody

Doba trvani pracovniho

pomeéru: Plny pracovni Uvazek, doba neurcitd, tfimésicni zkuSebni doba.

Platové zarazeni: Platova tfida €. 10 (rozpéti od 23 390 do 34 370 K&) urlujici pro platovy stuper

je délka zapocitatelné praxe dle ustanoveni § 123 odst. 4 zdkoniku prace a miry
jejiho zapoctu podle ustanoveni § 4 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.

Poznémka: zarazeni do platové tridy dle nafizeni viady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci
ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o
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platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni
(priloha ¢&. 1 k nafizeni viady &. 341/2017 Sb.) k némuz je nastaven systém vykonového
odmériovani, tzn. soubéZné s platovym tarifem je realna moZnost osobniho priplatku a
vykonnostnich cilovych odmén.

Predpoklady:

o statni obéanstvi CR, popF. ob&an cizi statni pfislusnosti s trvalym pobytem
v CR,

minimalni vék 18 let,

znalost jednaciho jazyka,

zpusobilost k pravnim ukontm,

bezuhonnost.

Pozadovana kvalifikace:

o vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu, nebo vysSi
odborné vzdélani.

DalSi pozadavky:

Dale uvitame:

e velmi dobré organizalni schopnosti, samostatnost, spolehlivost,
zodpovédnost, komunikativnost — pfijemné vystupovani, vstficnost k
ob&andm a uméni jednat s lidmi,

e dobra znalost prace na PC, fidi¢ské opravnéni skupiny B/aktivni fidic,
zkuSenosti v oblasti administrativy a spravy majetku,
praktické zkuSenosti se zakonem ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik —
majetkova prava (zavazky, smlouvy), zakonem &. 134/2016 Sb., zakon o
zadavani vefejnych zakazek, popf. se zakonem ¢ 283/2021 Sb., stavebni
zakon, popf. zakonem €. 183/2006 Sb.,

e znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

Nalezitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pFisluSnost,

misto trvalého pobytu (popf. zasilaci adresu),

datum a podpis,

Pouze pro ucely obsazeni pracovniho mista uvedte, prosim, do pfihlasky:
e kontaktni telefonické a elektronické spojeni.

K pfihlasce nutno
prilozit tyto doklady:

e strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich
zameéstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
vypisované pracovni pozice,

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne star§i nez 3 mésice ke dni podani
pfihlasky — nelze nahradit Eestnym prohlaSenim ani kopii zadosti o vypis
z evidence Rejstriku trestud.

Drzitelé datovych schranek maji nové moznost ziskat kdykoliv a zdarma svij vypis z

Rejstriku tresti. Nova sluzba je bezplatné dostupna na Portalu verfejné spravy

http://www.gov.cz/. Vypis je mozné ziskat vyplnénim jednoduchého formuléare v sekci

CzechPOINT@home/Ostatni vypisy. Vypis z evidence rejstiiku trestd Ize pofidit na

pockani za poplatek 100 K& na MU JaroméF — kontaktni misto CZECHPOINTu

—tel. 491 847 249). U cizich statnich pfislusnika téz obdobny doklad osvédéujici

bezuhonnost vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad domovsky stat

nevydava, doloZi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

e oveéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

e kopie dalSich dokladd o absolvovani odbornych kurzli nebo jiného vzdélani.

Benefity:

e Zajimava odborna prace — zauceni zajisténo

e Interni i externi vzdélavani (pIné hrazené odborné seminare, Skoleni aj.) pro

pfedmétnou pracovni pozici

Pruzné rozvrzeni pracovni doby ve vybranych pracovnich pozicich

Vyméra dovolené 5 tydn( v kalendainim roce

Nepenézni pfispévek na volnoCasové aktivity zaméstnancu

Mésicni pfispévek zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi (po 3 mésicich

trvani pracovniho poméru)

o Prfispévek na stravovani

e 3 dny placeného zdravotniho volna zdivodu kratkodobé zdravotni
indispozice v kalendafnim roce (po ukon&eni zkuSebni doby)

o Jistota, stabilita, spolehlivost

e Dobra dostupnost v centru

e Dal8i zaméstnanecké benefity dle platné kolektivni smlouvy
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Lhata pro podani
prihlasky:

Misto a zplisob podani
prihlasky:

15.11.2024 do 12:00 hod.

Pisemnou pfihlasku je nutné predloZit (vyhradné prostfednictvim drzitele
postovni licence nebo na podatelnu MU) na adresu: Méstsky tGrad Jaromé¥, k
rukam tajemnice Ing. Michaely Skovajsové, nam. Ceskoslovenské armady
16, 551 01 Jaromér. Obalku oznacte ,,33/2024/INF - Referent/ka OMM utvar
ZJ, neotvirat®.

Formular pfihlasky |ze ziskat zde

Dulezité upozornéni:

Pfesny ¢as a misto konani ustniho pohovoru bude sdélen telefonicky (ihned po
terminu pro podani pfihlasek) a nasledné pisemné vSem uchazeéim, ktefi
budou na zakladé zaslanych pfihlaSek splfiovat podminky pro zafazeni do
ustniho kola. V pfipadé&, Ze uchaze¢ nedoloZi poZzadované doklady, které musi
pfihlaska obsahovat, vyhrazuje si vyhlaSovatel, Ze takovy uchazel bude
vyfazen.

Materidly nevybranych uchaze¢t budou skartovany, pokud nebylo pfedem
vyzadano jejich vraceni na formulafi pfihlasky (prostfednictvim drzitele postovni
licence).

poda: Ing. Jan Zila, vedouci odboru majetku mésta, tel.: 491 847 210,
604 245 499, email: zila@jaromer-josefov.cz;

Ing. Eva Libichova, referentka odboru majetku mésta, tel.: 491 847 170,
603 485 670, libichova@jaromer-josefov.cz

Poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany vyhradné pro Ucely obsazovaného pracovniho mista v souladu s platnou
legislativou o ochrané osobnich tdaji a nebudou zpfistupnény ¢&i pfedany jinym osobam. Poskytnuti tdaju je dobrovolné, je vsak
nezbytné pro Gcast pfi obsazeni pracovniho mista. Potvrzuji, Ze jsem se seznamil s informacemi o zpracovani osobnich udajii
uvedenymi na internetovych strankach mésta Jaromére v Pouceni o zpracovani osobnich udaju v souvislosti s obsazenim

pracovniho mista.

Jaromér 30.10.2024

Lpodepsano elektronicky*

Ing. Michaela Skovajsova,
tajemnice ufadu
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