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KRALOVEHRADECKY KRAJ
KĘský úřad Královéhľadeckého kraje
odbor správnĺ a krajský Živnostenský úřad
Pivovaľské náměstí 1245,500 03 Hradec Králové

Koriginál lstejnopis

Spis. zn. (čj.): KUKHK-727 0ls}<zl2022
Datum a místo zpracování 26'04.2022 v Hradci Králové
Počet listů: 4

PROTOKOL

o kontrole dle ustanovení $ 67 odstavce í písmena e) zákona ć,.12912000 sb.' o kraiích
(krajské zŕizenÍ|, vg znění pozděiších předpisů a dále dle ustanovení $ 129 odst. í
zákona ć,.12812000 sb., o obcĺch (obecní zţÍzenÍ|, ve zněnĺ pozdějších předpisů a dále
dle ustanovení $ 12zâRonaë,.25512012 Sb., o kontrole (kontľolní řád).

Kontrolní orgán: Kraiský úřad Královéhradeckého kraie, odbor spľávní a krajský
Živnostenský úřad

Kontrolovaná osoba: Město Rychnov nad KněŽnou, Městský úřad Rychnov nad KněŽnou,
se sĺdlem Havlíčkova 136, 516 01 Rychnov nad KněŽnou.

Kontľolující: Kontro!ní skupina ve složení:
vedoucĺ kontrolní skupiny - Mgr. Miloslava Černá,
členka kontrolní skupiny - Mgr. Petra Novotná,
členka kontrolní skupiny - Bc. Dagmar Burešová,
členka kontrolní skupiny - Bc. Simona Rybová.

Clenka kontrolní skupiny pověřená provedením kontroly Bc. Simona Rybová a Bc. Dagmar
Burešová se kontroly nezúčastnily.

Přizvaná osoba: nebyla

Pověření ke kontro!e ć,.8612o22ze dne 21.02.2022

První kontrolní úkon, jímŽ došlo k zaháiení kontroly: oznámení o zahájení kontroly
spisové zn. KUKHK-727otsKzt2O22 ze dne 24.02.2022 bylo doručeno kontrolované osobě
dne28.02.2022.

Datum a čas kontroly na.místě: 29.03'2022 od 08;15 hodin do 13:30 hodin,
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Kontrotované období: rok2022 (do data kontroly)

Předmět pľováděné kontroly: výkon přenesenő' pťlsobnosti svěřené orgánům obce.

DodrŽování zákonů, jiných právních předpisů a v jejich mezích téŽ usnesení vlády' směrnic

ústředních správnĺch úřadů, jakož i opatření příslušných orgánů veřejné správy přijatých

při kontrole výkonu přenesené působnosti, ze)ména z.ákona č. 500/2004 sb., správní řád,

ve znění pozdějších předpisů a rJále çlodrŽování zvláštních právních předpisů upravujících

kontrolované úseky.

Kontrola dle zákona č. 3o1/2ooo Sb., o matrikách, jménu a př'ljmení a o změně některých
souvisejících zákonů, ve znění pozdějšĺch předpisů; vyhlášky č),. 207ĺ200'ĺ sb., kterou se
provádí zákon ć' 3o1t2ooo sb.., o matrikáćh, jménu a příjmení a o změně někteých
souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, směrnice Ministerstva vnitra
č.j. Vs-95/6o/2-2oo5 k jednotnému postupu matričnĺch úřadů při souběŽném vedení
matriöních knih pomocí výpočetnĺ techniky, nařÍzení vlády č. 59412006 Sb', o přepisu znaků
do podoby, ve které se zobrazujív informačnĺch systémech veřejné správy, ve znění nařízení
vlády č. looĺzooĺ Sb., zákona č. 115ĺ2006 Sb., o registrovaném partnerství a o změně
některých souvisejícĺch zákonů, ve znění pozdějších předpisů, zâkona č. 2112006 sb.'
o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně
někteých zákonů, váznění pozdějších přédpisů, vyhlášky č.36/2006 Sb., o ověřování shody
opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosÍi podpisu, ve znění pozdějších předpisů,
zákona č). 89t2o12 sb., občanský zákoník, zákona ć' 9112012 Sb., o mezinárodním právu
soukromém, zákona Ö,. 254ĺ2019 sb', o znalcích, znaleckých kancelářích a znaleckých
ústavech, zákona č,.354ĺ2019 sb., o soudnĺch tlumočnících a soudních překladatelích, ve
znění zâkona ć,'166ĺ2020 Sb., zákona ć,.63412004 sb., o správních poplatcích, ve znění
pozdějších předpisů.

1. Pľůběh kontroly a kontrolní ziištění:

1.1' ZahĄení kontroly:
Kontrola výkonu přenesené působnosti svěřené orgánům města Rychnov nad KněŽnou (dále
jen kontrola) byla zahĄena doručením oznámení o zahájenĺ kontroly sp. zn. KUKHK-
727oĺsKzI2O22zedne24.02'2022,jehoŽ přílohou bylo pověření ke kontrole ě. 86ĺ2022ze
dne 21 .02.2022, kontrolované osobě dne 28'02'2022'

1'2. YyŽádané podklady:

'1.2. Úsek matrik
- matriční knihy narození, manŽelství, úmrtí
- správní spisy ve věci povolení změny jména a přţmení, prominutĺ vysvědčení o právní

způsobilosti k uzavřenĺ manŽelství
_ ověřovací knihy za účelem kontroly prováděnĺ vidimace, legalizace
- spisová dokumentace týkajícíse vráćení přţmení po rozvodu, vydávání osvědčení pro

církevnĺ sňatek, vysvědčení o právní způsobilosti k uzavřenĺ manŽelství, zápisy o
souhlasném prohlášení rodičů o určení otcovství,

_ spisová dokumentace týkající se vydávání druhopisů, vydávání potvzení ze sbírek
listin, doslovných výpisů, nahlíŽenído matričních knih a sbírek listin, evidence, zvláštní
matrika
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1.3. Kontrolní zjišt~ní: 

Výkon p~enesené p~sobnosti na úseku matrik je za~azen do p~sobnosti odboru správních 
~inností a živnostenský ú~ad, jehož vedoucí je Ing. Helena Podolská. Matri~ní agendu 
vykonávají ú~ednice, které prokázaly odborné znalosti v oboru spin~ním zkoušky a disponují 
p~íslušným osv~d~ením o jejím vykonání — Ing. Helena Podolská - osv~d~ení o složení 
zkoušky z vedení matrik a státního ob~anství vydané Krajským ú~adem Královéhradeckého 
kraje dne 17.05.2011 a osv~d~ení o vykonání zkoušky k ov~~ení zvláštní odborné zp~sobilosti 
vydané  MV  ~R dne 04.12.2012, Renata Burketová, DiS. - osv~d~eni o složeni zkoušky 
z vedení matrik a státního ob~anství vydané Krajským ú~adem Královéhradeckého kraje dne 
03.02.2015 a osv~d~ení o vykonání zkoušky k ov~~ení zvláštní odborné zp~sobilosti vydané  
MV  ~R dne 02.12.2015 a Hana Plachá - osv~d~ení o složení zkoušky z vedení matrik a 
státního ob~anství vydané Krajským ú~adem KráloVéhradeckého kraje dne 21.6.2019. 

Vedení matri~ních knih, zápisy v matri~ních knihách, vým~na matrik, oznamovací 
povinnost matri~ních ú~ad~, vedení sbírek listin, soub~žné vedení zápis~~ pomocí 
výpo~etní techniky 

Vedení matri~ních knih, kontrola provedených zápis~~ v matri~ních knihách 
Vedení matri~ních knih 
Matri~ní knihy jsou vedeny pro každou obec matri~ního obvodu samostatn~~ v souladu s § 3 
odst. 5 vyhlášky k zákonu o matrikách, mají všechny náležitosti stanovené v § 3 odst. 3 
vyhlášky k zákonu o matrikách. Abecední rejst~ík je veden soub~žn~~ se zápisy v matri~ní 
knize. 

Matri~ní ú~ad vede matri~ní knihy ~ádn~~ a p~ehledn~, a to v souladu s výše uvedenými 
ustanoveními. Není t~eba p~ijímat nápravná opat~ení ani doporu~ení. 

Narození 
V roce 2022 bylo ke dni kontroly zapsáno 115 narození v matri~ní knize vedené pro obec 
Rychnov nad Kn~žnou, z toho byly namátkov~~ kontrolovány zápisy po~. ~. 1 — 10 a 100— 115, 
v~etn~~ sbírky listin. Oznamovací povinnost byla u zápisu narození po~.~.103 spin~na na 
Zastupitelský ú~ad Vietnamu a na cizineckou policii. Nedostatky nebyly zjišt~ny. 

Manželství 
V roce 2022 bylo ke dni kontroly zapsáno 1 uzav~ení manželství v matri~ní knize vedené pro 
obec Rychnov nad Kn~žnou. Manželství uzavíral ob~an Slovenska s ob~ankou Ukrajiny. 
Jména a p~íjmení nev~sty a jejích rodi~~~ byla zapsána v dotazníku, v prohlášeni, v protokole 
o uzav~ení manželství v nesprávném po~adí, a to nejprve p~íjmení a potom jméno, pop~. 
ot~estvo, což zp~sobilo nesprávný zápis do matri~ní knihy a oddacího listu. Nev~sta m~la jako 
p~íjmení zapsáno ot~estvo ( 	) a jako jméno bylo zapsáno p~íjmení a jméno 

), obdobn~~ byla zapsána .iména a p~íjmení jejích rodi~~. Správn~~ je jméno 
a p~íjmení 	. Je nutné opravit zápis v matri~ní knize a vydat nový 

oddací list. Náprava býla již provedena. 

Úmrtí 
V roce 2022 bylo ke dni kontroly zapsáno 90 úmrtí v matri~ní knize vedené pro obec Rychnov 
nad Kn~žnou. Kontrolovány byly zápisy po~. ~. 38 - 58 v matri~ní knize vedené pro obec 
Rychnov nad Kn~žnou, v~etn~~ sbírky. listin. 
Nedostatky nebyly zjišt~ny. 
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Matriční úřad provádí zápisy v matričnĺch knihách řádně a přehledně. Zápisy v matričních
knihách jsou čitelné a úhledné. Matriční zápisy jsou souběŽně vedeny pomocĺ výpočetní
techniky. Počítačový výtisk je součástí sbírky listin. Nápravná opatření nebyla uloŽena.

Plněnĺ oznamovacĺ povinnosti, oznamovánĺ úmrtĺ cizince zastupitelskému úřadu cizího
státu, výměna matľik
U kontrolovaných zápisů byla oznamovacĺ povinnost plněna v souladu s ust' Ş 82 zákona
o matrikách (zápis narození poř. č. 103 splněna na Zastupitelský úřad Vietnamu a na
cizineckou policii). U kontrolovaných zápisů úmrtĺ nedošlo k úmrtí cizince'

Vydávánĺ druhopisů matričních dokladů
V roce 2022 bylo ke dni kontroly vydáno 104 druhopisů rodných listů, 10 druhopisů oddacích
|istů a 11 druhopisů úmrtních listů. Kontrolovány byly druhopisy rodných listů poř' č. 69 - 104'
Nedostatky nebyly zjištěny.

Matriöní Úřad vede a vydává druhopisy matričních dokladŮ řádně, není třeba přijĺmat jakákoli
nápravná opatřenĺ öi ukládat doporučení.

Vysvědčení o právnĺ způsobilosti k uzavření manželství/vstupu do ľegistrovaného
partnerství (s45 a Ş 46 zâkona o matrikách)
V roce 2022 byla ke dni kontroly vydána 2 vysvědčení o právní způsobilosti k uzavřenĺ
manŽelství. Nedostatky nebyly zjištěny.

Matriční Úřad vede spisovou dokumentacitýkajícĺ se vydává'nívysvědčení právnízpůsobilosti
k uzavření manŽelství přehledně, a to v souladu s výše uvedenými ustanoveními.

osvědčení k uzavření církevního sňatku (s 666 občanského zákoníku' $ 13 zákona o
matrikách a $ 29 prováděcí vyhlášky)
V roce 2022bylo ke dni kontroly vydáno 1 osvědčení k církevnímu sňatku. Nedostatky nebyly
zjištěny.

Matriční úřad vede spisovou dokumentaci týkající se vydávánĺ osvědčenĺ k uzavření
církevního sňatku řádně a přehledně, a to v souladu s výše uvedenými ustanovenĺmi.

Souhlasná pľohlášení rodlčů o určenĺ otcovstvĺ (s 779 občanského zákoníku)
V roce 2022bylo ke dni kontroly sepsáno 27 zápisil o souhlasném prohlášení rodičů o určení
otcovství. Kontrolovány byly všechny zápisy. Nedostatky nebyly zjištěny'

Matričnĺ úřad vyuŽívá tiskopisy doporučené metodikou Ministerstva vnitra. Nedostatky nebyly
zjištěny. Matriční úřad vede spisovou dokumentacitýkající se souhlasných prohlášení rodičů
o určení otcovství řádně a přehledně.

oznámenĺ o navrácení se k dřĺvějšímu přĺjmení po rozvodu manželství ($ 759
občanského zákoníku, Ş 7ĺ zákona o matľikách, $ 3í a $ 32 prováděcí vyh!ášky
Není vedena samostatná evidence těchto oznámení, jsou součástí sbírky listin manŽelství.

Vedenĺ evidence matričních tiskopisů (Směrnice ministerstva vnitra ze dne 19.12.2014,
čj. MV-í51468rus_2014, kjednotnému vedení evidence tiskopisů na úseku matrik a
státnĺho oběanství)
Matriční úřad vede přehlednou evĺdenci vydaných matričních tiskopisů dle Směrnice MV ze
dne 19.12.2014 čj.: MV-151468^/s-2014kjednotnému vedení evidence tiskopisů na úseku
matrik a státního oböánství. Tajemník úřadu předává proti podpisu jednotlivým matrikářkám
určené tiskopisy. Ke kaŽdé faktuře, kte.ou byly dodány matriční tiskopisy, je veden seznam
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Vydaných tiskopisů. Ke skartacĺ znehodnocených tiskopisů je jmenována tříčlenná skartačnĺ
komise, skartace se provádíjednou ročně. Poslední skartace proběhla 07.01'2022'

Matriční úřad vede přehled o přijatých, vydaných, poškozených nebo znehodnocených
matričních tiskopisech řádně a přehledně, a to v souladu s výše uvedenou Směrnicí MV.
Protokoly o provedené likvidaci poškozených a znehodnocených matričních tiskopisech jsou
vyhotovovány v souladu s čl. 3 odst. 7 Směrnice MV iĺ jednotnému vedení evidence tiskopisů
na Úseku matrik a státního občanství.

Správní ŕízeni na úseku matľlk (zákon o matrlkách, občanský zákoník, správní řád,
zâkon o správnĺch poplatcích)

Prominutí předložení stanovených dokladťl (s 664 odst. 2 občanského zákoníku)
V roce 2022 nebyla vedena žâdná správnĺ řízení ve věci prominutí vysvědčení o právní
způsobilosti k uzavření manŽelství.

Správní řízení ve věci povolení změny jména a příjmení (Ş 72 - 76 zákona o matrikách)
V roce 2022 bylo vedeno ke dni kontroly 't správních řizení ve věci povolení změny příjmení
zleti lého M U R K-s P R -897 l 245 I2022-Bur' Nedostatky nebyly zj ištěny.

Součástí spisu je soupis všech příloh v souladu s $ 17 odst. 1 správního řádu, spisy obsahují
údaj o tom, kdo je v dané věci oprávněnou úřední osobou ve smyslu Ş 15 odst' 4 správního
řádu. Rozhodnutí má předepsané náleŽitosti, bylo vydáno ve stanovené lhůtě, správní
poplatek ve výši 1000,- Kč byl vybrán správně. Způsob předání rozhodnutí je ze spisu patrný.
Právní moc je správně stanovena a vyznačena'

ověřovánĺ shody opisu nebo kopie ş listinou (vidimace) a ověřování pľavostl podpisu
(legalizace)

Prokázání odborné zpďlsobilosti k výkoľtu ověřovací agendy (Ş 14 zákona o ověřování,
Směrnice MV ze dne 21.06.2006 čj, ys - 28/60/2-2oQ6 kjednotnému postupu při
ověřovánÍ zpťlsobilosti Ĺlředníka k prováděnÍ ověřování shody opisu nebo kopie
s listinou a ověřování pravosti podpisu, příloha č. 65 ověřovacÍ vyhlášky)
ověřovací agendu vykonávají úředníci, kteří prokázali odborné znalosti v oboru splněním
zkoušky a disponujĺ příslušným osvědčením o jejím vykonání. ověřovací knihu A vede paní
Ludmila Valášková, která sloŽila odbornou zkoušku na Krajském úřadu Královéhradeckého
kraje dne 29'03.2011, ověřovací knihu D vede parrí Vendula Kovářová, která sloŽila odbornou
zkoušku na KĘském úřadu Královéhradeckého kraje dne 03'02'2015, ověřovací knihu B vede
paní Romana Hartmannová, která sloŽila odbornou zkoušku na Krajském Úřadu
Královéhradeckého kraje dne 05.02.2009. '
Vedení ověřovací knihy
Byly kontrolovány ověřovací knihy označené ,,B" a ,,D"

ověřovací knihy jsou vedeny řádně a přehledně, a to v souladu s ustanoveními $ 16 zâkona o
ověřování a $ 6a ověřovací vyhlášky.

Provádění zápisů do ověřovacÍ knÍhyíś ôó ověřbvací vyhlášky)
Namátkově byly kontrolovány zápisy v roce'2022 do clne kontroly'
V ověřovací knize pznačené ,,B" bylo ke dni kontroly provedeno 750 zápisů. Apelujeme na
důsledné doplňování sloupce č. 10 ověřovací knihy - uvedenĺ výše poplatku a čísla dokladu a
Údaje o osvobozenĺ od správního poplatku.
V ověřovací knize označené,,D" bylo ke dnLKontroly provedeno 328 zápisů. Nedostatky nebyly
zjištěny' ;i
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ověřující úřad provádí zápisy v ověřovacích knihách a případné opravy těchto zápisů čitelně,

pečlivě a přehledně. Způsob Úhrady správního poplatku je třeba důsledně vyznačovat.

2. Shrnutĺ:
Přenesená působnost je na kontrolovaném úseku vykonávána v souladu s příslušnými

právními předpisy. Matrika je vedena na dobré Úrovni.

3. opatření k nápravě:
opatření k nápravě nebyla uloŽena.

4. Poučení:
Proti kontrolnĺm zjištěním uvedeným v protokolu o kontrole můŽe dle ustanovení $ 13 zákona

ć,. 255ĺ2012, o kontrole (kontrolní řád), podat kontrolovaná osoba do 15 dnů ode dne doručení

tohoto protokolu o kontrole písemné a zdůvodněné námitky' Námitky lze podat na adresu

kontrolního orgánu: Krajský úřad Královéhradeckého kraje, odbor organizační a právnĺ,

Pivovarské náměstí 1245,500 03 Hradec Králové'

Následně je kontrola ukončena v souladi'l s ustanovením Ş 18 zákona ć' 255ĺ2012 sb.,
o kontrole (kontrolní řád) - kontrola je ukončena marným uplynutím lhůty pro podánĺ námitek

nebo vzdáním se práva podat námitky nebo dnem doručení vyřízení námitek kontrolované

osobě nebo dnem, ve kterém byly námitky předány k vyřízení správnímu orgánu (ustanovení

$ 14 odst. 3 zákona ć,.255ĺ2012 Sb., o kontrole (kontrolní řád).

5. Přílohy:
Protokol bylvyhotoven bez příloh

6. Poslední kontrolnĺ úkon předcházející vyhotovení protokolu o kontrole:

6.1 S výsledky kontroly byla seznámena lng. Helena Podolská a následně byla kontrola na
místě ukončena dne 29.03.2022 v 13:30. hodin (postední kontrolní úkon dle ustanovení $
í2 odst' 1 písm. g) zákona ć,.25512012 Sb., o kontľole (kontrolní řád).

6.2 Všechny originály podkladů zapůjčených pro výkon kontroly byly vráceny

Datum vyhotovení protokolu: 26.04'20?2

PodpisovĄdq!o7ka kontrolních pracovnĺkŮ:
ĺ' - / 2- l(rajskýúřad

l /ĺ ' u Královéhiadeckého kraje
Mgr. Miloš1ăva Cerná oiIb%:ĺjjtĺĺĺłłlŕ-'\ľłjij''|}ouo

vedoucí kontrolní skupiny

/l*'* (n^/ i

Mgr. Petra Novotná
členka kontrolnĺ skupiny

6



Rozdělovnĺk:

originál písemného vyhotovení protokolu o kontro]e zůstává součástí kontrolnĺho spisu:
KĘský úřad Královéhradeckého kraje, odbor organizačnĺ a právnĺ, Pivovarské náměstí 1245,
500 03 Hradec Křálové.

Stejnopis bude doruěen kontrolované osobě: Město Ryehnov nad KněŽnou, Městský úřad
Rychnov nad KněŽnou, se sídlem Havlíěkova 136, 516 01 Rychnov nad KněŽnou'

7


	Page 1

		2022-06-07T07:16:09+0000
	Hlavová Miroslava
	Konverze dokumentu




