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Metodicky pokyn €. 13

Ridiciho organu Regionalniho operaéniho programu NUTS Il Severovychod platny
pro vSechny subjekty zapojené do implementace a realizace Regionalniho operac¢niho
programu NUTS Il Severovychod, kterym se upiesnuji, prfipadné méni postupy popsané
v fizené dokumentaci Regionalniho operaéniho programu NUTS Il Severovychod

Postup dokladani podrobnych polozkovych rozpoctu a
jejich nasledného ¢erpani v elektronické podobé

Tento metodicky pokyn je vydavan v souvislosti se zavedenim nového zpusobu kontroly
podrobnych polozkovych rozpoctd a jejich nasledujiciho €erpani pomoci prostfedk( vypocetni
techniky a je platny pro vSechny projekty od 2. kola vyzvy véetné.

Predkladani podrobného polozkového rozpoctu

Zadatel/pfijemce predklada polozkové rozpoéty na prislusny tzemni odbor realizace programu:

- spolu se zadosti o poskytnuti dotace - Zadatel predklada co nejpodrobnéjSi polozkovy
rozpocet stavebni i nestavebni Casti projektu (povinna pfiloha €.3 k zadosti o poskytnuti
dotace),

- pokud zadatel pfedklada stavebni povoleni az pfed podpisem Smlouvy o poskytnuti dotace,
je nutno soucasné se stavebnim povolenim predlozit i standardni polozkovy rozpocet
stavebni ¢asti,

- doSlo-li na zakladé ukon&eného zadavaciho fizeni na dodavatele ke zméné podrobného
poloZzkového rozpo€tu stavebnich praci resp. podrobného rozpo€tu sluzby nebo dodavky,
bude tento z daného zadavaciho fizeni vzesly podrobny rozpoCet pfedloZzen bezprostfedné
po ukon&eni daného zadavaciho fizeni formou oznameni o zméné,

- nedoslo-li na zakladé ukoneného zadavaciho fizeni na dodavatele ke zméné podrobného
polozkového rozpoctu stavebnich praci resp. podrobného rozpoctu sluzby nebo dodavky,
predklada pfijemce pouze formou pisemné informace o ukonéeném zadavacim fizeni
(obsahuijici i sdéleni, ze platny nadale zustava rozpocet predlozeny k podpisu smlouvy
resp. k zadosti o poskytnuti dotace).

PFijemce predlozi vySe uvedené podrobné polozkové rozpocty také v elektronické podobé.
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Elektronicky podrobny polozkovy rozpocet stavebnich praci i nestavebnich praci
predkladany zadatelem/pfijemcem musi splfiovat nasledujici podminky:

- format - rozpoc€et zpracovany napf. v programu KROS plus, resp. v dalSich programech pro
rozpoctovani pod systémem Windows ve tvaru obecného rozpocétového formatu (orf) i
v Excelu (xls),

- struktura - rozpocet musi minimalné obsahovat nasledujici polozky: kéd polozky, nazev
polozky (popis), mérna jednotka, mnozstvi, cena/MJ, celkem v K&).

Elektronicky podrobny polozkovy rozpoc€et stavebnich praci musi navic splfiovat nize uvedené
podminky:

- zrozpoCtu musi byt patrné (oznaleno napf. nadpisem), které polozky patfi pod hlavni
stavebni vyrobu, pfidruzenou stavebni vyrobu a montaz,

- v pfipadé, zZe predkladany rozpocet je formatu xIs, pak polozky konstrukce, material, nadpis
apod. musi byt od sebe rozliSeny rozdilnym formatem (napf. kurzivou, stylem pisma).

Pfijemci, ktefi pfedlozili podrobny rozpocet v dobé, kdy nebyla povinnost predkladat rozpocet
v elektronické podobé, dolozi tento podrobny elektronicky polozkovy rozpocet bezprostfedné po
ukon&eni vybérového fFizeni, nejpozdéji vSak s nasledujici Zadosti o platbu, ve které o vydaje
vztahujici k tomuto vybérovému fFizeni 2zad4, resp. s pfedloZzenim dokumentace k ukon&enému
vybérovému Fizeni, resp. v ramci pfedloZeni povinnych pfiloh pfed podpisem Smlouvy o poskytnuti
dotace (podle toho, ktery okamzik nastane nejdfive).

Pokud je zadavaci fizeni ukon¢eno az po podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace a podrobny
polozkovy rozpocet (nejen stavebnich praci) vzeSly ze zadavaciho fizeni se li§i od podrobného
poloZzkového rozpoctu predlozeného s Zadosti o poskytnuti dotace, pak je pfijemce povinen spolu
s timto novym podrobnym poloZzkovym rozpoltem pfislusnému uzemnimu odboru realizace
programu popsat a odivodnit veSkeré zmény ve strukture a cenach oproti rozpoétu, z kterého
bylo vychazeno pfi sestavovani smlouvy o poskytnuti dotace, a to véetné navrhu
na aktualizaci rozpo¢tu vedeném v MONIT7+, ktery byl do systému natazen z Benefit7.

Na zakladé oznamenych a zdGvodnénych zmén (pokud takové budou) rozhodne pracovnik
uzemniho odboru realizace programu o tom, zda, vjaké cenové vySi a v jaké struktufe bude
rozpocet vzesly ze zadavaciho fizeni schvalen co do zpusobilosti vydajl. Ve schvalené strukture
rozpoctu pak budou proplaceny faktury do schvalené celkové &astky. Poté, co bude tato schvalena
celkova ¢astka dosazena, dalsi faktury jiz nebudou proplaceny.
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Dokladani ¢erpani

1) Pfijemce ma zpracovany podrobny poloZzkovy rozpoCet v programu KROS a vyuziva funkci
,Cerpani v tomto programu:

- vtomto pfipadé pfijemce pFedloZi spolu s kazdou Zadosti o platbu vyexportovany soubor
C¢erpani odpovidajici fakturam pfredlozenym k dané Zadosti o platbu, a to ve strukture
jednotlivych objektl tak, jak je ma pfijemce nadefinované v podrobném poloZkovém
rozpoctu.

2) PFijemce nema zpracovany podrobny polozkovy rozpoc&et v programu KROS:

- vtomto pfipadé pfijemce obdrzi od pfislusného uzemniho odboru realizace programu na
zakladé jim predloZzeného polozkového rozpoctu v elekironické formé xlIs soubor. Do
tohoto vyexportovaného souboru, ktery poloZkami odpovida pfijemcem predlozenému
podrobnému poloZzkovému rozpodtu, vyplni pfijemce pravidelné ke kazdé Zadosti o platbu
vykon €erpani vazajici se vzdy pouze k této Zadosti a obdobi kterého se toto Cerpani tyka a
preda jej pfislusnému Uzemnimu odboru realizace programu jako povinnou soucast této
Zadosti o platbu.

PFijemci, ktefi jiz pfed platnosti tohoto metodického pokynu pFedloZili Zadost o platbu a neméli tedy
povinnost dokladat Eerpani v elektronické podobé, dolozi v ramci nasledujici pfedkladané zadosti
o platbu nejen vykon &erpani vazajici se k této zadosti, ale také vykony Cerpani vztahujici se
k pfedeslym Zadostem o platbu (za kazdou Zadost o platbu zvIast).

Pokud pfFijemce nevyuziva funkci ¢erpani a nemuze tak predlozit elektronické ¢erpani pfedchozich
zadosti o platbu v pozadovaném formatu (vyuzitim funkce ,Cerpani“ v programu KROS plus), bude
mu na zakladé jim predlozeného elektronického podrobného polozkového rozpocétu vzeslého
z vybérového fFizeni pfislusnym uzemnim odborem vyexportovan soubor Cerpani, ktery pfFijemce
za predeslé zadosti o platbu vyplni a pfeda zpét na pfislusny tzemni odbor realizace programu.

Metodicky pokyn schvalil:

Mgr. Radko Martinek
pfedseda Regionalni rady
regionu soudrznosti Severovychod
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