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1. Uvod

Smyslem této publikace je poskytnout Vam — Zzadatelim a pfijemcim podpory z Operacniho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost (dale OP LZZ) v ramci grantovych a individualnich
projektd informace o publicité, jejim vyznamu pfi realizaci VaSich projektll a moznostech
vyuzivani jejich nastroju. Pfi realizaci projektd v ramci jednotlivych programu Evropského
socialniho fondu (dale ESF) je tfeba pamatovat na dodrZovani pravidel a povinnosti
spojenych s publicitou, zaroven je vdak mozné publicity vyuzit ve prospéch Vaseho projektu
a pro inspiraci ostatnich. OP LZZ pro obdobi 2007-2013 disponuje velkym mnozstvim
finanCnich prostfedkl, které by byla Skoda vracet zpét do rozpoltu EU, a pro¢ nevyuzit
moznosti, které nam nabizi v socialni oblasti, na trhu prace, v oblasti mezinarodni
spoluprace, adaptability €i zkvalitiovani sluzeb vefejné spravy a mistnich samosprav.

Pojdme se podivat, pro€ je publicité vénovana pozornost?

Tim, ze budete dodrzovat pravidla publicity OP LZZ:

o informujete verejnost o Vasem projektu, o tom, co zajimavého a
uzitecného realizujete a jakych vysledku jste dosahli

e inspirujete a motivujete ostatni moziné predkladatele k realizaci
vlastnich projektu

o informujete o tom, z ceho jste aktivity Vaseho projektu financovali a
ukazete tak ostatnim, kde je mozné financni prostredky ziskat

e ddvate urcitou zaruku kvality u¢astnikiim a ucastnicim Vaseho projektu

o nebudete mit problémy pfi kontrolach a auditech

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4. 5. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 4 Cislo vydani: 1.4 Stranka: 52z 22




Pfiloha D4 Manual pro publicitu OP LZZ
- Hr)p

2. Povinnosti zadatele a prijemce

Pozadavek na informovani verejnosti o projektech podpofenych z fondi Evropské unie je
stanoven v Nafizeni Evropské komise €. 1828/2006. Na toto nafizeni navazuji 3 dulezité
manualy urcujici pravidla informovani a propagace projektu.

Pfi propagaci projektu je pfijemce povinen dbat pravidel stanovenych:

e Manualem pro publicitu OP LZZ, ktery stanovuje povinné minimum publicity a vizualni
identity projektl podpofenych z OP LZZ;

e Manualem vizualni identity ESF v CR, ktery uréuje zasady spravného pouzivani loga
ESF a vlajky EU;

e Manualem vizudlni identity OP LZZ, ktery urCuje zasady spravného pouzivani loga
OP LZZ.

VSechny tyto dokumenty jsou k dispozici na internetovych strankach www.esfcr.cz.

2.1 ZADATEL A PUBLICITA

Pfi pripravé projektu by se mél kazdy zadatel zamyslet nad tim, jakym zplsobem bude
informovat o realizaci projektu a jeho vysledcich. V zadosti o finanéni podporu z OP LZZ je
jedna samostatna ¢ast vénovana popisu aktivit zajistujicich publicitu projektu (Zadatel napf.
popisuje, které komunikacni nastroje vyuzZije, jak bude spolupracovat s médii, jak bude
poskytovat informace napf. na webovych strankach apod.). V ramci navrhu rozpoctu projektu
v zadosti o finanéni podporu proto doporuCujeme vyc€lenit na tuto aktivitu samostatné
finanCni prostfedky, které jsou zpUsobilymi vydaji projektu, a zarovern stanovit, kdo
z projektového tymu se bude publicitt a PR vénovat (at jiz se bude jednat napf. o
koordinatora projektu nebo samostatného PR pracovnika, ¢i PR pracovnika na casteCny
Uvazek apod.). Stanoveni rozpoctu i personalni zajisténi publicity projektu musi vychazet
z popsanych aktivit a jejich rozsahu.

Soucasti zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ je nabidka komunikaénich nastroji. Kazdy
nastroj odpovida urcité cilové skupiné, urcitému cili, velikosti projektu, finanénim moznostem,
mife efektivnosti atd. Zadatel musi vybirat nastroje odpovidaijici jeho projektu a popsat, pro&
si dany nastroj zvolil.

2.2 PRIJEMCI A PUBLICITA

Finanéni spolutéast EU a statniho rozpo&tu CR musi byt zdlrazné&na b&hem vsech fazi
realizace projektu, pfi jeho zahajeni, v prubéhu realizace, pfedevsim v misté jeho realizace,
pfi prezentaci v médiich, na internetu, ve vyrocnich zpravach o realizaci projektu, béhem
konferenci a seminaru apod.

' Neplati pro grantové projekty vyuZivajici nepfimé naklady, u nichz jsou naklady spojené s publicitou
zahrnuty v nepfimych nakladech.
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Na zakladé Nafizeni Evropské komise €. 1828/2006 je kazdy realizator projektu povinen
informovat pfijemce podpory a Sirokou vefejnost o tom, ze dany projekt je spolufinancovan

z Evropské unie (EU), Evropského socialniho fondu (ESF) a daného operaéniho programu.
Informace o projektech jsou zvefejfiovany prostfednictvim www.esfcr.cz.

»~Jakykoli dokument, v€etné& potvrzeni o ucasti nebo jakékoli jiné potvrzeni, tykajici se takove
operace, musi obsahovat prohlaseni o tom, Zze operacni program byl spolufinancovan ESF
nebo pfipadné ERDF nebo Fondem soudrznosti.“?

Dale z Nafizeni 1828/2006 vyplyva povinnost pro realizatora projektu poskytnout souhlas se
zaclenénim na verejné pristupny seznam prijemct (to stvrzuje podpisem v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, u dvoustrannych pravnich aktt bude pisemny souhlas soucasti Pravniho
aktu o poskytnuti podpory). Tento seznam bude obsahovat zakladni Udaje o pfijemci,
projektu (oblast podpory, struény obsah, cilové skupiny, dobu trvani projektu apod.) a
obdrzenou finanéni Castku. Zvefejnéni téchto informaci je rovnéz vyzadovano usnesenim
vliady CR ¢&. 1580/2008°.

Volba vhodnych nastrojl pro zajisténi publicity projektu a jejich vécné a organizacéni zajisténi
zavisi na rozhodnuti kazdého pfijemce podpory. Konkrétni informacni a propagacéni aktivity
realizované na urovni jednotlivych projektd musi byt uvedeny v predkladané Zzadosti o
podporu a zahrnuty v rozpoctu projektu.

Jsou-li v cilové skupiné Vaseho projektu napf. zrakové nebo sluchové postizeni, zohlednéte
tuto skutecnost pfi vybéru nastroji komunikace (viz kapitola Nastroje komunikace a
publicity).

Naklady na realizaci informacnich a propagacnich aktivit pfi dodrzeni vSech pravidel
publicity jsou zplsobilé.

Pfi provadéni vSech informacnich a propagacnich aktivit jsou pfijemci podpory povinni
informovat cilové skupiny projektu o finanéni spolutcasti EU, o ESF a o OP LZZ &i projektu,
a to prostfednictvim umisténi nasledujicich log a odkazu:

,»,Povinné minimum publicity OP LZZ*
a) logo Evropského socialniho fondu;

b) text , Evropsky socialni fond“, text mizZe byt soucasti loga nebo muzZe byt

umistén samostatné;
c) logo Evropské unie a textu ,,Evropska unie“;
d) logo Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost;
e) prohlasenim ,,Podporujeme vasi budoucnost®;

f) odkazu na oficialni webové stranky ESF: www.esfcr.cz.

% Natizeni Komise (ES) &. 1828/2006, ¢&l. 8, odst. 4.

® Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 16. prosince 2008 &. 1580 o dal$im postupu pfi pfipravé
navrhu protikorupCniho zakona pro vefejné rozpodty v souvislosti se zajisténim vétsi informovanosti o
dotacich a jinych podobnych vydajich z vefejnych penéznich prostfedku.
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.Povinné minimum publicity OP LZZ“ je nutné dodrZovat v souladu s kapitolou 3.1
(str. 10, 11) upravujici Fazeni log.

Op
LZZ

RS Mo OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
awropsiy [N ﬂ LIDSKE ZDROJE VA$I BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

[~ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

Loga je mozno stahnout z webovych stranek www.esfcr.cz. Jejich pouzivani je dano
Manualem vizualni identity ESF v CR a Manualem vizualni identity OP LZZ.

Kazda akce spolufinancovana z prostfedka OP LZZ musi byt uvedena informaci o tom, Ze je
financovana z prostfedki ESF prostfednictvim Operacniho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost a statniho rozpoctu CR.

Veskere materialy vztahujici se k projektu musi byt oznaCeny v souladu s pravidly vizualni
identity ESF v CR a OP LZZ.

Materialy informaéniho a propagacniho charakteru (napf. publikace, tiskoviny a propagacni
predméty, certifikaty, pozvanky, program akci) musi byt oznaceny v souladu s body a) az f)
,Povinného minima publicity OP LZZ".

Smlouvy uzaviené vramci projektu, prezenéni listiny, veSkera pisemna korespondence
spojena s Vasim projektem, napf. dopisni/hlavickovy papir apod. musi byt oznaceny vSemi
prvky povinného minima publicity OP LZZ.

Loga musi byt umisténa na predni strané tiSténych materialt.
Upozornéni:

U drobnych propagacnich predméta neni nutné dodrzovat povinnost vyplyvajici z
bodu b), e) a f).

Jedna se o drobné propagacni pfedméty jako napf. propiska, bonbon, samolepka,
klicenka apod.

Ve vS8ech Skolicich mistnostech (tedy mistnostech, které navstévuji u€astnici projektu) musi
byt vSechny véci spolufinancované z ESF oznaceny samolepkou s body a) az f) ,Povinného
minima publicity OP LZZ*, nebo alespori musi byt v mistnostech cedulka s informaci, Ze
vypocetni technika Ci zafizeni v dané mistnosti jsou zakoupeny z pfisluSsného fondu a
programu. Cedulka také musi spliiovat v8echny body povinného minima. Nize uvadime
priklad, jak tato cedulka muze vypadat (na misté XY muze byt logo realizatora projektu).
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Op
LZZ

OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

* K %

* *

* +*
evropsky [
somalnl_

(% 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

Technické vybaveni v této mistnosti je spolufinancovano z Evropského socialniho
fondu.

o

Zavazny bali¢ek provadéni propagacnich a informacnich aktivit

V ramci kazdého projektu podporovaného z OP LZZ musi pfijemce zajistit spInéni alespor
nasledujicich minimalnich pozadavku:

1. dodrzovani ,Povinného minima publicity OP LZZ*;

2. oznaceni Skolicich  mistnosti projektu nebo oznaeni vSech véci
spolufinancovanych z OP LZZ prvky povinného minima publicity OP LZZ;

3. vloZeni struéné prezentace projektu na webové stranky www.esfcr.cz.

Uvedeny vycCet pfedstavuje minimalni povinnou publicitu kazdého projektu, jejiz dodrzovani
bude predmétem kontrol. Nesplnéni zavazného balicku bude povazovano za zavazné
nedodrzeni pravidel publicity a poruseni rozpoétové kazné a bude sankcionovano
ve smyslu prislusnych ustanoveni pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pfijemce mize
v ramci publicity projektu realizovat i dalSi aktivity v zavislosti na obsahovém zaméreni
projektu a jeho velikosti. Doporu€ujeme napf. vydani tiskové zpravy pro média pfi zahajeni a
ukonéeni projektu, zvefejnéni informaci o realizaci projektu na webovych strankach pfijemce,
pokud pfijemce provozuje vlastni webové stranky.
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3. Pouzivani loga ESF, EU a OP LZZ

Podrobné zasady pro pouzivani log ESF, EU a OPLZZ jsou stanoveny v Manuélu vizualni
identity ESF v CR a Manualu vizuélni identity OPLZZ. Zejména je nutné respektovat spravné
fazeni log, barevnost, odstupy, velikost, typ pisma. Kazdé logo se vzdy pouziva jako celek a
je nepfipustné jakkoliv ménit jeho proporce a barevnost. V3echna loga jsou v bézné
pouzivanych formatech ke staZeni na www.esfcr.cz.

V pfipadé potfeby Ize pouzit anglickou verzi log, ktera je k nahlédnuti v Manualu vizualni
identity OP LZZ. Anglickou verzi log ke stazeni naleznete na www.esfcr.cz.

3.1 RAZENI LOG
Spolu s logem ESF v CR, vlajkou EU a logem OP LZZ Ize pouzit
pouze logo realizatora projektu — pfrijemce (X), pripadné logo
o projektu (Y) (viz ,XY*“ na obrazku).
evropsky
socialni
fond v (R

Poradi log je pfesné definovano takto: logo ESF v CR s vlajkou EU a
EVROPSRAUNE napisem ,Evropska unie®, za nim (pod nim) logo OP LZZ, a nakonec
logo realizatora projektu. Logo ESF v CR, vlajka EU a logo OP LZZ
nesmi byt mensi nez logo realizatora projektu. Vzdy musi byt
dodrzena minimalni vzdalenost loga realizatora od loga ESF v CR
(event. od vlajky EU) atd.

3P

o Pfi pouzivani log nezapominejte na ostatni body ,Povinného minima
OPERP,‘CN' PROGRAM publicity OP LZZ", tedy text Evropsky socialni fond, motto
LIDSKE ZDROJE Podporujeme vaSi budoucnost a odkaz na webové stranky

A ZAMESTNANOST www.esfer.cz.
X Trvate-li na uvedeni svého partnera &i dodavatele, miZete tak
provést zminkou v textu.
PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

H- OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
Z:L‘.;'T:.“" ﬂ LIDSKE ZDROJE X Y VASI BUDOUCNOST
(- fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

"- OPERACNI PROGRAM ~ PODPORUJEME
:;mkv ﬁ LIDSKE ZDROJE VA$I BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

fond v R EVROPSKA UNIE

(
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Loga dodavatel(i se nesmi pouzivat!*

Vyjimku tvofi pouze loga poskytovatel(l socialnich sluzeb, ktefi jsou v ramci individualnich
projektu dodavateli sluzeb. Pro moznost uvedeni jejich log musi byt dodrzeny nasledujici
podminky:

e dodrZeni ,Povinného minima publicity OP LZZ*,

e ,Povinné minimum publicity OP LZZ* musi byt na tisténych materidlech vzdy
v horni ¢asti a minimalné na predni strané téchto materiald;

e zaroven bude pouzito ,Povinné minimum publicity OP LZZ* vSude tam, kde bude
pouzito logo poskytovatele socialnich sluzeb (tzn. pokud bude na tisténych
materialech pouzito logo poskytovatele socialnich sluzeb na vSech stranach, bude
na v8ech stranach i ,Povinné minimum OP LZZ*);

e logo poskytovatele socialnich sluzeb muze byt pouzito u tist€énych materialt
pouze v dolni ¢asti materialu a nesmi byt vétsi nez fada log ,Povinného minima
publicity OP LZZ* (tzn. logo poskytovatele socialnich sluzeb musi byt mensi nez
fada log ,Povinného minima publicity OP LZZ* nebo stejné velké jako fada log
»,Povinného minima publicity OP LZZ");

¢ logo poskytovatele socialnich sluzeb u individualnich projektli se nesmi pouzivat
na propagacénich pfredmétech.

3.2 BAREVNOST LOG ESF A EU

Logo ESF je zpracovano v barevné varianté Pantone: Reflex Blue, Process Yellow a
Process Black. Logo ESF se pouziva spolu s logem EU a textem ,Evropska unie“. Logo
ESF nenahrazuje napis ,Evropsky socialni fond v CR*, tento napis musi byt uveden bud
spolu s logem dle Manualu vizualni identity ESF 2007-13, nebo musi byt umistén jinde na
materialu.

Pfedem si rozmyslete, zda budete pouzivat logo barevné nebo &ernobilé. Rozhoduje vzdy
logo uvedené na originalu. Pokud kopirujete Cernobile, pfedmétem kontroly bude spravnost
pouZiti loga na origindlu.

Cernobilé logo ESF se uZiva jen s &ernobilou vlajkou EU. Cernobila viajka EU m(Ze byt
pouzivana pouze v niZze uvedené podobé:

*
LI

EVROPSKA UNIE

Pokud je material cely €ernobily, je nutné uvést logo ESF a vlajku EU v ¢ernobilé varianté.
Na tuto skuteCnost je tfeba myslet prfedevSim pfi zadavani inzerce do tisku, které jsou
u vétSiny pfipadl cernobilé, a tak je tfeba zaslat novinam jiz rovnou ¢ernobilé varianty log.

* Logo dodavatele u propagaénich pfedméti neznamenéa logo vyrobce. Na propagaénim pfedmétu
muzZe byt logo vyrobce pfedmétu, ale nesmi tam byt logo dodavatelské firmy, ktera Vam produkt
zajistila.
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V pfipadé, Ze chcete pouzit negativni variantu na barevny podklad, vzdy se pouZiva
¢ernobila varianta log a pouze v bilé barvé.

PNe OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
evropsi ﬂ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST

A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

fond v CR EVROPSKA UNIE

Neni povoleno jakkoliv ménit proporce log. Vlajka EU musi vzdy byt zobrazena tak, aby

pomeér stran byl 2:3.
Ef 9
*
*
* *
g w
(= 4 EVROPSKA UNIE

*

* ok
* *
4 EVROPSKA UNIE

3.3 BAREVNOST LOGA OP LZZ

Zakladnimi barvami loga OP LZZ jsou Cervena a modra barva. V €ernobilém provedeni je to
barva €erna. Barvy jsou pfesné uréeny vzornikem Pantone, soutiskovou Skalou CMYK, RGB
a barevnosti pro web. Text ,Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost® nebo zkratka
OP LZZ je nedilnou soucasti loga.

S 1 o gts

OPERACNI PROGRAM OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST A ZAMESTNANOST

Daldi mozné varianty pro umisténi a uzivani log jsou podrobné popsany v Manualech
vizualni identity. Odpovédi na Casté dotazy lze také ziskat na webovych strankach ESF
www.esfcr.cz v pFislusné &asti tykajici se publicity, konkrétni dotazy je mozné zasilat na e-

mailovou adresu esf@mpsv.cz.
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4. Nastroje komunikace a publicity

K propagaci projektu Vam doporu€ujeme vyuzit nasledujicich nastrojl, které budou
odpovidat Vasim cilovym skupinam, aktivitam, velikosti a zaméfeni projektu. Nezapomerite
pribézné pofizovat fotodokumentaci zajimavych aktivit projektu — kvalitni fotografie Ize vyuzit
pro prezentaci projektu a pfipravu propagacnich materialu.

4.1 INTERNET

Zvazte, zda bude pro Vas projekt pfinosné, aby mél vlastni webové stranky (doporucujeme
pfedevSim u velkych projektd, které maji komplexni charakter). Finanéné nenaro¢nou
variantou, jak prezentovat Vas projekt, je vyuziti webovych stranek své organizace, kde se
bude samostatna ¢ast vénovat projektu OP LZZ.

PFijemce svij projekt prezentuje zdarma na centralnich webovych strankach ESF v CR
www.esfcr.cz. Na téchto strankach naleznete také informace k jiz realizovanym projektim
z ESF.

4.2 TISTENE MATERIALY
e napf. brozury, informacéni letaky a plakaty, comicsy, pohlednice

e napf. publikace, Skolici a informaéni materialy (vydavané jak za ucelem informovani o

projektu, tak v ramci projektu pro cilovou skupinu/klienty)
e napf. titulni strany sylabl pfednasek a kurzl, osvédc€eni o absolvovani kurzu

e napf. bézné pouzivané tiskoviny: dopisni papir, obalky, desky na dokumenty, interni
tisténé dokumenty, prezencni listiny, smlouvy...

svUj projekt upozornit napf. v podobé comicsu, pohlednice, brozury, bloku apod.
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Evropsky socidlni fond v CR
Podporujeme vadi budoucnost
www.esfer.cz
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4.3 AUDIOVIZUALNI MATERIALY
¢ napf. naucné a propagacni filmy &i reportaze na videu, DVD ¢&i CD-ROM.

Instruktazni filmy muazete vyuzit jako vystup projektu a zaroven jako prostfedek k jeho
propagaci.

4.4 KOMUNIKACE S MEDII

e tisk, televize, rozhlas

Informujte vefejnost o dulezitych aktivitach projektu pomoci tiskovych zprav, napf. pfi
zahajeni projektu, o zajimavych meznicich v jeho pribéhu, ukonéeni atd. Je to nejjednodussi
zpusob, jak komunikovat s médii, a navic za to neplatite.

K prezentaci informaci o projektu mizete také vyuzit ¢lankd, inzerce, reportazi, rozhovort

apod. Nezapominejte na zavéreCné zpravy projektu. V pfipadé, ze piSete vyroCni zpravy
Vasi organizace, mlzete vénovat jednu stranu také Vasemu projektu.

Dale Ize komunikovat prostfednictvim placenych PR ¢lankl nebo inzerce.

Pozornost médii k ESF v sou€asné dobé vzrista. Diky tomu lze také vyuzit moznosti
reportazi do riznych regionalnich i celostatnich televizi, které mohou o Vasem projektu velmi
ucinné informovat nejSirSi vefejnost. Reportaz mizete iniciovat napf. zaslanim tiskové zpravy
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o Vasem projektu (dle typu pfedavané informace a jejiho zaméfeni budou osloveny
relevantni instituce/organizace — denik, odborny ¢asopis, rozhlas, televize apod.).

Op
Lzz

4.5 INFORMACNIi AKCE
e napf. konference, seminare, Skoleni atd.
Vystupte se svym projektem na konferenci, ktera se tyka daného tématu. Muzete sami

zorganizovat konferenci nebo se zucastnit jiné, ktera se vénuje podobné oblasti.

Realizujte seminaie, Skoleni o VaSem projektu. Ukazte ostatnim, jaké jsou moznosti na
ziskani finan&ni pomoci a jak se daji zrealizovat vlastni napady.

Nezapomerite fotograficky zdokumentovat vizualni identitu vasi akce (oznaceni mistnosti a
vybaveni dle pokynu na str. 6.)

Na webu ESF jsou pravidelng uvefejfiovany akce poradané Ridicim organem a
Zprostfedkujicimi subjekty. Tyto akce jsou pofadané zdarma pro kazdého, tak vyuzijte
pfilezitosti a ziskejte dal§i informace o moznostech realizace projektu.

4.6 KULTURNI AKCE, VELETRHY, VYSTAVY

Kulturni akce, veletrhy, vystavy apod. Vam také mohou pomoci prezentovat Vas projekt.
Vyuzijte stanku s informacemi a informaénimi materialy a osobné oslovte zajemce o Vas
projekt.

4.7 KAMPANE
e napf. internet, billboardy, citylighty, televizni spoty, rozhlasové spoty

Kampané predstavuji dalsi, avSsak pomérné nakladny zplsob propagace Vaseho projektu.
Muzete vyuzit internet, televizni spoty apod. Tuto moznost doporuujeme spiSe pro
prezentaci vétSich projektd, nebot je administrativné naro¢na a zpravidla vyZzaduje zapojeni
PR pracovnika.

4.8 PROPAGACNIi PREDMETY

e napf. bloky, desky, pera, tadky, samolepky, viajky EU, loga ESF apod. dle zaméfeni a
ucelu
Drobné propagaéni pfedméty jsou vhodnym dopliikovym nastrojem — jsou praktické,

finanéné nenarotné a zaroven se mohou dostat k Siroké vefejnosti a podpofit tak Vase
hlavni komunikaéni aktivity.
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5. Kontrola publicity

Realizator projektu informuje o provedenych informacnich a propagacnich aktivitach projektu
v monitorovacich zpravach, které jsou pravidelné pifedkladany vyhlaSovateli vyzvy.

Dodrzovani a provadéni publicity projektu dle stanovenych pravidel je velmi dllezité a
bude predmétem kontrol. Prijemce podpory je povinen uchovat veskeré doklady
souvisejici s propagaci projektu pro potieby kontroly.

Pfedmétem kontroly bude dodrzovani veSkerych podminek informacénich a propagacnich
opatfeni souvisejicich s ESF uvedenych v projektové Zadosti a v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Dale bude kontrolovano dodrzovani publicity projektu dle stanovenych pravidel
plynoucich z Nafizeni Evropské komise €. 1828/2006 — dodrzovani ,Zavazného balicku
provadéni propagacnich a informacnich aktivit®.

V pfipadé, ze projekt nedodrzuje pravidla publicity ESF a OP LZZ, budou vydaje projektu
shledany nezpusobilymi. Napf. budete-li realizovat Skoleni a na prezenc¢nich listinach budou
chybét prvky ,Povinného minima publicity OP LZZ" stanovené timto manualem, nebudou
uznany zadné naklady spojené s timto Skolenim jako je napf. zajisténi obCerstveni apod.

VSechny pfedméty a materialy si proto archivujte — uchovavejte si original ¢i kopie ¢lankd,
ve kterych se piSe o Vasem projektu, vystfizky nebo kopie inzeratl, letaky, informacni
materialy, fotografie z akci k prezentaci projektu, prezentacéni listiny, kopie DVD atd.

Ponechte si alespon jeden vzorek od kazdého propagacniho materialu €i pfedmétu, ktery
jste v ramci projektu nechali vytvofit. Sou€asti kontrol budou také ucetni doklady a faktury,
vybérova fizeni na dodavatele atd.
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6. Poskytovani informaci o OP LZZ
6.1 WEBOVE STRANKY WWW.ESFCR.CZ

Hlavnim komunikaénim nastrojem mezi subjekty implementacni struktury, Zadateli, pfijemci a
vefejnosti jsou centralni webové stranky www.esfcr.cz. Na téchto strankach jsou
zvefejnovany veskeré aktualni informace pro:

e Zadatele o finanéni podporu z OP LZZ, tykajici se pfedevsim vyzev k pfedkladani
zadosti o finan¢ni podporu, vysledk( vybéru projektd, pravidel publicity, termint
Skoleni a seminarl apod. a pfedevSim je zde uvefejnéna aktualni verze PFiru¢ky pro
Zadatele a dalSi dopliujici texty v ramci tzv. ,Desatera OP LZZ "

e prilemce z OP LZZ, tykajici se prfedevS§im aktualni verze Pfiru¢ky pro pfijemce,
Manualu pro publicitu OP LZZ a dalSi, které jsou soucasti ,Desatera OP LZZ* dale
zadavacich fizeni, termind Skoleni a seminail, moznosti prezentace projektt apod.

e vefejnost, jedna se o obecné informace o ESF, o jednotlivych operacnich programech,
realizovanych projektech z ESF, pfipravovanych konferencich, seminafich apod.

Na webu ESF naleznete informace vztahujici se k operaénim programim pro obdobi 2004—
2006 (OP Rozvoj lidskych zdroju, Jednotny programovy dokument pro Cil 3 regionu NUTS 2
hlavni mésto Praha a Program Iniciativy Spole€enstvi Equal) a k soucasnému
programovému obdobi 2007-2013 (OP Lidské zdroje a zaméstnanost, OP Vzdé&lavani pro
konkurenceschopnost, OP Praha — Adaptabilita).

Na téchto strankach naleznete také relevantni Nafizeni (ES) a duleZité dokumenty vztahujici
se k ESF, prezentace realizovanych projektll, informace o pfijemcich finanéni podpory,
vyhlaSena zadavaci fizeni, formulafe a dokumenty ke stazeni, Casto kladené otazky a
odpovédi a dalsi.

Aktualni informace o OP LZZ miizete také dostavat emailem, pokud se na webovych
strankach zaregistrujete v zalozce ,Novinky e-mailem®. Na e-mailovou adresu vyplnénou do
formulafe Vam bude odeslana informace jak aktivovat tuto sluzbu.

6.2 VASE DOTAZY

V pfipadé dotazli se muzete obracet na subjekty implementaéni struktury podle charakteru
dotazu:

¢ Dotazy tykajici se obecnych pravidel a postupt OP LZZ

Tyto dotazy, které pravidelné zodpovidaji pracovnici Ridiciho organu, muizete zaslat
elektronicky do schranky esf@mpsv.cz. Svuj dotaz co nejvice konkretizujte.

Nékdy je tfeba konzultace s vice pracovniky, a proto se mlize délka zpracovani odpovédi
prodlouzit. V pfipadé, Ze tedy neobdrZite odpovéd obratem, prosime o pochopeni a
trpélivost.

Dotazy v listinné podobé pak zasilejte vzdy na adresu instituce, které se tazete. Seznam a
adresy instituci jsou uvedeny v PfiruCce pro Zadatele.

¢ Konkrétni dotazy k jednotlivym vyzvam pro oblasti podpory OP LZZ

V textu kazdé vyzvy jsou vzdy uvedeny kontaktni udaje na vyhlaSovatele vyzvy a kontaktni
osobu/osoby, které poskytuji zadatelim podpory konzultace k dané vyzvé.
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Jako pfijemce podpory se pfi samotné realizaci projektll budete obracet na kontaktni osobu,
kterou bude vétSinou programovy ¢&i projektovy manazer daného vyhlaSovatele/poskytovatele
podpory (dotazy tykajici se realizace projektu, pravidel OP LZZ, plnéni Pravniho aktu o
poskytnuti podpory z OP LZZ, zpracovavani monitorovacich zprav apod.).

Op
I'ZZ

6.3 SKOLENI A SEMINARE
Vyznamnym nastrojem poskytovani informaci jsou konference a seminare pro:

e potencialni zadatele z OP LZZ
e prijemce z OP LZZ.

Skoleni a seminafe jsou organizovany subjekty IS OP LZZ v celém obdobi realizace
programu a zvlasté pfi vyhlaSovani vyzev. Seminafe pro Zadatele jsou organizovany
predevSim k jednotlivym vyzvam. Mohou se poradat také velké konference, setkani
pfijemcu apod. Na téchto akcich lze ziskat napf. obecné informace o jednotlivych
operacnich programech ESF a dale naerpat inspiraci a zkuSenosti diky prezentacim jiz
realizovanych uspésnych projekta.
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7. Pouzité zkratky

ESF — Evropsky socialni fond

EU — Evropska unie

IS OP LZZ - implementacdni struktura Operaéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost
OP LZZ - Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

OPPA - Operaéni program Praha — Adaptabilita

OP VK - Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost

PR ¢lanek — moderni forma propagace, obvykle s vysokou uginnosti. Publikovanim PR
¢lanku mate moznost nenasilnou, Ctivou formou upozornit na Vasi organizaci a predstavit
Va$e zbozi a sluzby Siroké vefejnosti.

RO - Ridici organ

ZS — Zprostredkujici subjekt

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 4. 5. 2009 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 4 Cislo vydani: 1.4 Stranka: 20z 22




Pfiloha D4 Manual pro publicitu OP LZZ nr)p

8. Slovnik pojm

Cilova skupina — skupina osob, na kterou jsou pfimo &i nepfimo zaméfeny aktivity
realizovaného projektu nebo ktera ma z jeho realizovanych efektl uzitek (napf. zaméstnanci,
nezaméstnani, skupiny obyvatelstva ohrozené socialnim nebo jinym vylou€enim apod.). Do
cilové skupiny nejsou zahrnuty osoby, které se podileji na realizaci projektu (tj. zejména
realizaéni tym projektu). V pfipadé oblasti podpory zaméfenych na rozvoj instituci
poskytujicich sluzby jednotlivelm predstavuji cilovou skupinu tyto instituce (napf. Ufady
prace, subjekty poskytujici socialni sluzby, obce apod.). Cilové skupiny jednotlivych oblasti
podpory OP LZZ jsou definovany v Provadécim dokumentu.

Evropsky socidlni fond — jeden ze strukturalnich fondd Evropské unie, prostfednictvim
kterého jsou Clenské zemé finan¢né podporovany pro predchazeni nezaméstnanosti a boj
proti ni, pro rozvoj lidskych zdrojl a socialni za¢lefiovani na trh prace.

Implementaéni struktura — tvofi ji subjekty na rdznych stupnich fizeni, které zajistuji
realizaci OP LZZ. V obdobi 2007-2013 je tato struktura pouze dvoustupfiova: Ridici organ —
zprostiedkujici subjekt. PFijemce podpory je napojen ptimo bud na Ridici organ &i na jeden
ze zprostfedkujicich subjektd.

Publicita projektu — pfijemce podpory ma povinnost informovat vefejnost o tom, ze jeho
projekt je spolufinancovan ze strukturalnich fondua EU.

Projekt — soubor aktivit, jejichz realizaci v ureném Casovém ramci je dosaZeno
pozadovaného cile a které jsou realizované a financované prostfednictvim OP LZZ. Cilem
projektu je dospét z vychoziho stavu do idealniho kone¢ného poZzadovaného stavu.

Prijemce — subjekty zodpovédné za zajisténi realizace projektu. PFijemci pfipravuji vlastni
projekty, které realizuji, a to bud vlastnimi silami, nebo ve spolupraci s partnery, nebo
prostifednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant.

Ridici organ — subjekt odpovédny za Fizeni a implementaci operacniho programu. V pfipadé
OP LZZ je jim MPSV CR. Ridici organ mize vykon nékterych c&innosti delegovat na
Zprostfedkujici subjekty.

Strukturalni fondy — jsou nastrojem k dosahovani ekonomické a socialni soudrznosti
(koheze) Evropské unie. Prostfedky z téchto fondu jsou uréeny na pomoc méné rozvinutym
regionim, regionim potykajicim se se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a
modernizace politik a systém( vzdélavani, odborné pfipravy a zaméstnanosti. Pro
programové obdobi 2007-2013 existuji 2 strukturalni fondy:

e Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF);
e Evropsky socialni fond (ESF) - ze kterého je spolufinancovan OP LZZ

Kromé strukturalnich fondl existuje jesté Fond soudrznosti — ten je na rozdil od
strukturalnich fondl uréeny na podporu rozvoje celych chudSich statd, nikoli regiona.
Podobné jako u ERDF jsou z né&j podporovany investiéni (infrastrukturni) projekty, ale pouze
se zaméfenim na dopravni infrastrukturu vétSiho rozsahu a na ochranu zivotniho prostredi.

Zprostredkujici subjekt — subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon nékterych svych
ginnosti. Rozsah delegovanych &innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi Ridicim
organem a zprostfedkujicim subjektem. Zprostfedkujicimi subjekty OP LZZ pro vybrané
oblasti podpory jsou: odbor implementace programt ESF MPSV, odbor socialnich sluzeb a
socialniho zaclenovani MPSV, Ministerstvo primyslu a obchodu, Ministerstvo vnitra.

Zadatel — subjekt, ktery predklada svou projektovou zadost k hodnoceni za uéelem ziskani
podpory ze strukturalnich fondd, resp. z OP LZZ.
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9. Internetové zdroje informaci

Ministerstvo prace a socialnich véci Ceské republiky
http://www.mpsv.cz

Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky
http://mmr.cz

Evropsky socialni fond v CR
http://www.esfcr.cz

Fondy Evropské unie
http://www.strukturalni-fondy.cz

Portal EU
http://europa.eu.int/index cs.htm

Cesky informaéni portal o déni v EU — EurActiv.cz
http://www.euractiv.cz

Okno do svéta strukturalnich fondi — Europeum.org
http://www.europeum.org/sf/default.asp

Regional Policy — Inforegio
(pouze v angli¢ting, francouzsting, Spanélsting, italstiné a némciné)
http://ec.europa.eu/regional_policy/country/commu/dessin_en.htm
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