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část I - Pravidla pro poskytování dotací

čl. 1
(1) Postupem pro poskytování dotací podle této směrnice mohou být poskytnuty peněžní prostředky z kapitoly 18 rozpočtu Královéhradeckého kraje v maximální výši 100.000 Kč v jednotlivém případě. V případě žádosti převyšující částku 100.000 Kč bude žádost předána oddělení krajských dotací Krajského úřadu Královéhradeckého kraje jako žádost o individuální dotaci z dotačního fondu.
(2) Žadatel o dotaci je povinen přednostně žádat o poskytnutí dotace v dotačních programech vyhlášených Královéhradeckým krajem. Žadateli, který mohl žádat o dotaci v dotačním programu Královéhradeckého kraje, avšak tuto žádost nepodal, bude poskytnuta dotace na základě této směrnice pouze v případech hodných zvláštního zřetele.

(3) Na poskytnutí dotace není právní nárok,

čl. 2 - Přijatelné výdaje
(1) Dotace může být poskytnuta na spolufinancování přijatelných výdajů vynaložených na realizaci projektu, který nebude vykazovat zisk nebo pouze zisk stanovený krajem v dotační smlouvě, včetně výdajů vynaložených na realizaci projektu, nebo který byl zahájen před podáním žádosti o dotaci (tzv. kompenzace výdajů). Dojde-li realizací podpořeného projektu k tvorbě zisku pro příjemce dotace, je příjemce dotace povinen takto získané peněžní prostředky převést na Královéhradecký kraj až do výše poskytnuté dotace, nestanoví-li dotační smlouva jinak. 

(2) Dotace může být poskytnuta maximálně do výše 90 % procent celkových podpořitelných výdajů vynaložených na realizaci projektu.

(3) Za podpořitelné výdaje se považují výdaje vynaložené na realizaci v souladu s rozpočtem uvedeným v žádosti o dotaci a v souladu s dotační smlouvou, a to v době, v níž má být dosaženo účelu, na který byla dotace poskytnuta. Za podpořitelný výdaj se považuje i hodnota práce vyjádřená v obvyklé ceně provedená svépomocí vyjádřená v peněžních jednotkách podle předloženého soupisu provedených prací.

(4) Nepodpořitelné výdaje jsou: 

a) výdaje vynaložené na úhradu osobních výdajů, včetně zákonných odvodů, přesahující 10 % celkových podpořitelných výdajů, kromě výdajů vynaložených na financování roční činnosti žadatele o dotaci, 

b) výdaje vynaložené na úhradu leasingu, úroků z úvěrů a zápůjček a na úhradu penále,

c)  odpisy,

d)  DPH, o jejíž vrácení může příjemce dotace požádat,

e)  výdaje vynaložené na úhradu ztrát ze směnných kurzů,

f)  výdaje vynaložené na pro potenciální vznik budoucích ztrát nebo závazků,

g) výdaje vynaložené na nákup občerstvení pro pořadatele podpořeného projektu,

h) kapitálové výdaje,

i)  výdaje vynaložené na dodržení povinnosti spojené s publicitou spolufinancování realizace daného projektu krajem,

j)  výdaje, jejichž vynaložení nesouvisí s realizací daného projektu.
(5) V případě, kdy budou žadateli poskytnuty na realizaci projektu i jiné prostředky z veřejných zdrojů, musí být zachován v dotační smlouvě stanovený poměr veřejných a vlastních prostředků žadatele vynaložených na realizaci daného projektu. 

čl. 3 - žadatel
(1) Oprávněným žadatelem o dotaci je právnická osoba se sídlem v kraji nebo fyzická osoba s trvalým pobytem v kraji. Ostatní osoby jsou oprávněnými žadateli o dotaci v případě, že projekt bude realizován na území Královéhradeckého kraje a pro jeho občany nebo je realizován na území Královéhradeckého kraje s významným dopadem na jeho udržitelný rozvoj. Dalším osobám může být poskytnuta dotace pouze výjimečně, rozhodne-li tak rada kraje („RK“).
(2) Oprávněnými žadateli nejsou žadatelé:

a) na jejichž majetek byl prohlášen konkurz nebo se kterou bylo zahájeno řízení o insolvenci nebo byl návrh na prohlášení konkurzu zamítnut pro nedostatek majetku úpadce nebo je v likvidaci, 

b) kteří mají v evidenci daní u příslušných správců daní evidovány nedoplatky,

c) kteří mají nevyrovnané závazky po termínu jejich splatnosti vůči kraji,

d) kteří mají splatný nedoplatek na zákonných odvodech včetně příslušného penále,

e) kteří jsou příspěvkovou organizací kraje. 

čl. 4 - Publicita
(1) Příjemce dotace je povinen uvést kraj jako poskytovatele části peněžních prostředků na realizaci projektu na své www stránce (pokud příjemce dotace nemá zřízenu www stránku, není povinen ji pro účely dodržení povinnosti publicity zřídit) a na místě jeho realizace či bezprostředním okolí, na veřejně přístupném prostranství, v čitelné a viditelné podobě, a to po dobu realizace projektu.

(2) Za účelem dodržení povinnosti publicity může příjemce dotace použít logo poskytovatele dotace. V takovém případě je příjemce dotace vázán pravidly pro použití tohoto loga, která jsou dostupná na www stránce: http://dotace.kr-kralovehradecky.cz. 

(3) Použití loga uvedeného v předchozím odstavci může být nahrazeno větou „Tento projekt je spolufinancován Královéhradeckým krajem“. 

(4) Příjemce dotace je povinen publicitní činnost zdokumentovat (např. pořídit fotografii) a přiložit k závěrečné zprávě o realizaci projektu, včetně uvedení místa, kde byla nebo stále je publicita umístěna.

(5) Povinnosti příjemce dotace spojené s publicitou peněžní podpory poskytnuté poskytovatelem dotace mohou být odlišně upraveny v příslušné dotační smlouvě. 

čl. 5 - kontrola
(1) Dotace podléhají veřejnosprávní kontrole v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o finanční kontrole“), dalšími příslušnými právními předpisy a interními předpisy KÚ kraje. 

(2) Odbor ekonomický Krajského úřadu Královéhradeckého kraje, oddělení metodiky a kontroly (dále jen „oddělení metodiky a kontroly KÚ kraje“), zabezpečuje průběžnou a následnou (ex post) veřejnosprávní kontrolu na místě v souladu se zákonem o finanční kontrole, programových dokumentů a interními předpisy kraje. Návrh subjektů k veřejnosprávní kontrole provádí odbor kancelář hejtmana Krajského úřadu Královéhradeckého kraje (dále i jako „KH“) na základě jím vyhotovené analýzy rizik. 

(3) Složení kontrolní skupiny a přítomnost dalších přizvaných osob ke kontrole schvaluje vedoucí oddělení metodiky a kontroly Krajského úřadu Královéhradeckého kraje. 

(4) Oddělení metodiky a kontroly KÚ kraje, zabezpečuje veřejnosprávní kontroly na základě požadavků KH v souladu s provedenou analýzou rizik. Při provádění těchto kontrol spolupracuje oddělení metodiky a kontroly KÚ kraje s KH. Tím není dotčeno, že: 

a) oddělení metodiky a kontroly KÚ kraje může v odůvodněných případech vykonat i veřejnosprávní kontrolu (na místě), na základě svých poznatků nebo z podnětu jiných kontrolních orgánů či z podnětu externího subjektu apod., 

b) oddělení metodiky a kontroly KÚ kraje je oprávněno vykonat veřejnosprávní kontrolu na základě podnětu z přezkoumání hospodaření obcí podle zákona č. 420/2004 Sb., o přezkoumávání hospodaření územních samosprávných celků a dobrovolných svazů obcí, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon č. 420/2004 Sb.“), 

c) oddělení metodiky a kontroly KÚ kraje je oprávněno u obcí, pokud jsou příjemcem dotace, vykonat kontrolu příslušné dotace v rámci přezkoumání hospodaření podle zákona č. 420/2004 Sb.; v tomto případě je výsledek z vykonané kontroly součástí zprávy (zápisu) o výsledku přezkoumání hospodaření, 

d) výsledky z vykonaných kontrolních činností budou ve formě opisu protokolu nebo zprávy (zápisu) o výsledku přezkoumání hospodaření předávány po skončení veřejnosprávní kontroly vedoucímu KH, nebo jím pověřenému pracovníkovi.

(5) Provádění monitoringu a metodických dohlídek dotací poskytnutých z kapitoly 18 rozpočtu Královéhradeckého kraje zajišťuje KH. 

čl. 6 - veřejná podpora

(1) Krajem poskytované dotace mohou být veřejnou podporou. Její slučitelnost s fungováním vnitřního trhu Evropské unie (pravidly hospodářské soutěže Evropské unie) je nutné vyhodnotit s ohledem na použití článků 107 a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie. 

(2) Konečné posouzení slučitelnosti uvedené v předchozím odstavci a nástroj, kterým bude schválená dotace poskytnuta, bude žadateli o dotaci oznámeno nejdéle při podpisu dotační smlouvy. 

(3) V případě, že má být dotace poskytnuta prostřednictvím nástroje režimu de minimis (podpory malého rozsahu), bude k dotační smlouvě zaslané žadateli dotaci k podpisu přiložen i formulář čestného prohlášení, ve kterém žadatel o dotaci uvede výši podpory v režimu de minimis obdrženou v dotčeném účetním období a během dvou předchozích jednoletých účetních období. Poskytnutí veřejné podpory tímto nástrojem musí poskytovatel dotace zapsat do centrálního registru podpor malého rozsahu (registru de minimis). Datum a výše poskytnuté podpory zapsané do uvedeného rejstříku budou příjemci dotace oznámeny dopisem, který obdrží spolu s dotační smlouvou podepsanou poskytovatelem dotace. 

(4) Veřejná podpora se řídí zejména pravidly stanovenými Evropskou unií a národní legislativou v účinném znění. 
část II - Postup při poskytování dotací

čl. 1 - žádost

(1) Dotace jsou poskytovány na základě písemné žádosti podle § 10a zákona č. 250/2000 Sb. Písemná žádost musí být doručena na adresu Královéhradeckého kraje osobně, nebo poštou na odbor kancelář hejtmana Královéhradeckého kraje, případně může být doručena ve formě její elektronické kopie pomocí nástrojů elektronické komunikace. Žádost musí obsahovat:

a) název projektu, 

b) jméno a příjmení, datum narození a adresu bydliště žadatele o dotaci, je-li žadatelem o dotaci fyzická nepodnikající osoba,

c)  jméno a příjmení, datum narození, adresu bydliště, IČO (bylo-li přiděleno) a popř. obchodní firmu žadatele o dotaci, je-li žadatelem o dotaci fyzická podnikající osoba,

d)  název, popř. obchodní firmu, sídlo a IČO (bylo-li přiděleno) žadatele o dotaci, je-li žadatelem o dotaci právnická osoba, 

e) kontaktní e-mail, který je pro účely směrnice považován za adresu pro doručování písemností vyhotovených v elektronické podobě při správě dotací poskytovaných z kapitoly 18 rozpočtu Královéhradeckého kraje jak žadateli o dotaci, tak příjemci dotace,

f) věcný obsah projektu (popis projektu),

g) účel, na který chce žadatel o dotaci požadovanou dotaci použít,

h) harmonogram a místo realizace projektu,

i) rozpočet projektu, 

j) požadovanou výši dotace,

k) dobu, v níž má být dosaženo daného účelu,

l) odůvodnění žádosti o dotaci,

m) parametry pro měřitelné vyhodnocení projektu a pro vyhodnocení přínosu pro území kraje,

n) je-li žadatel o dotaci právnická osoba, identifikaci: 

i. osob zastupujících právnickou osobu s uvedením právního důvodu zastoupení, 

ii. osob s podílem v této právnické osobě, 

iii. osob, v níž má právnická osoba přímý podíl, a o výši tohoto podílu, 

o) seznam povinných, popř. i dalších, příloh žádosti o dotaci, 

p) čestné prohlášení o správnosti a pravdivosti údajů uvedených v žádosti o dotaci a o dalších informacích požadovaných směrnicí, 

q) datum vyhotovení žádosti o dotaci a podpis osoby zastupující žadatele o dotaci, v případě zastoupení na základě plné moci i plnou moc. 
(2) Poté, co odbor kancelář hejtmana obdrží listinnou, nebo elektronickou podobu žádosti o dotaci, vyzve pracovník KH, který je administrátorem dané žádosti o dotaci, žadatele o dotaci k vložení obsahu listinné podoby jeho žádosti do DOTISu ve stanovené lhůtě, kterou lze v odůvodněných případech prodloužit. Pokud ve stanovené lhůtě nebude obsah předmětné žádosti do DOTISu vložen, bude taková žádost o dotaci z dalšího schvalovacího procesu vyřazena. O vyřazení žádosti o dotaci ze schvalovacího procesu bude žadatel o dotaci vyrozuměn na kontaktní e-mail uvedený v žádosti o dotaci, pokud povaha věci nebude vyžadovat jiný způsob doručení tohoto vyrozumění. 

(3) V případě, že žádost o dotaci neobsahuje náležitosti uvedené výše, bude žadateli o dotaci odeslána na kontaktní e-mail, uvedený v jeho žádosti o dotaci, informace o chybějících náležitostech s uvedením lhůty pro nápravu. Pokud ve stanovené lhůtě nebude náprava učiněna, bude taková žádost o dotaci z dalšího schvalovacího procesu vyřazena. O vyřazení žádosti o dotaci ze schvalovacího procesu bude žadatel o dotaci vyrozuměn na kontaktní e-mail uvedený v žádosti o dotaci, pokud povaha věci nebude vyžadovat jiný způsob doručení tohoto vyrozumění. 

(4) Dokumenty a další podklady, které tvoří přílohu žádosti o dotaci, se nevracejí. Se všemi obdrženými dokumenty bude nakládáno v souladu se zákonem o ochraně osobních údajů. 

čl. 2 - Schválení

(1) Následně bude žádost o dotaci projednána hodnotící komisí. Hodnotící komise se skládá z 5 členů a 5 náhradníků těchto členů, kterýkoliv náhradník může nahradit jakéhokoliv člena hodnotící komise. Členy hodnotící komise jsou hejtman Královéhradeckého kraje a náměstci hejtmana Královéhradeckého kraje. Náhradníky členů hodnotící komise jsou ostatní členové RK a předseda finančního výboru Zastupitelstva Královéhradeckého kraje. Hodnotící komise se schází nepravidelně podle počtu obdržených a k projednání připravených žádostí, nejméně však šestkrát do roka. Hodnotící komise doporučí dotaci na základě žádosti poskytnout, nebo neposkytnout. Doporučí-li hodnotící komise poskytnutí dotace, doporučí taktéž výši, v jaké by měla být dotace poskytnuta.
(2) Následně bude žádost o dotaci s doporučením hodnotící komise předložena RK, která podle ustanovení zákona o krajích rozhodne o poskytnutí dotace, případně doporučí její poskytnutí v určité výši, nebo neposkytnutí Zastupitelstvu Královéhradeckého kraje, bude-li v souladu se zákonem o krajích nutné rozhodnutí zastupitelstva kraje.

čl. 3 - Dotační smlouva

(1) Na základě usnesení rady kraje nebo zastupitelstva kraje o schválení poskytnutí dotace danému žadateli o dotaci a uzavření dotační smlouvy je tomuto žadateli o dotaci odesláno ve lhůtě 40 pracovních dnů ode dne, ve kterém se toto jednání orgánu kraje uskutečnilo, písemné vyhotovení dotační smlouvy, a to prostřednictvím elektronické pošty na kontaktní e-mail uvedený v žádosti o dotaci, pokud ve výjimečných případech nepožádá o zaslání dotační smlouvy v listinné podobě. 
(2) Pokud žadatel o dotaci dotační smlouvu nepodepíše a nedoručí zpět Krajskému úřadu Královéhradeckého kraje ve lhůtě do 70 dnů nebo 100 dnů, pokud je jednou ze smluvních stran obec, ode dne, ve kterém příslušný orgán kraje rozhodl o schválení poskytnutí dotace danému žadateli o dotaci a uzavření dotační smlouvy, odbor kancelář hejtmana předloží návrh na neposkytnutí dotace tomuto žadateli orgánu kraje, který poskytnutí dané dotace schválil. 

(3) V případě, že příjemcem dotace bude příspěvková organizace zřízená obcí, bude postup poukázání schválené výše dotace upraven v dané dotační smlouvě. 

(4) Dotace je poskytována na úhradu přijatelných výdajů vynaložených v době, v níž má být stanoveného účelu dosaženo. Dílčí požadavky na dotaci uvedené v rozpočtu žádosti o dotaci, popř. v položkovém rozpočtu, pokud je přílohou žádosti o dotaci, mohou být navýšeny maximálně o 10 %, přičemž celková výše poskytnuté dotace se nemění. Těmito výdaji jsou výdaje, které jsou přijatelné podle směrnice, a budou vynaloženy v době, v níž má být dosaženo účelu stanoveného v příslušné dotační smlouvě v souladu s rozpočtem uvedeným v žádosti o dotaci, popř. v položkovém rozpočtu, pokud je přílohou žádosti o dotaci. Výjimku tvoří kompenzace již vynaložených výdajů souvisejících s realizací projektu v roce podepsání dané dotační smlouvy, které si může příjemce dotace ponechat jako kompenzaci pouze za předpokladu souladnosti s přijatelnými výdaji.
(5) V případě, že příjemci dotace nebyla schválena dotace v požadované výši, musí být zachován procentuální poměr dotace na přijatelných výdajích vynaložených na realizaci projektu, který byl uveden v žádosti o dotaci. Tento poměr může být uveden v dotační smlouvě odlišně od údaje uvedeného v žádosti o dotaci, pakliže v této žádosti nebudou přijatelné výdaje uvedeny ve správné výši.  
čl. 4 - Změny

(1) Žádost o změnu mezi dílčími požadavky na dotaci v rámci položek rozpočtu, které byly uvedeny v žádosti o dotaci, posuzuje hejtman kraje. Souhlas/nesouhlas může udělit pouze za předpokladu, že se jedná o stejného příjemce dotace, stejný projekt, shodnou výši dotace, jak je schválila rada kraje nebo zastupitelstvo kraje, a je zachován původní účel dotace. Tento souhlas je vždy udělen písemně. Změnu nižší nebo rovnu 10 % výše jednotlivé položky rozpočtu hrazené z poskytnuté dotace není třeba poskytovateli dotace sdělovat. 

(2) Žádost o změny realizace projektu vyžadující změnu dotační smlouvy, posuzuje orgán kraje, který schválil poskytnutí dané dotace. V případě schválení takovéto žádosti je nutné uzavřít dodatek příslušné dotační smlouvy před skončením doby realizace projektu. Změny v realizaci projektu je možné uskutečnit až po nabytí účinnosti tohoto dodatku.

čl. 5 - závěrečná zpráva o realizaci projektu

(1) Příjemce dotace je povinen předat poskytovateli dotace závěrečnou zprávu o realizaci projektu, jejíž součástí je finanční vypořádání dotace, (dále jen „závěrečná zpráva o realizaci projektu“) ve lhůtě stanovené v dané dotační smlouvě. 

(2) Povinnosti příjemce dotace vztahující se k závěrečné zprávě o realizaci projektu i obsah této zprávy stanoví příslušná dotační smlouva. 

(3) Kontrolu závěrečné zprávy o realizaci projektu provádí odbor kancelář hejtmana do 90 dnů od odevzdání této zprávy.

(4) Poté, co poskytovatel dotace označí daný projekt za ukončený, bude si moci příjemce dotace vygenerovat v systému DOTIS potvrzení o akceptování závěrečné zprávy o realizaci projektu poskytovatelem dotace, popř. požádat o vystavení tohoto potvrzení. Potvrzení vygenerované aplikací DOTIS bude označeno názvem systému, který potvrzení vygeneroval, s uvedením data a času jeho vygenerování. 

část III - dary

(1) Ve výjimečných případech může RK poskytnout finanční nebo věcný dar fyzické, či právnické osobě. Dary se poskytují podle ustanovení § 2055 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v souladu se č. 129/2000 Sb., zákon o krajích, ve znění pozdějších předpisů, zákonem číslo 250/2000 Sb. a interními normami Královéhradeckého kraje.

(2) Dar nelze poskytnout na konkrétní účel a nemůže být vyžadováno jeho vyúčtování.

(3) Pokud bude vhodné poskytnout finanční prostředky, o které žadatel požádá jako o dotaci, darem, bude o tom žadatel spraven za účelem získání jeho souhlasu.
část IV - závěrečná a přechodná ustanovení
(1) Při odlišnosti ustanovení dotační smlouvy a Směrnice je závazné ustanovení zakotvené v dotační smlouvě. RK může schválit znění smlouvy s odchylnými podmínkami od této směrnice.

(2) Tato směrnice byla schválena usnesením Rady Královéhradeckého kraje RK/…./…../2017 a nabývají účinnosti dne 1. 2. 2017.

V Hradci Králové dne ………….

………………………………………..







PhDr. Jiří Štěpán, Ph.D.







hejtman Královéhradeckého kraje

