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1) Prehled pravnich predpist podléhajicich kontrole

>
>

>

zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisa,
zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisd,
zakon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisu,

- zakon ¢. 328/1999 Sb., o obCanskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisq,

(dale jen ,ZOP €. 328/1999 Sb.9),

vyhlaska €. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel, ve znéni
pozdéjSich predpisU, (dale jen ,vyhlaska o evidenci obyvatel®),
vyhlaska €. 281/2021 Sb., k provedeni zakona o ob&anskych prikazech a nékterych
ustanoveni zakona o cestovnich dokladech a zakona o zakladnich registrech, ve znéni
pozdeéjSich predpisU, (dale jen ,provadéci vyhlaska®),
smérnice Ministerstva vnitra €. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne 29. prosince 2021
k upfesnéni postupu prfislusnych ufadd na useku cestovnich dokladu, ob&anskych
prikazl a evidence obyvatel (dale jen ,smérnice MV 2021).

Souvisejici pravni predpisy

>

YV VVY A\

\ 2%

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju),

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/1191 ze dne 6. Cervence 2016
o podporfe volného pohybu ob&ant zjednoduSenim pozadavkl na predkladani
nékterych vefejnych listin v Evropské unii a o zméné nafizeni (EU) €. 1024/2012
(dale jen ,nafizeni o podpore volného pohybu ob&anl®),

zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu,

zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpis(,
zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpis,

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,

vyhlaska ¢&. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufedniki Uzemnich
samospravnych celkil, ve znéni pozdéjSich predpist, (dale jen ,vyhlaska o ZOZ").

Doporucené metodické materialy

>

informace Ministerstva vnitra &. 27/2016 ze dne 29. prosince 2016 — problematika
pfidélovani rodnych Cisel matri€nimi Ufady z registru rodnych Cisel skrze rozhrani
Czech POINT a nasledny zapis do agendového informacniho systému evidence
obyvatel (dale jen ,Informace €. 27/2016"),

informace Ministerstva vnitra &. 12/2020 ze dne 22. ¢ervna 2020 — zapis rodného Cisla
do matri¢ni knihy (déle jen ,Informace ¢. 12/2020%).



2) Predmeét kontroly
Minimalni rozsah predmétu kontroly na useku

zvlastni odborna zpusobilost

> ZUUSC -§21odst. 1 a4, §33 odst. 1, § 34 odst. 1,
» Vyhlaska o ZOZ — § 1 odst. 1 pism. t);

evidence obyvatel

» ZEO-§50dst.1,§7 odst. 1az6, §8 odst. 1, 3 anasl., § 10, § 12 odst. 1 pism. c),
> SR-§150dst. 2, § 17, § 68, § 73 odst. 1,

» ZSP - polozka 2 pism. c),d) a e), poloZka 3 pism. a) sazebniku,

> smérnice MV 2021 -¢l. 1 a 2;

rodna &isla

» ZEO-§ 13 0dst. 7a8
> Informace ¢. 27/2016,
> Informace ¢. 12/2020;

reqistr obyvatel

» Nafrizeni o podporie volného pohybu obéant - ¢l. 7,
» ZZR —§4 odst.2az4,§5,§14 odst. 1, § 58, § 58a,
» ZSP - polozka 3 pism. a), d) a h) sazebniku,

obcéanské prikazy

» ZOP-§8,§35,8§42az53,§ 59, §60, §65az 68, §72odst. 8,
» ZOP ¢. 328/1999 Sb. — § 17a odst. 8,

» ZSP - polozka 3 a 8 sazebniku,

> SR,
>
>

zakon o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,
provadéci vyhlaska — pfiloha €. 4,
» smeérnice MV 2021 — ¢&l. 21 odst. 4, ¢l. 22 odst. 2;

cestovni doklady

ZCD —-§ 21 odst. 4a 5, § 23, § 28 odst. 2 az 4, § 30 odst. 5, § 30a, § 31, § 344,
ZSP - poloZzka 3 sazebniku,

SR,

zakon o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich,

smérnice MV 2021 — ¢&l. 26 odst. 4, ¢l. 39 odst. 4, ¢l. 40 odst. 2.

VVVVYY

Rozsireny rozsah predmétu kontroly na uvedenych usecich

Pokud krajsky ufad zhodnoti, Zeje tfeba na sledovanych usecich kontrolovat i dalSi ustanoveni
zakonl, mlze se zaméfit i na oblasti, které jsou nad ramec minimalniho rozsahu pfedmétu
kontroly.




3) Kritéria posuzovani predmeétu kontroly

Cilem Standardl kontrol je sjednotit postup krajskych ufadl pfi kontrolach a umoznit jednotné
posuzovani a srovnavani zavérl z kontrol. Pro kontrolovanou osobu by mél protokol slouzit
jako navod. Vzorovy protokol je koncipovan tak, Ze k posuzovanému kritériu je uvedeno
konkrétni ustanoveni pravniho predpisu a spravny postup, nasleduje kontrolni zjisténi,
zda bylo postupovano v souladu s pravnim predpisem nebo doSlo k poruSeni zakona.
Vzhledem k tomu, Ze ve vzorovém protokolu nelze pojmout vS8echna kontrolni zjisténi,
je zadouci jednotliva kontrolni zjisténi vice rozepsat a upfesnit v ¢em ufad postupuje spravné,
nebo detailngji popsat konkrétni nedostatky, které byly shledany. Napravna opatfeni jsou
shrnuta v zavéru protokolu.

1. ZVLASTNi ODBORNA ZPUSOBILOST

Povinnost prokazat zvlasStni odbornou zpUsobilost se vztahuje na uUfedniky Uzemnich
samospravnych celkll, ktefi vykonavaji spravni Cinnosti uvedené v § 1 vyhlasky o ZOZ
Kontroly této povinnosti provadi krajské urady.

> § 21 odst. 1 ZUUSC - spravni &innosti stanovené provadécim predpisem zajistuje
Uzemni samospravny celek prostfednictvim Urednikl, ktefi prokazali zviastni odbornou
zpusobilost. Vyjimecné tyto ¢innosti mize vykonavat i Ufednik, ktery nema zviastni
odbornou zpUsobilost, a to:
a) nejdéle vSak po dobu 18 meésicd od vzniku pracovniho poméru ufednika
k uzemnimu samospravnému celku nebo ode dne, kdy zacal vykonavat Cinnost,
pro jejiz vykon je prokazani zviastni odborné zplsobilosti pfedpokladem, nebo
b) b) splfiuje-li podminky stanovené v § 34 odst. 1 nebo v § 43 odst. 10,
> §21 odst. 4 pism. a) ZUUSC - jestlize Ufednik vykonava 2 nebo vice spravnich &innosti
stanovenych provadécim pravnim predpisem v obci, kde nejsou zfizeny alespon 2
odbory obecniho ufadu nebo kde neni zfizen povéfeny obecni Ufad, je povinen prokazat
zvlastni odbornou zpusobilost jen pro 1 spravni ¢innost, kterou urc¢i vedouci ufadu,
> § 33 odst. 1 ZUUSC — povinnost prokazat zvlastni odbornou zplsobilost nema trednik,
ktery ziskal vzdélani v bakalafskych nebo magisterskych studijnich programech
stanovenych provadécim pravnim pfedpisem nebo kterému bylo vydano osvédceni
0 uznani rovhocennosti vzdélani nebo jeho ¢asti,
> § 34 odst. 1 ZUUSC — na zadost urednika nebo Uzemniho samospravného celku
Ministerstvo vnitra vyda osvédcCeni o uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho ¢asti,
» § 1 odst. 1 pism. t) vyhlasky o ZOZ — zvlastni odbornou zpUsobilost prokazuji urednici
uzemnich samospravnych celkl, ktefi vykonavaji spravni ¢innosti pfi vedeni evidence
obyvatel a vydavani obCanskych prikazu a cestovnich dokladu.

2. EVIDENCE OBYVATEL

Trvaly pobyt

» § 10 ZEO - kontrola pfihlaSovani k TP — vyhotoveni pfihlaSovacich listkl, dokladani
vlastnictvi bytu nebo domu nebo opravnéni k uzivani,

» § 10 odst. 7 ZEO - kontrola pInéni oznamovaci povinnosti vi€i vlastniku objektu
— zasilani oznameni o zméné v poctu pfihlasenych osob,

> § 10 odst. 12 ZEO — kontrola ukon&eni TP ob&ana na Uzemi Ceské republiky, kontrola
ufedné ovéfeného podpisu obCana, vyznaceni v ISEO a vybirani spravniho poplatku
podle polozky 2 sazebniku ZSP,



§12 odst. 2 ZEO - kontrola spravnich fizeni ve véci ruSeni mista TP — uroven
rozhodovaciho procesu, vedeni spravnich fizeni v souladu se SR (§ 15 odst. 2,
§ 17, § 68, § 73 odst. 1),

polozka 2 sazebniku ZSP — kontrola vybirani spravniho poplatku vztahujiciho sek TP,
¢l. 1 a2 smérnice MV 2021 — kontrola evidence pfihlaSovacich listkd k TP, jeji rozdéleni
na béznou a odkladaci evidenci, vyplhovani tiskopisl, kontrola vedeni a zpracovavani
pfihlaSovacich tiskopist — dusledna ochrana osobnich udaj.

Zapisovani udajut do ISEO

>

>

§ 5 odst. 1 ZEO — kontrola zapisovani udaju vedenych v ISEO (adresa TP, adresa
pro doru€ovani, pocatek TP, popfipadé datum zruSeni udaje o mistu TP nebo datum
ukonéeni TP na uzemi Ceské republiky, datum podle § 10b odst. 3, jeho zmé&na nebo
zruseni),

§ 7 odst. 1 ZEO — kontrola Ihdt pfi zapisovani Udaji po provedené zméné do ISEO
(nejpozdéji do 3 pracovnich dnu ode dne, kdy se o vzniku nebo zméné skuteCnosti
souvisejici se zapsanym udajem ohlaSovna dozvi),

§ 7 ZEO - kontrola zjistovani spravnosti udaju v ISEO, oznacovani nespravnych udajl
a jejich oprava.

Poskytovani udaja z ISEO

>

>

§ 8 odst. 1 ZEO — kontrola poskytovani osobnich udaju z ISEO opravnénému subjektu
— opravnénost poskytnuti udaju,

§ 8 odst. 3 anasl. ZEO — kontrola poskytovani udaji na zadost obyvatele — ovéfovani
totoznosti Zadatele, podpisu Ufednika pfijimajiciho Zadost, dorucovani vypisu
do vlastnich rukou zadatele, poskytnuti udaju v pozadovaném rozsahu,

§ 10 odst. 8 ZEO - kontrola oznameni vlastniku objektu na pisemnou zadost o sdéleni
jména, pfijmeni a data narozeni ob&ana, k némuz vede udaj o misté TP odpovidajici
adrese objektu; doru€ovani vypisu do vlastnich rukou Zadatele — vlastnika objektu,
polozka 3 sazebniku ZSP — kontrola vybirani spravniho poplatku za poskytnuti udaje
ZISEO.

3. RODNA CiSLA

>

>

>

§ 13 odst. 7 ZEO — kontrola naplfiovani dikce zakona, Ze fyzicka osoba je nositelem
nejvyse jednoho rodného Cisla,

§ 13 odst. 8 ZEO - kontrola znalosti souvisejici s postupem pfi zapisovani rodnych Cisel
pfidélenych na uzemi Slovenskeé republiky do matri¢nich knih,

Informace €. 27/2016 — kontrola spravného postupu pfi provadéni zmeény rodného cisla,
které bylo chybné pfidéleno prostfednictvim pfislusného formuladife Czech POINT,
tj. ,zmeénarodného Cisla“,

Informace €. 12/2020 — kontrola dodrzovani spravného postupu pred zapisem rodného
Cisla pfidéleného na uzemi Slovenské republiky pfed 1. 1. 1993.

4. REGISTR OBYVATEL

V navaznosti na pfijeti legislativnich zmén zdkona o zakladnich registrech probiha pfevod
spravcovstvi zakladniho registru obyvatel z Ministerstva vnitra na Digitalni a informacni
agenturu. V této souvislosti je nutné upozornit, ze i kontrolni €innost bude v gesci Digitalni
a informacni agentury, proto neni vylou¢ena zména Standardi kontrol na Useku registru
obyvatel.



Poskytovani Udaja z registru obyvatel

» Cl. 7 nafizeni o podpofe volného pohybu obCand a § 14 odst. 1 ZZR — vydavani
vicejazyéného standardniho formulafe k vypisu Udaju z registru obyvatel, vymé&rovani
a vybirani spravniho poplatku ve vysi 100 K& za vydani vicejazyéného standardniho
formulare (polozka 3 pism. h) sazebniku ZSP).

» §58a§ 58aZZR — kontrola nalezitosti zadosti o poskytnuti udajl, rozsah vydeje udaju,
opravnénost poskytnuti udaju,

» polozka 3 pism. a) sazebniku ZSP v kontextu s bodem 5 Osvobozeni a polozka 3
pism. d) sazebniku ZSP v kontextu s bodem 3 Poznamky — vymé&fovani a vybirani
spravnich poplatku.

Vyuzivani udaju z registru obyvatel

» §4odst.2az4a§5odst. 4 ZZR — postup pfi ovéfovani spravnosti udaji a pfi zjiSténi
nesouladu referencnich udaju v registru obyvatel.

Vyuzivani adaja zregistru obyvatel, informaéniho systému evidence obyvatel
a informacniho systému cizincl — tzv. zménové sestavy

» § 5 odst. 5 ZZR — muze slouzit k aktualizaci udaju v obecnim informacénim systému
(automatickym zpracovanim nebo ru¢nim pfepisem).

5. OBCANSKE PRUKAZY
Vydavani docasnych obéanskych prakazu

» § 8, § 42 az 53 ZOP, pfiloha €. 4 provadéci vyhlasky a polozka 8 sazebniku ZSP
— kontrola postupu pfi vyhotovovani do€asného OP (duvody pro vydani, nalezitosti
zadosti, vybirani spravniho poplatku, postupy pfi vydavani, v€etné lhuty pro vydani,
uchovani zadosti o vydani docasného OP).

Rozhodovani o skon€eni platnosti obéanského priukazu

> § 35 ZOP, SR — kontrola postupli pfi rozhodovani o skong&eni platnosti OP, vedeni
spravniho Fizeni, nalezitosti rozhodnuti, pravni moc rozhodnuti.

Reseni prestupkt na Gseku obéanskych prikazu

» §65a66Z0P, ZOPR, SR — kontrola projednavani prestupkd, vedeni spravniho Fizeni,
nalezitosti rozhodnuti, vyplfiovani pokutovych bloku.

Poskytovani udaju z informaéniho systému evidence obéanskych priikazu

> § 59, § 60, § 67 a 68 ZOP, polozka 3 sazebnku ZSP, SR — kontrola postupl
pfi poskytovani osobnich udaji z ISEOP opravnénému Zadateli (opravnénost Zadatele,
nalezitosti zadosti, vybirani spravniho poplatku, rozsah poskytnutych udaju,
doru€ovani).

Vedeni manualni evidence obcéanskych prukazu

» §72odst. 8 ZOP, § 17a odst. 8 ZOP €. 328/1999 Sb. a &l. 22 odst. 2 smérnice MV 2021
— kontrola dodrzovani Ihlty pro vyfazovani listinnych zadosti.



Skartace obcéanskych prikazi — znehodnocovani neplatnych obéanskych pruikazu
a vyhotovovani skartacnich protokolt

» Cl. 21 odst. 4 smérnice MV 2021 — kontrola znehodnocovani a likvidace OP,

vyhotovovani seznamu OP ur€enych k likvidaci kazdy mésic a zajiStovani likvidace
znehodnocenych OP minimalné jedenkrat ro¢né.

6. CESTOVNiDOKLADY

Vydani usneseni o preruseni nebo zastaveni fizeni

» §21odst. 4 a5 ZCD, ¢l. 26 odst. 4 a ¢l. 40 odst. 2 smérnice MV 2021, SR — kontrola
postupu pfi pferuseni nebo zastaveni fizeni.

Rozhodovani o odepreni vydani cestovnich dokladu

> §23ZCD, &l. 26 odst. 4 smérnice MV 2021, SR — kontrola postupt v pfipadech odepreni
vydani CD.

Rozhodovani o skonéeni platnosti cestovniho dokladu

> §28 odst. 2 az 4 ZCD, SR — kontrola postupt pfi rozhodovani o skong&eni platnosti CD,
vedeni spravniho fizeni, nalezitosti rozhodnuti.

Poskytovani udaju z informaéniho systému evidence cestovnich doklad

> § 30 odst. 5 ZCD - kontrola poskytovani udaji z ISECD opravnénému subjektu
(opravnénost subjektu, rozsah poskytovanych udaju),

> § 30a ZCD, SR — kontrola poskytovani Gdaji z informaéniho systému opravnénému
Zadateli (opravnénost Zadatele, nalezitosti Zadosti, vybirani spravniho poplatku, rozsah
poskytnutych udaju, doru€ovani),

» polozka 3 sazebniku ZSP — kontrola vybéru spravniho poplatku za poskytnuti udaju
zISECD.

Vedeni spisové dokumentace

» § 31 ZCD - kontrola, zda spisova dokumentace je vedena v souladu s uvedenym
ustanovenim.

Reseni prestupki na useku cestovnich dokladti

> §34a odst. 1 a3 ZCD, ZOPR, SR — kontrola projednavani piestupki, vedeni spravniho
fizeni, nalezitosti rozhodnuti, vyplfiovani pokutovych bloku.

Skartace cestovnich dokladii — znehodnocovani neplatnych cestovnich dokladt
a vyhotovovani skartacnich protokolt

» Cl. 39 smérnice MV 2021 — kontrola znehodnocovani a likvidace CD, vyhotovovani

seznamu CD urcenych k likvidaci kazdy mésic a zajiStovani likvidace znehodnocenych
CD minimalné jedenkrat rocné.



4) Opatreni k napravé nebo prevenci nedostatki

VIR Oblast . . _
Pravni predpis kontroly Napravna opatteni

§ 1 0dst. 1 pism.1) 70Z Podle § 21 ZUUSC povinnost prokazat ZOZ se vzahuje

whlasky 0 Z0Z,§21,§ 33 na Ufedniky, ktefi wkonavaji sprawni innosti uvedené v § 1 odst.

a 34 zUUsc 1 whlaky o ZOZ.Obec musi pfijmouttakové opatfeni, aby sprawni
¢innosti pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych
prikazi a cestownich dokladli nadale wkonaval pouze Gfednik,
ktery splfiuje podminkyZOZ podle ZUUSC.

§5odst. 1 ZEO EO Zapisovat udaje do ISEO v souladu s PP.

§ 7 odst. 1 ZEO EO V souladu s PP provadét zapisy do ISEO bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vsak do 3 pracownich dnl ode dne, kdyse o vzniku nebo
zméné skuteCnosti souvisejici se zapsanym udajem ohlaSovna
dozvi.

§7ZEO EO Zjistovat sprawnost Udaju a opravy Udaju vISEO provadét
v souladus PP.

§ 8 odst. 1 ZEO EO Osobniudaje poskytovat opraménému subjektu v souladu s PP.

§ 8 odst. 3 anasl.ZEO EO Vsouladu s PP u zadosti o poskytnuti Udaji z ISEO k osobé
Zadatele ovéfovat totomost Zzadatele a zajistit podpis Ufednika,
ktery Zadost pfijimal.

Vsouladu s PP wpis o poskytnuti udaju k osobé Zadatele
dorucovatdo vastnich rukou zadatele, zadosti na pockani pfedavat
proti iastnoruénimu podpisu Zadatele na kopii wpisu.

Vsouladu s PP poskytovat Udaje na Zadost obyvatele
v poZadovaném rozsahu.

§10ZEO EO Pfi pfihlaSovaniob&ana k TP postupovat v souladu s PP.

§ 10 odst. 7 ZEO EO Zasilat ozndmeni viastniku objektu o zméné v poctu pfihlasenych
osob nebo oznameni zasilat ve stanovené lhuté nebo ohlasit
zménuv souladus PP.

§ 10 odst. 8 ZEO EO V souladu s PP vastniku objektu doru¢ovat do vastnich rukou
sdélenijména, pfijmenia data narozeni ob¢ana, k némuz je veden
udaj o misté TP odpovidajiciadrese objektu.

§ 10 odst. 12 ZEO EO Zajistit v souladu s PP, aby sdéleni o ukon¢eni TP obsahovalo
ufedné ovéfeny podpis obCana nebo aby byla zména wznacena
v ISEO.

§ 12 odst. 1 pism.c)ZEO | EO Rozhodnout o zrudeni Uidaje o mistu TP pouze v pfipadé spinéni
obou podminek pro zruseni TPv souladus PP.

§ 15 odst. 2 SR EO Stanovit ufedniosoby k provadéni Gkond v fizeni v souladu s PP.

§17 SR EO Vést spisovou dokumentacivsouladu s PP.

§ 68 SR EO Wdavat rozhodnuti s naleZtostmiv souladus PP.

§ 73 odst. 1 SR EO Wanac€ovat datum nabyti prami mocirozhodnutiv souladu s PP.




¢l.1a2smérniceMV2021 | EO V souladu s €l. 1 smérnice MV 2021 vést evidenci pfihlaSovacich
listki oddélené nabémou a odkladaci, v souladu s €l. 2 smérnice
MV 2021 vést a zpracovavat pfihlaSovacitiskopisyk TP.
poloZa 2 sazebniku ZSP | EO V souladu s PP wbirat sprawni poplatek za:
- ohlaSenizmény TP osoby starsi 15 let,
- ukondenipobytu na tzemi CR,
- za podani Zadosti o zuSeni udaje o mistu TP.
poloZka 3 sazebniku ZSP | EO V souladu s PP wbirat sprédwni poplatek za poskytnuti udaje
zISEO.
§ 13 odst. 7 ZEO RC Napliovatdikci zakona, Ze kazda fyzicka osoba je nositelem pouz
jednohorodného €isla.
§ 13 odst. 8 ZEO RC Do matrinich knih zapisovat jen ta rodna Cisla pfidélena
Informace &.12/2020 na uzemi Slovenské republikypred 1. 1. 1993, ktera spini podminky
uvedené v ustanoveni uvedeného PP a rodné Cislo zapisovat
v souladu s uvedenou informaci.
Informace €.27/2016 RC V souladu s uvedenou informaci provadét zmény rodného Cisla,
které bylo chybné pfidéleno prostfednictvim pfisluSného formulaie
Czech POINT, . ,zménarodného Cisla“.
€l.7 odst. 2 nafizeni ROB VicejazyEné formulare k wpisu Udaju z registru obyvatel opatfovat
0 podpofe volného pohybu datem, razitkem a podpisem Ufedniosoby.
ob¢and
§ 14 odst. 1 ZZR
§4o0dst. 2az4a§50dst. | ROB Pfi ovéfovani sprawnosti Udajl a pfi Zji$téni nesouladu referenénich
477R Udaju v registru obyvatel postupovat v souladu se zakonem.
§57ZR ROB WuZivat Udaje z registru obyvatel v souladu se zAkonem.
§5odst. 5ZZR ROB Aktualizace vagendovém informaCnim systému provadét
v souladu se zdkonem.
§58a§58azZZR ROB Dbat, aby zadosti o poskytnuti udajli z registru obyvatel obsahovaly
poZadované naleZtosti.
Poskytovat Udaje zregistru obyatel vrozsahu uvedeném
na zadosti.
Wpisy z registru obyvatel wdavat pouze opravnénym osobam.
poloZka 3 sazebniku ZSP | ROB Whirat sprawni poplatky ve sprawné wsi.
§8,§42az53 ZOP OP Napf.. Wdavat doCasny OP pouze z divodu stanovenych

pfiloha €. 4 provadéci
whlasky
polozka 8 sazebniku ZSP

zakonem. Kontrolovat, zda zadost je sprawmé wplnéna. Pfijimat
Zadosti se stanovenymi nalezitostmi. \iydavat do¢asnyOP ve Ihut
stanovené ZOP. \Wbirat sprawni poplatky za vydani do¢asného OP
v souladu se ZSP.
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§35Z0P OP Napf.: Rozhodovat o skon¢eni platnosti OP, pokud nastal néktery

SR z divod0 uvedenych v § 35 ZOP. UCinit zdzznam do spisu,
pokud drztel souhlasi s rozhodnutim, v opacném pripadé vydat
rozhodnuti. Vydavat rozhodnuti s naleztostmiv souladu s § 68 SR.
Waznac€ovat datum nabyti pravni mocirozhodnutiv souladus § 73
odst. 1 SR.

§65a§66ZOP oP Projednavat prestupky v souladu se ZOP, ZOPR a SR. Napf::

ZOPR DodrZovat pfislusnost k projednani pfestupku stanovenou § 66

SR ZOP. Stanovit fedni osoby k provadéni ukond v fizeni v souladu
s § 15 odst. 2 SR. Zjistovat, zda nezanikla odpovédnost
za prestupek uplynutim promICecidobyprestupku podle § 29 az 31
ZOPR. Peclivé wpliiovat pfikazové bloky na pokuty s uvedenim
odpovidajici skutkové podstaty prestupku, vEetné konkrétniho
paragrafu, a PP a popisu pfestupkového jednani prostfednictvim
¢asu, mista a zplisobu.

§59,§60,§67a68Z0P | OP Napf.: Poskytovat Udaje z ISEOP pouze na zakladé zadosti

polozka 3 sazebniku ZSP spliiujici pozadavky stanovené ZOP. Peclivé kontrolovat néleZitosti

SR Zadosti. Poskytovat udaje pouze oprdménému Zadateli podle § 59
odst. 1, § 67.a 68 ZOP. Poskytovat Udaje v pozadovaném rozsahu.
Zadost podanou prostfednictvim drZtele poStowni licence pfijimat
pouze, pokud byla opatfena Ufedné ovéfenym podpisem,
vopaéném pfipadé wzvat Zadatele k odstranéni nedostatkl
podani podle § 37 odst. 3 SR. V pfipadech, kdy Zadatel
0 poskytnuti udaju podava zadost osobné, ovéfovat totoZnost
Zadatele a zajistit podpis Ufednika, ktery zadost pfijimal. Wbirat
sprawni poplatek za poskytnuti Gdaji z ISEOP v souladu s polozkou
3 pism. a) sazebniku ZSP a poznamenavat jeho uhrazeni
do Zadosti. V pfipadé doruCovani prostfednictvim drztele poStowni
licencezasilat wpis o poskytnuti idaju do viastnich rukou Zadatele.

§ 72 odst. 8 ZOP OP Listinné Zadosti o wdani OP podané pfed 2. 8. 2021 wfazovat

§ 17aodst. 8 ZOP&. ve |haté stanovené v § 72 odst. 8 ZOP, § 17a odst. 8 ZOP

328/1999 Sb. ¢.328/1999 Sb. a €1.22 odst. 2 smérnice MV2021.

¢l.22 odst. 2 smémice MV

2021

¢l.21 smérmice MV2021 OP Whotovovat skartacni protokoly a likvidovat OP ve Ih(tach
stanovenych smérnicemi.

§21o0dst.4a52ZCD CD Napf.: PreruSitizastavit fizeni, pokud nastanou divody uvedené

&1.26 odst. 4 a &l. 40 odst. v ZCD, postupovat vsouladu s uvedenou smérnici. Viydavat

2 smérnice MV2021 usnesenio preruseni/zastaveni fizeni v souladu's § 68 SR.

SR

§232CD CD Napf.: V souladu se ZCD rozhodovat o odepfeniwdani cestovniho

&1.6 a &l. 26 odst. 4 pasu ze zakonného divodu, ti., bvio-li Zadateli uloZeno omezeni

smérnice MV2021 spoCivaiici v zakazu wcestovani do zahraniCi, postupovat

SR v souladu s uvedenou smémici. Viydavat rozhodnuti s naleztostmi
vsouladus § 68 SR.

§28 odst.2az4 ZCD CD Napf.: Rozhodovat o skon€eni platnosti CD, pokud nastal néktery

SR

z davodu uvedenych v ZCD. U€initzaznam do spisu, pokud drZitel
souhlasi s rozhodnutim, v opa¢ném pfipadé wydat rozhodnuti.
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Vydavat rozhodnuti s naleztostmiv souladus§ 68 SR. Vyznacovat
datum nabyti prawni mocirozhodnutiv souladus § 73 odst. 1 SR.

§ 30 odst. 5ZCD

CD

Poskytovat Udaje zISECD pouze opraménym subjektim
a v pozadovaném a opramnéném rozsahu.

§30aZCD

poloZka 3 pism. a)
sazebniku ZSP

SR

CD

Napf.: Poskytovat Udaje z ISECD pouze na zakladé zadosti
spliujici pozadavky stanovené ZCD. Peclivé kontrolovat naleztosti
Zadosti. Poskytovat Uidaje pouze opramnénému Zadateli podle § 30a
odst. 1,4 a 5 ZCD. Poskytovat Udaje v poZzadovaném rozsahu.
Zadost podanou prostfednictvim driitele postowni licence piijimat
pouze, pokud byla opatfena Ufedné ovéfenym podpisem,
vopatném pfipadé wzvat Zadatele kodstranéni nedostatki
podani podle § 37 odst. 3 SR. V ptipadech, kdy Zadatel
0 poskytnuti udaju podava Zadost osobné, ovéfovat totoZnost
Zadatele a zajistit podpis Ufednika, ktery Zadost pfijimal. Wbirat
sprawni poplatek za poskytnuti daju z ISECD v souladu se ZSP
a poznamenavat jeho uhrazeni do Zadosti. V pfipadé doru¢ovani
prostfednictvim drZtele poStowni licence zasilat wpis o poskytnuti
Udajl do vastnich rukou Zadatele.

§312CD

CD

Vést spisovou dokumentaci v souladu se ZCD, ukladat a vyfazovat
ji podle spisového a skartacniho fadu Uradu.

§ 34aZCD
ZOPR
SR

CD

Projednavat prestupky v souladu se ZCD, ZOPR a SR. Napf::
DodrZovat pfislusnost k projednani pfestupku stanovenou § 34a
odst. 3 ZCD. Stanovit Ufedni osoby k provadéni tkonu v fizeni
vsouladus § 15 odst. 2 SR. Zjistovat, zda nezanikla odpovédnost
za pfrestupek uplynutim promlCecidobyprestupku podle § 29 az 31
ZOPR. Peclivé wplnovat pfikazové bloky na pokuty s uvedenim
odpovidajici skutkové podstaty prestupku, véetné konkrétniho
paragrafu a PP, a popisu pfestupkového jednani prostfednictvim
¢asu, mista a zplisobu.

¢l.39 odst. 4 smérnice MV
2021

CD

Whotovovat skartacni protokoly a likvidovat cestowni doklady
ve |hatach stanovenych smérmicemi.
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5) Protokol o kontrole — vzor

Sdéleni v Sedém ramecku psana kurzivou uvedena v protokolu o kontrole slouzi KU pouze
pro informaci a nebudou soucasti protokolu, ktery KU bude odesilat kontrolované osobé.

Krajsky urad XXX kraje
Lze doplnit ev. i konkrétni odbor krajského ufadu

C.j.: XXX
V XXX dne XXX
Pocet stran: XX
PFilohy: XX

PROTOKOL
o kontrole vykonu prenesené plisobnosti na iseku evidence obyvatel arodnych
Cislech, registru obyvatel, obéanskych priikaz( a cestovnich dokladt

A. Oznacéeni kontrolniho organu a kontrolujiciho:
Kontrolni organ: Krajsky ufad XXX, Ize doplnit i ndzev odboru
Kontrolujici: XY, vedouci kontrolni skupiny
XY, kontrolujici

Lze doplnit ke jménum i ¢isla zaméstnaneckych prukazu.

B. Oznaceniustanovenipravniho predpisu vymezujiciho pravomoc kontrolniho organu
k vykonu kontroly:
Kontrola byla provedena na zakladé § 67 odst. 1 pism. e) zakona €. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu, ve spojeni s § 129 odst. 1 a § 129b zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Oznacit ustanoveni pfipadného dalSiho pravniho predpisu vymezujiciho pravomoc
kontrolniho organu k vykonu kontroly — § 12 odst. 1 pism. b) kontrolniho Fadu.

C. Oznaceni prizvané osoby véetné diivodu jejiho prizvani:
Prizvana osoba: XY
Dlvod pFizvani: XXX

D. Oznacenikontrolované osoby:
Kontrolovana osoba: Meéstsky ufad XXX

Lze doplinit: Kontrolovana osoba byla béhem kontroly zastoupena XY (obvykle tajemnik
obecniho aradu), pri¢emz soucinnost za kontrolovanou osobu dale poskytovali XXX.

E. Oznacenipredmétu kontroly:
Pfedmétem kontroly bylo dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpist a internich
predpisu, zejména:
> zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpis,

» zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisu,
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zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpis,

- zakon €. 328/1999 Sb., o obCanskych prukazech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

(dale jen ,ZOP €. 328/1999 Sb."),

vyhlaska €. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel, ve znéni
pozdéjSich predpisu, (dale jen ,vyhlaska o evidenci obyvatel®),
vyhlaSka €. 281/2021 Sb., k provedeni zékona o ob&anskych prikazech a nékterych
ustanoveni zékona o cestovnich dokladech a zakona o zakladnich registrech, ve znéni
pozdéjSich predpisu, (dale jen ,provadéci vyhlaska®),
smérnice Ministerstva vnitra €. j. MV-136664-24/SC-2021 ze dne 29. prosince 2021
k upfesnéni postupl prfisluSnych Ufadd na Useku cestovnich dokladl, obc¢anskych
prikazu a evidence obyvatel (dale jen ,smérnice MV 2021%).

Souvisejici pravni predpisy:

>

Y

VVVYYVY

VYV VY

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajii a o volném
pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju),

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/1191 ze dne 6. Cervence 2016
0 podpofe volného pohybu ob&anl zjednoduSenim pozadavkl na predkladani
nékterych vefejnych listin v Evropské unii a 0 zméné nafizeni (EU) €. 1024/2012 (dale
jen ,nafizeni o podpore volného pohybu ob&ani®),

zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisd,

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpis,

zakon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich pfedpisa,
zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisa,

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,

vyhlaska ¢&. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti Ufedniki Uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen ,vyhlaSka o ZOZ").

Doporué¢ené metodické materialy

>

>

informace Ministerstva vnitra €. 27/2016 ze dne 29. prosince 2016 — problematika
pfidélovani rodnych Cisel matri€nimi ufady z registru rodnych Cisel skrze rozhrani
Czech POINT a nasledny zapis do agendového informacniho systému evidence
obyvatel (dale jen ,Informace &. 27/2016%),

informace Ministerstva vnitra &. 12/2020 ze dne 22. ¢ervna 2020 — zapis rodného Cisla
do matri¢ni knihy (dale jen ,Informace ¢&. 12/2020%).

Predmét kontroly je mozZné v tvodu uvést obecnégji pouze vymezenim kontrolovanych
pravnich predpisti a nasledné jej podrobnégji specifikovat konkrétnimi ustanovenimi
v jednotlivych kapitolach protokolu.

Kontrolni obdobi: XXX — XXX
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F. Kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni ukon
proveden:
Varianta A — predlozZeni povéreni ke kontrole dle § 5 odst. 2 pism. a) kontrolniho radu
Kontrola vykonu prenesené plsobnosti (dale jen ,kontrola“) svéfené Méstskému Ufadu
XXX (dale jen ,ufad®) byla zahajena dne XXX predlozenim povéfeni ke kontrole ze dne
XXX €. . .... (prvni kontrolni ukon) panu XY, tajemnikovi ufadu. Pouceni o povinnosti
poskytnout soucinnost dle § 10 odst. 2 kontrolniho Fadu bylo Ufadu zaslano spolu
s informaci o provedeni kontroly.

Varianta B — doru¢eni oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobé dle § 5 odst.
2 pism. b) kontrolniho Fadu

Kontrola vykonu pfenesené pusobnosti (dale jen ,kontrola“) svéfené Méstskému uUradu
XXX (dale jen ,ufad”) byla zahajena dne XXX doru€enim oznameni o zahajeni kontroly
C.j. .... (prvni kontrolni ukon) ufadu. Soucasti oznameni bylo i povéfeni ke
kontrole/seznam kontrolujicich. Pouc€eni o povinnosti poskytnout soucinnostdle § 10 odst.
2 kontrolniho fadu bylo ufadu zaslano spolu s oznamenim o zahajeni kontroly.

Datum kontroly na misté: XXX

G. Posledni kontrolni ukon predchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den,
kdy byl tento kontrolni ikon proveden:
Varianta 1:
VSechny originaly podkladi zapUjéenych pro vykon kontroly byly vraceny. Nasledné byla
kontrola na misté ukonCena dne XXX (Ize uvést i pfesny €as) podanim predbézné
informace o kontrolnich zji§ténich (posledni kontrolni tkon).
Varianta 2:
Kontrolni organ obdrzel dne XXX dodate¢né vyZzadané podklady od ufadu (posledni
kontrolni ukon).

Posledni kontrolni tkon — viz stanovisko odboru vefejné spravy, dozoru a kontroly
Ministerstva vnitra ¢. 4/2017.

H. Kontrolni zjisténi
Zjistény stav véci s uvedenim nedostatkl a oznaceni pravnich pfedpist, které byly
poruseny, véetné doplnéni podkladl, ze kterych tato kontrolni zjiSténi vychazeji, a uvedeni
opatfeni k napraveé.

Pri formulaci kontrolniho zjisténi Ize vychazet ze stanoviska odboru verfejné spravy,
dozoru a kontroly Ministerstva vnitra €. 2/2018 - Kontrolni zjisténi v protokolu o kontrole
dle zékona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdéjsich predpist’.

U kontrolniho zjis§téni je vhodné vice rozepsat a upresnit a) jak Grad postupuje spravné
nebo b) detailnéji popsat konkrétni nedostatky, které byly shledany.

1 ZVLASTNi ODBORNA zZPUSOBILOST

V souladu s § 1 odst. 1 pism. t) vyhlaSky o ZOZ maji ufednici, ktefi vykonavaji spravni ¢innosti
pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu, povinnost
prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost.

1 Dostupné na internetové adrese www.mver.cz/odk v rubrice 3. - Metodické materidly a stanoviska
odboru.
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Kontrolni zjisténi:

a) P¥i kontrole zvlastni odborné zpulsobilosti nebyly zjiStény nedostatky.

b) Zjisténa poruSeni zakona — absence ZOZ u ufednika, ktery vykonava spravni €innost,
k jejimuz vykonu je zapottebi ZOZ

2 AGENDA EVIDENCE OBYVATEL

2.1 Trvaly pobyt
2.1.1 Evidence prihlasovacich listkil k trvalému pobytu

Posuzovana kritéria

Podle &l. 1 smérnice MV 2021 maji byt v bézné evidenci zalozeny prihlaSovaci listky ob&anda,
ktefi maji TP ve spravnim obvodu ohlaSovny, v odkladaci evidenci maji byt zaloZzeny
pfihlaSovaci tiskopisy ob&ani s poslednim TP ve spravnim obvodu ohlaSovny,
kteFi ukongili TP na uzemi Ceské republiky, zemfeli nebo pozbyli statni ob&anstvi Ceské
republiky, a pfihlaSovaci tiskopisy ob¢an, ktefi ohlasili zménu mista TP. PfihlaSovaci listky
se fadi abecedné. Podle €l. 2 smérnice MV 2021 ma ohlaSovna povinnost vést a zpracovavat
pfihlaSovaci tiskopisy k TP tak, aby byly disledné chranény osobni udaje v nich uvedené
pfed neopravnénym zasahovanim a aby byly shromazdovany, evidovany a pouzivany
v souladu se ZEO.

Kontrolni zjisténi:

a) Pfi namatkové kontrole pfihlaSovacich listkG nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi namatkové kontrole pfihlaSovacich listk( bylo zjiSténo poruseni smérnice MV 2021
— ufad nevede evidenci prfihlaSovacich listkli rozdélenou na béznou a odkladaci evidenci,
ufad nevede prihlaSovaci tiskopisy a nezpracovava je tak, aby byly dusledné chranény osobni
udaje v nich uvedené pfed neopravnénym zasahovanim a aby byly shromazdovany,
evidovany a pouzivany v souladu se ZEO.

2.1.2 Prihlasovani k trvalému pobytu

Posuzovana kritéria

V souladu s § 10 ZEO pfihlaSovaci listek podepisuje ob&an — za ob&ana mladsiho 15 let
podepisuje zakonny zastupce, pfihlasovaci listky se nevyhotovuji pro nové narozené déti
a obCany pfi dovrSeni 15 let. Ob&anje povinen dolozit viastnictvi bytu nebo domu, nebo doloZit
opravnénost uzivani bytu, anebo pFedlozit ufedné ovéfené pisemné potvrzeni opravnéné
osoby o souhlasu s ohlaSenim zmény mista TP. Takové potvrzeni se nevyzaduje v pripadé,
Ze opravnéna osoba potvrdi souhlas na pfihlaSovacim tiskopisu k TP pfed zaméstnancem
ohlasovny. Vybirani poplatku za ohlaSeni zmény mista TP v souladu s poloZkou 2 sazebniku
ZSP.

Kontrolni zjisténi:

a) PFi namatkové kontrole pfihlaSovacich listkl nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi namatkové kontrole pfihlaSovacich listki bylo zjiSténo poruSeni zakona — napf.
pfihlasovaci listek za obCana mladSiho 15 let nepodepsal zakonny zastupce, pfihlaSovaci
listky byly vyhotoveny pro nové narozené déti ¢i ob&any pfi dovrSeni 15 let nebo nebyla
doloZena opravnénost uzivani nemovitosti. Spravni poplatek nebyl vybran nebo nebyl vybran
ve spravné vysi.
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2.1.3 PInéni oznamovaci povinnosti vi€i vlastniku objektu

Posuzovana kritéria

Vsouladu s § 10 odst. 7 ZEO je ohlaSovna povinna oznamit vlastniku objektu zménu
v poctu pfihlasenych osob k TP u opravnéné osoby podle odstavce 6 pism. c) ve Ihté 15 dn(
od zaevidovani zmeény; ohlaSovna uvede jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni
opravnéné osoby. V pfipadé, Ze je opravnéna osoba soucasné viastnikem objektu podle véty
druhé, nepostupuje se podle véty druhé (oznameni se nezasila, ohlasi-li zménu TP vlastnik
objektu a jeho souhlas je vyzna€en na pfihlaSovacim listku).

Kontrolni zjisténi:

a) Prikontrole €. j. XXX nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi kontrole €. j. XXX bylo zjiSt€no poruSeni zakona — Ufad nezaslal oznameni viastniku
objektu 0 zméné v poctu pfihlasenych osob nebo oznameni nezaslal ve stanovené |huté
nebo vlastniku nebyla zména ohlaSena v souladu s pravnim predpisem.

2.1.4 Sdéleni o ukonéenitrvalého pobytu

Posuzovanakritéria

Podle § 10 odst. 12 ZEO obé&an, ktery se rozhodl ukongit TP na Uzemi Ceské republiky,
sdéli tuto skute€¢nost pisemné ohlasovné podle mista TP nebo zastupitelskému uradu. Sdéleni
v listinné podobé musi obsahovat ufedné ovéfeny podpis obCana; to neplati v pfipadé,
kdy obCan podepiSe sdéleni pfed zaméstnancem ohlaSovny nebo zastupitelského uradu.
Zmeény ohlaSovna vyznacuje vISEO a vybira spravni poplatek podle polozky 2 sazebniku
ZSP.

Kontrolni zjisténi:

a) Prikontrole €. j. XXX nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi kontrole €. j. XXX bylo zji§téno poruSeni zdkona — bylo shledano, Ze sdéleni
o ukon&eni TP neobsahovalo ufedné ovéreny podpis obana nebo nebyla zména vyznacena
v ISEO nebo nebyl vybran poplatek nebo nebyl vybran ve spravné vysi.

2.1.5 Zruseni udaje o mistu trvalého pobytu

Posuzovana kritéria

V souladu s § 12 odst. 2 ZEO ohlaSovna rozhodne o zruSeni udaje o misté TP podle odstavce
1 pism. c) jen na navrh vlastnika objektu nebo jeho vymezené ¢astinebo na navrh opravnéné
osoby uvedené v § 10 odst. 6 pism. c). Navrhovatel je v takovém pfipadé povinen existenci
davodu uvedenych v odstavci 1 pism. c) ohlaSovné prokazat. Spravni fizeni jsou vedena
v souladu se SR.

Posuzovana kritéria ¢.j. Zjisténé poruseni zakona
spis obsahuje naleZitosti podle § 17 SR | XXX nebyly Zistény nedostatky
YYY spis neobsahuje vSechny naleztosti, pochybeni
bylo shledano v XXX
byla ur€ena oprawnéna Ufedni osoba, | XXX nebyly Zistény nedostatky
kterd podepisuje procesni rozhodnuti
a rozhodnuti ve véci v souladu s § 15| yyy tkony sprawmiho organu v fizeni neprovadgji
odst.2 SR Ufedniosoby k tomu opranéné

17



byly spinény podminky pro zuSeni TP | XXX nebyly Zistény nedostatky
podle § 12 odst. 1 pism. c) ZEO
YYY nezaniklo uZivaci pravo ob¢ana k objektu nebo
ob&an uZiva tento objekt
sprawni rozhodnuti spliuji naleztosti | XXX nebyly Zistény nedostatky
plynouciz § 68 SR
YYY rozhodnuti nespliiuji naleZitosti SR, pochybeni
bylo shledano v XXX
wznaCené datum nabyti prawni moci | XXX nebyly Zistény nedostatky
rozhodnuti je v souladu s § 73 odst. 1
SR YYY chybné wznaceno datum nabyti prawni moci
wbréni sprawniho poplatku v souladu | XXX nebyly Zistény nedostatky
s poloZkou 2 sazebniku ZSP
YYY nespravné wbran sprawni poplatek
Kontrolni zjisténi:

a) Pri kontrole vySe uvedenych €. j. nebyly zjiStény nedostatky.
b) Pfi kontrole namatkové vybranych spravnich fizeni bylo zjiSténo poruSeni zakona,
které kontrolni organ zaznamenal do vySe uvedené tabulky.

2.2 Zapisovani do informac€nich systému verejné spravy

Posuzovana kritéria

(o3

.

Zjisténé poruseni zakona

§ 5 odst. 1 ZEO - ohlaSowna zapisuje
udaje vedené v ISEO, a to v rozsahu
§ 3 odst. 3 pism. g) a h) (adresa TP
véetné pfedchozich adres, adresa
pro doru¢ovani, poCatek TP, popfipadé
datum zruSeni udaje o mistu TP nebo
datum ukon&eni TP na Gzemi Ceské
republiky; datum podle § 10b odst. 3,
jeho zména nebo zruseni).

2 g

nebyly Zistény nedostatky

udaje nebyly zapsany v souladu s uvedenym PP;
pochybenibylo shledano v XXX

§ 7 odst. 1 ZEO - ohlaSowna udaje
zapisuje do ISEO bez zbyteEného
odkladu po ohlaSenizmény.

g

2

nebyly Zistény nedostatky

nebyl proveden zapis nebo nebyl proveden
ve stanovené Ih(té

§ 7 ZEO -ohlaSowna Zistuje spravnost
udaju, pfipadné v ISEO oznadi Udaj
jako nesprawmy a preda informaci
pfislusnému ORP. ORP provadi
Zistovani sprawnosti Udaji a opraw
udaje. Po ukonéeni ZiStovani vzdy
odstrani oznaCenio nespravnosti udaje.
O wsledku informuje zapisovatele
udaju nebo uzvatele, ktery pochybnost
0 spravnosti uplatnil.

2

nebyly Zistény nedostatky

ohlasowna nepostupovalav souladu s uvedenym
PP. Pochybenibylo shledano v XXX
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2.3. Poskytovani udaji z informaénich systému verejné spravy

Posuzovanakritéria ¢.j. Zjisténé poruseni zakona

§ 8 odst. 1 ZEO - ohlaSovna poskytuje | XXX nebyly Zjistény nedostatky

osobni Udaje zISEO oprawménému

subjektu YYY Udaje byly poskytnuty neopranéné

§ 8 odst. 3 a nasl. ZEO - ohlaSowa

poskytuje udaje na zadost obyvatele

a) na zadostech uvadi Udaj o ovéfeni | xxx nebyly gisény nedostatky

totoznosti zadatele, podpis Ufednika, | yyy na Zadostech chybi udaj o owvéfeni totoZnosti

ktery zadost pfijimal Zadatele, podpis Ufednika

b) Wpis o poskytnuti Gidaji ohlagovna | XXX nebyly Zjistény nedostatky

doru€uje do Viastnich rukou Zadatele YYY nebylo doru¢eno do vastnich rukou Zadatele

c) Udaje ohlaSowa  poskytuje @(\)(( nebyly Zistény nedostatky

v pozadovanem rozsahu Udaju Gdaje nebyly poskytnuty v pozadovaném
rozsahu nebo byly poskytnuty nad rdmec Zadost

e) sprawni poplatek ohlaSowna wbird | xxx nebyly Zistény nedostatky

v souladu s polozkou 3 sazebniku ZSP | yyy sprawi poplatek nebyl wbran nebo byl wbran
v nesprané wai

§ 10 odst. 8 ZEO - ohlaSowna sdéluje

Mastniku objektu na pisemnou Zadost

0 sdéleni jména, pfijmeni a data

narozeni ob&ana, knémuz vede udaj

0 misté TP, odpovidajiciadrese objektu

a) wpis doru¢uje do vastnich rukou | XXX nebyly 7istény nedostatky )

7adatele — viastnika objektu YYY wpis nebyl doruc¢en do Viastnich rukou zadatele
—wvastnika objektu

b) sprawni poplatek ohlagovna wbird | yxx neb’yly’zjiétény nedostatky , ,

vsouladus polozkou 3 sazebniku ZSP | vyy spravni poplatek nebyl wbran nebo byl wybréan

Vv nesprawné wsi

3 AGENDA RODNYCH CIiSEL

Posuzovana kritéria

> Urady postupuji v souladu s doporudenymi metodickymi materidly, tj. Informaci &.
27/2016 pfi pfidélovani rodnych Cisel, €i ke zméné rodného Cisla vyuzivaji pfislusného
formulafe Czech POINT, tj. ,pfidéleni rodného Cisla“ nebo ,zména rodného dgisla“.

» Vsouladu s § 13 odst. 7 ZEO je fyzické osobé pridéleno pouze jedno rodné Cislo.

» PFi zapisovani rodnych Cisel do matri€nich knih pfidélenych na uzemi Slovenské
republiky pfed 1. 1. 1993 ufady postupuji podle § 13 odst. 8 ZEO a Informace €. 12/2020.



Kontrolni zjisténi:

a) P¥i kontrole nebyly u vytipovanych pfipadd zji§tény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo u wvytipovanych pfipadd zjiSténo, ze uUfad nepostupoval v souladu
s vySe uvedenymi pravnimi pfedpisy a podle Informace €. 27/2016 a Informace &. 12/2020.
Nedostatky byly shledany v XXX.

4 AGENDA REGISTRU OBYVATEL
4.1. Poskytovani udaji z registru obyvatel

Posuzovana kritéria

> Udaje zregistru obyvatel poskytuje podle § 58 a § 58a ZZR bud obecni ufad
prostfednictvim rozhrani CzechPOINT@office (formulafe ZRO) nebo kontaktni misto
verejné spravy CzechPOINT (formulafe ZR) prostrednictvim nasledujicich formulari:
e ZRO01/ZR01 — Vypis udaji z registru obyvatel
o ZRO05/ZR05 — Vypis o vyuziti udaju z registru obyvatel
e ZRO08/ZR08 — Zadost o zmé&nu Gdaju pfi zjisténi nesouladu v registru obyvatel
e ZRO10/ZR10 — Z&dost o poskytnuti tidajli z registru obyvatel jiné osobé.

> Zadosti o poskytnuti Udajd obsahuiji pozadované néleZitosti a Udaje jsou poskytovany
v pozadovaném rozsahu, udaje jsou poskytovany opravnéné osobé (Zadatel — subjekt
udaju a opravnény zastupce).

» V souladu s €l. 7 odst. 2 nafizeni o podpore volného pohybu ob¢anu a § 14 odst. 1 ZZR
jsou vicejazyéné standardni formulafe k vypisu udaji zregistru obyvatel opatfené
datem, razitkem a podpisem vydavajici ufedni osoby.

» Spravni poplatky jsou vybirdny podle polozky 3 sazebniku ZSP (nevybira
se spravni poplatek za vypis ZRO05 — Vypis o vyuziti udaji z registru obyvatel
vyhotoveny v CzechPOINT@office, ktery je osvobozen od spravniho poplatku; neplati
pro ovéreny vystup vydavany kontaktnim mistem verejné spravy).

Kontrolni zjisténi:
a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky.
b) P¥i kontrole bylo zjiSténo poruseni zakona tim, ze zadosti o poskytnuti Udaji neobsahuji
nalezitosti v souladu se zakonem, rozsah udaji neodpovida pozadavkim na zadosti,
poskytnuti udaju nebylo opravnéné, vicejazyéné standardni formulafe k vypisu udaju z registru
obyvatel nebyly opatfeny datem, razitkem nebo podpisem, spravni poplatky za poskytnuti
udaju nebyly vybrany ve spravné vysi.
4.2. Vyuzivani udaja z registru obyvatel
Posuzovana kritéria

» Vsouladu s § 4 odst. 2az 4 a § 5 odst. 4 ZZR je postupovano pfi ovéfovani spravnosti

Udaju a pfi zjisténi nesouladu referencnich udajl v registru obyvatel.

Kontrolni zjisténi:
a) PFi kontrole nebyly zjiStény nedostatky.
b) Pfi kontrole bylo zjisténo poruSeni zakona tim, Ze ufad chybné postupoval pfi ovéfovani
spravnosti udaju a pfi zjisténi nesouladu referenénich udaju v registru obyvatel.
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4.3. Vyuzivani udaji z registru obyvatel, informaéniho systému evidence obyvatel
a informaéniho systému cizincl — tzv. zménové sestavy

Posuzovana kritéria
» Opravnénost vyuziti udaju je v souladu s § 5 ZZR (jedna se o potiebny ucel zpracovani
udaja).
» V souladu s § 5 odst. 5 mohou byt udaje v obecnim informaénim systému aktualizovany
(notifikacemi, automatickym zpracovanim IT zaméstnancem nebo ru¢nim prepisem).

Kontrolni zjisténi:

a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo zjisténo poruSeni zakona tim, Ze nebyla prokdzana opravnénost vyuziti
udaju, k dolozeni ucelu a divodu vyuziti udaji neni uvadén jednoznacny identifikator, napr.
Cislo jednaci, mozné aktualizace nebyly provadény v souladu se zakonem. Spisy nejsou
archivovany v souladu s pfisluSnymi pfedpisy.

5 AGENDA OBCANSKYCH PRUKAZU

5.1 Vydavani do¢asnych obcéanskych priakazu

Posuzovana kritéria

Povéreny Ufad vydava doCasné OP v souladu s § 42 az 53 ZOP, tj. z dlvodu stanovenych
§ 43 ZOP, v zakonné Ih(té pro vydani, na zakladé zadosti opravnéného zadatele podle § 8
ZOP, s ndlezitostmi Zadosti, jejiz vzor je uveden v pfiloze €. 4 provadéci vyhlasky,
a po uhrazeni spravniho poplatku ve stanovené vysi podle polozky 8 sazebniku ZSP. Zadosti
uchovava po stanovenou dobu v souladu s § 48 ZOP.

Kontrolni zjisténi:

a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo zji§téno poruSeni zakona. Napi.: Nebyly splnény zakonné duvody
pro vydani doCasného OP, zadost neméla stanovené nalezitosti, nebyl vybran spravni
poplatek ve stanovené vysi. Dodasny OP nebyl vydan v zakonné Ihté. Zadosti
o vydani OP nejsou uchovavany po zakonem stanovenou dobu.

5.2 Rozhodovani o skonéeni platnosti obéanského priukazu

Posuzovana kritéria

O skonceni platnosti OP se rozhoduje ze zakonnych divodu uvedenych v § 35 odst. 1 ZOP.
Pokud drzitel souhlasi se skon€enim platnosti, rozhodnuti o skon&eni platnosti OP
se v souladu s § 35 odst. 1 a2 ZOP zaznamenado spisu, v opacném pripadé pfislusny spravni
organ podle § 35 odst. 2 ZOP ve spravnim Fizeni vydava rozhodnuti s nalezitostmi podle § 68
SR. Vyznaceni data nabyti pravni mocirozhodnuti v souladu s § 73 odst. 1 SR.

Kontrolni zjisténi:

a) P¥i kontrole nebyly zjistény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo zjisténo, Ze ufad pfi rozhodovani o skon&eni platnosti OP nepostupoval
v souladu se ZOP a SR. Napt.: Nerozhodoval o skon&eni platnosti OP v zakonem stanovenych
pfipadech. V pfipadé nesouhlasu souhlasu drzitele OP (nebo jiné opravnéné osoby)
se skonCenim platnosti OP nebylo vydano rozhodnuti. Rozhodnuti nesplfiuji nalezitosti
stanovené SR. Neni vyznaovano nabyti pravni moci rozhodnuti nebo je chybné vyznageno
datum nabyti pravni mocirozhodnuti.
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5.3 Reseni prestupk( na useku obéanskych prikazu

Posuzovana kritéria

Spravni organ fesi prestupky v souladu s § 65 a 66 ZOP, ZOPR a se SR. Projednavané
pfestupky odpovidaji skutkovym podstatam podle § 65 ZOP. Je dodrZzovana pfisluSnost
k projednani stanovena § 66 ZOP. Je stanovena Ufedni osoba k provadéni ukonu v fizeni
vsouladu s § 15 odst. 2 SR. Pfestupky jsou v souladu se ZOPR Fe$eny bud domluvou,
pfikazem na misté udélenim blokové pokuty anebo vydanim rozhodnuti ve spravnim fizeni
v souladu se SR. Piikazové bloky na pokuty na misté zaplacené a vydana rozhodnuti obsahuiji
stanovené nalezitosti. Odpovédnost za prestupek je posuzovana v souladu se ZQPR, v€etné
zjiStovani, zda nezanikla odpovédnost za dany prestupek podle § 29 az 31 ZOPR.

Kontrolni zjisténi:

a) P¥i kontrole nebyly zjistény nedostatky.

b) PFi kontrole bylo zji$téno, Ze postup pfi projednani pfestupku nebyl v souladu se ZOP,
ZOPR a SR. Napt.: Spravni organ nebyl prislusny k projednani prestupku v souladu s vyse
uvedenym ustanovenim ZOP, nebyla stanovena ufedni osoba k provadéni ukonu v fizeni,
odpovédnost za projednavany prestupek jiz zanikla.

5.4 Poskytovani udaji z informacniho systému evidence ob¢anskych prikazii

Posuzovana kritéria

Udaje vedené v ISEOP se poskytuji opravnénému zadateli za spinéni podminek stanovenych
v § 59, § 60, § 67 a 68 ZOP, v souladu se SR, a po uhrazeni spravniho poplatku, jehoz vyse
je stanovena v polozce 3 sazebniku ZSP.

Kontrolni zjisténi:

a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky.

b) PFi kontrole bylo zjiSténo, Ze zadosti, na zakladé kterych byly poskytnuty udaje z ISEOP,
nespliiovaly zakonem stanovené poZadavky pro poskytnuti Gdaji. Napf.: Zadost podala
neopravnéna osoba. Zadost zaslana prosttednictvim drzitele postovni licence nebyla opatfena
Uredné ovérfenym podpisem. Na Zadostech podanych osobné chybi udaj o ovéreni totoznosti
Zadatele, podpis Ufednika. Udaje nebyly poskytnuty v poZzadovaném rozsahu nebo byly
poskytnuty nad ramec zadosti. Spravni poplatek nebyl vybran nebo byl vybran v nespravné
vySi. Vypis s poskytovanymi udaji nebyl doru€ovan do viastnich rukou zadatele.

5.5 Vedeni manualni evidence obéanskych priakazu

Posuzovana kritéria

Tidténé Zadosti podané pfed 2. 8. 2021 a tiskopisy se vedou v souladu s § 72 odst. 8 ZOP,
§ 17a odst. 8 ZOP ¢&. 328/1999 Sb. a ¢l. 22 odst. 2 smérnice MV 2021 po dobu 20 let od vydani
ob&anského prikazu, poté jsou z manualni evidence vyrazeny.

Kontrolni zjisténi:

a) Pri kontrole nebyly zjiStény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo zjiSténo, zZe listinné zadosti nejsou vyrfazovany ve Ihité stanovené ve vySe
uvedenych pFedpisech.
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5.6 Skartace obcéanskych priikazti — znehodnocovani neplatnych obéanskych priakazu
a vyhotovovani skartacnich protokolt

Posuzovana kritéria

Znehodnocovani a likvidace OP je provadéna v souladu s €l. 21 smérnice MV 2021; kazdy
mésic je vyhotovovan seznam OP urCenych k likvidaci, minimalné jedenkrat rocné
je zajistovana likvidace vSech znehodnocenych OP.

Kontrolni zjisténi:

a) Pri kontrole nebyly zjistény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo zjiSténo, Ze skartacni protokoly nebyly vyhotovovany ve Ihitach
stanovenych vySe uvedenymi smérnicemi. Likvidace znehodnocenych OP neni zajiStovana
minimalné jedenkrat rocné.

6 AGENDA CESTOVNICHDOKLADU

6.1 Rozhodovani o skonceni platnosti cestovniho dokladu

Posuzovana kritéria

O skonceni platnosti CD se rozhoduje ze zakonnych divodu uvedenych v § 28 odst. 2 ZCD,
v ndvaznosti na &l. 26 odst. 4 a &l. 40 odst. 2 smérnice MV 2021 a v souladu se SR.
Pokud drzitel souhlasi se skonCenim platnosti, rozhodnuti o skonceni platnosti CD
se vsouladu s § 28 odst. 3 ZCD zaznamena do spisu, v opaném pripadé spravni organ
pfislusny podle § 28 odst. 4 ZCD vydava ve spravnim fizeni rozhodnuti s nalezitostmi podle
§ 68 SR. Datum nabyti pravni moci rozhodnuti je vyznageno v souladu s § 73 odst. 1 SR.

Kontrolni zjisténi:

a) PFi kontrole nebyly zjiStény nedostatky

b) Pfi kontrole bylo zjiSténo, ze ufad pfi rozhodovani o skonceni platnosti CD nepostupoval
v souladu svySe uvedenymi prfedpisy. Napf.: Nerozhodoval o skonc€eni platnosti CD
v zakonem stanovenych pfipadech. V pfipadé nesouhlasu souhlasu drzitele CD (nebo jiné
opravnéné osoby) se skon€enim platnosti CD nebylo vydano rozhodnuti. Rozhodnuti nesplriuji
naleZitosti stanovené SR. Neni vyznagovano nabyti pravni mocirozhodnuti nebo datum nabyti
pravni mocirozhodnuti je vyznaceno chybné.

6.2 Vydani usneseni o preruseni nebo zastavenifrizeni

Posuzovana kritéria

Z duvodd uvedenych v § 21 odst. 4 a 5 ZCD a v souladu s ¢l. 26 odst. 4 a ¢l. 40 odst. 2
smeérnice MV 2021 se prerusi/lzastavi fizeni. Vydava se usneseni s nalezitostmi podle § 68
SR.

Kontrolni zjisténi:
a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky
b) PFi kontrole bylo zjiSténo, ze nebylo preruSeno/zastaveno fizeni, kdyz nastaly diavody

uvedené v ZCD, ufad nepostupoval v souladu s uvedenou smérnici. Zaznam do spisu nebo
rozhodnuti nemélo stanovené nalezitosti.
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6.3 Rozhodovani o odepreni vydani cestovnich dokladt

Posuzovana kritéria

V pfipadé, Ze nastal davod uvedeny v § 23 ZCD, tj., bylo-li zadateli ulozeno omezeni
spocCivajici v zdkazu vycestovani do zahranici, ufad rozhodne o odepfeni vydani cestovniho
pasu v souladu se ZCD a v souladu s &l. 6 a &l. 26 odst. 4 smérnice MV 2021. Urad vyda
rozhodnuti s nalezitostmipodle § 68 SR.

Kontrolni zjisténi:

a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky

b) Pfi kontrole bylo zji$téno, Ze nebyly dodrZzeny procesni postupy pfi fizeni o odepfeni vydani
cestovniho dokladu nebo rozhodnuti o odepfeni vydani nemélo stanovené nalezitosti.

6.4 Reseni prestupkul na useku cestovnich dokladu

Posuzovana kritéria

Spravni organ fesi prestupky v souladu s § 34a ZCD, ZOPR a se SR. Projednavané prestupky
odpovidaji skutkovym podstatdm podle § 34a odst. 1 ZCD. Je dodrZzovana pfisluSnost
k projednani stanovena § 34a odst. 3 ZCD. Ufad stanovi Gfedni osobu k provadéni ukont
v fizeni v souladu s § 15 odst. 2 SR. Pfestupky jsou v souladu se ZOPR feSeny bud domluvou,
pfikazem na misté udélenim blokové pokuty anebo vydanim rozhodnuti ve spravnim fizeni
v souladu se SR. Piikazové bloky na pokuty na misté zaplacené a vydana rozhodnuti obsahuiji
stanovené nalezitosti. Odpovédnost za piestupek je posuzovana v souladu se ZOPR, véetné
zjistovani, zda nezanikla odpovédnost za dany prestupek podle § 29 az 31 ZOPR.

Kontrolni zjisténi:

a) PFi kontrole nebyly zjiStény nedostatky

b) PFi kontrole bylo zjisténo, Ze postup pfi projednani prestupku nebyl v souladu s vySe
uvedenymi predpisy. Napf.: Urad nebyl prislusny k projednani prestupku, nebyla stanovena
Ufedni osoba k provadéni ukonu v fizeni, odpovédnost za projednavany prestupek jiz zanikla.

6.5 Poskytovani udajl z informaéniho systému evidence cestovnich dokladu
6.5.1 Poskytovani udaju opravnénému subjektu

Posuzovana kritéria

Udaje zISECD jsou vsouladu s § 30 odst. 5 ZCD poskytovany opravnénému subjektu
a v pozadovaném rozsahu udaju.

Kontrolni zjisténi:

a) Pfi kontrole nebyly zjiStény nedostatky

b) PFi kontrole bylo zji§téno, Ze subjekt nebyl opravnény k poskytnuti udaju nebo Udaje nebyly
poskytnuty v poZzadovaném rozsahu.

6.5.2 Poskytovani udaju opravnénému zadateli

Posuzovana kritéria

Udaje vedené v ISECD se poskytuji opravnénému zadateli za spinéni podminek stanovenych
v § 30a ZCD, v souladu se SR a po uhrazeni spravniho poplatku, jehoZz vyse je stanovena
v polozce 3 sazebniku ZSP.

Kontrolni zjisténi:
a) P¥i kontrole nebyly zjiStény nedostatky
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b) Pfi kontrole bylo zjiSténo, Ze Zadosti, na zakladé kterych byly poskytnuty udaje z ISECD,
nespliiovaly zakonem stanovené pozadavky pro poskytnuti Gdajd. Napf.: Zadost podala
neopravnéna osoba. Zadost zaslana prostiednictvim drzitele postovni licence nebyla opatiena
ufedné ovérenym podpisem. Na Zadostech podanych osobné chybi udaj o ovéfeni totoZnosti
Zadatele, podpis Ufednika. Udaje nebyly poskytnuty v poZzadovaném rozsahu nebo byly
poskytnuty nad ramec zadosti. Spravni poplatek nebyl vybran nebo byl vybran v nespravné
vySi. Vypis s poskytovanymi udaji nebyl doru¢ovan do viastnich rukou Zadatele.

6.6 Vedeni spisové dokumentace

Posuzovana kritéria

Spisova dokumentace je vedena v souladu s § 31 ZCD a vyfazovana v souladu se spisovym
a skartaénim radem uradu.

Kontrolni zjisténi:

a) P¥i kontrole nebyly zjiStény nedostatky.

b) PFi kontrole bylo zjiSténo, Ze neni vedena spisova dokumentace v souladu s § 31 ZCD.
Dokumenty nejsou vyfazovany podle spisového a skartacniho fadu ufadu.

6.7 Skartace cestovnich dokladii — znehodnocovani neplatnych cestovnich dokladu
a vyhotovovani skartacnich protokolt

Posuzovana kritéria

Znehodnocovani a likvidace CD je provadéna v souladu €l. 39 odst. 4 smérnice MV 2021,
kazdy mésic je vyhotovovan seznam CD ur€enych k likvidaci, minimalné jedenkrat rocné je
zajistovana likvidace vSech znehodnocenych CD.

Kontrolni zjisténi:

a) P¥i kontrole nebyly zjistény nedostatky.

b) Pfi kontrole bylo zjiSténo, Ze skartacni protokoly nebyly vyhotovovany ve Ihatach
stanovenych uvedenymi smérnicemi. Likvidace znehodnocenych CD neni zajiStovana
v souladu se smérnici minimalné jedenkrat rocné.

ZAVER

Kontrolou vykonu pfenesené pusobnosti na useku evidence obyvatel, rodnych Cisel, registru
obyvatel, ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu nebylo v €innosti Gfadu zjisténo poruseni
obecné zavaznych pravnich predpisu, internich smérnic a pokyna.

nebo

Kontrolni organ na zakladé shora uvedenych zjiSténi uklada nasledujici doporu¢eni nebo
napravna opatreni:

Opatreni k napravé neni sice povinnou nalezitosti dle kontrolniho fadu, nicméné s ohledem
na charakter kontrol vykonu prenesené plsobnosti a § 19 kontrolniho fadu je vhodné doplnit
a nasledné sledovat.

Pripadna ukladana opatieni k napravé by méla byt obecnéjSiho charakteru a nezasahovat
do jednotlivych individualnich spravnich akta.
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SplInéni povinnosti zvlastni odborné zpusobilosti

K ¢asti 1 Ny

Podle § 21 ZUUSC povinnost prokazat ZOZ se vztahuje na ufedniky, ktefi vykonavaji spravni
Cinnosti uvedené v § 1 odst. 1 vyhlasky o ZOZ. Obec musi pfijmout takové opatfeni,
aby spravni Cinnosti pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych prukazu
a cestovnich dokladl nadale vykonaval pouze urednik, ktery splfiuje podminky ZOZ podle
ZUuUscC.

Na useku evidence obyvatel

K ¢asti2.1.1
» Vsouladu s¢l. 1 smérnice MV 2021 vést evidenci prihlaSovacich listki oddélené
na béZnou a odkladaci.
» V souladu s €l. 2 smérnice MV 2021 vést a zpracovavat pfihlaSovaci listky k TP.

K &asti2.1.2
» PripfihlaSovani obCana k TP postupovat v souladu s § 10 ZEO.
» Vybirat spravni poplatek za ohlaseni zmény TP v souladu s poloZkou 2 sazebniku ZSP.

K €asti2.1.3
» Zasilat oznameni vlastniku objektu o zméné v poctu pfihlaSenych osob nebo oznameni
zasilat ve stanovené Ihuté nebo ohlasit zménu v souladu s §10 odst. 7 ZEO.

Kcasti2.1.4
» Zajistit v souladu s § 10 odst. 12 ZEO, aby sdéleni o ukonCeni TP obsahovalo ufedné
ovéreny podpis ob&ana nebo aby byla zména vyznacena v ISEO nebo aby byl vybran
spravni poplatek nebo aby byl vybran ve spravné vysSi dle polozky 2 sazebniku ZSP.

K ¢asti2.1.5

> Vést spisovou dokumentaci v souladu s § 17 SR.

> Stanovit Gfedni osoby k provadéni ukonu v Fizeni v souladu s § 15 odst. 2 SR.

» Rozhodnout o zruSeni udaje o mistu TP pouze v pfipadé splnéni obou podminek
pro zruSeni TP v souladu s § 12 odst. 1 pism. ¢) ZEO.

> Vydavat rozhodnuti s nalezitostmiv souladu § 68 SR.

> Vyznagovat datum nabyti pravni mocirozhodnuti v souladu s § 73 odst. 1 SR.

» Spravni poplatek vybirat za osoby uvedené na jednom pfihlaSovacim listku v souladu
s polozkou 2 sazebniku ZSP.

K ¢asti 2.2

» Zapisovat udaje do ISEO v souladu s § 5 odst. 1 ZEO.

» Vsouladu s § 7 odst. 1 ZEO provadét zapisy do ISEO bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnu ode dne, kdy se o vzniku nebo zméné skute¢nosti
souvisejici se zapsanym udajem ohlaSovna dozvi.

» Zjistovat spravnost udaju a opravy udaju v ISEO provadét v souladu s § 7 ZEO.

K ¢asti 2.3

» Osobni udaje poskytovat opravnénému subjektu v souladu s § 8 odst. 1 ZEO.

» V souladus § 8 odst. 3 a nasl. ZEO u zadosti o poskytnuti tdaji z ISEO k osobé Zadatele
ovéfovat totoZnosti Zadatele a zajistit podpis Ufednika, ktery Zadost pfijimal.

» V souladu s § 8 odst. 3 a nasl. ZEO vypis o poskytnuti udaji k osobé Zadatele doru¢ovat
do vlastnich rukou zadatele, zadosti na pockani predavat proti viastnoru¢nimu podpisu
Zadatele na kopii vypisu.

» Vsouladu s § 8 odst. 3 a nasl. poskytovat Udaje na zadost obyvatele v poZzadovaném
rozsahu.
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» V souladu s § 10 odst. 8 ZEO vlastniku objektu doruCovat do vlastnich rukou sdéleni
jména, pfijmeni a data narozeni obana, k némuz je veden udaj o misté TP odpovidajici
adrese objektu.

» Spravni poplatek za poskytnuti udaje z ISEO vybirat dle polozky 3 sazebniku ZSP.

Na useku rodnych cisel
K &asti 3
» Vsouladu s Informaci €. 27/2016 provadét zmény rodného Cisla, které bylo chybné
pfidéleno prostfednictvim pfisluSného formulafe Czech POINT, tj. ,zména rodného
Cisla“.
» Dodrzovat § 13 odst. 7 ZEO, aby fyzické osobé bylo pfidéleno pouze jedno rodné Cislo.
» Do matriCnich knih zapisovat jen ta rodna Cisla pfidélena na uzemi Slovenské republiky

pfed 1. 1. 1993, ktera spini podminky uvedené v § 13 odst. 8 ZEO, rodné Cislo
zapisovat v souladu s Informaci ¢. 12/2020.

Na useku registru obyvatel
K ¢asti4.1

» Cl. 7 odst. 2 nafizeni o podpore volného pohybu ob&anl a § 14 odst. 1 ZZR — vicejazyné
standardni formulafe k vypisu udaji z registru obyvatel opatfovat datem, razitkem
a podpisem vydavajici ufedni osoby.

» §58 a§58a ZZR —dbat, aby zadosti o poskytnuti Udaju z registru obyvatel obsahovaly
poZzadované nalezitosti, poskytovat uUdaje z registru obyvatel vrozsahu uvedeném
na zadosti, vypisy z registru obyvatel vydavat pouze opravnénym osobam.

» polozka 3 sazebniku ZSP — vybirat spravni poplatky ve spravné vysi.

K ¢asti4.2
» §4odst.2az4 a§5 odst. 4 ZZR — pfi ovéfovani spravnosti udaju a pfi zjisténi nesouladu
referencnich Udaju v registru obyvatel postupovat v souladu se zakonem.
» §5Z7ZR —vyuzivat udaje v souladu s pravnimi predpisy.

K &asti4.3
» § 5 odst. 5 ZZR — aktualizace v agendovém informacnim systému provadét v souladu
se zakonem.

Na useku ob¢anskych priikazu

K ¢asti5.1
» Vsouladu s § 8, § 42 az 53 ZOP vydavat do€asny OP pouze z divodl stanovenych
ZOP. Kontrolovat, zda Zzadost je spravné vyplnéna. Pfijimat Zadosti se stanovenymi

nalezitostmi. Vydavat doCasny OP ve Ihaté stanovené ZOP. Vybirat spravni poplatky
za vydani doCasného OP v souladu s poloZzkou 8 sazebniku ZSP.

K ¢asti 5.2
» Napf.: Rozhodovat o skon¢eni platnosti OP, pokud nastal néktery z diivodi uvedenych
v § 35 ZOP. Uginit zaznam do spisu, pokud drzitel souhlasi s rozhodnutim, v opacném
pfipadé vydat rozhodnuti. Vydavat rozhodnuti s naleZitostmi vsouladu s § 68 SR.
Vyznadovat datum nabyti pravni mocirozhodnuti v souladu s § 73 odst. 1 SR.

K ¢asti 5.3
> Projednavat prestupky v souladu se ZOP, ZOPR a SR. Napi. Dodrzovat prislu§nost

k projednani prestupku stanovenou § 66 ZOP. Stanovit Uredni osoby k provadéni tkonu
v fizeni v souladu s § 15 odst. 2 SR. ZjiStovat, zda nezanikla odpovédnost za pfestupek
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uplynutim proml&eci doby prestupku podle § 29 az 31 ZOPR. Peglivé vyplfiovat
pfikazové bloky na pokuty s uvedenim odpovidajici skutkové podstaty prestupku, véetné
konkrétniho paragrafu a pravniho predpisu, a popisu prestupkového jednani
prostfednictvim ¢asu, mistaa zplsobu.

K ¢asti5.4

» Napf.. Poskytovat udaje z ISEOP pouze na zakladé Zadosti spliujici pozadavky
stanovené ZOP. Peclivé kontrolovat nalezitosti Zadostiv souladu s § 60 ZOP. Poskytovat
udaje pouze opravnénému zadateli podle § 59 odst. 1, § 67 a 68 ZOP. Poskytovat udaje
v pozadovaném rozsahu. Zadost podanou prostfednictvim drzitele po$tovni licence
pfijimat pouze, pokud byla opatfena ufedné ovéfenym podpisem, v opaném pfipadé
vyzvat Zadatele k odstranéni nedostatk(i podani podle § 37 odst. 3 SR. V pfipadech,
kdy zadatel o poskytnuti Udaji podava zadost osobné, ovéfovat totoznost Zadatele
a zajistit podpis ufednika, ktery Zadost pfijimal. Vybirat spravni poplatek za poskytnuti
udaju z ISEOP v souladu s polozkou 3 pism. a) sazebniku ZSP a poznamenavat jeho
uhrazeni do zadosti. V pfipadé doru€ovani prostfednictvim drzitele poStovni licence
zasilat vypis o poskytnuti Udaji do viastnich rukou Zadatele.

K &asti 5.5
» Listinné zadosti o vydani OP podané pred 2. 8. 2021 vyfazovat ve Ih(té stanovené
v § 72 odst. 8 ZOP, § 17a odst. 8 ZOP €. 328/1999 Sb. a ¢&l. 22 odst. 2 smérnice MV

2021.

K €4sti 5.6
» Vyhotovovat skartacni protokoly a likvidovat OP ve l|hatach stanovenych v €l. 21
smérnice MV 2021.

Na useku cestovnich dokladu

K ¢asti 6.1
» Napf.: Rozhodovat o skonCeni platnosti CD, pokud nastal néktery z davodl uvedenych
v § 28 odst. 2 ZCD. V souladu s § 28 odst. 3 ZCD ucinit zaznam do spisu, pokud drZitel
souhlasi s rozhodnutim, v opacném pfipadé vydat rozhodnuti podle § 28 odst. 4 ZCD.
Vydavat rozhodnuti s nalezitostmiv souladu s § 68 SR. Vyznagovat datum nabyti pravni
moci rozhodnuti v souladu s § 73 odst. 1 SR.

K &asti 6.2
» Napf.: PrerusSit/zastavit fizeni, pokud nastanou diivody uvedené v § 21 odst. 4 a 5 ZCD,
postupovat v souladu s ¢l. 26 odst. 4 a Cl. 40 odst. 2 smérnice MV 2021. Vydavat
usneseni o pferusSeni/zastaveni Fizeni s nalezitostmi v souladu s § 68 SR.

K €asti 6.3
» Napf.: Rozhodovat o odepfeni vydani cestovniho pasu ze zakonného divodu podle
§ 23 ZCD, tj., bylo-li Zadateli ulozeno omezeni spocCivajici v zdkazu vycestovani
do zahranici, postupovat v souladu s €l. 6 a €l. 26 odst. 4 smérnice MV 2021. Vydavat
rozhodnuti s nalezitostmiv souladu s § 68 SR.

K ¢asti6.4
> Projednavat prestupky v souladu se ZCD, ZOPR a SR. Napf.: Dodrzovat pfislusnost
k projednani pfestupku stanovenou § 34a odst. 3 ZCD. Stanovit ufedni osoby
k provadéni Ukond v fizeni v souladu s § 15 odst. 2 SR. Zjistovat, zda nezanikla
odpovédnost za prestupek uplynutim promli&ecidoby piestupku podle § 29 az 31 ZOPR.
Peclivé vypliovat pfikazové bloky na pokuty s uvedenim odpovidajici skutkové podstaty
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pfestupku, v€etné konkrétniho paragrafu a pravniho predpisu, a popisu pfestupkového
jednani prostrednictvim ¢asu, mista a zpusobu.

K ¢asti6.5.1
» Vsouladu s § 30 odst. 5 poskytovat udaje z ISECD pouze opravnénym subjektlim
a v pozadovaném rozsahu.

K ¢asti6.5.2

» Napf.: Poskytovat udaje z ISECD pouze na zakladé zadosti spliujici pozadavky
stanovené § 30a ZCD. Peclivé kontrolovat nalezitosti Zadosti. Poskytovat udaje pouze
opravnénému Zadateli podle § 30a odst. 1, 4 a 5 ZCD. Poskytovat udaje v pozadovaném
rozsahu. Zadost podanou prostfednictvim drzitele postovni licence pfijimat pouze,
pokud byla opatfena ufedné ovéfenym podpisem, v opacném pfipadé vyzvat Zadatele
k odstran&ni nedostatkdl podani podle § 37 odst. 3 SR. V pfipadech, kdy Zadatel
o poskytnuti udaji podava zadost osobné, ovéfovat totoznost Zadatele a zajistit podpis
Ufednika, ktery zadost pfijimal. Vybirat spravni poplatek za poskytnuti udaju z ISECD
vsouladu s poloZzkou 3 pism. a) sazebniku ZSP a poznamenavat jeho uhrazeni
do Zadosti. V pfipadé doruCovani prostfednictvim drzitele postovni licence zasilat vypis
o poskytnuti udaji do vlastnich rukou zadatele

K €4sti 6.6
» Vést spisovou dokumentaciv souladu s § 31 ZCD, ukladat a vyfazovat ji podle spisového
a skartaCniho fadu uradu.

K gasti6.7
» Vyhotovovat skartacni protokoly a likvidovat CD ve l|hitach stanovenych v €l. 39
smérnice MV 2021.

Pisemné vyjadfeni s dolozenim zplUsobu zajisténi napravnych opatfeni ulozenych
kontrolovanému subjektu, zejména kopie pfislusnych internich dokumenti (napf. zapisy
z porad, interni smérnice, prehled trvalych ukoll), kterymi byli pracovnici Vaseho ufadu
seznameni s vysledky kontroly a jimiZz byly nastaveny mechanismy pro spravny vykon
kontrolovanych agend, sdélte odboru XXX Krajského Ufadu XXX nejpozdéji do 3 mésicu
od ukoncéeni kontroly ve smyslu § 129b odst. 2 obecniho zfizeni.

. Pouéeni o moznosti podat proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu
o kontrole namitky s uvedenimlhlity pro jejich podani a komu se podavaji:
Tajemnik méstského ufadu byl pou¢en o moznosti kontrolované osoby podat dle § 13
kontrolniho fadu ve Ih(té 15 dn ode dne doruceni protokolu o kontrole kontrolnimu organu
(Krajskému Ufadu XXX) pisemné a zdavodnéné namitky proti kontrolnim zjisténim.

J. Datum vyhotoveni protokolu:
Protokol byl vyhotoven dne XX.

Lze uvést datum podpisu posledniho kontrolujiciho.

K. Podpis kontrolujicich:
Za kontrolni skupinu:
e vedouci kontrolni skupiny
e Clen kontrolni skupiny

Ministerstvo vnitra doporucuje podpis vSech kontrolujicich. V pfipadé, Ze je protokol

odesilan pisemné a je treba jej elektronicky podepsat, je mozno vyuZit stanoviska odboru
verejné spravy, dozoru a kontroly Ministerstva vnitra ¢. 1/2017.
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Seznam pouzitych zkratek

Cestovni doklad

Cislo jednaci

Evidence obyvatel

Informacni systém evidence cestovnich dokladd
Informacni systém evidence ob&anskych prakaz
Informacni systém evidence obyvatel

Informacni systém registru prav a povinnosti Plsobnostni
Obcansky prukaz

Obecni Gfad obce s roz§ifenou pusobnosti

Pravni pfedpis

Registr obyvatel

Trvaly pobyt

Usek rodnych &isel

Zakon o cestovnich dokladech

Zakon o evidenci obyvatel

Zakon o ob&anskych prikazech

Zakon o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich
Zakon o spravnich poplatcich

Zakon o ufednicich uzemnich samospravnych celku
Zakon o zakladnich registrech

Zvlastni odborna zpulsobilost
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