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CAST I,
JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA KRAJE

Zastupitelstvo Krédovéhradeckého kraje vydavéa podle § 44 zékona ¢. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské ziizeni) ve znéni pozdéjSich predpisi, dae jen "z&kon o krajich”, tento jednaci ¥&d.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Jednaci t&d Zastupitelstva Krélovéhradeckého kraje (déle jen "zastupitelstvo™) upravuje
piipravu, svolavani, prabéh a pravidla jedndni a usné3eni se zasedéni zastupitelstva,
jakoz i dal§i véci souvisgjici sjeho jednanim.

(2) V réamci tohoto jednaciho t&du muZe zastupitelstvo upravit usnesenim podrobngjsi
pravidla svého jednéni.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patiicich do samostatné pasobnosti. Ve vécech prenesené
pusobnosti zastupitelstvo rozhoduje, jen stanovi-li tak zakon.

Clanek 3
Svolavéani zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo se schézi podle potieby, nejmeéne vsak jedenkrét za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva se konaji v terminech stanovenych zastupitelstvem a svolavé je hejtman
kraje (dale jen "hejtman") nejpozdéji 10 dna piede dnem jednani.

(2) Zasedéni zastupitelstva jsou verejnd. Mimo ¢lent zastupitelstva se zasedani Ucastni také
feditd a vedouci odbora krajského Uradu, popi. teditelé prispévkovych organizaci,
feditelé nebo vedouci organizacnich slozek, které kraj ziidil a z&stupci pravnickych osob,
které kraj zalozil.

(3) PoZz&dali o to aespon jedna tietina ¢leni zastupitelstva, je heitman povinen svolat
mimorédné zasedéni zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdgji do 21 dni ode dne
doruceni Z&dosti krajskému Uradu.

(4) Hejtman musi svolat mimoiédné zasedéni také na zékladé predchoziho usneseni
zastupitelstva nebo rady kraje k projednani naléhavych zdlezitogti. Dale muZe svolat
zasedani ke davnostnim prilezitostem.



(D)

2

©)

(4)

©)

(D)

2

©)

(4)

©)

Clanek 4
Program jednéni zastupitelstva

Prévo predklédat ndvrhy k projednéni na zasedéni zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada,
vybory a teditel krajského Uradu ve vécech patticich do jeho pusobnosti, popt. dalsi,
které o to zagstupitelstvo pozada, popr. vyjimedné uréi rada pfi pripravé programu
zastupitelstva.

Navrh programu jednéni zastupitel stva pripravuj e a predkl &d4 zastupitelstvu ke schvaleni
radakrae.

Predsedajici predklada navrh programu jednani v Uvodu zasedéni zastupitelstva; o jeho
zmeénach, doplnéni nebo vypudténi bodi a zménach poradi projedndvani boda rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim. Na zasedéni zastupitel stva maZe byt jednano jenom o vécech,
které byly schvéleny v programu.

Po schvéleni programu zasedani maZe ¢len zastupitelstva navrhnout zafazeni nového
bodu programu pouze v ptipadé, Ze predchézejici bod byl ukoncen hlasovanim o
usneseni. O zarazeni nového bodu v prabéhu zasedani rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim.

Soucasti kazdého programu jednani zastupitelstva jsou body diskuse a riazné. V téchto
bodech nelze piijimat usneseni zastupitelstva.

Clanek 5
Piiprava jednani zastupitelstva

Pripravu jednéni zastupitelstva organizuje prostiednictvim krajského Uradu zpravidla
hejtman.

Hejtman zejména stanovi dobu a misto jednani.

Navrhy a podklady pro zasedani zastupitelstva pripravuje rada. Rada zejména:
a) navrhne program zasedani zastupitelstva,
b) stanovi odpoveédnost konkrétni osoby za zpracovéni a predloZeni podkladovych
materialt pro zasedani zastupitelstva

Navrhy, zprévy, rozbory ajiné materidly urcené pro jednani zastupitelstva se predkladaji
radé¢ kraje k projednani. Rada miZe pii pripravé programu zasedéni zastupitelstva
navrhnout podle konkrétniho obsahu pouze Ustni informaci.

Pro zarazeni svych ganovisek, névrhi a jinych materida na program zasedani
zastupitelstva predklédaji vybory zastupitelstva (déle jen ,vybory*), popt. jini ¢lenove
zastupitelstva radé pouze nazev materidlu a jméno predkladatele. Rada zaradi tyto
materidly do névrhu programu pripravovaného zasedani zastupitelstva bez projednéni,
netrvé-|i predkladajici sm na jejich projednani v rad¢ kraje.



(6)

(7)

)

2

)

2

©)

(4)

V&echny body, které rada zaradila do navrhu programu zasedéni zastupitelstva, véetng
bodi predloZzenych wvybory a jednotlivymi cleny zastupitelstva, se predklédaji
prostiednictvim aplikace ,, Evidence usneseni“ v souladu s Prilohou ¢. 1.

Ve vyjimecnych a odivodnénych ptipadech mohou byt materidly piedloZeny ¢lenam
zastupitelstva v kratSim terminu, popt. v den zasedani zastupitelstva. V tomto piipadé
pod4 odiavodnéni ¢lenim zastupitelstva predkladatel a v prabéhu zasedani bude
poskytnut dostatecny ¢ask jejich prostudovani.

) Clanek 6
Ué¢ast ¢leni zastupitelstva na jednani

Clenové zastupitelstva jsou povinni se G¢astnit vech jednani zastupitelstva, pokud jim v
tom nebrani zavazné osobni nebo pracovni prekdzky. Pripadnou neGcast je ¢len
zastupitelstva povinen predem omluvit u hejtmana kraje. Pozdni ptichod nebo predcasny
odchod z jednéni zastupitelstva se omlouva hejtmanovi, resp. predsedajicimu zasedéni
zastupitelstva.

Ugast najednani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny piitomnych.

Clanek 7
Pribéh jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva tidi zpravidla hejtman nebo jim povéieny ¢len zastupitelstva
(dde jen ,predsedgjici*). Predsedgjici fidi hlasovani, Zjist'uje a vyhlaSuje jeho vysledek,
ukonéuje a preruduje zasedani a dbé nato, aby mélo pracovni charakter a vécny prabéh.
Ustavujicimu zasedani piedsedd zpravidla nejstarSi ¢len zastupitelstva do doby, neZ je
zvolen hejtman nebo jeho nameéstek.

Jednéni zastupitelstva zahajuje predsedajici. Neni-li pii zah§eni jedndni ptitomna
nadpolovi¢ni vétSina vsech ¢lent zastupitelstva, ukon¢i zasedéni a svola ndhradni
zasedani zastupitelstva, ato do 15 dnu.

V zahajovaci ¢asti jednéani predsedajici kongtatuje pritomnost nadpoloviéni vétSiny ¢lena
a sezndmi pritomné s navrhem programu zasedani a piipadnymi névrhy na doplnéni
programu. O programu zasedani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. Zastupitelstvo
muZe v prubéhu zaseddni hlasovanim bez rozpravy presunout body programu nebo
doudit rozpravu a hlasovani ke dvéma nebo vice bodum programu. Dée predsedgjici
piedloZi navrh na volbu navrhové komise, popi. pracovnich komisi a ovérovateli z&pisu
z jednani, sdéli vysledek ovéreni zdpisu z piedchoziho zasedéni zastupitel stva a umozni
jeho ¢lenam uplatnit ndmitky k nému. Clen zastupitelstva nesmi byt ¢lenem navrhové
komise pii dvou po sobé nasledujicich zasedanich zastupitelstva.

O némitkéch proti zépisu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim po pripadném vyjédieni
oveétovatelt zvolenych na zasedani zastupitelstva, z néhoz byl zpis porizen.
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Na kazdém zasedéni zastupitelstva podava rada kraje zprévu o své ¢innosti od podedniho
zasedani zastupitelstva formou vypisi usneseni rady. V ramci tohoto bodu programu
predkléda hejtman kraje k rozhodnuti zastupitelstvu usneseni rady kraje, jehoZz vykon
pozastavil.

Uvodni slovo k predkladanym materidlam struéné uvede predkladatel. Néasleduje
rozprava, do které se ptihlaSuji ¢lenove zastupitelstva do jejiho ukonceni prostiednictvim
hlasovaciho zafizeni, zvednutim ruky nebo pisemné. Slovo jim udéluje predsedgjici v
poiadi, ve kterém se o sovo prihlésili. K vystoupeni v rozpravé je moZzno se prihlésit jen
do té doby, dokud predsedgjici neudéli zavérecné slovo nebo dokud nebyl hlasovanim
¢lent zastupitelstva stanoven konec rozpravy. K podéni vysvétleni nebo upresnéni
piredklédaného materidu nebo projedndvané problematiky, popt. zodpovézeni dotazu,
podnétu ¢i pripominky, miZe predsedgjici udélit slovo vedoucimu odboru krajského
Uradu, zastupci vyboru zastupitelstva kraje a komise rady kraje, fediteli piispévkove
organizace a tediteli nebo vedoucimu organizaéni soZky, kterou kraj zridil, popt.
zéstupci prévnické osoby, kterou krg zaloZil. Bez ohledu na poradi prihl&Senych do
rozpravy musi byt piednostné udéleno sovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namita
nedodrZeni jednaciho f4du nebo poruSeni z&kona v prabéhu jednéni, coz sgnalizuje "T"
vytvorené dlanémi obou rukou zvednutymi nad hlavou.

Pokud je k projednavané problematice predloZzeno samostatné stanovisko vyboru, udéli
predsedgjici jeho zastupci slovo jedté pired zahgenim rozpravy.

Clenové zastupitelstva jsou opravnéni vyzadat s k projednavané problematice nebo
jednotlivym otazkam, které jsou obsaZeny v materialu nebo se vyskytnou béhem jednani,
vyjédieni také jiného pritomného Gcastnika jednani zastupitelstva. Dotazovany mize své
vyjédieni prednést primo na vyzvéni piedsedajiciho.

Po vystoupeni piihléSenych dle odst. 8 udéli predsedajici slovo opravnénym osobam
uvedenym v zékoné ¢. 129/2000 Sb., o kraich (krajské ztizeni), v platném znéni
(8 12 a § 13), aby mohli vyj&dtit své stanovisko k projedndvané véci nebo se vyjédrit
k ndvrhu rozpoctu kraje a zavéretnému Gctu kraje za uplynuly rok. Pisemné vyjédieni
ob¢ant kraje k navrhu rozpoctu kraje a zavérecnému Gctu kraje [ze uplatnit tak, aby toto
vyjédieni kraj obdrzel nejpozdgji 5 dna pred prislusnym jednénim zastupitelstva.

(10) PoZada|li na jednani zastupitelstva o slovo ¢len viady nebo jim poveéieny zastupce,

poslanec nebo senétor, musi jim byt slovo vzdy udéleno. Obdobné plati i pro prezidenta
republiky.

(12) Ten, komu predsedajici neudélil slovo, nesmi vystoupit.

(12) Nikdo z ¢lent zastupitelstva ani dalSich osob nemiZe mluvit k téZe véci vicekrat neZ

dvakrét, nerozhodne-li zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy jinak. Doba vystoupeni v
rozpravé se omezuje na 5 minut. Délka ivodniho slova k predkladanému materidlu nesmi
piekrocit 10 minut. Technické pripominky se omezuji na dobu maximané 2 minut.
Zastupitelstvo krge se maZe podle prabéhu jednani usnést o zruSeni nebo zmeéné téchto
omezujicich podminek.



(13) Pokud fecnik nemluvi k véci nebo prekroci stanovenou dobu pro vystoupeni v rozprave,

upozorni jg na tuto skute¢nost predsedajici. Nevedlo-li upozornéni k ndpravé, miaze mu
predsedgjici slovo odgmout. O namitkéch ¢lena zastupitelstva proti rozhodnuti
piedsedgjiciho rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

(14) Navrh na ukoncéeni rozpravy muzZe podat kterykoliv ¢len zastupitelstva; o jeho ndvrhu se
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hlasuje bez rozpravy. Je-li tento ndvrh zastupitelstvem schvalen, udéli predsedsjici slovo
jedte tem recnikam, kteri byli v okamZiku piedneseni navrhu piihlaSeni do rozpravy.

Clanek 8
Piiprava usneseni zastupitelstva

Za pripravu, véasnost vyhotoveni podkladovych materida véetné usneseni, jejich
néleZitosti, obsahovou a prévni bezchybnost, gramatickou sprévnost a celkovou Upravu
odpovidgji predkladatelé. Materidly pro jednani  zastupitelstva predkl&daji ve
stanoveném terminu. Podrobné pokyny ke zpracovéni a predkladani materida jsou
uvedeny v Piiloze €. 1.

Nawrh usneseni predklddd ke schvdleni predkladatel nebo na zékladé vyzvy
predsedgjiciho predseda navrhové komise. Je-li navrhované usneseni jakkoli dotéeno
pozménovacim navrhem, protindvrhem, navrhem na hlasovani o jednotlivych bodech,
apod., predkldda navrh usneseni ke schvaleni vzdy piedseda navrhové komise. Navrhova
komise je doZena z ¢lent zastupitelstva a doplnéna o odborného zaméstnance krajského
Ufadu. Predsedu a ¢leny navrhové komise voli zastupitelstvo tak, aby pocet ¢lena
zastupitelstva v komisi byl vzdy vySSi neZ pocet zaméstnanci krajského Uradu.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji Ukoly v samostatné pasobnosti hejtmanovi, jinym
¢lenim zastupitelstva, radé, vyboram, popi. krgjskému Ufadu. Je-li nositelem Ukolu
krajsky Uiad, je odpoveédnou osobou vzdy reditel Uradu.

Schvélena usneseni podepisuje hejtman.

Clanek 9
Hlasovani

Zastupitelstvo je schopno se usnéset, je-li pritomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho
¢lend. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tieba souhlasu nadpolovi¢ni
vétSiny vSech ¢lenu zastupitelstva.

Clenovi zastupitelstva se pridéli identifikaini karta, kterd& mu umoZziuje hlasovat
hlasovacim zatizenim. Clenovi zastupitelstva miZe byt prostiednictvim predsedgjiciho
vydana nahradni identifikacni karta.

Clen zastupitelstva je povinen se po vstupu do jednaciho salu prihlésit prostiednictvim
hlasovaciho zatizeni. Pri kazdém odchodu z jednaciho salu se odhlési tak, Ze vyjme kartu
z hlasovaciho zatizeni.



(4)

()
(6)

(7)

(8)

(9)

Pro hlasovani hlasovacim zatizenim se povaZuje za piitomného ¢lena zastupitelstva ten,
ktery je v jednacim sdlu pritomen a v intervalu stanoveném pro hlasovani je
prostrednictvim  hlasovaciho zarizeni ptihlaSen. M&lIli predsedajici  pochybnost
0 sprévnosti poctu prihldSenych ¢lent zastupitelstva v jednacim sdle nebo navrhne-li to
kterykoliv ¢len zastupitelstva, maZe piihl&Seni zrudit a vyzvat ¢leny zastupitelstva, aby se
prihlésili znovu. Pri hlasovani hlasovacimi listky se za pritomné povazuji ¢lenové
zastupitelstva, kteti obdrzeli hlasovaci listky.

Zastupitelstvo hlasuje o kazdém navrhu hlasovanim, které ridi predsedajici zasedani.

Hlasuje se verejné nebo tajné, o ¢emZ rozhoduje zastupitelstvo. O névrhu z&kona lze
hlasovat jen verejné. Verginé se hlasuje hlasovacim zatizenim a zdviZzenim ruky,
neusnese-li se zastupitelstvo o jiném zpasobu verginého hlasovéni. Tajn¢ se hlasuje
hlasovacimi listky. Podrobny pokyn pro zabezpeceni tajného hlasovani je uveden v ¢asti
tireti tohoto jednaciho fadu.

Pri hlasovani hlasovacim zatizenim hlasuje ¢len zastupitelstva pro navrh nebo proti
navrhu tim, Ze stiskne tlacitko hlasovaciho zafizeni kdykoliv v intervalu stanoveném pro
hlasovani a zvedne ruku. Jiné projevy ¢lena zastupitelstva se povaZuji za zdrZeni se
hlasovani. Dojde-li k poruse hlasovaciho zatizeni, musi se hlasovani opakovat. Nelze-li
poruchu neprodlen¢ odstranit, rozhodne zastupitelstvo o ndhradnim zptisobu hlasovani.
NepouZije-li se hlasovaci zatizeni, hlasuje se zpravidla zdviZzenim ruky. Vysledky
takovéhoto hlasovani zjistuji skrutétori, které ur¢i vedouci odboru vnitra a kragjsky
Zivnostensky Uiad.

Kazdy ¢len zastupitelstva miaZe vznést pii hlasovani nebo bezprostiedné po ném némitku
proti prabéhu nebo vydedku hlasovani. O takové ndmitce rozhodne zastupitelstvo bez
rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo ndmitce, musi se hlasovani opakovat.

Je-li ndvrh usneseni predloZen ve variantach, zastupitelstvo hlasuje nejprve o varianté
doporucené piedkladatelem, schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za
neprijaté. Pokud byly ¢leny zastupitelstva pisemné navrZzeny pozménujici ¢i dopliujici
névrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménéch a poté o ostatnich ¢astech
névrhu, pokud to nevyluéuje povaha jiz schvaleného (pozméneného ¢i doplnéného)
usneseni. O pisemnych protindvrzich se hlasuje v opacném poradi nez byly predloZeny.
Nejsou-li k predloZzenému materidlu navrZzeny pozménujici navrhy, dopliujici navrhy ¢i
protindvrhy, nebo nejsou-li tyto pozménujici ndvrhy, dopliujici ndvrhy ¢i protindvrhy

VR4

schvaeny, neché predsedajici ptimo hlasovat 0 nezménéném navrhu usneseni.

(10) Kazdy ¢len zastupitel stva muzZe navrhnout, aby navrZené usneseni bylo rozdéleno a bylo

hlasovano o jednotlivych bodech navrzeného usneseni. O takovém postupu rozhodne
zastupitelstvo bez rozpravy.

(12) Jestlize predloZeny névrh usneseni neziskal potiebnou vétSinu, maZe se zastupitelstvo na

névrh predsedajiciho nebo piedsedy politického klubu usnést na dohadovacim fizeni.
Predsedajici v tomto pripadé vyzve piedsedy politickych kluba, @y jmenovaly po
jednom zéstupci pro toto tizeni a zasedani zastupitelstva na jim uré¢enou dobu pierusi.
Dojde-li k dohodé¢, kterd nasvédcuje tomu, Ze upraveny névrh ziska potiebnou vétSinu,
predsedgjici obnovi prerusené zasedani zastupitelstva, prednese upraveny navrh a di o



ném hlasovat. Pokud neni dohody dosaZena, pokracuje zastupitelstvo v svém jednani dle
schvaeného programu jedndni.

(12) V pripadé, Ze se pri jednani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které
vyZaduji podstatné prepracovat predloZzenou zpravu a névrh usneseni, muze
zastupitelstvo rozhodnout, Ze o véci bude jednat na svém pii&im zasedéani.

(13) Neprijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho piedlozZzenych variant a
véc je dileZitd a nesnese odkladu, maZe uloZit navrhové komisi vypracovat novy navrh
usneseni.

(14) Seznam materiélu, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo prijato Zadné
usneseni, se uvede na zavér souhrnného usneseni zastupitelstva s textem : "Materidly
projednané zastupitel stvem bez prijatého usneseni”.

Clanek 10
Péce 0 neruSeny pribéh jednéni zastupitelstva

(1) Nikdo nesmi rusit prabeh jednani zastupitelstva, predsedajici muze vykazat ze zasedaci
mistnosti ruditele. Clen zastupitelstva kraje nemiize byt z jednani zastupitelstva vykazan.

(2) V prubéhu zasedéni zastupitelstva se zakazuje v jednacim sale pouZivat ruSivym
zpasobem mobilni telefony.

Clanek 11
Pi‘er uSeni a ukonéeni zasedani zastupitelstva

(1) Predsedajici muZe na navrh ¢lena zastupitelstva nebo na z&kladé poZadavki k zajisténi
organiza¢né technickych podminek jednani zastupitelstva kdykoli v prabéhu jednani
vyhlasit na nezbytné nutnou dobu piestévku v jednani.

(2) Predsedajici prohlési zasedéni za ukoncené, klesne-li pocet ¢lena zastupitelstva na
probihajicim zasedani pod nadpolovi¢ni vétSinu v3ech ¢lent zastupitelstva. V tomto
piipadé svold hejtman do 15 dnia nahradni zasedani.

(3) Predsedajici prohlési zasedani za ukoncené, byl-li porad jednani vycerpan a nikdo se jiz

nehléasi o dovo.

Clanek 12
Piiprava a podani navr hu zakona

(1) Zastupitelstvo je opravnéno predkl&dat ndvrhy zakonu Poslanecké snémovné Parlamentu
CR.
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(4)
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(6)

Navrhovatel je povinen v dostatetném casovem predstihu pied projedndvanim névrhu
zé&kona na zasedéni zastupitelstva projednat navrh v piipominkovém tizeni s prislusnymi
vybory zastupitelstva, obcemi a dalSimi subjekty, jejichZ prav, zajma nebo pasobnosti se
navrhované pravni Uprava tyka.

Navrh zékona musi byt po formalni strance zpracovan v souladu sLegislativnimi
pravidly VIady CR.

Navrh z&kona projednédva zastupitelstvo ve dvou fazich. V prvni fazi se k ndvrhu kona
obecnd rozprava, po niz se zastupitelstvo muZe usnést, Ze jef zamith nebo vréti
navrhovateli k dopracovani. Pokud tak neucini, pokracuje projednévani podrobnou
rozpravou k jednotlivym ¢éstem a ustanoveni navrhu. Béhem podrobné rozpravy ¢lenové
zastupitelstva predkladaji k navrhu pozménovaci ¢i dopliujici névrhy, o nichz se
jednotlivé hlasuje. Po skonéeni podrobné rozpravy hlasuje zastupitelstvo o névrhu
zé&kona jako ceku ve znéni pozménovacich ndvrha schvaenych zastupitelstvem.

Nawrh z&kona schvéleny zastupitelstvem predklada hejtman predsedovi Poslanecké
snémovny Parlamentu Ceské republiky spolu s piijatym usnesenim zastupitelstva, v
némz musi byt uvedeno jmenovité povéreni ¢lena zastupitelstva jedndnim o névrhu
zékona v organech Parlamentu Ceské republiky (navrhovatel zékona). Soucasné s
pisemnym navrhem zékona se Podanecké snémovn¢é predklada i stejnopis navrhu na
technickém nosi¢i dat.

Jde-li o ndvrh novely zakona, ndvrh se predklada se znénim platného z&kona nebo jeho

¢édti, jiz se novelizace tyka, s vyznacenim navrhovanych zmén a doplnéni.

Clanek 13
Pracovni komise

Pro ptipravu odbornych stanovisek a expertiz miZe zastupitelstvo zfidit volbou pracovni
komise, sloZené z ¢lent zastupitelstva a odborniki, neclena zastupitelstva. Funkce pracovni
komise skon¢i spInénim Ukold, nejpozdeji skoncenim zasedani zastupitelstva k bodu
programu, jehoZ se ¢innost pracovni komise tykala.

(D)

@)

©)

Clanek 14
Organiza¢né technick € zajisténi
Pripravu a prabéh zasedani zastupitelstva zaji&t'uje krajsky Uiad podle pokynu rady kraje

a hejtmana.

Z jednani zastupitelstva se potizuje zvukovy zdznam a z&pis z jednani. Zvukovy zdznam
douZi pro potreby zépisu a je rovnéZz k dispozici na webovych strankéch kraje —
www.kr-kralovehradecky.cz.

Pri pouZiti elektronického hlasovaciho zarizeni se tisknou protokoly o kazdém hlasovani.
Clenové zastupitelstva mohou v pribshu zasedani zastupitelstva u zapisovatelky do
protokola o hlasovani nahlizet ¢i si vyZéadat jejich kopie.
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Z&pis osvedéuje pribeh zasedéni a obsah usneseni. Jeho soucéésti je vlastnorucné
podepsana listina ptitomnych a pii pouZiti elektronického hlasovaciho systému teké
protokoly o hlasovéni. Zépis se potizuje do 10 dna po skonéeni zasedani zastupitelstva a
podepisuji jej hejtman a zvoleni ovérovatelé zdpisu. Z&is je uloZzen na oddéleni
organiza¢nim odboru vnitra a krajsky Zivnostensky Urad kragjského Uradu k nahlédnuti.
Z&pis z jednani a usneseni, veéetné schvalenych ptiloh, jsou ¢lenim zastupitelstva kraje
zasilany elektronicky do 14 dni ode dne jednani zastupitelstva.

Z&pis ze zasedani zastupitelstva obsahuje zejména :

a) denamisto jednéni,

b) hodina zahgjeni a ukonceni jednani,

C) jménazvolenych ovérovateli zgpisuy,

d) udaj o poctu pritomnych ¢lent zastupitelstva,

€) jména nepiitomnych ¢lent zastupitelstva,

f) schvaleny program jednani,

g) prabéhavydedek hlasovani,

h) pfijatd usneseni,

i) ucinénaozndmeni o stretu z§ma (osobnimu zamu) podle ¢l. 16 tohoto jednaciho
fédu,

j) dalsi skutecnosti, o nichZ rozhodlo zastupitelstvo, Ze budou soucésti zapisu.

Krajsky Grad potizuje usneseni prijat& na zasedani zastupitelstva v samostatném vytisku.
Tento vytisk podepisuje hejtman. Usneseni zastupitelstva a protokoly o hlasovéni se
zverejnuji na strankach internetového serveru kraje. Oddéleni organizacni odboru vnitraa
krajsky Zivnostensky Urad vydavd v odavodnénych ptipadech vypis z usneseni
zastupitelstva.

Oddeleni organizacni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky Urad krajského Uradu vede
evidenci usneseni jednotlivych zasedéni a soustied’uje zpravy o jejich pInéni.

Tiskové opravy usneseni :

a) tiskovou opravu usneseni zastupitelstva, tykajici se zigimych prepisi a neménici
obsah usneseni, provede piedkladatel po projednani soddélenim organiza¢nim
odboru vnitra a krajsky Zivnostensky Giad krajského Uradu samostatnym sdélenim
"Tiskova oprava' zaslanym vSem adresdtim usneseni,

b) tiskova oprava se provede na zavér pisemné vyhotoveného usneseni z nasledujiciho
zasedani zastupitelstva s tim, Ze bude uvedeno, kterého ¢ida usneseni se oprava
tyké,

c) tiskovou opravu nelze provést v piipadé, Ze podstatné meni prijaté usneseni (napr.
chybn¢ uvedena obchodni firma, oznateni stran smlouvy apod.). Takovou opravu
usneseni muzZe provést na navrh rady kraje zastupitel stvo na svém zasedani.

Clanek 15
Zabezpeteni a kontrola usneseni zastupitelstva

[

Rada projedna na nejbliz8i schizi organizacni opatieni k zabezpeceni plnéni usneseni
zastupitelstva. Néavrh radé predklada feditel krajského Gradu.
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Osoby povéiené pingnim usneseni jsou povinny uvédét prabeh plnéni usneseni v aplikaci
Evidence usneseni.

Clanek 16
Stiet zajma

Kazdy clen zastupitelstva, u n¢hoZ skutecnosti nasvédcuji, Ze by jeho podil na
projedndvani a rozhodovani urcité zaleZitosti Zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje
mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, je povinen
tuto skutecnost predem sdélit .

Clen zastupitelstva, ktery je v postaveni ,verejného funkciondre® ve smyslu zékona
¢. 159/2006 Sh., o stietu zgmi, ve znéni pozdgjSich predpisi (Clen zastupitelstva kraje,
ktery je pro vykon funkce dlouhodobé uvolnén a ¢len rady kraje bez ohledu na
skutecnost zda je ¢i neni pro vykon funkce dlouhodobé uvolnén) je povinen pii jednani
zastupitelstva, ve kterém vystoupi v rozpravé, predloZi ndvrh nebo je oprévnén hlasovat,
oznamit svij pomér k projednavané véci, jestlize se zietelem k vysledku projednani véci
by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo mé-li navéci jiny osobni zgem;
to neplati, jde-li jinak o progpéch nebo z§em obecr¢ zigjmy.

Oznameni podle odstavce 1 a 2 podava pridusny clen zastupitelstva pisemné pred
zahgienim jednani nebo Ustné v jeho prabéhu, nepozdeji viak pred tim, nez
zastupitelstvo pristoupi k hlasovéni; oznameni je vZdy soucésti zapisu z jednani. Dalsi
oznameni dle z&kona o stretu zgmu, predkladaji ¢lenove zastupitelstva uvedeni v odst. 2
v z&konem stanovenych terminech oddéleni stiznosti a dozoru obci odboru vnitra a
krajsky Zivnostensky Urad, které plni funkci evidenéniho organu.

Timto ustanovenim nejsou dotéeny daldi povinnosti uloZené ¢lenam zastupitelstva
z&konem o krajich a z&konem o stietu z§ma.
Clanek 17
Politické kluby

Clenové zastupitelstva maji pii vykonu své funkce pravo sdruzovat se v politickych
klubech. Politicky klub musi tvorit nggméné 3 ¢lenove.

Clen zastupitelstva miiZe byt ¢lenem pouze jednoho politického klubu.

Klub zanikd, klesne-li jeho pocet pod 3 ¢leny nebo ohlasi-li predseda klubu jeho zénik
pisemné hejtmanovi.
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Clanek 18
Spole¢né ustanoveni

Clenové zastupitelstva maji pravo ve stanoveném bodu programu vznéSet dotazy,
piipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé ¢leny, reditele krajského Uiadu, feditele
piigpévkovych organizaci, feditele nebo vedouci organizacnich sloZek, které kraj ztidil, a
zéstupce pravnickych osob, které kraj zaloZil, ve vécech samostatné pasobnosti. Dotazy,
piipominky a podnéty, které nemohly byt uplatnény v prabéhu tohoto bodu programu,
piedloZi predsedajicimu ¢len zastupitelstva pisemné.

Na dotazy, pripominky a podnéty odpovida dotazovany bezodkladné. Neni-li na zasedani
piitomen nebo odpoveéd’ vyZaduje proZetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi
pisemné, nejpozdgji do 30 dn.

Dotazy, pripominky a podnéty vznesené na jednani zastupitelstva se zaznamenavaji v
z&pise a je 0 nich a jgjich vytizeni vedena evidence na oddéleni organizacnim odboru
vhitraakrajsky Zivnostensky Urad krajského Uradu.

Oddéleni organizacni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky Urad krgského Ufadu je
opravnéno vydavat aktualizovany seznam clenu zastupitelstva s uvedenim jejich
akademickych titult, jména, piijmeni, adresy atelefonniho ¢ida do zaméstnani i do mista
bydliste, ktery slouZi pouze pro potiebu ¢leni zastupitelstva a interni potiebu krajského
Gradu.

Oddéleni organizacni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky Urad krgského Ufadu je
opravnéno na vyzadani jinych osob sdélovat tyto Udgje o ¢lenech zastupitelstva :

a) akademicky titul, jméno, prijmeni,
b) obec trvalého pobytu,

c) wvek,

d) povolani,

€) clenstvi v politické strang,

f) elektronickou adresu.

Dasi informace podléhajici ochrané podle zvléstniho prévniho predpisu poskytuje
organizacni oddéleni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky Urad pouze s pisemnym
souhlasem ¢lena zastupitel stva.
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CAST 11,
JEDNACI RAD VYBORU ZASTUPITEL STVA KRAJE

) Clanek 19
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad vyboru zastupitelstva (dde jen vybory) upravuje ptipravu, obsah jednani, zpasob
usnaseni se a hlasovani vybora a zpasob préce s piijatymi usnesenimi.

(D)
2

©)

(D)

2

©)

(4)
©)

(6)

Clanek 20
Postaveni vyboru

Vybory jsou ze své ¢innosti odpovédny zastupitel stvul.

Vybor se sklada z predsedy a daSich ¢lent, které voli a odvolévé zastupitelstvo. Vybor s
z fad svych ¢lenti muzZe zvolit mistopredsedu (mistopiedsedy). Predsedou vyboru je vZdy
¢len zastupitel stva.

Clenové vyboru jsou vybaveni pritkazy &lena vyboru zastupitelstva.

Clanek 21
Jednéni vyboru

Vybor se schézi podle potieby, zpravidla jednou za mésic.
Vybor svolavé predseda vyboru, ktery uréuje misto, ¢as a porad jednani vyboru.

NemiaZeli se ¢len vyboru vyjimecné zlOcastnit jednani vyboru, ozndmi predem
piedsedovi vyboru diavody své neptitomnosti, popt. své stanovisko k projednavané
zeZitodti.

Jednéni vyboru je neveejné.

Clen vyboru zastupitelstva kraje, u néhoz skutecnosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na
projednévani a rozhodovani urcité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro ngj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo prévnickou osobu, kterou zastupuje na
z&klad¢ zakona nebo plné moci, je povinen tuto skute¢nost sdélit pred zahgjenim jednani
vyboru, ve kterém se ma zdeZitost projednavat, nebo pred zahgenim projednévani
piisludného bodu programu. O tom, zda existuje divod pro vylouéeni z projednévéni a
rozhodovani o této zaezitosti, rozhodne prislusny vybor hlasovanim.

Jednéni vyboru se zU¢astnuji jeho ¢lenové. Jgich ¢lenstvi je nezastupitelné. Vybor s
muZe prizvat na jednani dalSi odborniky, ktefi se jednéni vyboru zUcastiuji s hlasem
poradnim. O U(casti ptizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho ¢lenové
hlasovanim. Jednani vyboru se mohou Ucastnit i ¢lenove zastupitelstva kraje, ktefi nejsou
¢leny vyboru, ato s hlasem poradnim. O jgich G¢asti vybor nehlasuje.
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Jednédni vyboru fidi jeho predseda. V jeho nepfitomnosti tidi jednani vyboru
mistopiedseda, popt. jiny ¢len vyboru povéteny predsedou nebo vyborem.

O Ucasti na jednani vyboru se poridi prezenéni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého
Ucastnika. Prezen¢ni listina tvoti prilohu z&pisu z jednéni vyboru.

O kazdém jednani vyboru se potizuje zapis, ktery podepisuje piedseda vyboru a zvoleni
oveétovatelé zapisu. V zapisu se vZzdy uvede pocet piitomnych ¢lena vyboru, schvaleny
program, prabéh a vysledek hlasovani a prijaté usneseni.

(10) Z4pis zjednani vyboru je uloZen na oddéleni organizatnim odboru vnitra a krajsky

(D)
2

©)

(4)

(D)

2

©)

(4)

Zivnostensky Uiad krajského Uradu.

Clanek 22
Usneseni vyboru a hlasovani

Vybor je zpusobily se usnédSet, jestlize je pritomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho ¢lent.

Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpoloviéni vétSina vech
¢lena vyboru.

Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru vyZadané k materidlum zastupitelstva se uvadgji
jako ptiloha materidlu. Usneseni vyboru se vyhotovuje pisemné a podepisuje je predseda
vyboru.

Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty vyboru vzniklé z jeho vlastni iniciativy, jsou
predkladany zastupitelstvu kraje jako samostatné materidly k projednani. Takovyto
material predklada predseda vyboru.

Clanek 23
Dalsi ustanoveni

Vybory predklédaji minimalnélx zarok zastupitel stvu pisemnou zpravu o své ¢innosti za
uplynuly kalendani rok.

V zamu agpedného plnéni spolecnych dkolt vybory vzdemné spolupracuji, popr.
koordinuji svou ¢innogt ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. VyZaduje-li to zgjem na
véci, mohou vybory jednat spoleéné a podévat zastupitelstvu spolecné zpravy, névrhy,
stanoviska.

Je-li to Ucelné, mohou vybory k projednani Ukolu, tykajici se urcité ¢asti Uzemi kraje
nebo ¢innosti urcité organizace, konat vyjezdni zasedani.

Organizatné-technické a administrativni prace souvisgjici s ¢innosti vyboru zabezpeduji

odbory krajského Uradu. Vedouci pridusného odboru uréi pracovnika pro zaji&’ovani
organiza¢né-technickych a administrativnich zaleZitosti ¢innosti vyboru.
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CAST 111,
VOLEBNIi RAD ZASTUPITELSTVA KRAJE

] Clanek 24
Uvodni ustanoveni

Tento volebni ¥&d upravuje volby orgénu Zastupitelstva Krélovéhradeckého kraje (déle
jen zastupitelstvo), poptipadé ostatni volby, které zastupitelstvo provadi. Tento volebni
&d neplati pro volbu ptisedicich soudu.

Tento volebni ¥&d se primétené pouZije pro tginé hlasovani dle ¢l. 9 odstavce 6.

Tento volebni ¥&d se pouZije pro volbu ¢leni organi obchodnich spolecnosti pouze
stanovi-li tak zastupitelstvo.

Volby probihgji vereinym hlasovanim, pokud zastupitelstvo nerozhodne o tgném
hlasovéani.

Zastupitelstvo muiZe volit pouze ty kandidéty, kteti piedem vyslovili s kandidaturou na
piislusnou funkci souhlas.

Clanek 25
Volebni komise

Volebni komise zagtupitelstva (dale jen komise) se ziizuje v pripadé, kdy volby probihaji
tajnym hlasovanim.

Volby fidi a organizuje volebni komise. Komise je sloZena z¢leni zastupitelstva
delegovanych politickou sranou, politickym hnutim nebo koalici, které ziskaly
v zastupitelstvu zastoupeni (dde jen politicky klub) a jejichZ z&stupci jsou pritomni na
piisludném zasedani zastupitelstva. Kazdy politicky klub ma prévo delegovat do komise
jednoho ¢lena zastupitelstva. Krajsky Urad zabezpedi svymi zaméstnanci administrativni
préce souvisgjici séinnosti komise. Tito zaméstnanci nejsou ¢leny komise a o ¢innosti
komise a prubé¢hu hlasovéani jsou povinni zachovat mlcéenlivost.

Préci komise fidi predseda vybrany z fad ¢lena komise losem.
Rozhodnuti komise jsou ptijimana nadpolovi¢ni vétSinou hlasi vSech ¢leni komise.
Clanek 26
Spoleéné ustanoveni pro oba zpisoby hlasovani
Navrh kandidédttt na jednotlivé funkce predklédaji ¢lenové zastupitelstva predsedovi
komise nebo, neni-li ustanovena, predsedajicimu jednéni. U navrhu se uvédi, zda jde o

névrh celého politického klubu. Navrhy je moZzné pisemné podat nejdéle do zahdjeni
voleb.
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Pred zahdjenim volby vyzve predsedgjici kandidaty, aby vefejné prohlasili sviij souhlas
skandidaturou. Pokud jiz pred zahgenim volby projevil kandidat svij souhlas
s kandidaturou pisemng, predsedajici pied zah§enim volby toliko konstatuje souhlasné
stanovisko kandidéta V piipadé neptitomnosti navrzeného kandidéta je mozné doloZit
jeho souhlas s kandidaturou pouze v pisemné formé. Pisemné souhlasy kandidétt musi
byt pied volbou k dispozici k nahlédnuti vSem ¢lenim zastupitelstva. Pisemné souhlasy
kandidati jsou souc¢ésti Protokolu o prabéhu avysedku voleb dle¢l. 28.

Volby probihaji jednotlivé pro kazdou znavrZenych funkci, pokud zastupitelstvo
nerozhodne o douceni voleb. V pripadé, Ze jsou soucésti programu zastupitelstva volby
do vice funkci, probihaji v tomto poradi:

a) volbahejitmana,

b) volba naméstka hejtmana,

c) volbaclenarady

d) volba predsedy vyboru,

€) volba ¢lena vyboru zastupitelstva

f) volba ptedsedy jiného orgénu zastupitelstva,
g) volba ¢lenajiného organu zastupitelstva,

h) ostatni volby.

Kandidat je zvolen, ziskéa-li nadpolovi¢ni vétsinu hlasi vech ¢leni zastupitelstva

Mezi jednotlivymi koly voleb, piipadné pred novou volbou, se miZe zastupitelstvo na
névrh piedsedajiciho nebo na névrh piedsedy politického klubu usnést na dohadovacim
fizenim. Prabéh dohadovaciho ftizeni se fidi ustanovenim ¢lanku 9 odst. 11 tohoto
jednaciho rédu.

Zastupitelstvo muzZe odloZit kondni druhého a dalSich kol voleb na dal§i jednani
zastupitelstva.

Clanek 27
Prabéh tajného hlasovani

Na zakladé navrha ¢lent zastupitelstva vyhotovi komise hlasovaci listky. Na hlasovacich
listcich se uvede v abecednim poradi piijmeni a jméno v3ech navrzenych kandidata. Pred
jménem kandidéa se uvede arabskymi c¢idicemi jeho poradi na hlasovacim listku.
Zastupitelstvo muze rozhodnout o tom, Ze na hlasovacim listku budou doplnény dalSi
tdaje. Uplnost hlasovaciho listku ovéiuji vichni ¢lenové komise svym podpisem. Toto
vyhotoveni hlasovaciho listku je soucésti volebniho protokolu.

Stejnopisy ovetreného hlasovaciho listku podepiSe predseda komise. Podepsané hlasovaci
listky jsou vydany komisi proti podpisu véem pritomnym ¢lenam zastupitelstva.

Predsedajici po dohodé s predsedou komise vyhlasi dobu pro provedeni volby.

Pred zahgenim volby v kazdém kole zkontroluje volebni komise volebni schranku a
zapeceti ji.
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(5) Pro dpravu hlasovacich listka je urcen zvladtni prostor, tak aby byla zarucena tajnost
hlasovéani, ¢lenové zastupitel stva vstupuiji do tohoto prostoru jednotlive.

(6) V prostoru, kde se titgi hlasy, jsou ptitomni pouze ¢lenové komise, dalSi osoby mohou
byt ptitomny jen s jejim souhlasem.

(7) Volba s provadi zakiizkovanim poradovéeho cisla pred jménem kandidéta. Hlasovaci
listek je neplatny:

a) pokud byl odevzdan najiném neZ vydaném tiskopise,

b) pokud byl kandidé oznacen jinym nez stanovenym zptisobem,
c) bylo-li oznateno vice kandidétt, nez je mozno zvalit,

d) nelze-li uréit, ktery kandidét je na hlasovacim listku oznacen.

Vznikne-li pochybnost o platnosti hlasovaciho listku, rozhodne o ni komise a poznamena
to v protokolu o vysledku hlasovani.

(8) Clenové zastupitelstva odevzdaji upraveny hlasovaci listek ve stanoveném case do
volebni schranky. Dohled nad hlasovanim zaji&uji ¢lenové komise. Clen zastupitelstva
muZe na hlasovacim listku oznacit maximélné tolik kandidéti, kolik mist mé byt volbou
obsazeno.

(9) Pokud obdrzi nadpolovi¢ni vétSinu hlasi vice kandidati, nez je pocet obsazovanych mist,
jsou zvoleni ti z nich, kteri obdrzeli nejvySS pocet hlasi. Nastane-li rovnost hlasi pro
kandidaty na volitelnych mistech i mimo n¢, opakuji se mezi nimi volby. Neni-li ani tak
rozhodnuto, rozhoduije los.

(10) Neziské-li nadpolovi¢ni vétSinu hlasi vech zastupitelt tolik kandidétt, aby byl obsazen
stanoveny poc¢et mist, kongji se na neobsazena mista dalSi kola voleb. Do dalSich kol
postupuji nezvoleni kandidati z predchoziho kola, ktefi mezi nezvolenymi ziskali
negvySSi pocet hlasi, ngivySe viak dvojnasobny pocet kandidata, neZ je pocet
neobsazenych mist, pti rovnosti hlasi postupuji vSichni kandidéti se stejnym poctem
hlasi. Prabeh dalSich kol voleb je stejny jako v kole prvnim.

(12) V ptipadé, Ze mezi jednotlivymi koly odstoupi nektery z kandidéta, postupuje do kola
ddsiho misto ngj kandidét s naslednym nejvysSim poétem hlasi. Zastupitelstvo mize po
druhém a dalSim kole voleb rozhodnout o provedeni novych voleb na neobsazend mista
Pokud nejsou pro noveé volby navrZeni jini kandidéti a neni-li zastupitelstvem schvélen
postup dle ¢lanku 26 odst. 5, odloZi zastupitelstvo volbu na dalSi zasedani zastupitelstva.

Clanek 28
Protokol o pribéhu a vydedku voleb

(1) O prabéhu a vysledku voleb tainym hlasovénim zpracovava komise protokol, ve kterém
se uvede:

a) oznateni voleb,
b) seznam ¢leni komise s uvedenim jména piredsedy,

18



2

©)

(4)

(D)

2

©)

(4)

©)

(6)

€) seznam navrZenych kandidati sudagem o jeich souhlasu skandidaturou (v pripadé
jejich neptitomnosti na zasedéni zastupitelstva se pripoji pisemné vyhotoveni
souhlasu),

d) pocty hlasi pro jednotlivé kandidéty,

€) v pripadé tané volby pocet vydanych hlasovacich listka, pocet odevzdanych
hlasovacich listki, pocet platnych apocet neplatnych hlasovacich listka,

f) Udge o zvolenych kandidétech v rozsahu uvedeném na hlasovacim listku,

g) rozhodnuti komise.

Soucésti protokolu jsou dalSi dokumenty stanovené timto volebnim fadem, rozhodnuti
zastupitel stva nebo komise.

Protokol podepisuji vSichni ¢lenové komise. Kazdy ¢len komise je opravnén doplnit
protokol o ndmitky. O namitkéch ¢lena komise rozhoduje zastupitel stvo.

Predseda komise seznamuje s vysledky voleb a znénim protokolu zastupitelstvo.

Clanek 29
Pribéh veigjného hlasovani

Prabeh verejného hlasovani organizuje a fidi predsedgjici. Hlasovani probiha tak, Ze
piredsedgjici jednani nejprve seznami zastupitelstvo se viemi podanymi névrhy. Déle
zabezpedi postup dle ¢ldnku 26 bodu 2. tohoto volebniho tadu. Nésledné zabezpedi
hlasovani o jednotlivych kandidétech v poradi tek, jak byly névrhy piedloZeny. Hlasuje
se v poradi pro, proti, zdrZel se hlasovani.

Hlasy ¢lent zastupitelstva se <Citaji prostrednictvim hlasovaciho zafizeni. Pokud je
nefunkéni, sCitgji je skrutétori ustanoveni predsedgjicim zastupitelstva.

Pokud obdrzZi nadpoloviéni vétSinu vice kandidétt, neZ je pocet obsazovanych mist, jsou
zvoleni ti znich, kteri obdrZeli nejvysSi pocet hlasi. Nastane-li rovnost hlasi pro
kandidaty nevolitelnych mistech i mimo né, opakuje se mezi nimi volba. Neni-li tak
rozhodnuto, rozhoduje los.

Neziské-li nadpolovi¢ni vétSinu hlasi vech zastupitela tolik kandidétt, aby byl obsazen
stanoveny pocet mist, kongji se na neobsazena mista dalSi kola voleb. Do dalSich kol
postupuji nezvoleni kandidati z predchoziho kola, ktefi mezi nezvolenymi ziskali
negvySSi pocet hlasi, ngivySe viak dvojnasobny pocet kandidata, neZ je pocet
neobsazenych mist, pti rovnosti hlasi postupuji vSichni kandidéti se stejnym poctem
hlasi. Prabeh dalSich kol voleb je stejny jako v kole prvnim.

Pokud nejsou pro noveé volby navrZeni jini kandidéti a neni-li zastupitelstvem schvalen
postup dle ¢lanku 26 bodu 5 tohoto volebniho fadu odloZi zastupitelstvo volbu na dalsi
zasedani zastupitel stva.

Praibéh a vydedky vefginého hlasovani jsou podchyceny piimo v z&pise z jednéni
zadtupitelstva..
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CAST IV,
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 30

(1) Zmeny, dopliky ¢i vydani nového jednaciho tédu podiéhaji schvéleni zastupitelstvem
kraje.

(2) Tento jednaci ¥&d byl projednan a schvélen Zastupitelstvem Kral ovéhradeckého kraje dne
usnesenim ... [ anabyvéa Gcinnosti dnem ......

(3) Timto jednacim t&dem nejsou dotcena dal§i préva a povinnosti stanovené z&konem o

krajich ajinymi pravnimi piedpisy.

Tento jednaci té&d rusi Jednaci t&d Zastupitelstvaavybora Zastupitelstva Krélovéhradeckého
kraje ze dne 22. z&i 2005 (usneseni ¢. 7/408/2005) a Volebni t&d Zastupitelstva
Kréovéhradeckého kraje ze dne 2. 12. 2004 (usneseni ¢. 1/1/2004)

Ing. Pavel Bradik Helmut Dohnélek
hejtman Krélovéhradeckého kraje 1. naméstek hejtmana Krélovéhradeckého kraje
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PRILOHA C.1

PRAVIDLA PRO ZPRACOVANI A PREDKLADANI MATERIALU PRO

)

2

©)

(D)

2

ZASEDANI ZASTUPITELSTVA KRAJE

) Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Pravidla pro zpracovani a predkladani materidlu pro zasedéni zastupitelstva kraje stanovi
jednotnou Upravu materidlt uréenych pro jedndni organi kraje, zésady pro jegich
zpracovani v elektronické podobé a postup pri jejich predkladani.

Zpracovani a predkladani materidi pro zasedani zastupitelstva kraje probihé&
prostiednictvim elektronické aplikace ,, Evidence usneseni*.

Pokud se v textu dale uvadi , organizacni oddéleni”, jedna se o organiza¢ni oddéleni
odboru vnitraa krajsky Zivnostensky Uiad Kragjského Uradu Kralovéhradeckého kraje.

Clanek 2
Obsah materiala

Materid pro zasedani zastupitel stva obsahuje:

a) avodni list zpracovany podle vzoru uvedeného v Priloze €. 2,
b) divodovou zprévu,

c) prilohy, vyZaduje-li to povaha véci.

Uvodni list obsahuje:

a) poradové ¢islo a datum konani zasedani zastupitelstva, strucné, jasné a vystizné
oznaceni materidlu (oznateni nemd piedjimat rozhodnuti zastupitelstva),

b) jméno, piijmeni, funkci a podpis osoby, kterd materidl predklada (zpravidla se jedna
o ¢lenarady, reditele krajského Uradu, piedsedu vyboru ¢i ¢lena zastupitel stva),

€) jméno, piijmeni, funkci a podpis osoby, kterd materidl zpracovala,

d) jméno, piijmeni, funkci a podpis osoby nebo nézev organu, se kterym byl materié
projedndn, popi. stanovisko dotéené osoby; v pripadé, Ze dotéend osoba
s predloZzenym navrhem vyjédii nesouhlas, je nutno tuto skutecnost veéetné struéného
zdavodnéni zaznamenat do Uvodniho listu a stvrdit ji svym podpisem,

€) oduvodnéni na z&kladé ¢eho je materid predloZen (napt. na zakladé Z&dosti, na
zaklad¢ usneseni rady ¢i zastupitelstva, na zakladé z&kona apod.),

f) wvycet dotcenych osob, které je tieba k projedndvéni piedloZzeného materidu prizvat,

g) névrh usneseni (strucny, jasny, vystizny) k predloZené véci; méli byt usnesenim
uloZen Ukol, uvede se odpovédnost ¢lena zastupitelstva, zodpovédna osoba za plnéni
ukolu a termin (datum) plnéni; je-li predloZzen navrh usneseni ve variantéch, musi
byt jednotlivé varianty fadn¢ oznaceny.

21



©)

(4)

(D)

2

©)

(4)

©)

Duvodova zpréva jasn¢ a piehledné informuje o projednavané véci, popi. o dotéenych
prévnich predpisech nebo zésadéch schvélenych radou nebo zastupitelstvem, popisuje
vyvoj predmétné zaleZitosti a zhodnoceni soucasného stavu, hodnoti plnéni usneseni
prijatych v té&o véci radou nebo zastupitelstvem, obsahuje navrh na feSeni a odavodneni
tohoto navrhu, popi. jeho ekonomické dudedky, a stanovisko piedkladatele
k predloZzenému névrhu, popt. k navrzenym variantam feSeni. Na zavér duvodové zpravy
je uveden pripadny vycet priloh k predkladanému materialu.

V&chny dal§i predloZzené podklady (napf. usneseni vyboru zastupitelstva, zapis
z pracovniho jednéni, tabulky, smlouvy, skenované pisemnosti, obrézky, mapy apod.)
jsou uvedeny jako prilohy. Prilohy musi byt radné oznaceny a ocislovany potradovymi
¢idy (i tehdy, obsahuje-li materidl pouze jednu ptilohu). Dale musi byt vyznacen typ
prilohy, tzn. jednali se o ptilohu, kterd ma byt zverejnéna, musi nést oznaceni priloha
usneseni, jedn&-li se o prilohu, ktera nema byt zverejnéna, nese oznaceni ptiloha.

Clanek 3
Terminy a zpasob piedkladani materiala pro zasedani zastupitelstva

VesSkeré zpracovani podkladovych materiala pro zasedani zastupitelstva probihéd zadanim
piisludnych dat uvedenych v ¢l. 2 odst. 1 do elektronické aplikace ,, Evidence usneseni*
umisténé na intranetovych strankéch krajského Gradu.

Organizacni oddéleni vydava vzdy koncem roku tabulkovy prehled terming odevzdéavani
materidla pro jednani rady a zastupitelstva na rok nasledujici (piehled je zpracovan na
z&klad¢ schvélenych termind jednéni zastupitelstva a rady na nésledujici rok).

Materidy pro jednani zastupitelstva jsou predkladatelé povinni zpracovat v aplikaci
»Evidence usneseni“ soucasné spredloZzenim téhoZ materidlu pro jednani rady (tj.
v terminu dle vydaného tabulkového piehledu, ktery stanovuje zpracovani a predloZeni
materidla pro jednani rady), nejpozdgji viak 15 dnu pred zasedénim zastupitelstva (napr.
v ptipad¢, Ze rada material schvéli s Upravou a je tieba material pro jednani zastupitelstva
piepracovat).

Organizacnimu oddéleni jsou predkladatelé povinni v terminu stanoveném v odstavci 3
piedat pisemné origindy materidlt — vyti&téné jednostranné ve formétu A4, opatiené
podpisy predkladatele a zpracovatele, veetné podpisi osob, se kterymi byl materia
projednén.

Po terminu stanoveném v odstavci 3 mohou materidly predloZit pouze c¢lenové
zastupitelstva. Zpracovatelé téchto materidu zajisti jgich predani organiza¢nimu
oddéleni. V tomto piipadé, kdy neni dodrZen stanoveny termin, je zadani materidla do
aplikace , Evidence usneseni* mozné ucinit pouze prostrednictvim administrétora, coz
jsou odpovedni pracovnici organizaéniho oddéleni. Odpoveédny pracovnik organizacniho
oddéleni poté zajisti ptipravu nového aktualizacnino CD spodklady pro jednani
zastupitelstva a souc¢asné zgjisti jeho veasnou distribuci adresatim materidli uvedenych
v ¢lénku 5 odst. 2.
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VeSkeré dal§i doplnkové materidly k jednotlivym predloZzenym materidlum (napt. ti&éne
brozury, informativni CD) je tieba organizacnimu oddéleni predat v terminu stanoveném
v odstavci 3.

Adresdtim materidla pro zasedédni zastupitelstva uvedenym v ¢lanku 5 odst. 2 téchto
pravidel se materidly predklédaji takto:

a) materidly uvedené v odstavci 3 se ulozi na aktuaizacni CD aplikace , Evidence
usneseni a doruéi bud’ osobng, nebo se piedaji Ceské podts jako obycejna zésilka,

b) materidly (aktualizované CD aplikace , Evidence usneseni) uvedené v odstavci 5
jsou umistény na zabezpecenych strénkéch internetového serveru kraje piisludni
adresdti materidli jsou na tuto skute¢nost upozornéni elektronickou podou; na
zasedani zastupitelstva pak tyto materidly obdrZi adreséti materiala uvedeni v ¢lanku
5 odst. 2 téchto pravidel rovnéZ nafyzickém CD nosici,

c) pro potiebu vedoucich odbori krajského Uradu jsou materidly umistény na
intranetovy ch strankéch Uradu v aplikaci ,, Evidence usneseni“.

Clanek 4
Povinnosti predkladatele materialu

Predkladatel odpovidé za obsah materidlu, jeho vécnou spravnost a za to, Ze materid je
zpracovan v souladu splatnymi prévnimi predpisy, popt. se zésadami schvaenymi
organy kraje.

Predkladatel je povinen projednat materidl s témi, jimZ jsou navrZeny Ukoly nebo jichz se
piedloZend véc dotyka, popt. S vyZadat jejich posouzeni a stanovisko.

Predkladatel je povinen zabezpetit, aby byl materidl zpracovén v souladu stémito
pokyny bez chyb a zavad, a aby byl predloZen v terminu stanoveném ¢l. 3 odgt. 3 jak
v pisemném origindle spodpisy prislusnych osob, tak i prostiednictvim aplikace
»Evidence usneseni. Soucasn¢ predkladatel zgjisti, aby obsah i forma materidu
zpracovaného elektronicky v aplikaci ,Evidence usneseni“, byla shodna sjeho
podepsanym originalem.

Clanek 5
Adresiti pozvanky, podkladovych materiala pro jednani zastupitelstva, usneseni a
zapisu ze zastupitelstva

Adreséty pozvanek na zasedani zastupitelstva jsou:
a) clenove zastupitelstva,
b) feditel krajského Giadu,
c) vedouci odborua krajského Gradu,
d) tiskovy mluvéi (také sdélovaci prostiedky),
€) pro ucel zgpisu.

Adreséty podkladovych materidlt pro jednani zastupitelstva jsou:
a) clenove zastupitelstva,
b) feditel krajského Giadu,
c) tiskovy mluveéi (také pro sdélovaci prostredky a verenost),
d) pro ucel zpisu.

23



©)

(4)

)

2

©)

(4)

Adresaty usneseni zastupitelstvajsou:
a) clenove zastupitelstva,
b) fteditel krajského Giadu,
c) vedouci odborua krajského Gradu,
d) tiskovy mluvéi,
€) pro ucel zgpisu.

Adresaty zapisu ze zasedani zastupitel stva jsou:
a) clenove zastupitelstva,
b) origina k zaloZeni — organizacni oddéleni

Clanek 6
PInéni dkold stanovenych usnesenim zastupitelstva

Pokud je predkladatelem hejtman kraje, naméstek hejtmana kraje nebo ¢len rady kraje,
plni Ukoly predkladatele vedouci toho odboru, ktery materid zpracova nebo se bude
¢innosti, vyplyvajici z tkolu usneseni, zabyvat.

Vedouci odbora jsou povinni prabéZzné sledovat plnéni usneseni zagtupitelstva a
aktualizovat jejich stav plnéni v aplikaci ,, Evidence usneseni*.

Organizacni oddéleni pravidelné deduje plnéni Ukola vyplyvajicich z usneseni
zastupitelstva a na kazdém radném zasedéni zastupitelstva predklada ,, Kontrolni zprévu o
plnéni usneseni Zastupitelstva Kraovéhradeckého kraje”. Tato zprédva obsahuje
statisticky prehled splnénych a nesplnénych usneseni zastupitelstva, déle pak vycet
nesplnénych usneseni suplynulym terminem plnéni a navrhy novych termini jejich
plnéni véetné odivodneéni, pro¢ nebyly v radném terminu spinény.

Kontrola plnéni Ukolt z usneseni zastupitelstva se provadi elektronickym zéznamem
v aplikaci ,, Evidence usneseni* vzdy k datu stanoveném v tabulkovém piehledu termint
pro piedkl&déni materiala pro jednani zastupitelstva (viz ¢l. 3 odst. 2). Pouze v piipade,
Ze usneseni neni do terminu stanoveného usnesenim spInéno, preda predkladatel (popt.
vedouci odboru) organizatnimu oddéleni pisemny névrh na Upravu terminu splnéni
usneseni véetné odavodneéni.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

Pokud je projednavani materidlu spojeno s prezentaci souvisejicich podkladi, je predkladatel
povinen informovat o tomto organizacni oddéleni, které organizacné a technicky zabezpetuje
zasedani zastupitelstva
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PRILOHA C.2

VZOR UVODNIHO LISTU PREDKLADANEHO MATERIALU

Konané dne:
K bodu:

Predklada:
Na zakladeé:
Projednano:

K jednani pFizvat:

Kradalovéhradecky Kraij

Pro . zasedani:
Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje

NAVRH USN. ZK/N
Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje

Zde se uvede predkladany navrh usneseni, ktery musi byt
struény, jasny a vystizny — pouzije se formatovani nastavené
aplikaci ,,Evidence usneseni* (typ pisma, Cislovani, odrazky).
V ukladaci ¢asti se uvede osoba, které se tikol dava a je nutno
doplnit termin (termin se doplriuje dle pokynd uvedenych

v manuale k aplikaci ,,Evidence usneseni*.

II. uklada
osoba, které se ukol dava

termin:
Zpracoval:
Napsal:
Wonkova 1142 tel: 495 817 111 e-mail: posta@kr-kralovehradecky.cz
500 02 Hradec Kralové fax: 495 817 336 web: http://www.kr-kralovehradecky.cz
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